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" PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un documento que reduce, simplifica y unifica
la informacion refativa al tramite solicitado conforme al Procedimiento Administrativo o Servicio Prestado
en Exclusividad establecido por la entidad respectiva. Es de caracter descriptivo e informativo, y orienta al
administrado o usuario acerca de los tramites correspondientes para obtener diversos servicios. -

El TUPA actualizado de la Municipalidad Provincial del Cusco, se elaboré conforme a las Resoluciones
N°004 y 005-2018-PCM-SGP, que aprueban los lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del TUPA,
en merito a estos dispositivos y diferentes normas relacionadas a la materia que han sido sujetas a

actualizacion desde ef afio 2018, la Municipalidad Provincial del Cusco conformo la “Comision de trabajo

para la actualizacion del TUPA” aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 299-2019-MPC.

Desde el aiio 2020, por encargo de la Gerencia Municipal, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto
e Inversiones “Encargada de la elaboracion del TUPA", la Oficina General de Asesoria juridica “Encargada

- del sustento legal del TUPA”", la Oficina General de Administracion “Encargada del sustento de los costos

del TUPA” en coordinacién con las diferentes dependencias inherentes al proceso de actualizacion del
TUPA, realizaron el proceso de actualizacion del TUPA.

El presente documento de gestion, se encuentra elaborado en observancia a los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA, y procesado en el Sistema Unico de Tramite "SUT" del TUPA, segin
el expediente de carga regular; en el cual, los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad son desarrollados con su correspondiente informacion para la ciudadania, datos generales,
sustento técnico legal y derecho de tramitacion, acorde al nuevo formato del TUPA establecido en la norma,

- contiene 203 procedimientos administrativos, establecidos de la siguiente manera: 177 procedimientos

administrativos, 02 servicios prestados en exclusividad, 23 procedimientos estandar y 01 servicio estandar,
el que se encuentra validado por el Comité de Actualizacion del TUPA de la Entidad, las areas inherentes

al proceso de actualizacion del TUPA y aprobado por Concejo Municipal.
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TABLA I: LISTA DE PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS TUPA POR UNIDAD RESPONSABLE
SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL

1.

2
3

ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU
POSESION O BAJO SU CONTROL

RATIFICACION DE ORDENANZAS DISTRITALES QUE APRUEBAN EL TUPA DE MUNICIPALIDADES DISTRITALES
RECURSOS ADMINISTRATIVO (RECONSIDERACION, APELACION)

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

4,

Lo N D,

10.
11.

DEVOLUCION POR DESISTIMIENTO O PAGO INDEBIDO

OTORGAMIENTO DE MINUTA DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULOS

ACLARACION Y DECLARACION DE MINUTAS DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULOS

SESION Y AFECTACION EN USO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD
DEVOLUCION Y/O REUBICACION DE STAND DENOMINADO HONGO

ARRENDAMIENTO DIRECTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

ARRENDAMIENTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

RENOVACION DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

12
13
14,
15,

16.
17,
18.
19.
2.
21,
22,
23,
24,
25,
26.

27,

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO PREDIAL

INSCRIPCION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DEL IMPUESTO PREDIAL
DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL

RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA Dl.-. IMPUESTO PREDIAL

BAJA DE CODIGO

INSCRIPCION EN EL'REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR
DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR
APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA
CONSTANCIAS TRIBUTARIAS

COMPENSACION Y/O DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

RECURSO DE RECLAMACION TRIBUTARIA

RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA

REVISION DE CALCULO DE TARIFA DE ARBITRIOS

OFICINA DE DEFENSA CIVIL

28.

29.

30.

31
32.
33
34
35.
36.
3r.
38.

39.
40.

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTQ

_EM’ALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 3,000 PERSONAS

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN ESCENARIOS DE RIESGO

VERIFICACION DE PLAN DE SEGURIDAD A SOLICITUD DE PARTE

OFICINA DE CATASTRO

41
42.

. CERTIFICADO CATASTRAL

CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO
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43,
44,
45,
. LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL
47.

48.
49.

PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL
CERTIFICADO DE NUMERACION
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE Via

DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR
APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA

COPIA DIGITAL DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL

RECTIFICACION A SOLICITUD DE PARTE EN LA EMISION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA

' NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE

50.

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYQ SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION,
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA :
RECTIFICACION DE OFICIO EN LA EMISION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE
CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION CERTIFICADO DE
NOMENCLATURA DE ViA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

51.
" B2
53.

SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA
TERCERIA DE PROPIEDAD
QUEJA, REVISION JUDICIAL O NULIDAD

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE

- 54.
55.
-

57

58.
59,

60.
61.
62.
83.

64.
85.

66.
67.

68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.

75.

AUTORIZACION PARA SERVICIC DE ESTIBAJE ASOCIADQ Y OTROS POR UN ANO

AUTORIZACION PARA SERVICIO DE LUSTRA CALZADOS Y VENTA DE PERIODICOS

AUTORIZACION ANUAL PARA FUNCIONAMIENTO DE SNACKS, CAFE-RESTAURANT, BAZAR-LIBRERIA,
BODEGAS, VENTA DE PANES, SERVICIOS MULTIPLES Y OTROS EN EL TERMINAL TERRESTRE DE CUSCO
AUTORIZACION DE OPERACIONES EN EL TERMINAL TERRESTRE PARA EMPRESAS NUEVAS DE
TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS Y/O RENOVACION DE LA AUTORIZACION
(CADA 02 ANOS)

SUSTITUCION DE VEHICULOS EN LAS EMPRESAS DE TAX! AUTORIZADAS EN EL TERMINAL TERRESTRE
INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR EN LAS EMPRESAS DE TRANSPORTES INTERPROVINCIAL E
INTERNACIONAL DE PASAJEROS AUTORIZADAS

MODIFICACION DE FRECUENCIA DE SALIDA DE VEHICULOS DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E
INTERNACIONAL AUTORIZADAS

INCREMENTO DE FRECUENCIAS DE SALIDA DE VEHICULOS DE LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS AUTORIZADOS

SUSTITUCION DE VEHICULOS EN LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE
PASAJEROS AUTORIZADOS

AUTORIZACION ANUAL DE-VEHICULOS DE EMPRESAS DE TAXI Y/O RADIO TAXI, PARA OPERAR EN EL
TERMINAL TERRESTRE, '

SUSTITUCION Y/O INCORPORACION DE LOS SOCIOS A LAS EMPRESA DE TAXI Y/O RADIO TAXI AUTORIZADO.

AUTORIZACION ANUAL DE VEHICULOS LIVIANOS DE EMPRESAS DE CARGA Y DESCARGA, PARA OPERAR EN

EL TERMINAL TERRESTRE.

AUTORIZACION DE USO DEL TERMINAL PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE PRIVADO DE PERSONAS (CADA
DOS ANOS)

AUTORIZACION PARA LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS TURISTICOS (HOTELES, HOSPEDAJES
AGENCIAS DE TURISMO, ETC.) - AUTCRIZACION ANUAL.

AUTORIZACION PARA LA COLOCACION DE ANUNCIOS, ROTULOS, ESPARTACOS U OTROS.

AUTORIZACION DE VISITA AL TERMINAL, PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO DEUDOR

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE USO DE TERMINAL TERRESTRE

AUTORIZACION PARA TRASLADO DE COUNTER Y/O LETRERO DE EMPRESAS AUTORIZADAS

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE SERVICIOS DE TELEFONO, INTERNET, CAMARAS DE SEGURIDAD
OTORGAMIENTO DE FOTQCHECK Y/O DUPLICADO DE FOTOCHECK PARA PERSONAL DE ASOCIACIONES U
EMPRESAS QUE OPERAN EN EL TERMINAL TERRESTRE '
VERIFICACION DE CONDICIONES DE OPERATIVIDAD DE LOS VEHICULOS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TAXI Y/O RADIOTAXI, EN EL TERMINAL TERRESTRE POR UNIDAD VEHICULAR

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

76.
7.
- 78,
79,

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD A
LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD B
LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD C
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81.
82.

83.

84.

IR

89.
. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

91.
a2

93.

o8.

89.

100.

101.
102.
103.

104.
105.

106.

107.
108.

109.

110.
11
112,
113.

114

. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA

COMISION TECNICA)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA MODALIDADES B,CY D

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION (1. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION), 2. MODALIDADES C Y D - COMISION
TECNICA (ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION}).

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION-MODIFICACION-NO-SUSTANCIALES (1.
ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD A, B), (ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD C Y D)

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODAL!DAD C/D - COMISION TECNICA® [MODIFECACIONES
SUSTANCIALES) .

’ REVAL#DACEON DE LICENCIAS DE EDIFICACION
. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION
. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICiF’ADAS (MODALIDAD B, C, D CASCO

SIN YARIACIONES, B, CY D CASCO CON VARIACIONES)

. CONFORMIDAD DE OBRA 'Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES (1. MODALIDADES B, C'Y D SIN VARIACIONES,

2. MODALIDADES A Y B CON VARIACIONES,3. MODALIDADES CY D CON VARIACIONES)
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION

AUTORIZACION PARA DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES
NECESARIAS PARA LA BANDA ANCHA

AUTORIZACION PARA OBRAS DE SERVICIO PUBLICO EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (A. INSTALACION DE
ESTACIONES = DE RADIOCOMUNICACION (ER), B. ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES) '

CONFORMIDAD DE OBRA PARA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREAS DE DOMINIO
PUBLICO

. OCUPACION DE ViAS PUBLICA
95.
. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS
a7.

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE

PROFESIONALES

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B - APROBACION DE PROYECTOS CON EVALUACION POR
MUNICIPALIDAD O REVISORES URBANOS.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y D (APROBACION POR COMISION TECNICA O

EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANQS) |

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN MODALIDAD D - COMISION TECNICA Y/O REVISORES

URBANOS (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION) _

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN LA MODALIDAD B (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)

“MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN LA MODALIDAD A, (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)'-

*MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN MODALIDAD C - COMISION TECNICA Y/O REVISORES

URBANOS (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)" -

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (MODALIDADES A, B cYD)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES (MODALIDAD A, B, C Y D CON

REVISORES URBANOS Y COMISION TECNICA)

REURBANIZACION (SUJETO A LA IMPLEMENTACION DE PLANES ESPECIFICOS)

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

SUB DIVISION DE LOTE URBANO

VISACION DE PLANOS (TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION ADQUISITIVA, RECTIFICACION DE AREA Y

LINDEROS O PRIMERA DE DOMINIOY'

REVALIDACION DE LICENCIAS DE HABILITACION URBANA

TITULACION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y/Q PUEBLOS JOVENES

TITULACION DE SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION AMQUISITIVA DE DOMINIO Y REGULARIZACION EN

PROPIEDAD ESTATAL '

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y REGULARIZACION EN

PROPIEDAD PRIVADA

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO

115.
1186.

CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORICO
ACTUALIZACION DE LA CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORICO
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PRESCRIPCION DE INFRACCIONES

DESCARGO CONTRA PAPELETAS DE INFRACCION AL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO

DESCARGO CONTRA ACTAS DE FISCALIZAC ION POR INFRACCIONES AL REGLAMENTO NACIONAL DE
TRANSPORTE
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (CONITSE
POSTERIOR)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON
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PREVIA)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFECACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON
ITSE PREVIA)
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CESE DE ACTIVIDADES

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES QUE CUENTAN CON CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL
(ITSE BAJO - MEDIO, ALTO-MUY ALTO
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174. EXONERACION AL PAGO DEL IMPUESTO A INSTITUCIONES PUBLICAS PARA REALIZAR EVENTOS,
INFORMATIVOS, EDUCATIVOS, CULTURALES, PUBLICOS GRATUITOS, SIN FINES DE LUCRO

175. AUTORIZACION PARA COLOCACION DE MEDIDOR DE AGUA, LUZ, TELEFONO Y LETREROS AL INTERIOR DE
MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

176: AUTORIZACION DE CONDUCCION DE PUESTO AL INTERIOR DE MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

177. PERMISO TEMPORAL PARA AUSENCIA EN LA CONDUCCION DE PUESTO POR MOTIVOS DE SALUD Y OTROS
EN MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

178. AUTORIZACION ESPECIAL TEMPORAL POR USQ DE PLATAFORMAS EN LOS DIFERENTES MERCADDS DE
ADMINISTRACION MUNICIPAL ;

179. AUTORIZACION PARA PROMOCION MOVIL DE PRODUCTOS, DEGUSTACION Y/O EXHIBICION DE PRODUCTOS :
AL INTERIOR DEL MERCADO O ViA PUBLICA (POR DOS GIAS) _

180. AUTORIZACION PARA SOBREVOLAR AERONAVE PILOTADA A DISTANCIA "DRONE’ POR UNA HORA

181. DEVOLUCION DE DECOMISOS Y/O RETENCIONES DE PRODUCTOS PERECIBLES Y NO PERECIBLES

182. COPIA DE EVIDENCIAS DE IMAGEN DE VIDEQ CAMARAS DE SEGURIDAD CIUDADANA

183. EMISION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO

OFICINA DE REGISTRO CIVIL :

184, CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL Y/O COMUNITARIO

_ 185. POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO

186. OPOSICION AL MATRIMONIO

187. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

188. PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITADA EN OTRAS MUNICIPALIDADES

189. DESISTIMIENTO Y RETIRO DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL

190. EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE GESTION REGISTRAL (MATRIMONIO) 397 oPROV;
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL : s
191. INSCRIPCION, RECONOGIMIENTO Y/O REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES - RUOS 3 i
192. RENOVACION, RATIFICACION O MODIFICACION DE JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZACIONES SOCIALES ;
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE e
193. CONTROL DE CONTAMINACION ACUSTICA POR MEDICION O DENUNCIA - 403
194. APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMI DETALLADO (EIA-SD) PARA INFRAESTRUCTURA 405
DE RESIOUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS
195. CLASIFICACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (EVAP)Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR) 407
196. APROBACION DEL ESTUDIO DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA INFRAESTRUCTURA DE 408
RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS
197. APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-D) PARA INFRAESTRUCTURA DE 411
. RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS
198. INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE 43
SANEAMIENTO (JASS)
199. ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE SANEAMiENTO {JASS) 415
200. REGISTRO Y FORMALIZACION DE LAS ORGANIZACIONES DE RECICLADORES 417
201. AUTORIZACION PARA LA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS EN EL BOTADERO PARA USUARIOS 419
PARTICULARES
202. DONACION DE PLANTAS ORNAMENTALES (HASTA 50 UNIDADES DE PLANTONES} 422
203. REGISTRO DE CANES PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS : ' 423
SECCION N° 2: FORMULARIOS :
FORMULARIO PDF: DC-ANEXO-1 426
FORMULARIO PDF: SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA 427

POR LA ENTIDAD, QUE SEENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL
SECCION N° 3: SEDE DE ATENCION

Oficina de Planeamiento : Pag. | 7



SABLA I LIS1A PUR TIPO Y UNIDAD RESPONSAULE DE FROCEDIMIENTDS ¥ SLRVICICS

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTEMIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU

1 POSESIGN O BAC SU CONTROL PROCEDIMIENTO ESTANDAR
2 |RATIFICACION DE ORDENANZAS DISTRITALES QUE APRUEBAN EL TUPA DE MUNICIPALIDADES DISTRITALES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
3 |RECURSOS ADMINISTRATIVO (RECONSIDERACION, APELACION) PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
4 |DEVOLUCION POR DESISTIMIENTO O PAGO INDEBIDO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 5 |OTORGAMIENTO DE MINUTA DE COMPRA DE STANDS Y/0 MODULOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
5 |ACLARACION Y DECLARACION DE MINUTAS DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULDS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
7 |SESION Y AFECTACION EN USC DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA MUNIGIPALIDAD PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
- 8 |DEVOLUCION Y/ REUBICACION DE STAND DENOMINADO HONGO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
9

ARRENDAMIENTO DIRECTO DE STAND, COUNTER, TIENDA YO AMBIENTE

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATNG ]

=

ARRENDAMIENTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO /4%

-

RENQVACION DE STAND, COUNTER. TIENDA Y/O AMBIENTE

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO PREDIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV! &)

INSCRIPCIGN DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DEL IMPUESTO PREDIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOLV et

DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y,

RECTIFICACION DE DECLARACFON JURADA DE IMPUESTO PREDIAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
BAJA DE CODIGO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCICN EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

APLAZAMIENTO Y10 FRACCIOMAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA

CONSTANCIAS TRIBUTARIAS

COMPENSACION Y/0 DEVOLUCION DE PAGD INDEBIDO O EN EXCESO

PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

RECURSD DE RECLAMACION TRIBUTARIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
REVISION DE CALCULO DE TARIFA DE ARBITRIOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO .DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGQ BAJO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN ECHFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS QBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INIEIC DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

PROCEDIMIENTO ESTANDAR

REMOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 'ECNK}A DE SEGURIOAD EN EDIFICACIONES PARA -

ESTABLECIMENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJG PROCEDMENTO ESTANGAR

[RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ;
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO PAOCETPRENTORIRMOR
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA A
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTD

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFIGACIONES PARK e
ESTABLECIMENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RESGO MUY ALTO F
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS :
(ECSE) CONUNA CONCURRENCIA OE HASTA 3000 PERSONAS PROCERMEITO ESTANDAR
EVALUAGIGN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS

|(ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 3,000 PERSONAS PROCEDIIENTOESTANRAR
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES SERVICIO ESTANDAR

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN ESCENARIOS DE RIESGO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
VERIFICACION DE PLAN DE SEGURIDAD A SOLICITUD DE PARTE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
CERTIFICADO CATASTRAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
PLANO DE LEVANTAMIENTQ TOPOGRAFICO CATASTRAL PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
CERTIFICADO DE NUMERACGION PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE VIA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOY( SOCIAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANG DE LEVANTAMIENTO

TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLAND DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYOSOCIAL,  |PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
CERTIFICADO DE NUMERACION, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA

COPIA DIGITAL DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
RECTIFICAGION A SOLICITUD DE PARTE EN LA ENVSION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONGTANGIA NEGATIVA -

DE CATASTRO. PLANG DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANC DE LEVANTAMIENTO

TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION, CERTIFICADO DE FHOCELALHES SOMIIATIVG.
NOMEMNCLATURA DE ViA : :

RECTIFICACION DE OFICHD EN LA EMISION DEL CERTIFICADQ CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE '

CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADC DE NUMERACION, CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE Via

SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTQ DE EJECUCION COACTIVA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
TERCERIA DE FROPIEDAD PROCEDIMIENTQ ADMINISTRATIVO
QUEJA, REVISION JUDICIAL O NULIDAD PROCEDIM!%NTO ADMINISTRATIVD
AUTORIZACION PARA SERVICIO DE ESTIBAJE ASOCIADO Y OTROS POR UN ANO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
AUTORIZACION PARA SERVICIO DE LUSTRA CALZADOS Y VENTA DE PERIODICOS PROCERIMIENTC ADMINISTRATIVD
AUTORIZACION ANUAL PARA FUNCICNAMIENTO DE SNACKS, CAFE-RESTAURANT, BAZAR-LIBRERA, BODEZAS, .

WENTA DE PANES. SERVICIOS MULTIPLES Y OTROS EN EL TERMINAL TERRESTRE DE CUSCO FROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD
AUTORIZACION DE OPERACIONES EN EL TERMINAL TERRESTRE PARA EMPRESAS NUEVAS DE TRANSPORTE : |
INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS YO RENOVACION DE LA AUTORIZACION {CADA Q2 AﬁOS) PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
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B

SUSTITUCION DE VEHICULGS EX LAS EMPRESA", DT TAXI AUTGRIZADAS Eid EL TERMINAL TERRESTRE. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
INCREMENTO DE FLOTA VEHIGULAR EN LAS EMPRESAS DE TRANGPORTES INTERPROVINGIAL £

imsmmogm DE PASAJEROS AUTORIZADAS PRAEIIEN 0 DM TRATIV
MODIFICACION DE FRECUENCIA DE SALIDA DE VEHICULOS DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E

e e ; PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
INCREMENTO DE FRECUENCIAS DE SALIDA DE VEFICULOS DE LAS ENPRESAS DE TRANGPORTE

1NTERPRO\§SCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS AUTORIZADOS PROCEDIMENCD ATMNGI STRATNG
SUSTITUCIGN DE VEHICULOS EN LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE INTERPROVINGIAL E INTERNACIONAL DE

Sy PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
AUTORIZACION ANUAL DE VEFTCULOS DE EVPRESAS OE TAXI VIO RADIO TAXI PARA OPERAR ENEL TERMIAL |~ o
TERRESTRE.

SUSTITUCION YIO INCORPORACION DE LOS SOCIOS A LAS EMPRESA DE TAXI Y/O RADIO TAXI AUTORIZADO. | PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTCRIZACION ANUAL DE VEHICULOS LIVIANOS DE EMPRESAS DE CARGA Y DESCARGA, PARA OPERAR EN EL
TERMINAL TERRESTRE.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION DE USO DEL TERMINAL PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE PRNADO DE PERSONAS {CADADCS
AROS)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTCRIZACION PARA LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS TURISTICOS (HOTELES, HOSPEDAJES,

EMPRESAS QUE OPERAN EN EL TERMINAL TERRESTRE

VERIFICACION DE CONDICIONES DE OPERATIVIDAD DE LGS VEHICULOS PARA PRESTAR EL SERVICID DE TAX!
YI0 RADIOTAX!, EN EL TERMINAL TERRESTRE POR UNIDAD VEHICULAR

AGENCIAS DE TURISMO, ETC.) . AUTORIZACION ANUAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO & €TV »
AUTORIZACION PARA LA EOLOCACION DE ANUNCIOS, ROTULOS, ESPARTACOS U OTROS. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG /%" {
AUTORIZACION DE VISITA AL TERMINAL, PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATVG & . | 3
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO DEUDOR ; PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV! [ e
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE USO DE TERMINAL TERRESTRE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOA S '3‘?‘7)4; ——
AUTORIZACION PARA TRASLADC DE COUNTER Y/O LETRERQ DE EMPRESAS AUTORIZADAS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N\ oud”
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE SERVICIOS DE TELEFONO, INTERNET, CAMARAS DE SEGURIDAD PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ™=
OTORGAMIENTO DE FOTOCHECK Y/0 DUPLICADO DE FOTOCHECK PARA PERSONAL DE ASOCIACIONES U PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

|CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD A

LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD B

LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD C

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (APROBACICN CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA
COMISION TECNICA)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA MCDALIDADES B,.CY D

MODIFICACION DE PROYECTOS YIO LICENCIAS DE EDIFICACION {1 NiODIFlCACFON DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION), 2.MODALIDADES C ¥ D - COMISION TECNICA
{ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION))..

SU EJECUCION: MODALIDAD A, By, (ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD C Y D)

MODIFICACION DE PROYECTOS Y0 LICENCIAS DE EDIFICACEON-MODEFFC«KCION—NO-SUST&NCN.ES {L.ANTES DE

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD G/ - COMISION TECNICAMODIFICACIONES SUSTANCIALES)

REVALIDACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION

- £
7
PROCEDIMIENTO Anmms'rm\%
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

PREDECGLARATORIA DE EDIFICACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTPCPADAS (MODALIDAD B.CD CASCO BIN
VARIACIONES, B.CY D CASCO CON VARIACIONES)

PROCEOIMIENTO ADMINISTRATIVG

88 CONFORMIDAD DE OBRA'Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES (1. MODALIDADES B, C Y D SIN VARIACIONES, -

PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS)

2 MODALIDADES A Y B CON VARIACIONES, 3 MODALIDADES CY D CON VARIACIONES) F RLCHIEAT AETATR
59 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS DE TELECOMUNICAGIONES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV

AUTORIZACION PARA DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS ;

o PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION PARA DBRAS DE SERVICIO PUBLICO EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (A, INSTALACION DE

ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION (ER), B. ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA DE |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TELECOMUNICACIONES) :

CONFORMIDAD DE OBRA PARA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO [PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

OCUPACION DE VIAS PUBLICA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES [PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TTCENGIA D FABLITACION URBANA MODALIDAD B - APROGACION DE PROYECTOS CON EVALUAGION POR

|
MUNICIPALIDAD O REVISORES URBANOS. HO ) il
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y b (APROBACION POR COMSION TECNIGA O EVALUAGION [

MODIFICACION DE PROYEGTOS APROSADOS EN MODALIDAD D - COMISICN TECNICA Y10 REVISORES URBANOS
[ANTES O DESPUES DE St EJECUCION!

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN LA MODALIDAD B (ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

“MODIFICAGION DE PROYECTOS APROBADOS EN LA MODALIDAD A, (ANTES O DESPUES DE 5U EJECUCION)*

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS EN MODALIDAD C - COMISION TECNICA /0 REVISORES URBANCS
[ANTES O DESPUES DE SU EJECUCION)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (MODALIDADES A, B.C Y D)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES (MCDALIDAD A, 8. C Y D CON REVISORES
URBANOS Y COMISION TECHICA)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

REURBANIZACION (SUJETO A LA IMPLEMENTACION CE PLANES ESPECIFICOS)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS SJECUTADAS

PROCEDIMIENT" ) ADMINISTRATIVO

SUB DIVISION DE LOTE URBANO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

WVISACION DE PLANQS (TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION ADQUISITIVA, RECTIFICACION DE AREAY
LINDERCS O PRIMERA DE DOMINIOY

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

REVALIDACHON DE LICENGIAS DE HABILITACION URBANA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TITULACION EN ASENTAMIENTOS HUMANQS Y/0 PUEBLOS JOVENES

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TITULACION DE SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD

PROCECIMIENTO ADMINISTRATIVO
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| DECL i L PROFIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA D DUMING ¥ REGULARIZACION EN el

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATVO

PROPIEDAD ESTATAL -
DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISHTIVA DE DOMINIO Y REGULARIZACICN EN :
PROPIEDAD PRIVADA . PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORICO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
ACTUALIZACION DE LA CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRQ HISTORICO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Auromz.ézm PARA TR%NS;ERTE ::?élTio DECZASQJGE;CDS :.!:é:?gNNo :. ﬁ'ﬁ?ﬂ?ﬁémmmo i |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
OBTENCION Y RENOVACIONDE LA T, ONi IRCU -
118 | {RANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS URBANO E !EITERURBANG { ] SROGEDIMENTO AOMNBTRATINO
119 |COMPLETADO DE FLOTA VEHICULAR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO -
120 |INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
121 |MODIFICACION, AMPLIACION O REDUCCION DE RECORRIDO DE RUTA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
122 |BAJA VEHICULAR DEL SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO E INTERURBANC PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
123 | DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION VEHICULAR Y STICKER PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
124 [VERIFICACION VEHICULAR EXTEMPORANEA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
125 | SUSTITUCION DE VEHICULO DE SERVICIO DE TRANSPORTE URBANG E INTERURBANO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
126 {VERIFICACION FISICA VEHICULAR PARA TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
4 127 |REUBICACION DEL TERMINAL DE RUTA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

B

4128

AUTORIZACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG

129

AUTORIZACION PARA TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN GENERAL EN EL AMBITO DE LA PROVINCIA DEL CUSCO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1130

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL_SERVICD DE TRANSPORTE TURISTICO EN LA PROVINCIA DEL CUSCO

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

RENOVACION ANUAL DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA TRANSPORTE ESPECIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIC DE TRANSPORTE DE TRABAJADORES EN LA PROVINCIA DEL

132 CUSCO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
133 | BAJA VEHICULAR DEL SERVICIO ESPECIAL {ESTUDIANTES, TRABAJADORES, TURISMO Y MERCANCIAS). PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
134 [CREDENCIAL DE CONDUCTOR HABILITADO PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CREDENCIAL DE COBRADOR HABILITADO PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO

DUPLICADO DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR [ COBRADOR HABILITADO PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO

INDEPENDIENTE

137 |[AUTORIZACION Y HABILITACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE. TAX!I EMPRESA PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVO \
138 |AUTORIZACION Y HABILITACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAX! INDEPENDIENTE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO'
139 |INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR PARA TAXI EMPRESA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 140 |BAJA VEHICULAR DEL SERVICIO DE TAXI PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

| 141 |RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAX EMPRESA E INDEPENDIENTE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
142 RENCVACION ANUAL DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA LOS SERVICIOS DE TAXI EMPRESAE PROCEDIM!ENTO ADMINISTRAT

13

SUSTITUCION VEHICULAR DE TAXI EMPRESA

1

DEVOLUCION DE LICENCIA DE CONDUCIR POR CUMPLIR SUSPENSION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRAT,

Oficina de Planeamiento

145 [FRACCIONAMENTO PARA EL PAGO DE MULTAS AL SERVICIO DE TRANSPORTE PROCEDIMIENTO ADMINISTRARVG: 141 )
146 [LIBERACION DE VEHICULOS DEL DEPOSITO MUNICIPAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATNGY?.
147 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVS
148 [DESCARGO CONTRA PAPELETAS DE INFRACCION AL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ..,
e ET)ESCA:{OGST%ONTR'\\ ACTAS DE FISCALIZAGION POR INFRAGCIONES AL REGLAMENTO NACIONAL DE T AR ey
150 | AUTORIZACION ESPECIAL DE CIRCULACIGN EN ZONA URBANA RESTRINGIDA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
151 [APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO VIAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
152 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO i PROCEDIMENTOESTANDAR oV gide
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS GON NIVEL DE RIESGO BAJO (CON ITSE -
153 posTERIOR) PROCEDIMIENTO ESTANDAR
& :E:?Eé?oi? FUNCIONAWIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CONNIVEL DE RIESGONEDIO (CONTTSE [perr ot s
15 ﬁg\rﬁ? DE FUNCIONAMIENTG PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CONNIVEL DE RIESGOALTO (CONTISE  [ooccner e o cra o
o itrlgzh;cF:EA \E:}FUNC!ONAMIENTO PARK EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RESGOMUY ALTOTCON | procepMIENTO ESTANDAR
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COVERCIALES Y :
CENTROS COMERCIALES (CON ITSE PREVIA) S NERREOTNI
| oq [ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFIGADAS CON NIVEL DE RIESGO i :
198 | i (CON [TSE POSTERIOR] PROCEDIMIENTO ESTANDAR
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO :
160} o ok FSE PREVAL PROCEDIMIENTO ESTANDAR
I |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICAGIONES CALIFIGADAS CON NIVEL DE RIESGO =
100 ALTD (CON TTSE PREVIA) PROCEDIMIENTO ESTANDAR
161 [LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS (NIVEL DE RIESGO BAJQ - ITSE POSTERIOR)  |PROCEDIMIENTO ESTANDAR
TRANSFERENCIA DE LICENCIA OE FUNCIONAMIENTO O CAMEIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE
WLl ios PROCEDIMIENTO ESTANDAR
1163 |CESE DE ACTIVIDADES PROCEDIMIENTO ESTANDAR
TICENGIA DE FUNCIONAMIENTO PARR EDIFICACIONES QUE CUENTAN CON CERTIFICADD DE DEFENSA GV - :
e e W) s PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
165 | DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
166 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
167 |ANUNCIO PUBLICITARIO PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
168 [OTORGAMIENTO DE CONSTANGIAS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
169 | AUTORIZACION DEL USO DE LA ViA PUBLICA NO RIGIDA (POR DAY PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG
AUTORIZACION ESPECIAL DE BAJADA DE REYES, SEMANA SANTA. DIA OE LA MADRE, CORPUS CRISTL, TODOS 5
B0 s alros MR (POR PERSONAY PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES EN PIZARRINES MUNICIPALES, DISTRIBUCION DE VOLANTES ¥
170 g i s ke PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
172 |AUTORIZACION PARA COLOCACION DE BAMBALINAS (POR 3 DIAS)” PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS, CULTURALES, EDUCATIVOS, :
173 |SORTEOS. RIFAS. DIAS FAMILIARES Y OTROS EN PROPIEDAD PRIVADA O ViA PUBLICA it iy
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ERACH LSICh

INFORMATIVOS, EDUCATIVOS. CULTURALES. PUBLICOS GRATUITOS, SIN FINES. DE LUCRO | PROCEGMENTO ADMNISTRATIVO
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE MEDIDOR DE AGUA, LUZ. TELEFONO Y LETREROS AL INTERIOR DE

MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL PROGE =10 SN (N S
AUTORIZACIGN DE CONDUCCION DE PUESTO AL INTERIOR DE MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL  |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
BERWISO TEMPORAL PARA AUSENGIA EN LA CONDUGCION BE PUESTO FOR NOTRGS BE SALUD ¥ OTROS EN -

MERCADOS DE ADMINISTRACION MUNICIPAL FROCETAMECNTC AEMBITRATIG
AUTORIZACIGN ESPECIAL TEMPORAL POR USO DE PLATAFORMAS EN LOS DIFERENTES MERCADGS BE :
bl i o PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
AUTQRIZACIGN PARA PROMOCION MOVIL DE PRODUCTOS, DEGUSTACIGN Y10 EXHIBICION OF PRODUCTOS AL

INTERIOR DEL MERCADO O ViA PUBLICA (POR DOS DIAS) SR N AD LI e
AUTORIZACIGN PARA SOBREVOLAR AERONAVE PILOTADA A DISTANCIA DRONE” POR UNA HORA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DEVOLUCION DE DECOMISOS Y/0 RETENCIONES DE PRODUCTOS PERECIBLES Y NO PERECIBLES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD

COPIA DE EVIDENCIAS DE IMAGEN DE VIDEQ CAMARAS DE SEGURIDAD CIUDADANA

PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVO i7"~

EMISION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO

CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL Y/0 COMUNITARIO

POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIC

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVOY

OPOSICION AL MATRIMONIO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOL 1 [ Co

DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

PROCEDIMIENTD ADMINISTRATIVO \

PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITADA EN OTRAS MUNICIPALIDADES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATVD S b €117
DESISTIMIENTO Y RETIRQ DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO e
EXPEDICION DE DOCUMENTOQS DE GESTION REGISTRAL (MATRIMONIC) PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y0 REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES - RUOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

RENOVACION, RATIFICACION O MODIFICACION DE JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZACIONES SOCIALES PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO =
CONTROL DE CONTAMINACION ACUSTICA POR MEDICION O DENUNCIA PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO fg

APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEM! DETALLADO (EIA-SD) PARA INFRAESTRUCTURA DE
RESIDUGS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS

: %
PROCEDMENTO AoMNiSTRATVO {25 )}

CLASIFICACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES (EVAP)Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

APROBACION DEL ESTUDIO DE DECLARACION DE IMPACTQ AMBIENTAL (DIA) PARA INFRAESTRUCTURA DE
RESIDUCS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADD (EIA-D) PARA INFRAESTRUCTURA DE
RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE
SANEAMIENTO (JASS)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 3

ACTUALIZACIGN DEL REGISTRO DE JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO (JASS)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATVOS

REGISTRO ¥ FORMALIZACION DE LAS ORGANIZACIONES DE RECICLADCRES

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATNG 5X0e 9
" Ty, |

AUTORIZACION PARA LA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS EN EL BOTADERO PARA USUARIOS PARTICULARES

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

REGISTRO DE CANES PELIGROSOS Y NO PELIGROSCS

SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSM!‘;}AD

DONACION DE PLANTAS ORNAMENTALES (HASTA 50 UNIDADES DE PU\NTONES)

SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

Oficina de Planeamiento

PROV,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

_"Accasna'la: fi i6n P
Cédigo: PE123299E43

cr_eadé u obtenid por [a entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento a través def cual toda persona, natural o juridica, solicita informacidn piblica (informacion creada, obtenida, en posesién o bajo control

. de una entidad ptblica), sin expresar |a causa de su pedida, vy la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su !
! reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin |
| embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por dnica vez la entidad comunica al
| solicitante la fecha en que proporcionard la informacion solicitada de forma debidamenta fundamentada, en un plazo méximo de dos (2) dias hébiles |
| de recibido el pedido de informacidn.

i

| Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacidn,

2.- De cotresponder, indicar nimera y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizo en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago®. i

Motas:

1.- *Este requisito se presanta pasteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dfa habil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del cludadano el costo de reproduccidn de la informacién requerida a cancelar. ;
2.. Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese side designado, ia solicitud
sa dirige al funcionario qua tiene en su poder la informacién requerida o al superiar Inmediato. :
3.~ La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcidn
documentarla, o a través de otros canales creados para tal fin.
4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estard a disposicidn del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la
reproduccion de la informacidn requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podra negar informacidn cuando se solicite que esta sea enfregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido. :
6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, segin Resolucidn N® 010300772020. El plazo maxima de
respuesta es de 10 dias habiles, contades a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica,
- de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Suprema N°® 011-2018-JUS, que incarpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

I Formularios

Formulario PDF: Solicltud de Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se ancuentre an su posesién o bajo su controf,
Ubicacion: http:/fsut.pcm.gob.pe/sutArchivosfiile_12329_20200330_214525.pdf

l . Canales de atenclén

Atencion Presencial: Oficina de Tramite Documentario sito en Galerias Turlsticas Av. Sol N°103

(
|
i Atencion Virtual: httpi/fcusco.gob.peftramite/

| Pago por darg_c;l'!o_ de tramitacién I Modalldad de pagos

i i

:Caja de la Entidad
iEfective:

Copia skgfﬁe o certificada formato A4 - :Soles

Manto - S/ 0.10 i

Informacian en CD
Monto - 5/ 1.00

Informacion por correo electronica

Monto - S/ 0.00
Informacion en USB o CD proporcionado por interesado
Monto - S/ 0.00 ,
l Plaze de atencién I Ca!iﬁcacl_én‘ del procedimiento
It T i i
10 dias habiles 3 Evaluacién previa- Silencio Administrative Negative: 5i vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede i

interponer los recursos administrativos.

! i
i ;oo

I ‘Sedes y horarios de atencién

| PALACIO MUNICIPAL

i

Lunes a Viernes de 08:00 a 1 1:00,

Oficina de Planeamiento . Pag. |13
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Unidad de organizarién donde =e pr ta la doi A

i OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : PALACIO MUNICIPAL

I Unldad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento -

SECRETARIA GENERAL

' Teléfono: 084 233654
| Anexo: -
| Correo: secretaria.general@cusco.gob.pe

! I - Instancias de

resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente | Responsable del Acceso a la informacién Publica - Secretaria | Tribunal de Transparencia y Acceso a |a informaclén Piblica

General - SECRETARIA GENERAL

15 dias hébiles 15 dias hébiles

Plazo méaximo de
presentacion
Plazo méximo de 10 dias hébiles ' 10 dfas héblles -
respuasta
I " Base legal
¢ : = Fecha

Articulo Denominacion Tip_o Nimero Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15,/ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de|Decreto Supremo N°® 021-2019-JUS 1112219
16, 17, 18, 19 y 20 Transparencia y Accaso a la Informacién Puablica
4, 5, 5-A, B, 10, 11, 12,| Reglamento de la Ley de Transparencia y Accesc a la|Decreto Supremo N* 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacidn Publica oy
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposicidn|Transparenciay Acceso a la informacién Piiblica, fortalece e}
complementaria|Régimen de Proteccidén de Datos Personales y la regulacién
modificatoria de la gestién de intereses

Oficina de Planeamiento Pag. | 14




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Instancias de resolucidn de rerursos

fimient ﬁdm:mstratwo

AI.ES QUE APRUEBAN EL TUPA DE MUNECIPN..IQ&DES DISTRITALES" .

Pmced;miento mediante el cual la Mumclpahdad Provincial del Cusco realiza, la evaluaclon para la ratificacion del TUPA de las Municipalidades |
Dlstn!ates

| Requisitos |

’ 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido af Alcalde, debidamente llenado ¥ suscrito por e{
* . administrado o por el representante {acreditado}.

2.- TUPA aprobado, segln normativa vigente
3.- Pago de derecho de tramitacion

1.- El responsable de aprobar la soHcitud.es el Concejo Municipal, siende la Oficina de Secretaria General la dependencia a cargo dal prodedirniento.

atmelﬁ_n'_ L

| Modalidad de pagos

éCa]a de la Entidad
| Efectiva: f

! ‘Soles

Evaluaclon previa- Silencio Admlmstra!wa Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obﬁene raspuesta pueds
interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

OFICiNA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL 30L N"103 PALACIO MUNICIPAL

T

I Unidad de o

SECRETARIA GENERAL ; ;eiéfom}_: 0B4-253474
. nexo; -
Correo: secretaria. general@cusco.gob.pe

Reconsideracion ' j Apelacion
Autoridad competente CONCEJO MUNICIPAL - CONCEJO MUNICIPAL MO APLICA
Plazo maximo de 15.dlas habiles No aplica
.|presentacion - ;
Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta i
Oficina de Planeamiento : Pag. | 15



El recurso de recensideracion se irsspondia ante el mismo drgane que Sicic 21 griner acto yue es materia de la impugnacion y deberd siistentarse en nueva prueba. .

El recurso de apelacion se interpondrd do la impug

derecho, debiendo dirigirse a la misma aul&idad que expidic el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

in se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de pura

| su s

Articulo Denominacién Tipo. Nimero Exct :

; Publicacion
40 ) - |Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 ~ 27/05/2003
Art: 1-10 Crea el Sistema Unico de Tramite Decreto Legislativo 1203 23/09/2015
Art: 1-24, 3|Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del TUPA F\'_esclucién del Titular | 005-2018-PCM-SGP | 27/11/2018
Disposiciones
complementarias finales
44,5317 Texto Unice Ordenado de la Ley N 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018 '
; Procedimiento Administrativa General

3 Cronograma para la adecuacion al nuevo formato del TUPA | Resolucién de 002-2019-PCM-SGP | 15/01/2018.

Direccitn Ejecutiva

Oficina de Planeamiento
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¢ mirlistrativos -“MUNIC!PALIDAD PROV!NC[AL D CUSCO" o

Texto Unico de Procedimientos A

Denom

10N, APELACION)”

LBl recurso administrative “Reconsideracion, Apelacrén ‘as aquel acto adminisirativo ejercida preferentemente a peucsdn de parte del administrado |
| para obtansr la modificacién, revocacidn o invalidacién de una resolucidn administrativa, generalmente cuando ésta causa un agravio al administrado

. 1.- Solicitud dirigida al funcionaric ante quien se interpone el recurso
{ 2 ldentificacion de |a Resolucidn Impugnada .

3.- Sustentacién del recurso.

Notas:

El responsable de aprobar la solicitud es Alcaldia, siendo la Oficina de Secretaria General ia dependencia a ¢argo del procadimiento.

Atencion Presencial: Oficina de Secretaria General

) _démcﬁb de tramitacidn

| it it 4 . Cajade laEntidad
5 ‘Efectivo:
: Soles

| prazodestencien | catficacion el p

! 30 dias habiles- .| Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencida el plazo de atencidn, no obtiene raspuesta puade .
i .| interponer los recursos administrativos.

- Lunes a Viemes de 08:00 a 14:00.

SECRETARIA GENERAL : : Xeléfcrno 084-233654
£ Nexo: -
Correo sacretaria.general@cusco. gob pe

instanclas de resolucién de recursos

3 Reconsideracion ; Apelacién
Autoridad competente | ALCALDIA - SECRETARIA GENERAL ORGANO DE LINEA COMPETENTE / ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dias habiles y 15 dias habiles
presentacion : A
Plazo maximo de 30 dias habiles : E 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgane que dictd el primer acto que es materia de la Inipugna;:_ldn y deberd sustentarse en nueva prueba.

Oficina de Planeamiento ' . Pig. | 17




~ Texto Unico de Procedimientos Adm /os - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO"

£l recurso de apeiacion se intsrpondra cuando la impugnacien oz custeile e diferents interpretacian de ias pruebas pioducidas o cuando se trate de cuestiones 08 puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid 2l acto que se impugna para que eleve lo actuadao at sn}periur jerdrguico.

I ‘Baselegal
: - ; Fecha
: i 2 y 5
Articulo : Denominacién Tipo . Nimero Publicacién

117.201 Texto Unice Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2020
Procedimienlo Administrative General i i ;

Oficina de Planeamiento B ' Pég. | 18




DAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

d'*?.'..'r‘:.-('\ fimiento Administrativo

: Procedimiento mediante el cual a peticion del administrado, se atiende la devolucién por desistimiento o pago indebido.

1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproducclén) con c.arécter de declaracion jurada dirigido al Aicalde debidamente llenado y suscrito por el E

administrado o por el representante (acred!tado)

2.- Exhibir DNI. )

3.- En caso de personas juridicas, presentar declaracién jurada de vigencia de rapfesentaﬁvidad.

i 4.- Original o copia del reciba de pago.
5.- Pago de derecho de tramitack‘:q.
Notas: .

: 1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

I Formularios

I b Canalesde alenc.ié

Atencion Presencial: Tercer Piso — Oficina General de Administracion

I .'ng'_d or derecho dalramltacrén

. Monto - 5/ 64.50

lazo e atencion I ICaliﬁcach’;n dé_i procedimiento

interponer los recursos administrativos,

Evaluacnin prevsa Silencio Administrativo Negativo: Si venu:lcho el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede 3

GALERIAS TURISTICAS " Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:C0.

I Unidad de orga_nizacléﬁ_ﬂonqé s'_g_pl_'gsérit_a lad > _ﬁmgntﬂcién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I :U.'hidad_'de‘__m_'g' anizacion responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre el procedimiento
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION ; . Teléfono: -
: - Anexo: -

| Correo: administracidn@cusco.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn : Apelacion

GENERAL DE ADMINISTRACION

Autoridad competente | Director de la Oficina General de Administracion - OFICINA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion

Oficina de Planeamiento
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 Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

Plazo maximo de - 180 Gias hiZbiles g i 30 dias habiles

respuesta '
El recurso dé reconhsideracion se interpendrd ante &l mismo drgano que dictd el primer acto que .es materia de fa impugnacion y deberad se en nueva prueba.

El recurso de apelacidn s& intarpondrd cuando la impugnacion se sustents en diferente interpratacidn de las pruabas producidas o cuando se trate de cuesiir}rve_s de puro
derecho, de_bie_ndu dirigirse a [a misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue sleve lo acluado al superior jsran"quim.

I Base legal

- Fecha
! _ s S
Articulo _ Denominacién ) . Tipo Nimero Publicacién
48, 53, 62, 117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
: Procedimiento -Administrativo General o
38 : Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decrata Supremo 133-2013-EF 15/01/2013
33 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
Oficina de Planeamiento Pag. | 20



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

-

Denominacié delr cedimi to Admini
"OTORGAMIENTO DE MINUTA DE COMPRA_D STANDS Y/O MODULOS™
Cédigo: PABT205D94 :

I Descnpcaon del pmcedimleﬂto

Es la formalizacién de instrumento de venta de cardcter piblico en 1a que las partes de mutuo acuerdo y por el derecho de enajenacidn que les
_ | asiste celebran la minuta.

I Requisitos

1.~ Soficitud y/o formato FUT (de libre repruduccmn) con caracter de declaracion |urada dmg!do al Alcalde debidamente flenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado). i

2.~ Exhibir DNI

3.- Copia simple de Acla de Adjudicacion.

4 - Copia simple del Acta de entrega del madulo.

5.- Copia simple del extracto de Entidad Financiera de la cuenta cancelada.
6.- Copia simple del certificado de gravamenes y cargas (SUNARP_).

7.~ Copia simple de acta de matrimonio (de ser el caso).

8- P'&go de deracho de tramitacidn.

| Notas:

" 1.-Enlos dnr:umenfos que se schcita copias swuples, debera acompanar con la dec[aracnén jurada acerca de su autenticidad.

anales de atencién

Atencién Presencial: Tercer Piso — Oficina General de Administracion

| Modalidad de pagos

. : \Caja de la Entidad
| Monto - S/ 95.00 : 'Efectivo: :
! . : ;Suies

| Plazodeatencion | calificacién del procedimie

¢ 30 dias habiles ' Evaluacién previa- Silencio Administrative Negat:uo Si vencido el plazo de atencion, no obtiene reapuesta puede
: . interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarlos de atencuﬁn

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se br.éééﬁt':a':'h'jdq#gmmﬂcién e

OFICINA DE TRAMJTE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I . i_.lr;ir,la_d' de organizacion responsable de aprabar la solicitud l <
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION . Teléfono: -
; 3 Anexo: -

Correo: administracién@cusco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion ¢ Apelacién

Oficina de Planeamiento ' Pig. |21




" Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

rocedi

Autoridad competente | Director de la Oficina General de Administracién -OFICINA |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
G GENCRAL DE ADMINISTRAC!ION : '

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién\
Plaze méximo de 30 dias habiles ' 30 dias habiles
respuesta . i

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drganc que dicté ef primer acto que es matera de la impugnacion y debard sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuada al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero | resha \
P Publicacién
40, 48.1.5, 49.1.1, 53} Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2012
117 Procedimiento Administrativa General ‘ i
Oficina de Planeamiento : Pag. | 22



Unico de Proc os Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO"

* ! 3. Copia simple Minuta de Compra Venta,

Denominacién del Frocedinieto Adisinistrativo : ¢ e -
“ACLARACION Y DECLARACION DE MINUTAS DE COMPRA DE STANDS Y/O MODULOS"
‘Cédigo: PABT204D26 i

l" 'Descripcion del procedimlento’

Legiti;ﬁidad de propiedad del bien materia en venta, cuyo documento certifica de ‘manera indubitable el acto o contrato de compra de Stand o
i madulo.

ﬁééulsiios

1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado v suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado). :

" 2.- Exhibir DNJ,

. 4.- Pago de derecho de tramitacién.
| Notas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

I Form_ulai"isé

'Caja de la Entidad

. Monto - 8/ 95.00 : | Efectiva:

: ; [Soles

olazo de atencién | Call:ﬂ.i:_ic[é_n_:'. el proce

| 30 dias habiles. ' Evaluacion previa- Sitencio Administrativo Negativo: 3i vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ;

! interponer los recursos administrativos, ]

I ‘Sedes atencién g
...... Iy

GALERIAS TURISTICAS

I Unidad deorgamzamén donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIOQ DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I._ ___.Unid'aa de .orgﬁniiadén responsa_bk_.a de aprobar la salicitud

OFICINA GENERAL DE ADMIN!STRRCEON ! Telefono: -
! Anexo: -
Correo. administracion@cusco.gob.pe
I lnstahc_!a'_%_ ﬁe'-;éso[uci'én jdé_l_fépursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competents | Director de fa Oficina General de Administracion - OFICINA [ Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GENERAL DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de ) 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Oficina de Planeamiento Pag. [ 23




Texto Unico de Pro IDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" |

iministrativos - "MI

|Pla7_0 méxima de 30 dias habiles 55 : " |30 dias habiles
[1=opaeste - ) ] i ; : e i e =g
Ef recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma Grganc que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera st tarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondrd cuando |a impugnacion se susiente en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se rmpugna para que eleve Io actuade al superior jerarquico.
| Bascregal
. : Fecha
Articuto Denominacidn Tipo imero
; P Lo Publicacién
40, 48.1.5, 49.1.1, 53 | Texto Unico Ordenado de.la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremr._'r 004-2019-JUS 25/01/2019
1117 Procedimiento Administrative General
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Texto Unico de _:_

< Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

n:.aminacin del Procedimiento Administrotive . -
“SESION Y AFECTACION EN USO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD" -

GCédigo: PAST208C2E

l'f Descripcién del procedimiento

| o servicio plblico, excepcionalmente para fines de interés y desarrollo social.

. Por la cesién en uso solo se otorga el derecho excepcional, de usar temporalmente a titulo gratuito un predio a un particular, a efectos que lo destine

. ala ejecucion de un proyecto de desarrolio social, cultural y/o deportivo, sin fines de lucro.

I Requisitos

1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
¢ administrado o por el representante {acreditado). : A :

. 2.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad y/o indicar el nimero de resolucion de Designacién

| del titular, i
| 3.- Anteproyecto de destino y/o uso del bien.

" | 4.-Pago por derecho de tramitacion

Motas:

1.- En los documentas que se solicita copias simples, deberd

I Formula

| Modatidad de pagos

l _ Pago por derecho de n-gm!fa;:;'_glén_

Monto - S 105.00

: I Plazo de atencién

30 dias habiles : Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, pi
| interponer los recursos administrativos. Taik ;

GALERIAS TURISTICAS ' Lunes a Viernes de 08:00_& 13:00 y de 14:00 a 16:00.

i_':d_ad de ofganlzgc_lrlln donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

Uniﬁ_ad de organizaclén responsable de aprobar a solicitud I Consulta sobre ef grg;;&:dimianto :
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Teléfono: -
: Anaxo; -

Correo: administracion@cusco.gob.pe

I Iustanci:a_is de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad compatente | Director de la Oficina Ganeral de Administracion - OFICINA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GENERAL DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

La afectacion en uso es el derecho que permite a su titular (entidad estatal) hacer uso, a titulo gratuito, de un predio estatal para que lo destine a uso

i.

.
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©Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiies

-130dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuandoe la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de fas pruebas producidas ¢ cuando 3e trate de cuestiones da puro
derecho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto qua ss impugna para qua eleve lo actuado al superior jerdrquica. g

I Base ie___gf_'_a'li'_" 5
Articulo " Denominacién Ti Numero Fetia
: re Publicacién
48,45 4911, 53, 117 |[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ;
Oficina de Planeamiento Pag 26




- Texto Unico de

\ouisr Admminizirativo

Devon del Proced
"DEVOLUCION Y/O REUBICACION DE STAND DENOMINADO HONGO *
‘Cédigo: PABT208BFE

I Descripeion del procedimiento

| acta de adjudicacion, boucher por concapto de pago de adquisicion del bien,

I I Requisitos

. Devolucién es el acto de enfregar o regresar (stand o hongo) a la entidad quien fuera propietaria antes de la compra, Reubicacién es el acto de
. cambiar o trasladar (stand o hongo) por otro similar. Para ambos casos, Previa demostracién de la Partida Registrat y/o legitimidad de propiedad, -

. administrado o por el representante {a(;reditado),

2.- Propuesta en caso de reubicacién

3.- Documento de Propledad e Inscripcién registral

- 4.- Declaracion Jurada consignando su aceptacién a la Dévnlucién ylo Reubicacion.
| 5.- Pago por derecho de tramitacion. '

Notas:

. 1.- En los documentos que se salicita copias simples, debara acompanar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad

1.~ Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

!' - Formularios

l Canales de atencién

! Atencién Presencial: Oficina General de Administracion

l ‘Pago por defgéﬁo de tramitacién he I ‘Modalidad de pagos /
| ‘Caja de la Entidad
' Monto - S/ 80.00 : I ‘Efectivo:

' Soles

30 dias habiles : Evaluacion prav-ia- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respue'sla, puede
] ¢ interponer los recursos administrativos.

|' Sedesy

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

donde se presenta la documentacién
© OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD - GALERIAS TURISTICAS
: I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I ' Consulta sobre el proéedlmlento
QFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION : ~ Teléfono: -
: . Anexo: -
- Carreo: administracion@cusco.gob.pe
l Instancias de r_eséji_,icién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competents | Director de la Oficina General de Administracion - OFIC-NA | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GENERAL DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

Oficina de Planeamiento - Pag. | 27




VINCIAL DEL CUSCO"

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALID

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles | R = 30 dias habiles

respuesta

Ei recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de laimpugnacién y debera sustentarsa en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondra cuando fa impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas preducidas o cuando se trate de cuestiones de puro
n:_le'ram, debiando dirigirse & la misma autoridad que expidié sl acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

| Base

B " N Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
45, 49.1.1, 53, 117 Texto Unice Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de I;'i':f.:'.g:edimi'ei:ltqs. _Adrn[nlst_rativos -_"MUh_l_iClPALI[I)AD"P_RQ:\:I_:INCj_l{\:I'.;' EL cUSCO

 Senwininacién del F_rdcaﬂi_g‘_i_gptﬁ Adti-i
"ARRENDAMIENTO DIRECTO DE STAND, COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE"
Cédigo: PA87208920 i : e : =

I Desa-tpcién. del procodiiﬁiénto

' Arrendamiento Directo se da a predios del dominio privado estatal, en los casos de arrendamiento directo, la solicitud debera estar acompafiada de !
los documentos que acrediten la posesién por mas de un (01) afio; asimismo, cuando la merced conductiva no pase la madia UIT vigente, se |
aprueba por Resolucion de la autoridad administrativa de acuerdo con sus competencias. Conforme a la Directiva 005- 2016/SBN i

I .~ Requisitos

| 1.- Solicitud y/o formato FUT (de fibre reproduccion) con cardcter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el f
| administrado o por el representante {acreditado). I :

2.- Acreditar ocupacion del inmueble por méas de un afio a la fecha de publicacion del reglamento.
| 3.-Consignar los nimero de comprobante de pago de pago de la renta durante un afio anterior a la suscripcién al contrato {cuando corresponda).

4.-Pago po

Pago de derecho de tramitacidn

| Formu

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: Oficina General de Administracién

l Pago por derecho de I ‘Modalldad de

P ¢ c { ECaja de |a Entidad
- Monto - §/ 105.00 i {Efectivo:

I ! _Plaz:u :_de' atencién I Calificacién del pr_c@c_;a_:_lj_fnignlé 3
' 30 dias habiles ' * Evaluacién pravia- Silencio Administrativo. Negativo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Unldad ‘de organizacion responsable de aprobar la solicitud

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION . : ;eléfcmo: -
: - Anexo: -
- Correo: administracién@cusco.gob pe

I Instancias de resolucién de recursos

I ; 1

~ Oficina de Planeamiento ' : 24 g Pag. 129




Texto Unico de Pr'_ccgdi_'r'r_#ie_ t

d_ﬁi_i'n'i's__t_ra{lvos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL Ct

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

| Director de ta Oficina General de Administracihn - OFICINA

GENERAL DE ADMINISTRACION

Gerente Municipal - GERENGIA MUNICIPAL

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion :
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érganc que dictd el primer acto que es matera de la imp

iGn y debera

derecho, debiendo dirigirse a 1a misma autoridad gue sxpidid el acto que se Impugna para que elave lo actuado al superior jerarquica.

BN nueva prueba. ,;:;.‘
El recurso de apelacidn se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferante Interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de pyre
\

")

i

Procedimiento Administrative General

Articulo Denominacidn Tipo Nimero Feci.ma. "
Publicacion
'49,53_,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto-Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Oficina de Planeamiento
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Denominactén dal Prive
"ARR NEEAwE_Nr_b DE STAND; COUNTER, TIENDA Y/O AMBIENTE"
PAB720SCED :

-:!m;nlstrati'ad b

n delprocedimientﬂ

! El arrendamiento se hard previa convocatoria piblica, la convocatoria establecera las condiciones y éaracteristicas de té invitacién de a&endamiento.
| El adjudicatario ser4 aquel que ofrezca la mejor propuesta de pago de renta sobre la base del valor comercial, Directiva 005 -2016/ SBN y su _/
i Reglamento.

* 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el f
. administrado o por el representante (acreditado). : ; !

| 2.- Copla simple de 1a adjudicacion.

3.- Acreditar el pago de la garantia y el alquiler.
! 4.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

Atencion Prasencial: Oficina General de Administracién

!Caja de la Entidad
{Efective:

30 dias habiles ' Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Sl vencide gl plazo de atencién, no obfiene respuesta, puede
. ; interponer los recursos administrativos, ) 3 » ]

l Sedes y horarios de a‘tanclﬁr_i__ !

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de orgar

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

: |  Consulta sobre el procédirﬁienlq

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION ' Telifono: -
- Anexo:- |
¢ Correo: administracidn@cusco.gob.pe

I': “inst 13 de resolucién de reclrsos

Reconsideraciéﬁ Apelacién

Autoridad competents Director de la Oficina General de Administracion -.OF_ICWA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GENERAL DE ADMINISTRACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Oficina de Planeamiento Pag. | 31




Texto Unico de Procedimientos Admini_g_f :

AD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Plazo méaximo de
rospuesta

b
1

30 dias habiles

30 dias habiles

._._.,__.._ i

I Base legal

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el atto que se impugna para qué eleve lo actuade al superior jerarquica,

E} recursa de reconsideracian se interpondra ante el mismo rgano que dictd ef primer acto dua e5 materia de la impugnacian y deberd sustentarse en nueva prugba,
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacidén se sustente en diferente interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro

Articulo

Denominacién

Tipa

Ndimero

Fecha
Publicacidn

45,49.1.1, 53, 117

Texto Unice Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo Genefal

Decreto Supremo

004-20189-JUS

25/01/2019

Oficina de Planeamiento
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s Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Don...'mrlacién .‘el Procedimic..io Administrativo
"RENOVACION DE STAND GOUNTER, TIENDA YIO AME!ENTE" T
Codiga: PABT206799

I Descripcién del procedimiento

- Todo oonlrato puede ser renovado, una vez haya concluido el termino pactado, y esa renovacién de contrato tiene que ser por acuerdo entre fas
partes conforme a la Directiva 005-20168/3BN . :

| Roqulsltos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracion jurada dirigido al Alcaide, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante {acreditado). ‘

2.- Consignar los niimeros de comprobantes del pago alquileres y servicios.
3.- No exceder el plazo maximo establecido en norma legal.
4.~ Pago por deracho de tramitacidn.

I * Formularios

I : -Cannl;s: ae atnncto :

© Afencién Presencial: Oficina General de Administracion

l Modali

? : {Caja de ta Entidad
. Monto - §f 105.00 : .- Efectivo:
: ‘Soles

| Plazo de stencien I Calificacién del procedim

30 dias habiles Evaluacion previa- Sitencio Administrativo Megativo: St vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interpaner los recursos administrativos.

és.y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS B Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unlidad de organizacién donde se presenta la docu

QFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién rusponsable da aprubaf la solicitud

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION | Teléfono: -
; © Anexo: -
© Correo: administracion@cusco.gob.pe

_de resolucién de recursos -

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente | Director de la Oficina General de Administracion - OFICINA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GENERAL DE ADMINISTRACION

Plazo maxima de 15 dias héabiles 15 dias habiles

prasentacidn

Plazo maximo de 30 dias habilas 30 dias habiles

respuesta
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OVINCIAL DEL CUSCO"

El recurso de recansideracion se interpondra ante al mismo drgano que dictd &l primer acto que es materia de Ia impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba.
© El recurso de apelacion e intenwen & cuanda 1@ Impugnacién se susteni= ‘en difershte wasipretacion de las pruebas prod

idaa v wusndd s tiate de cuestiones de pur.
derecha, deblendo dirigirse a fa misma autoridad que expidia el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico. \ %

Procedimiento Administrativo General

i o H Fecha
Articulo 1 Denominacion Tipo Numero Publicacién |
: 4
'149,43,117 Texto Unico Ordenada de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS - 25/01/2018 :.._3‘

¥ la
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NCIAL DEL CUSCO"

Texto Unico de Proéedi_mientos Adm[n]straliv S = '_'MUNICIPAU?A

Denominacién del Procadimisnte Administrative . E
“INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO PREDIAL"
Cédigo: PAS7207B3D o

I .Da_séripcién del procedimiento

Procedlmmnto mediante el cual, se realiza la inscripcion en el reglstro del |mpuesto predial.

I Requls:tos

© 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente Henado y suscrito por el
i administrado o par el representante (acreditade).

2,- Exhibir el DNI y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
3.; Copia simple del documento que acradite la propiedad o la posesion del predia que inscribe. .

4 - Declaracion Jurada de Autoavallo en formatos HR, PU y/a PR.

5.~ Croquis de la uﬁicacbén del predio gue se inscribe,

6.- Fotocopia del recibo de agua o luz u otro documeanto en el que i:orl%ste la direccion real o fiscal.
7.- Pago por derecho de tramitacion :

Notas:

1.- En caso de presentar copia simple de documentos, adjuntar la declaracion jurada de autenticidad,

2.-Encaso de fepresentéhte o apoderado, adjuntar peder con firma legalizada.

3.« Plazo: 30 dias después de la fecha de adquisicion.
. 4.- Si iene mas de un predio todos deben ﬂgurar enla cha Resumen (HR).

I Canales de atenci

Atencién Presencial: Oficina General de Tributacion

| Pago por darecho de tramitacién dad de pagos

' E . B {Caja de 1a Entidad
- Monto - S/ 69.00 : :Efectivo:
! i ‘Sales

- 5 dias habiles | Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtlene respuesta, puede
: interponer los recursos administrativas.

I Sedes _v horaﬂos r.te atsnl:ldn

PAMPA DEL CASTILLO

| Consulta sobre el procedimiento

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION ; Teléfono: 084221930

Anexo: -
Correo: -
I
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xto Unico de ProcedlmienlosA Imin

trativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO*

RHeconsideracién Apaka‘clén .
Autoridad 'competent.e RECLAMACION/ Director t_ie la Dficina General de Tribunal Fiscal
Tributacion - OFICINA GENERAL DE TRIBUTAGION
Plazo maxima de 20 dias habiles ' 15 meses
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El racurso de reconsideracidn se interpandra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustantarse an nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se s_uétante en diferente interpratacion de las prusbas producidas o cuando se frate de cuestiones da puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié al acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base !ega__l: .
Articulo Denominacién Tipo Niimero $echa

P Publicacién
48, 49.1.1, 49.1.3 , 53,[ Texto Unico Ordenado de la Ley N*® 27444, Ley del|Decreto Supremo’ 004-2019-JUS 25/01/2019
117 Procedimiento Administrativo General :
3.3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
9,10,14 TUd de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
Oficina de Planeamiento Pag. | 36




~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

| A)INAFECTOS AL PAGO DE IMPUESTOS

enominacion del Procedimiento Administrativo
INSCRIPCION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS DEL IMPUESTO PREDIAL™ -
digo: PAB72038D0 :

| Descripcion del pmﬁedtmierﬂo

Procedimiento mediante el cual se realiza la inscripcién de beneficios tributarios del impuesto predial.

l .Req

! 1.- Salicitud fundamentado con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, y suscrito por el administrado o representante (acreditado).
'2.- Exhibir DNi y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

. 3.-Copia simple del documento de prapiedad.

4 - Copia simple del documento que acredita la inafectacién,

5.- Declaracion Jurada de Autoavalio en formatos PU, HR ylo PR.
6. Croquis de ubicacién del predio.

7.- Pago de derecho de tramitacion.

| B) PENSIONISTA O ADULTO MAYOR.
| 8.- Solicitud fundamentada con caracter de declaracidn jurada dirigido al Alcalde, suscrito por el administrado.

9.- Exhibirl DNI del recurrente y/o conyugue
10.- Copia simple de la Resolucion de Pensién, otorgada por el sector correspondiente si es pensionista.

11.- Copia simple de la Gltima boleta de pago de pension, si es pensionista.

12.- Copia simple de Certificada Pasitivo de Propiedad de SUNARP a nombre del contribuyente y de su conyugue
P 13.- Declaracién ]uréda de Ingresos de la soc'gedad écnyugal. F

: 14 Declaracion jurada de cumplimiento de requisitos.

15.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

. PARA INAFECTOS AL PAGO DE IMPUESTOS
' 1.- -Acreditar representacién legal con declaracion jurada de vigencia de representatividad . :
. -En caso de representante o apoderado, adjuntar poder especial, especificando la accidn, con firma legalizada

PENSIONISTA O ADULTO MAYOR

: 2.- El Pensionista o Adulto mayor debe ser propietario de un solo predio con una sola Unidad Inmobiliaria a Nivel Nacional.
i Plazo: Ulimo dia habit de febrero de cada afio. g " ;

I ' Formularios

I ' Canales de atencion

© Atencion Pre.senc@al.’ Cficina General de Tributacidn

I. * Pago por &ére_l:hq__'de:_t_i'ja:lﬁl_taclén

| A) INAFECTOS AL PAGO DE IMPUESTOS ' ] Caja de Ia Entidad

- Monto - S/ 24.00 Efectivo:
¥ :SO|ES

8) PENSIONISTA O ADULTO MAYOR
© Monto - 5/ 24.00

I .F.Ia.:o de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias hébiiés ' Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: $i vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos, ;

I Sedes y horarios de atencién

PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
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Texto Unico de Procedimientos Adm - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

. : &

Reconsideracion Apelacién N

Autoridad competente | RECLAMACION - Oficina General de Tributacidn - OFICINA | Tribunal Fiscal
GENERAL DE TRIBUTACION
Plazo mdximo de 20 dias habiles 15 dias habiles
‘| presentacién

Plazo maximo de 9 meses No aplica
respuesta

I Unidad deorganlzaciéndonde se presenta la documentacion

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I Unidad de’"é’fganlzaclén responsable de aprobar la solicitud I ci:'rl_'s:iul't; sobre el procedimiarﬁ 5
OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION . Teléfono: 084-221990
| . Anexo: -

- Corrgo: «

olucién de recursos

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
Ef recurso de apelacion se inlerpandra cuando fa impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad gue expidié el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico,

; . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
7
Lo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO’

; 2 .- Solicitud yfo formate FUT dirigido al Alcalde .

i Plazo: Ultimo dia habil de febrero de cada afio.

sminaridn del Procedimient Administrativa

"DECLAR.AC!ON JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL"
caduga' PAB720B0F3

I Déséripplén___dai ]:'y_r_qi__:_adlmienlo

Procedimiento mediante el cual se realiza la declaracion jurada anual del impuesto predial (renovacion).

I ! R__aquisito_s ;

CONTRIBUYENTE REGULAR

. 1.- Se sustituye por la Actualizacion mecanizada (§ distribucién de PU HR y.l’u PR (Autoavalio}.
| PENSIONISTA O ADULTO MAYOR E INAFECT

3.- Declaracidn Jurada de cumplimiento de requisitos .
L 4- Pago de derecho de tramitacion.
© Notas:

1.- Exhibir DNI de los conyuges, segun comresponda.

2.- En caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

I Canales de atencion

Atencién Prasencial: Oficina General de Tributacidn

Pago por derecho de tramitacién

| CONTRIBUYENTE REGULAR/ EXONERADO O INAFECTO : Caja de la Entidad

. Monto - 8/ 50,00 | Efectivo:

; iSoles
. PENSIONISTA O ADULTO MAYOR i
© Monto - S/24.00

I Calificacién del procedimiento

Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negatn.ro Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
lnlerponer los recursos administrativos.

I " Sedes y hgifa_f_i?  de atencién

PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l  Unidad de or n donde se presenta la documentacién

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

| 3 _Unidad.de _of'g'_aihi;iicién responsable de aprobar la ;;ulicitud | Consulta séﬁf@itﬁﬁmwdimien@o

Teléfono: 084- 221990
Anexo: -
Carreo: -

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente RECLAMACION - Oficina General de Tributacion - OFICINA | Tribunal Fiscal
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Texto Unico de Procedimientos Admin is_t_(ailvc;s - _“M_UNIC.I.PA:'L'IDAD'PRQ___V_IHCIAL_'?_ EL CUSCO™ -

| GENERAL DE TRIBUTACION
Plazo maximo de 20 wias habiles’ 15 dias habiles - #
presentacion = ; :
Plazo maximo de 9 meses No aplica
respuesta
E! recurso de raconsideracion se interpondra ante el mismo érgane que dictd f primer acto que es rla de |a impug Gy debera su en nueva prugha. =
£l recurso de apelacion se interpondra do la impugnacion se en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purq:-;,f\
deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para gue eleve Io actuado al superior jerarquico. - "
R e TR e s |
I Base legal y
\ 1
- . : Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero P
Publicacion
45,48,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 25/01/2018

Procedimiento Administrativo General

004-2019-JUS

Cuarta Disposicién Final] TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004 B
" | Complementaria
23 Texto Unico Ordenado def Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
33 Aprueba diversas medidas de simplificacidn administrativa Decrato Legistativo 1248 . 10/11/2016
Oficina de Planeamiento
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. Procedimiento mediante el cual se solicita la rectificacion de declaracion jurada del impuesto predial.

- 'POR TRANSFERENC!A PARCIAL O TOTAL O MODIFICACION DE CARACTERISTICAS {(INCREMENTO O DISMINUCION)

© 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenada y suscnto por el
administrado o por el representante {acreditado). ,
2.- Exhibir DNIy en caso de persona juridica declaracion jurada de vigencia de raprasentatmdad

| 3.- Declaracién Jurada de Autoavalio en formatos HR, PU yio PR.

[ 4. Copia simple del documento que acredite la transferencia parcial o total, o modificacién de caractefistmas (aumento o disminucidn, lo que
| comresponda). :

5

.- Pago por derecho de tramitacion, por unidad inmobiliaria.

i Notas:

; POR TRANSFERENCIA PARCIAL O TOTAL O MODIFICACION DE CARACTERISTICAS (INCREMENTO O DISMINUCION)

i é ) En caso de representants o apoderado, adjuntar poder con firma legalizada.

i [b) lazo: Ultimo dia habil def mes siguiente de ocurridas las modificaciones.

. (e} La disminucién serd acreditada con Licencia de Demoficidn o Certificado de Defensa Civil, de ser &l caso, u otro documento.
. d} Formatos PU, PR y HR por cada unidad inmobiliaria,

| Formularios '~

| Pagopor derecto de tramitacion I Modalidad de pagos -

| '-Caja de la Entidad
i Maonto - S/ 69.00 ! . Efectivo:
: | ';Soies_

l - Plazo de atencién

| 30 dias habiles : Evaluacion prev;a- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plaz.o de atencién, no obtiene respuesta, puede
i : interponer los recursos administrativos. i

I : _S__i_a"g_lé___ 'y horarios de atencién

PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I'_'_"-'Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICiNA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I- ; Unidad de 6r§_é" z__aci

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION f Teléfono: 084-221890
Anexo: -
- Correo: -

Reconsideracion Apelacion
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. Texto Unico de Proced.imie'htOS"Ad_r__ni

. f'f_My[-I_ICIPALEDAD."F."i!'OV_IINC.lAL..D”EL Cl

Autoridad competente

RECLAMAGION -Director de la Oficina Géneral de

Tribunal Fiscal - GERENCIA MUNICIPAL

Tributacion - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

Plazo maxima de 20 dfas habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 9 meses No aplica

respuesta

Ei de reconsideracion se pondra ante el misma érgana que dictd el primer acto que es materia de |a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. .

El recurse de apelacitn se interpondra cuando la impugnaclén se sustente an diferente interpratacion da las prusbas producidas o cuando se rate de cuestiones de puro

deracho, debienda dirigirse a la misma autoridad que expldid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

: . Fecha

. D inacic Ti r

Articulo enominacién po Niimero Publicadién

48,53, 117,118 : Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

i3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10f-1| uzdm 5" ;
9, 10, 14 TUQ de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 25/01/2019 g
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I Requisitos

"BAJADE CODIGO*
_Cédigo: PABT205456

I' Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la baja de cédigo.

:' 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccidn) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por eff 5

- administrado o por el representante (acreditado).

2.- Exhibir DNI y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
3.- Declaracién Jurada de Autoavalio en formatos HR, PU vio PR.

4 - Copia simple de dacumento que acredite [a baja.

' Notas:

_ 1.- Plazo: Ultimo dia hébil del mes siguiente de ocurrida la causa de la baja

. 2-Encasode representante o apoderada, adjuntar poder con firma legalizada
. 3.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad

| Atencion Presencial: Oficina General de Tributacién

recho de tramitacién | modatidad de;

‘Caja de la Entidad
:Efectivo;
:Soles

| caiificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos. ! 3

. OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

i __a_d: de organizacion re_-_spo.nsabie‘ d_e._aprob'af la solicitud . I c_bne_.u]_:a sobre el procedimiento

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION Teléfono: 084-221990
Anexo: -
Correo: -

l Instancias de resqlubién_ de recursos

Reconsideracion : Apelacion
Autoridad competente . |RECLAMACION - Director d~ la Oficina General de Tribunal Fiscal
Tributacien - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION
Plazo maximo de 20 dias habiles 15 dias habiles
Oficina de Planeamiento Pag. | 43




/os - F_ﬁ'q__mcm_»\unhn'PRovm_(:[AL DEL CUE

presentacion

Plazo maximo de

respuesta

19 meses

No aplica

El recurso de recansideracion se interpondra ahte el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se Interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferante interpretacicn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones da puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto qua sa impugna para que eleve fo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
£ Fecha
it i i T N ;

Articulo Den_om nacion ipo tmero Publicacién

48,117,118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decrsto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
: Procedimiento Administrativo General
33 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/20186
14, 90 TUQC de la Lef de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD

Denominacién del Pracadimienta Admir'nis.trétivo.' :
"INSCRI:PCIOH EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Codigo: PABT203024

I Descripcién def.ﬁrbchi_mienio

Procedimiento mediante el cual se realiza la inscriptién en el registro del impuesto de alcabala.

¢ 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre repfoduccic‘rnj con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito porel |
- administrado o por el representante (acreditado). .

2.- Exhibir DNI, y en caso de persona juridica presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad.
3.- Declaracién jurada y liquidacian del Impuesto de Alcabala, segln formato.
. 4.- Copia simple del documento que acredite la adquisicién del predio.
5.- Sefialar codigo de contribuyente en ol impuesto predial.
C 6. Pago de derecho de tramitacion
Notas:
1.- (a) Exhibir la inscripcién en el registro de contribuyentes del Impuesto Predial.

b) En caso de representante o apoderado, adjuntar poder simple. 3
c) Plazo: Ultimo dia habil del mes siguiente de ocurrida la transferencia.

I Formularios

l Canaléé de atencién

. Atencion Presencial: Oficina General de Tributacion

| Pago por derecho.

| Gratuito : Caja de la Entidad
; iEfectivo:
:Soles

ptnﬁé&ir@;iento :

I : Pia'_'z:o de afeﬁéién . I <

- 30 dfas habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, na obtiene respuesta, puede
: interponer los recursos administrativos.

l ‘Unidad de organizacién respon'sa.b'io de aprobar la solicitud I Consulta sobra el procé'&imianto
OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION | Teléfono: 084-221990
. : : Anexo: -
. Correo: -

I -Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad compelénte RECLAMACION -Director de la Oficina General de Tribunal Fiscal
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Texto (

, Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™
Tributacién - OFICINA GENERAL DE TRIBUTAGION
Plazo ridximo de 15 dias habiies - S 118 dfas haviies
presentacidn
Plazo maximo de 9 meses Mo aplica
respuesta :
Ei de reconsideracion se interpondra ants el mismo drganc que dicld el primer acto que es materla de Ia impugnacian y debera 56 8N nueva prueba.

e
E! recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de p{gﬁ:}?

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve fo actuado al superior jerdrquico. {

Articulo Denominacién . Tipo Nﬂ@ero g Pu:;:::ii:}
48, 49.1.1, 53, 117, 118 |Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 27444, Ley qel' Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
33 Aprueha diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
9, 10, 14, 80 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF | 11/11/2004
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s Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

] ‘ Descripcion del ;irpcédirﬁiQn_to_

© | 2-Enlos dosumentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad

D.er.l.n'mina::u::'iﬁn del Procedimiento Adr'nqms_trl';ii'\'m ;
"INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHIC!
Cédigo: PABT20986F AL £

* Procedimiento mediante el cual se realiza la inscripcion en el registro del impuesto al patimonio vehicular.

CONTRIBUYENTE REGULAR O INAFECTOS: . o s )
© 1. Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido af Alcalde. debidamente llenado y suscrito por el -
' administrado o por el representante (acreditada). ; : .

2.- Exhibir DNI, y en caso de persona juridica presentar declaracién jurada de vigencia de reprasentatividad.

quisitos.

3.- Copia simple de la Boleta Informativa de la SUNARP y de la Tarjeta de Propiedad . (En los casos que corresponda adjuntar historial de dominio
i de la SUNARP) i ) !

'5 4.- Declaracion Jurada en formatos S .y s1.

5.- Croquis de ubicacién del domicilia real o fiscal del propietario del vehiculo.

6.- Pago por derecho de tramitacién. : .

Notas:

Eps a) En caso de representante o apoderado, adjuntar poder poder con firma legalizada.

(b) Para Inafectos Adjuntar Boleta Informativa, Tarjeta de Circulacién por los afios u otro documento que acredite la inafectacion.
(c% Plazo: Ultimo dfa habil del mes de febrero del ano siguiente al de la adquisicién. ;

. (d) En caso de haber cancelado en.otra jurisdiccién presentar la constancia de pago, enia muni.cipaiidad cotrespondients, sagin la direccién fiscai 4

&

e} No se admitirdn los pagos de otra junsdiccidn si la direccidn fiscat es Cusco.
: 2

Atencién Presencial: Oficina General de Tributacion

I Pag por derecho etrémité_dl_én-

[Caja de la Entidad
'Efectivo:
‘Soles

l C"a:IIﬂ_ R e

- 15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
i : interponer los recursos administrativos. : & i ;

I '-:._Sg.des_y_r horarios de atencién

PAMPA DEL CASTILLO

I Unidad de ofg'a_i'l_iz_acién donde se o or ta la doc tacién

l _l_.ln_i_gad de organizacién responsaﬁl.é':'da a;?_rﬁhar la solicii't.ud." ‘ I Consulta so.\ Y procedimiento
. OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : : Teléfono: 084-221990
i : Anexo: -
; Correo: -
‘ lnéta__ ias de resolucién de recursos
Oficina de Planeamiento _ : Pag. | 47



Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD |

Reconsideracién

Autoridad competente

RE+ AMACIGH / Director de la Cficine General do
Tributacion - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

Tribunal Fiscal -

Plazo maximo de 20 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 9 meses No aplica

respuestia

-El recurso de reconsideracion se interponara anite &l mismo drgano que dictd el primer acto que es ia de la impugnacion y debera su N nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando 1a impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuam_tb se trate de cuestiones de puro
_ derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié ef acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdmuico. ’

I: Base !a':gél .

Articulo Denominacién . Tipo Nimero Pu::lai:::i i
48, 49.1.1, 48.1.3, 53, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del D'ecfeto.Supremo UQ4-20‘¥9-JUS . 25/01/2019
117. 118, Procedimiento Administrative General
3.3 Apruebe-n éiversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10;‘11!2016_-
34 D.S.156-2004-EF, TUO de la Ley deTributacién Municipal. Decreto Suprema 156-2004-EF 11/11/2004
~ Oficina de Planeamiento Pag. | 48



| "DECLARACION JU :NUAL DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR"

- laSUNARP).

 Denominacién del Procedimiento Administrativo .

Cadigo: PAS7201BAS

I Requisitos

: CONTRIBUYENTE REGULAR O INAFECTOS :
i 4.- Solicitud fundamentada y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de daclaraclon jurada dirigido al Alcalde, debrdamenle llenado y

{ suscrito por el administrado 0 por el representante (acreditado).

! 2.- Exhibir DNl y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatmdad

-3.- Copia simple de la Boleta Informativa de la SUNARP y de la Tarjeta de Propledad (En los casos que corresponda adjuntar historial de dominio de /

4. Daclaracmﬂ Jurada en formatos Sy $1.
* 5.- Croquis de ublcaclén del domrcllm real o fiscal del pfopletam del vehiculo.
. 6.-Pago por derecho de tramitacion.

. Notas:

1 o0 {a) En caso de representante o apoderado, adjuntar poder simple. :
. (b) Para Inafectos Adjuntar Boleta Informativa, Tarjeta de Circulacion por los aios a inafectar u otro documento que acradite la mafactamon
. {c} Plazo: Ultimo dia hébil del mes de febrero del afio siguiente al de la adqusslmn

2.- En los documentos que se solicite copia-simple, debera adjuntar fa declaracion jurada acerca :Ie SuU autenﬁc;dad

. _ECa'ja de la Entidad

‘Efectivo:
‘Boles
| Calificacién del procedimi
15 dias habiles . Evaiuacmn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencrcn no obtiene respuesta, puede
: ' interponer los recursos administrativos.
l Sedesy horarlas de atencién
PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00-a 13:00 y de 14:00 é 16:00.
I 'Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : .-’AMPA DEL CASTILLO
I ‘Unidad. de anizacion responsable de aprbba} la sollcitud . I Consulta sobre el prp#édimlento :
'OFIC INA GENERAL DE TRIBUTACION - Teléfono: 084-221990
; : © Anexo: -
' Correo: -
I -._-:.:--insta'ri&ias de _N_solucié.n de iectirsos. 5
Oficina de Planeamiento . ' ' : _ - Pag.| 49



ALIDAD PROVINCIAL DEL.

Reconsideracion

Apelacién

1 Awwridad competante

IRE

oM Dhirecior de la Oficina Geners de
Tributacién - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

Tribunat Fiscal

Plazo méxinip de’
presentacian

20 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

9 meses

Mo aplica

El recurso de reconsideracion se interpandra ante el mismo Srganc que dictd el primer aclo que as maternia de la impugnacién y debera sustentarse en nuava prueba.
El recurso-de apetacnon 88 interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura ( ‘.'

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerérquico.
i 1
| saseres \
ot o Fecha
Articulo " Denominacidn Tipo MNdmero ey
: ; Publicacion
145, 48,49.1.1, 117, 118 | Texto Unica Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS . 25/01/2019
Procedimienta Administrativo General

14, 34, 90 TUO de la Ley tributacién Municipal. Decreto Supramo 156-2004-EF 11/11/2004

3.3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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4 Texto Unico de Proced:mian

: "APLAZAM!ENTO Y.l‘O FRACCIONAMPENTO DE DEUDA _RIBUTA IA"_ g

Denom:namén del Procedlmiento Admlnistratwo =

Procedlmlento mediante el cual se realiza aplazamnento yo fracclonamienta de deuda tributaria.

1.- Solicitud debidamente fundamentada dirigida al Alcalde y susérito por el administrado o representante (acreditado).
2.- Exhibir DNI y caso de persona juridica presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad.

3.-Pago de. la cuota inicial seglin el Reglamento de Fraccionamiento,

4.- Pago por derecho de tramitacidn.

Natas:

1.- Encaso de rapresentante o apoderado, adjuntar adjuntar poder con firma Iegai:zada

 Gratuito T i iCaja de ta Entidad
i - ) ) i ‘Efectivo:
iSoles

I:  Plazo de atencién I Calificacién del pr

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta,
imterponer los recursos administratives. - :

PAMPA DEL CASTILLO

. Unidad de oéganiz:cié

OFIC'!NA GENERAL DE TRIBUTACION

sobre el procedimiento

I 'Unida_i_:i de organizacion responsab __

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION %y " Teléfono: 084-221980
; i - Anexo: -
. Gorreo: -

I : Inslani':i__: eresoluclén de recursos
Reconsideracion s Apelacién
Auteridad competente  |RECLAMACION -Director de fa Oficina General de Tribunal Fiscal - GERENCIA MUNICIPAL
= Tributacién - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION
Plazo maximo de 20 dias habiles ' _ 15 dias habiles
presentacion : ;
Piazo maximo de 9 meses Mo aplica
respuesta
Oficina de Planeamiento . | - . Pag.|51




Text:.:i:_l:lnlcq de Prog_edi_m_;gn_;@s Administrativos - "MU&E_C?!PZALIDAD PROVIN

" El recurso da reconsideracién se hkerpundré anta sf mismo drgano que dictd sl pnmar acto’ que &s materia de la impuignacién y debsrd sustentarse en nueva prueha.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las prusbas prodicidas o cuando se trate de cueshones de puro
derechao, deb:sndn dirigirse ' la risma autoridac que expidic ef acto gue 5e impugna para que eleve o actuado al superior jerarquice.

Articulo ﬁenominacién Tipo Ndmero F?cha. i
: : : Publicacién
48, 53, 117, 118 Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
S Procedimiento Administrative General
3.3 Aprueba diversas madidas de simplificacién administrativa Decreto Legislativo 1246 10M11/2016
90 TUO de la Ley de Tribulacién Municipal Decrete Supramo 156-2004-EF 11/11/2004 |
~ Oficina de Planeamiento Pag. | 52




\tos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

: I '_pescfihéi.éi'l_ _@_el'bi'ncé&lmle_ o

ﬂemminaclén del Procedimiento kdmmistratwo
"CONSTANCIAS TRIBU_ RIAS"
Cadigo: ?A_STEOEMA

_ Progedimiento para otorgar las constancias tributarias.

I -_ﬁe'qi.llsitos ?

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracron jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrlto por el
i administrado o por el representante {acreditado}, -

2.- Pago por derecho de tramitacién

i Notas:

{ ) Exhibir DNI y/o poder simple en caso de apoderada, segin oorresponda
; (b] as persanas juridicas acreditaran representacion iegsl con declaracion jurada de Vigencia de repfesentaumdad

' Formularios

l _ M_oda_lidad de pagos

C&]a de la Entidad
|Efectiva:
!Sohs

l Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos. ] ;

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00.

l Consulta sobre el pruceﬂnmne_n

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION ' i Telefono: 084-221990
; et s ! Anexo: -
. Correc: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién ) ‘ Apelacion
. | Auteridad competente Director de la Oficina General de Tributacian - OFIC_ENA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
- | GENERAL DE TRIBUTACION ]

| Plazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles

presentacion -

Piazo maximo ae |15 dias habiles : ; 15 dias habiles

respussta '

Oficina de Planeamiento - et - Pag.|53



l ‘Base legal

El racurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd &l primer acto Gue es materia de la impugnacion y debsrd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpratacién de las pruebas producidas o cusndo se trate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirse =

alami autaridad que expidid el acto que se impugna para que eleve Io actuado al suparior jerarquico.

1Procedimiento Administrativo General

. Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu::i:::ién
53,980,117 ‘| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo

004-2019-JUS | 25/01/2019

Oficina de Planeamiento
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Denominacion de '_"ﬁ"r"écedimienib Adminlstrativo
. "COMPENSACION Y/O DEVOLUGION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCES_ -
Codigo: PABT2034FE

1.- Solicitud fundamentada ¥ sustentado sefatando expresamente el tributo y periodos por compensar o devolver dirigido al Alcalde, y suscrito por
¢ el administrado o por el representante {acrad:tado)

2.- Exhibir DNI, y en caso de persona jurl'dica presentar declaracién jurada de vigencia de rapresentatividad.
3..- Devolucian de recibo por el pago indebido o en ex.ceso,

: 4.- Pago por dereche de framitacion,

" Notas:

: 1.- Encasode représentarﬂe o apoderado, adjuntar poder con firma legalizada.

dad de pagos

iCaja de la Entldad
:Efectivo:
‘Soles

I Calificacion

intarponer los recursos administrativos.

L ,..v.,....é - S i T
Sedes y horarios de atenr.'lé'n_' : T £ i 'If: - = _' g ey %

PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Evaluacién previa- Silencio Administrative Negatwo Si vencido el plazo de atencion, no obttane respuesta, puade % nd

I Unidad ¢

l Consulta sobre el procedim

' Teléfono: 084-221390

. Anexo: -
. Correo; -
Reconsideracién : Apelacién
Autoridad competente | RECLAMACION -Director de la Oficina General de Tribunal Fiscal
: | Tributacidn - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION
Plazo méximo de 20 dias hébiles _ 15 dias habiles
prasentacion V¥
Plazo maximo de 9 meses o h - Mo aplica
~ Oficina de Planeamiento L Pég. |55



Texto Unico de Proc _e_di_mienfb_s_ Ad

respuesta

Crrzcusads reccrsideracidn se Inferpondrs ~nte el misme Aectma que dicld el primer acto qus ae matnris e ja impunaacién y debera sustentar=s en niugva progha
El recurse de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién sa sustents an diferente interpretacion de las pruehas producidas o cuando se trate de cuestionas de pure
. derecho, debiendo dirigirse a |a misma awtoridad que expldid ef acto que se impugna para que eleve ko actuado al superior jerdrquico.

I Bas io%gai'
B iz . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero ‘Publicacién
148,53, 117, 118 Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS | 25/01/2019
} Procedimiento Administrative General 2 .
33 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legislativo 1248 10/11/2018
23,38, 40 TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 111112004
Oficina de Planeamiento
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 Texto Unico de Procedimiontos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

De.n

acién def Procedimlento Admlnistrativo
"PRESCRIPCIDN DE DEUDA TRiBUTA .
__Codrgo._ PABT20556B

I ‘Descripcién del pracedimiento

; Procedimiento de salicitud de prescripcion de deuda tributaria.

. 1.- Solicitud fundamentada y sustentado, senatando expresamente el tributo y periodos por compensar ¢ devolver dnrlgido al Alcalde, y suscrito por

- el administrado o por el representante {acreditado).
2 Exhibir DNI, y caso de persona juridica presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad,
. 3.- Reconocimiento expreso de deuda no prescrita.

: 4.-' Pago por derecho de tramitacian,

1 En caso de representante ] apodefado adjuntar podar aspecmi con firma iegalizada.

s de atq:-_i'c_léli.__j"_

Atancién Presencial: Oficina General de Tributacian

‘Caja de la Entidad

| Monto - S/56.00 ' Efectivo:

Soles

i interponer los recursos administrativos.

Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: 5i vencido el plazo de atencion, no obfiene resﬁuesta. puede

PAMPA DEL CASTILLO ; : Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| consutta sobre ef procedimiento

Teléfono: 084-221990

. Anexo: -
- Correo: -
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RECLAMACION -Director de la Oficina General de Tribunal Fiscal
Tributacion - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

Plazo méaximo de 20 dias habiles 3 15 dias habiles
presehtacidn ;
Plazo maximo de |9 meses ) Mo aplica

Oficina de Planeamiento
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—

Texto Unico de Procedim _éﬁtds Adminis

[respuesta :

= re:ursom .-‘...,-‘..ldﬂ'aclf.\ﬂ sg interpondra anta ol i, Srgans que dictd ef primar acho que eg maters £2 l2 impugnatin y deberd sustentarsecn nuees 2vivha,
El recurse de apedacidn se interpondra cuando I impugnacidn se sustente en diferante interpretacion de las pruahas producidas o cuando se trate de” cuestiones de pure
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto qua se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

, : 9 Fecha
Articulo Denominacién - Tipo . Ndmero Publicacié !{
{
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL |

I Requisitos

Denominaciéh del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECLAMACION TRIBUTARIA™
Codigo: PAB720466C.

cedimiento

| Procedimiento mediante el cual se solicita el recurso de reclamacion tributaria,

1.- Recurso fundamentado dirigido al Alcalde, suscrito por el administrado o por el representante (acreditado), seftalando su domicifio dentro de la
i Ciudad del Cusco. ; : :

2.- Acreditar el page de la deuda no reclamada.

© 3.- En caso de extemporaneidad acreditar el pago de la totatidad de la deuda o presentar Carta Fianza bancaria o financiera por el monto de la
. deuda actualizada, hasta por seis meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso. .

. Notas:
1.- Exhibir DNI y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

3.- En caso de representante o apoderado, adjuntar poder con firma legalizada. -

e tramitacién Modalidad de pagos

 Gratuto ' : Caja de la Entidad
! Efectivo:
£ -Soles

lén : I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién,
interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

:_ OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I Unidad de organizacién :fp'_s'boﬁ_'sablb de'apr_obar la solicitud I Consn.ilté sdbrﬁ"éi_ ﬁrmdi@i_e’h'i
OFICINA GENERAL DE TRIBUTAC!ON Le;:éfono: 084-221990
S exo: -

Correo: -

I _ Instancias de resoluci de recursos

Reconsideracion : Apelacion

Autoridad competente | RECLAMACION -Director de la Oficina General de Tribunal Fiscal
Tributacion - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION

Plazo maximo de 20 dias habiles 15 diw: habiles
presentacion '
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5 Unico de Proc

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad gue expidid sl acto que se impugna para que eleve [o actuado al superior jerdrquico,

{
| Plazo maxima de |9 meses ' : aRE ek ag No aplica
respuesta : A
El recurso de reconsideracion se Innerpéndra ante el mismo drgano que dicto ef primer acto que es materia de la Impugnacidn y debera sl sE en nueva prueba,
Ef recurso da apelacidn se Interpondra do la impugnacién se sustents en diferante interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestionas de puro

I_ -'B_ah_'e legat
Articuio D inacid Ti Nimero Foghs "\
1 1
riicuio : : enomin n ipo Publicacion |
48, 117,118 Texto Unice Ordenado de la Ley N° 2?_444. Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ; :
136 ' Tuo del Codigo Tributario . : : Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
132,135 ' TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Suprema 156-2004-EF 11/11/2004
i S : Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
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IAL DEL CUSCO"

Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROV

"RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA"
Codigo: PAST203A2A Ity

| Descripcién del procedimiento

. Procadimiento para solicitar el recurso de apelacién tributaria.

I Requisitos

[ 4 Recurso fundamentadao dirigido al Alcalde suscrito por el administrédo o por el representante (acreditado)
2.- Acreditar domicilio procesal electronico. (acreditacion ante el Tribunal Fiscal).

~ Notas: '

1.- Exhibir DNI y en caso de persona iurrdica presentar declaracion jurada de vigencia de represantativifiad

3.- Plazo: Quince dias habiles de notificada la Resolucion que deniega la Reclamacion.

|_ - Formularios -

I : Canales de a.tancit'.\p :

© Atencién Presencial: Oficina Genaral de Tributacion

I Pago por derecho de framltécibn I Modalldad ds pagos

| Gratuito b §c:aja de a Entidad

: ! 7 Efectiva:

I' Plé:i?d_oatamlén_ l .Calificacién del procedimiento

' 30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si venckdo el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede f
: i interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I C_B:::_lsq_!‘ta sobre el p?bfi;ta_dlnilentq

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION ’ Teléfono: 084-221990
i i Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente | RECLAMACION -Director de la Oficina General de
: Tributacién - OF ICINA GENERAL DE TRIBUTACION

Plazo méximo de 20 dias habiles No apiica
presentacion

Plazo maximo de 9 meses : Mo aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rganc que dicts el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

Oficina de Planeamiento ' iy Pag. | 61




0,de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

| Base regat

133

1246

Articulo Denominacion Tipo Nimero tha_ "
; Publicacion
146 Tuo del Cadigo Tributario, Décreto Supremo 133-2013-EF 25/01/2018
48,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento -Administrativo General
Decreto Legislativo 25/01/2019°

Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa .

Oficina de Planeamiento
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Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" |

:Jbeﬁomiﬁat_;‘.ién del Procedimiento Administrativo
*DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA"
Codigo: PAB720943C :

I Dqs:_ctipcién det prdcaﬁimiento

Procedimiente para pedir duplicado de declaracién jurada tributaria.

I Reduisilos

. 1. Formato FUT (de libre reﬁrcduccio’n} con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el administrado o ;
. por el representante {acreditado), por periodo. ; : :

© 2.-Pago por derecho de tramitacion.
Notas:

: 1.- Exhibir DNI y en caso de personé juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

Canales de atencién

‘Caja de la Entidad
| Efectivo:
‘Boles

| Calificacién del procedimi_e_htb'--.""_} o

5 dias habiles Apr_obacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
: . -entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

os de atenicion -

Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. :

le de aprobar la solicitud RE | Consulta sdb%_e_e_l. 'pruoedi:p'l'_iéﬁt:oi .

- Teléfono: 084-221990

| Anexa: -

* Correo: -
-_Inatanéias de resolucisi: de recw"s_égs

Reconsideracion : Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de Mo aplica ' No aplica
presentacion ) 3
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta :
Oficina de Planeamiento : ; : Pag. | 63



~ Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

‘Denominacion. dél_’?_rggéc.ii.;nle' nto Administrativo
"REVISION DE CALCULO DE TARIFA DE ARBITRIOS"
Codigo: PA87201D15 FEE

I D_e_scrlpciéndé pfo'c:adimienm

1.- Solicitud ﬁJndamania:io'diﬁgido al Alcalde, suscrito por el administrado o por el representante {acreditado).
2.- Exhibir DNI y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada.

'3 Pago por derecho de tramitacion.

| Modalidad de pagos

: : :Caja de la Entidad
. Monto - S/ 15.00 i |Efectivo:
: . ) ! ESoIes

I Pigz;o' l Cal_iﬁcac:lﬁn d_e_i procedi ?

. 30 dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencicn, no obtiene respuesta, puede ?W »
: 3 | interponer los recursos administrativos. . : Lol 5y

I _'Sedes y horarios de aten

PAMPA DEL CASTILLO

" OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I " Unidad de organizacién responsable de aprob'a.r. I:é' solicit

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION ; . Teléfono: 054-221980
: Anexo: -
Correo: -

l Instancias de _rekblucién de recursos

Reconsideracion . : . Apelacién
Autoridad competente | RECLAMACION - Director de la Oficina General de Tribunal Fiscal
) Tributacion - OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION
Plazo maximo de 20 dias habiles . - 1§ dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 9 meses : ‘I No aplica
respuesta

El .recur\su_ de recongideracién se interpoadrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de |a impugnacion y debera sushantarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacii‘:n se sustents en diferenta interpretacién de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestionas de puro
darecho, debisnde dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve |o actuado al superior jerdmuico.
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I ‘Base leg

e i 5 277 Fecha
Articulo Denominacién Tipo wana Publicacién
48, 53, 117 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
33 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decrato Legislativo 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSC

Inacién del Procedimiento Administrativo e

ctivitiades para establecimientos objeto de |

'

i'c'é -‘_i'e Seﬁurid_ad en Edificaciones posterior al inicio n clasifi

ajo™ : _ L

. Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para

| establecimientas objeto de inspeccion clasificados = segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el

| cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad ctorga la resolucién y el certificado de

: ITSE. El certificado de ITSE tiene upa vigencia de dos {2} anos. :

. Este procedimiento aplica para los siguientes casos: . \

| -Establecimientos objeto de inspeccion gue no requieren de licencia de funcionamianto. 4

! _Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en’
.| Edificaciones no ha sido renavado antes de su vencimiento g :

" -Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones

' de seguridad iniciales. - : ;

| 1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de framite y adjuntando \\k .q,:
. Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones = ; 5 P

| g e
. Notas: ol E
: : ' Z\ S0
© 1.~ Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnic (2

. de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

. Formulario PDF: DC-Anexo-1. :
i Ubicacién: hitp:t/sut.pcm.gob pe/sutArchivos/file_ 872 _20210901_182911.pdf
L un https:/fcenepred.gob pefweb/formatos/ -

I Cana_k_aé-_dg_’atsﬂcién

| Atencién Présencial: Oficina de Defensa Civil

| _Pago por derecho de".ir"a_i'_'l‘l!i_t_ﬁcii:'ln l :'l_ﬂodal.i.dad depago&

: Hasta 100 m2 : :Caja de la Entidad

: Monto - S/ 240.00 i | Efectivo: : v
: ! i :Soles i
| Hasta 100 m2 hasta 300 m2 : : !

¢ Manto - S/ 260.00

Mayor a 301 m2 hasta 500 m2
. Monto - S/ 290.00

| Mayor a 500 m2
! Manto - S/ 330.00
I Plazo de aiéh_ciéﬁ: l Calificacién del procedimiento
3 dias habiles . Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, 1a peticion

se considera aprobada.

. I " Sedes y horarios de atencién’

QUINTO PARADERO DE TTIO * Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de drgan!'zai:_lén donde se presenta la documentacion .

" OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I ~ Unidad de ou'-:g.aniza'(:iéi'q_ rgspone‘.'abt.e de _éq_ro_bar_ Ia solicitud z I Consulta s'ob_re el \p_ro;:e_di'mle'nto
OFICINA DE DEFENSA CIVIL | Teléfono: 084-2534 74
: - Anexo: - .
. Correo: -
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Texto Umco de Proce imientos A mir':Iss'_t"r'ai'ti\?os -

PALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO” =

|'**‘thétanciasi-d'e'r'ésn'lu'ciérj:_dé recursos .

Reconsideracion

.Ape!ﬁclén

Autoridad competente

Director de la Oficina de Defensa Civil - OFICINA DE
DEFENSA CIVIL

GERE:NTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maxima de
presentacion

15 dias habiles

115 dias habiles

Plazo médximo de

30 dias habiles

30 dias hdbiles

respuasta
| Base legal
: { Fecha
i 16 Tipo - T

Articulo Deneminacién ipo i Publicacién
Literal x} del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, 14 [en Edificaciones : '
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37 .

Carr™d
L gpuff"
‘%’ 4
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ALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"hspacclén Técnica de Seguridad en Edificaciones postenor al inicio de' ar:l!wdades para establecumlantos objato de Irlspecctén clamﬁcados
con nivel de riesgo medio™

Codigo: PE657851169

l Descﬂpéiﬁr_n del procad_i':_ﬁi__ento __

* Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numem y fecha de pago por el derecho de trémite y adjuntando
. Declaracian ..Iurads de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones !

I : Réqﬁ!sitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por ef derecho de rémite y adjuntando
: Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones )

Notas:

1 .- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica
| de Segundad en Edificaciones, pub!zcada e} 23/01/2018 i

I Formnlarios

g

Formularic PDF: DC-Anexo-1
Ubicacion: http://sut.pem.gob.pefsutArchivos/file_872_20210901_160215. pdf
Url htips: Hcenepred gob. paMebr‘fomatcsf

I :.:_ Canales de atencion

? Atencidn Presencial: Oﬁcina de Defensa Civil

* Hasta 100 m2 . : ‘Caja de la Entidad

- Monto - 8/ 271.00 S ‘Efectivo:

i ‘Soles
¢ Mayora 101 m2 hasta 300 m2 i
. Monto - S/ 287.00

Mayor a 301 m2 hasta 500 m2
i Mento - S/ 304.00

Mayor a 500 m2 ' =
* Monto - S/ 370.00 ;

- 9 dias habiles i Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion,
: . . s&considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atancron o

QUINTO PARADERQ DE TTIO © Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de orgahizacién donde ._s.e_pifeé_e: a dccumen.tacié.'_r'l. s

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

l Unid_ad'_de-organizacién responsable dé '__ai_:_-rdb__a_r la solicitud - I Consulta'so_pré a_l__ pmcedimieniq
OFICINA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: 084-253474
: - Anexo: -
Correo: -

I ~ Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

[Autondad competente | Directar de la Oficina de Defensa Civil - OFICINA DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Oficina de Planeamiento _ : Pag. | 68.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

[PALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Plazo maximo de
presentacion .

DEFENSA CIVIL

.

15 diss hikbiles

15 dias habilez

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

© - Articulo Denominacién Tipo . Nomero Ssgod
; : Publicacion
Literal x) del articulo. 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 06/01/2018
Articulos 11, 14 jen Edificacicnes i : :
numerales 15.3 y 15.4f :
del articulo 15, articulos}
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
Anexo 1.Pag.6,7 Aprueba procedimientos administratives y un ‘servicio| Decreto Supremo 043-2021-PCM 12/03/2021
prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones :
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Locales.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MU_[_*_I:E__C_IPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO : i

l Descripcién dei procedimienta

- Motas: -

-+ Monta - S/ 543.00

- Monto - S/ 587.00

- Mayor a 500 m2 hasta 800 m2
: Monto - Sf 700.00

© Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2

* Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 -
- Monto - S/ 1135.00 - :

. Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
. Monto - S/ 1420.00

© Mayor a 10000 m2 hasta 20000m2
Monto - S/ 1459.00

© Mayor a 20000 m2 hasta 50000m2
. Monto - S/ 198400

Mayor a 50009m2

Dénom_lnaclén del Procedimiento Administrativo

."Inéps.qcién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al [nicio'.dfe‘ %éti'iwadeé para establecimientos objeto de inspeccion clasificados
«con nivel de riesgo alto” GeeEs et i LR ;

Cédigo: PE65785E631

i~ Procedimiente mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para .

| establecimientos objeto de inspeccion clasificados - segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica-el

© cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucidn y el certificado de

. ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) anos. ;

. Este procedimiento aplica para los siguientes casos. -

. -Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento ; : i

' -Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en |
‘Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento :
-Establecimientos Objeto de inspeccitn que cuentan con Certificado de iTSE y son objeto de modificacién o ampliacion que afecta las condiciones .

. de seguridad iniciales. ‘ ; :

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

. 2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda, Las caracteristicas de estos -
. requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones: . =
' a) Croquis de ubicacion. r

. b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

| ¢} Planc de Distribucién de tableros sléctricos, diacgamas unifilares y cuadro de cargas.

! d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

| @) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. ) ) : :

. f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

1 .- Soficitud de ITSE de acuerda con.al Anexc 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. ] :

- 2.- No son exigibles el crogquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan cong )

. conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante log ¢
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecidc en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley déf =
Procedimiento Administrativo General. : ¥

| Formulario PDF: DC-Ansxo-1
- Ubicacién: hitp:/fsut. pcm.gob.pe/sutirchivos/file_872_20210901_162755.pdf
Url: hitps:/fcenepred.gob.palfweb/formatos/ A :

I : Caﬁ_ab.es_q'e_:d:tm;iﬂén

Atencién Presencial: Oficina de Defensa Civil

© Hasta 100 m2

| Mayor a 101 m2 hasta 500 m2

Monto - S/ 822.00

Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
Monto - S/ 945.00

Monto - S/ 2168.00
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e ® Br"-lﬁ‘.’ de Pro

I_ Plazo de atencion

. I Instan . de resolu

- 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién .

| caiificacion det procedimiento

| Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn; no obfiene respuesta, ka peticion

se considera aprobada.

QUINTO PARADERO DE TTIO

| ':'..'_Un!dad. de organizacién donde ig'e' 'pmsa.nta"'

I .'_!'J'ﬁ'ié:ad de t_i.ré.é_'hizacién.;ﬁ

QFICINA DE DEFENSA CIVIL

| Consulta sobre el procedimiento

. Teléfono: 084-253474
Anexo: -

i6n de recursos

Reconsideracian

Apelacion

Autoridad competente

Director de la Oficina de Defensa Civil - OFICINA DE
DEFENSA CIVIL i

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion ! 2

Piazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
| Basoteqal

) Fecha
icul inaci Ti {
Articulo Denominacién ipo Ndamero Publicacién

Literal x) del articule 2,iNuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad ljecreta Supremo N® 002-2018-PCM 05!011’201891p.0

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos

en Edificaciones :

&

25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33 y

articulos 36 y 37

Anexo 1.Pag.8.9 Aprueba procedimientos administrativos y un servicio|Decreto Supremo 043-2021-PCM 12/03/2021
prestado en exclusividad estandarizados de inspecciones )
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya
tramitacidn es de competencia de los Gobiemos Locales
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seg'uridqd. oﬂ Edificaciones prg#ia al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados
con nivel de riesgo muy alto” 3 . T e

Codigo: PEEST857F96

I Descripcion del procedimiento

-8
* Procedimiento mediante ef cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), paraf
. establecimientos objeto de inspeccion clasificados — se%un la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica elG
. cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con fas condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de %
. ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02} anos. %
- Este procedimiento aplica para los sigulentes casos: : ;

. -Establecimientos objsto de inspeccian que no requieren de licencia de funcionamiento. :

! _Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiente y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en =
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento : :
-Establecimientos Obleto de Inspeccion que cuentan con Ceriificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condicio

- de seguridad iniciales. : !

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica da Seguridad en Edlificaclones -~ ITSE, indicando el nimero y fa fecha de pago, por el derecho de tramite

! 2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados ?or el profesional 0 empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
. requisitos se encuentran espacificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones: -
i 'a) Croquis de ubicacién. : g

" b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de célculo de aforo.

i ¢)-Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

. d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

‘@) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién. i [ :

- f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

| Notas:

. 1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de 1nspaé|:$dn Técnica - -
. de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. :

: 2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢} del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
© confarmidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los |
' -cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
. Procedimiento Administrativo General. :

I Foﬁﬁula:ios
 Formulario PDF: DC-Anexo-1 . ' ' o ?’# '
: Ubicacion: http:/fsut.pcm.gob.pa/sutArchivosffile_B72_20210901_163052.pdf : § : A
| Url: hitps:/icenepred.gob.pe/webiformatos/ v e

I Canales de atencién

. Atencibn Ereéenciat: Oficina de Defensa Civit

I ~ Pago por d_q_@g_ho_da:..i.ra_mltgcl_ I Modalidad de pagos

Hasta 100 m2 Caja de la Entidad

* Monto - S/ 617.00 ! Efectiva:

Soles
- Mayor a 101 m2 hasta 500 m2 :
© Monto - S/ 622.00

. Mayor a 500 m2 hasta 800 m2
* Monto - S/ 627.00

| Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
© Monta - S/ 912.00 :

; Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
. Monto - S/ 1164.00

| Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
* Monto - S/ 1410.00

Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
¢ Monto - 5/ 1670.00

. Mayor a 10000 m2 hasta 20000m2
| Monto - S/ 1987.00 ;

. Mayor a 20000 m2 hasta 50000m2
. Monto - 5/ 2293.00

- Mayor a 50000m2
Manto - S/ 2669.00
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ax 'iér_l._d_gl procedimienta - -

-Evaluacién previa = Sitencio Administrative Positivo: Si-vencido el pla

se considera aprobada.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

zo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

. Cotreo

I ~‘Instancias de resolucién de recursos

 Teléfono: 084-253474
o Anexo:

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Directar de la Oficina de Defensa Civil - OFICINA DE
DEFENSA CIVIL : i

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIFAL

Plazo méaximo de

16 dias habiles

15 dias habiles

Articulo .11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del artfcuio 33 y
articulos 36 y 37

en Edificaciones

presentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta :
| Besetegar.
Articulo ‘Denominaclén Tipa Numero F?cha‘ ;s
% : Publicacion
Literat i} del articula 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

12:03;202?@ ]

Anexo 1.Pag.10,11 Aprueba procedimientos administrativos y un servicio|Decreto Supremo 043-2021-PCM
prestado en exclusividad estand_ai‘izados de Inspeccicnes
Técnicas de Seguridad en Edificacionses cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Locales.
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Textt; _lfln:ico d_e.-_Proé.e_q_'i_:__ ientos Admin

Mayor a 301 m2 gasta 500 m2

Denominacién del Procedimiento A_n_iiriinist;éﬁvb '.

.-?.'_Réhové_c n dal t;ertiﬁ_cadé .d_e..'lnspe}é.;:ién Técni_c_a.de_ Segﬁridad ‘en Edificacione_s para eslablecim:ie: ihspe_l_:ci_én _cla'r_;iﬁc'ados. ¢

I'procedimients

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes qus finalice el periodo de vigencia del certificade de Inspeccidn Técnica de
| Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de Ia licencia de funcionamiento-o def Certificado de ITSE, solicita

' . su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiens las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La

. municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormerte sjecuta ta diligencia de {TSE. El
. certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios. - . .

. En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objelo de modificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

. administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segin la Matriz de Riesgos.

I 'Requisitcs b

1.- Solicitud de renovacidn del certificado de ITSE, indicando néimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurad.
. para la Renovacion def Certificado de Inspeccin Técnica de Seguridad de Edificaciones. |
. Notas: |

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 18-201 8-CENEPRED/J, Manual de |
* Ejecucidn de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el-23/01/2018. |

I ‘Formulari

| DC-Anexo-i
Urt: https:fcenepred gob peiweblformatos/

'atgg__‘_d.e:\ét_é:i_icién _

Atencién Presenclal; Oficina de Defensa Civil

: I Pago por derecho de tramitacién : I Modalidad de pago:
{ Hasta 100 m2 ; ' ‘Caja de la Entida
- Monto - 8/ 200.00 : ! ‘Efectiva: _

: Soles

Mayor a 101 m2 hasta 300 m2
: Manta - S/ 230.00

Monto - S/ 250.0

| Mayora500m2
' Monta - §/ 300.00

I Calificacién del procedimiento -

i

: 7 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativae Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
: : se considera aprobada.

I . Sedes y horarios de atencién

QUiNTD PARADERO DETTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:00 a 16:00.

I Unidiﬂ de organiiaclén donde se pmé_e@&:q___l_a doc_:umentaéié'ﬁ:- S

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERG DE TTIO

| Unldad de_'o.rganiza; able de aprobar la soficitud | Consulta sobre el -p}bcedin'iiér;ia_

OFICINA DE DEFENSA CIVIL 2 : | Teléfano: 084-253474
! Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resclucion de recursos
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nico de Procedimientos Ad :

L DEL CUSCO"

Reconsideracion ;

Apelacién

Auttaridad compatante

uirecior de 1a Oficina de Nafensa Givii - OFICINA DE |
DEFENSA CIVIL : p

1Garanie Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habites

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base lega
Articulo Denominacién Tipo Numaro Ft.acha‘ 7
Publicacion
Literat x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo 05/01/2018

15 y articulo 24, 38

numeral 15.4 del articulo |en Edificaciones

N”002-2018-PCM

Anexo 1.Pag.12,13 Aprueba procedimientos administrativos y un servicio|Decreto Supremé 043-2021-PCM
prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones|’
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Locales.
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exto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSC

: ._ ."Rennvacrén del cortlﬁcar.to de Inspeccién Técnica de Segufidad en Edlﬂcaclonas para. establecimie :

i I Unidad

: l Unid_a:'d""gfi'e .organizacién responsablé ‘de apr;:.lqér.' E.;alicitu'&-'_':

Denomlnaclo 1 del Procedlmaento )\dmlnlsu'atwo

....... jjeto de inspeccion clasificados
con nwel de riesgo madlo 5 :

Co_d:lgg._ 95657856F0_5

I béé;;dpcién'dol pro

. Procedimiento mediante ef cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigancie del certificado de Inspeccién Técnica de !
| Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o det Cerificado de ITSE, solicita |
' su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene 1as condicitnes de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La |
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta fa dlltgencsa de ITSE. &l :
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios. :
¢ En caso &l establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, ai
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo ccrrespondleﬂte segin la Matriz de Riesgos

l Requisitos

% Sol’citud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por et derecho de tram:te y adjuntando la Declaracion Jurada
: parala Rennvamon de¥ Certificado de ITSE :

Notas:

1.~ Solicitud de renovacién del certiﬂcado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de 5
E;ecucmn de Inspocmdn Técnica de Seguﬂdad en Edificaciones, publlcada el 23/01/2018.

Formularto PDF: D -Anexo-1

. Ubicacion: http:/isut.pcm.gob., pe!su%rchivosrr ile_872_20210901_164256.pdf
Uri hltps.!!oenepred gob perwehfformalos!

I Canales g6 e atencién

| Hasta 100 m2 : 5Caja dé la Entidad

. Monta - 8/ 250.00 i ‘Efectiva:

: Soles
. Mayor a 101 m2 hasta 300 m2
. Monto - S/ 267.00

! Mayor a 301 m2 hasta 500 m2
| Monto - S/ 285.00

i Mayor a 500 m2
. Monto - §/ 351.00

I Plazo de atencién I Calificacié

- 7 dias hébiles Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, la petician
L se considera aprobada,

I Sedesy horarios de atencion

QUINTO PARADERO DE TTIO

"organlzacié_n donde se presents Ia'_d_:q:icumantaciﬁ-n' ;

0FIC§NA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

. I ' C'oﬁsééi"lt'a sobre el pi‘ocediméeﬁtu' ;

" OFICINA DE DEFENSA CIVIL : Teléfono: 084- 2534 74
i - Anexo; -
Correo: -

l Instancias de resolucion de recursos

Oficina de Planeamiento ‘ : Pag. | 76




rocedimientos Administrati

/INCIAL DEL CUSCO"

Reconslderacidn Apelacién
S Autoidad ccfmpﬁlente Dirgcio: Jdw > Dioing ¢ Defensa Civil - OFIZING DE f~srente Municipal - GERENCIA MINHTIPAL
: s " |DEFENSA CIVIL e : : : 0w
Plazo méiimo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn :
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
Articula Denominacién Tipo Nimero Focha
: o Publicacién
Literal x} del articuto 2,| Nuevo Reglamento de Inspécciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | en Edificaciones :
15 y artlculo 24, 38
Anexo 1Pag.14,15 Aprueba procedimientos administrativos y un servicio|Decreto Supremo 043-2021-PCM 12/03/2021
prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Locales. /
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: Inepel:clon .resgo alte Nayor a 100 m2 hasta 500 m2

) I -#I&é'de_ atencién

‘Denominacid

"Renovacion de tificado. de. Inspaccuon Tacmca de Seguridad en Edlﬁcacionss para estableclmlanws objato cia.lnspaccmn :lns:f‘ cados
con nivel de riesgo aito :

Cédigo: PEG5785351

I Descnpcion del procsdimlemo

! Procedimtento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
i Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de oblencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita -
| su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otergamiente del Certificado de ITSE. La
i municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempra que verifique a través de la diligencia :
i de ITSE que el establecimiento objefo de inspeccidn mantiene el wmphmlenm de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una !
. vigencia de dos (02) afos. i
| En casao el establecimiento objeta de inspaccién sea objeto de modificacién, ampliacién gue afecte o varie las condiclones de seguridad iniciales, el |
. administrado debe solicitar una nueva [TSE para el nivel de riesgo correspondnente segl.m la Matriz de Riesgos :

l Requls!tos -.'

. Soicttud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de trémite y adjuntando fa Declaracion Jurada :
. para la Renovacion del Certificado de ITSE :

. Notas:

1.--Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de ;
: Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018 :

g Fomulam PDF: DC-Anexo-1
: Ubicacion: http:#isut.pem.gob, pefsuMnuos!ﬁle 872_20210801_165300.pdf
_ . Ut hitps:/fcenepred.gob.pefwebfformatos/

I Modalidad de pagos

| Inspeccion riesgo alto /Hasta 100 m2 : iCaja de la Entidad

§"Monlc S/ 448.00 - Efectivo:
; . ‘Soles

. Monto - S/ 500.0

Inspeccion riesgo alto /Mayor a 500 m2 hasta 800 m2
: Monto - 8/511.00

" Inspeccion riesgo alto IMayor a 800 m2 hasta 1100 m2
Monto - $/643.00 -

~ Inspeccion nes%oaltomiayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
Monto -

Inspeccian nesgc alto IMayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
Monta - Sf 981.00

Inspeccidn riesgo alto /Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
hMonta - S/ 107"

Inspeccion riesgo aite /Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2
Monto - S/ 1260.00

Inspeccion riesgo alto /Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 , ;
Monto - S/ 1435.00 ] -

Inspeccidn riesgo alto /Mayor a 50000 m2
. Monto - S/ 1604.00

alificacion dei procedimienta

: 9 dias habiles Evaluacion previa — Silencic Admimstratwo Pos:t:vo Si vencido el plazo de atencién, no obtiens reqpuesta fa peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
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f

de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

. Texto Unico

| unidad de organizacisn donde se presenta fa documentacién -

OFiCtN_A DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AY EL SOLN"103 : QUINTO PARADEROC DE TTIO™ ~

I -.-"_"Unidad de o;ga.nizaci'é' responsable de aprobar la solicitud = I Consulta sdbm.g_l_prpcedimie’nln'
OFICINA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: 084-253474
: ) : . Anexo: - 3
\Psg y,
e . R s i - \ "
I _ Instancias de resolucién de recursos »
1 of g
Reconsideracién i Apelacion \\ g e
- - o ‘0
Autoridad competente | Director de la Oficina da Defensa Civil - OFICINA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL .
DEFENSA CIVIL
: = __Pﬁa,;,-
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles Q¥ Y A0
L £5 [
presentacion — de i ,a:
= - naar P-:;
Plazo maximo de 30 dias habiles i 30 dias hébiles % £ ;
respuesta ; .l&
cO
| Basetega
Fecha

Articulo i Denominacién - Tipo Namero

| Publicacion Vi
u"”%

Literal x) del articulo 2,/ Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supramo T N°002-201 8-PCM 05/01/20185 ¢
articule 11, numerat}en Edificaciones )

15.4 del articulo 15 y ' . !
articufo 29, 38 . i

Anexo 1.P4g.16,17 Aprueba procedimientos administrativos y un servicio|Decreto Supremo 043-2021-PCM 12/03/2021

prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones ;
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Locales. )

eROVIY
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iico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPA

Denominacién del Procedimiento Administrative

; ';Re.novacién.del..céﬂi.ﬂf_:a,dp

con nivel de riesgo muy alto”

;_«l'&s'p'ét':qié.n. Técnica i!_erSegutidéd an Edil aciones para estahletﬁ_'imga_r:'i_tés ;;bjeto de inspeccién clasificados

Cédigo: PEGSTSS997E

I Descripcién del procedimisnto

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia de! certificado de Inspeccidn Técnica de |
- Seguridad en Edificacicnes (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencidn de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita |
. su renavacion, slempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
. municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia |
. ds ITSE qus el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiente de las condiciones da seguridad. £l certificado de {TSE tlene una
. vigencia de dos (02) afios, :
¢ En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificacidn, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el 4
. administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos : ;

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando ndmere y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada !
para la Renovacién del Certificado de ITSE : : : ;

! Notas:

. 1.- Solicitud de renavacién dei certificado de ITSE contenido en &l Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N“ 16-2018-CENEPRED/J, Manual de |
- Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. ;

l Formularios

Formulario PDF: DC-Anexo-1
i Ublcacién: hitpiiisut.pcm.gob.pefsutArchivostfile_872_20210801_170051.pdf
* Url: https:/fcenepred.gob.pe/web/formatos/ ]

anates de atencion

| Atencidn Presencial: Avenida 28 de julio SIN, Quinto Paradero de Ttio - Tercer piso - Oficina de Defensa Civil

I-“-f‘-":'P;g:o por deréch_o de _t_'(:ii-_nltatiléh

! Inspeccion riesgo muy alto /Hasta 100 m2 Caja de la Entidad

. Monto - S/ 584,00 : Efectiva:

: ! . -Soles
: Inspeccion ries%%muy alto /Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 ! !
. Monto - S/ 600. .

' Inspeccidn riesgo muy alto Mayor a 500 m2 hasta 800
. Monto - S/ 615.00

inspeccion riesgo muy alto MMayor a B0C m2 hasta 1100 m2
! Monto - S/ 900.00 : _

* Inspeccién riasgo muy alto/Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
- Monto - S/ 1050,00 ’

. Inspeccion riesgo muy alto /Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
. Monto - 5/ 1340.00 :

© Inspeccién riesgo muy alto /Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
Monto - S/ 1633.00

Inspaccion riesgo muy atto /Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2
| Monto - S 1938.00 :

- Inspeccidn n‘es.go muﬁr alto Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2
i Monto - S/ 2100,00 : :

f Inspeccion riesgo muy alto /Mayor a 50000 m2
¢ Monto - 5/ 2550.00

I P'Iazu___dg__atenciélj__:_ I Calificacion d_a(_pr'é_i:édimiehtd.'.'

© 9 dias habiles | Evaluacién previa — Silencio Administrativa Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la pelicion
. se considera aprobada. '

I " Sedes y horarios de atencién’

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
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. Texto Unico de -P';'si':'gq_'[mten'tés 'Adﬁaiﬁi_fstr_ativos'-

MUNICIPALIDAD_ Pvalﬁt_:lAL DEL CUSCO" e,

Unidad de org"_'ari_i;_é'i:lén donde se _présé .....

QFICINADE TRAMITE DOﬁUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOLN"103 © QUINTO PARADERO DE TTIO.

l Consulta sobre el prdé:e'l:l_l_ﬁ‘:liehto

- Teléfono: -
: Anexo: -
i Correo: -

I Instancias de resolucidn de recursos.

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competénta

DIRECTOR DE LA OFICINA DE DEFENSA CIVIL - OFICINA
DE DEFENSA CIVIL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Oficina de Planeamiento

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias hablles
respuesta :
l : Base'."}e_'ggl_
. Articulo Denominacién Tipo . Nimero : Fec:ha. .
R Publicacion
| Literat x) del articulo 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeraljen Edificaciones
15.4 del articulo 15 y
articulo 29, 38 _
Anexo 1.P4g.18,19 Aprueba pro'cedim.ie!'ltos administrativos y un servicio|Decrato Supmhu 043-2021-PCM 12/03/2021
prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones ' '
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Locales.
Pag. | 81




i .- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

g 3-La memoria descriptiva debs incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el mantaje e insta_ladones a realizar.

» del Procedimiento Administrativa :
. "Evaluacion de condiciones de
personas” : :

Cédigo: PE6578566

éeﬁdﬁdad en aspgﬁﬁﬁ&[os publicos deporhvos y no deportives {ECSE] éor_l un concurrencia de hasta 3,000

l'.‘_j::'bescﬁpcién del procedimiento

' Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de sequridad de un gspectéculo publico
. deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacian no menor de siete (7} dias habiles a la fecha de
. realizacion del Espectaculo Publico Departivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
" instalaciones, montajes o acondicionamiento, 1a solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades. :
" La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
' instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multittides ante el nesc?a de estampidas, entre otros
* riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga fa resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del/:
. espectaculo. La resolucion tiene una vigencia méaxima de tres (03) meses

1.- Soiiciiud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espactaculo pablico deportive o no deportivo — ECSE, indicando numero y fecha :
. de pago por el derecho de tramite. ] , :

. 2.- Declaracién Jurada suscrita por ef solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representaciéh, el

| representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente
! 3.- Croguis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo. _
4.- Plano de la arquitacu.ira Indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asf como el calcule de aforo.

| 5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
. instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra Incendios y mobifiario .

: 7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

* 8.- Plan de seguridad para el Evento, que inci{:ya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al :
. evento 2

:: 9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petrolea (GLF), en caso corresponda.

: . 10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o eIectromecénicQs,.memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones :

. eléctricas

' 11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se dabe !
. consignar la numeracion det mismo en el formato de solicitud : i

.~ Notas: ]
1.- Los documentos se preéenta_n en copia simple

2 - Solicitud de acuerdo con el Anexo 1.de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica d
Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. ¥

l Formutarios

Formulario PDF: DC-Anexo-1

. Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_872_20210901_171137.pdf
P un https:f/ceneprad.gob.pefwebiformatos/ i

Atencién Presencial: Avenida 28 de jufic S/N, Quinto Paradero de Ttio - Tercer piso - Oficina de Defensa Civil .

I Pago Por derecho c!g tramitacion I Modalidad de p&g“ . ,

.~ Monto - 8/ 453.00

I Plazo de atencion I C_aliﬁcacii&rj del procedimiento

. B dias habiles . Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I - Sedes y horarios de atencion
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© OFICINA DE DEFENSA CIVIL

| OFICINA DE TRAMITE DOCUM

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

 Teléfono: -
- Anexo:
. Correo: -

" Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de la Oficina de Dafensa Civil - OFICINA DE
DEFENSA CIVIL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

| Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion =
" | Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles : B
|respuesta

. Base [egni

Articulo

Denominacion

Tipo

Niamero

Fecha
Publicacién

Articulos 39, 40, 41, 47,
48y 49 :

Nuevo Reglamente de Inspecciones Técnicas de Segﬁn‘da
en Edificaciones : :

Decreto Supremo

N* 002-2018-PCM 05/01/2018

Anexo 1.Pag.20.21

Aprueba procedimientos administrativos y un servicio
prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es}

de competencia de los Gobiernos Locales.

Decreto Supremo

043-2021-PCM 12/03/2021
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PALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

 Dannminacién del Procedimiento Administrativo.

E deportivo 0 no departiva con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de -

~Evaluacion de condiciones de.segur.i'dad'an espectaculos hﬁblicbs daportivés"gi; _'m':} de‘porlivos__{ s ea'_lcia de mis i:ie'

3,000 personas”
Cédigo: PE6S7B5066E

l : D__e_scripéiﬁ}; del procadim_iar'rf?;

" Procedimiento mediante el cual una persena natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de sequridad de un espactaculo pablico !

! realizacion del Espectaculo Pablico Deportivo o No Deportivo, En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de fas
. instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades. ;
| La verificacién de las condiclones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondlcagnamiento de las estructuras e |
© instalaciones temporales a utifizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, enire ofros |

riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la resolucion un {1) dia habil antes de la fecha de realizacion del |
- espectaculo, La resolucidn tiene una vigencia maxima de tres (03} meses. :

I Reqyi;i

. 1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectéaculos publicos deportives y no deportivos — ECSE, indicando nimero y fecha de
. pago por el dereche de tramite. !

{ 2. Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural gue actiie mediante representacion, el \
representante legai o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuenire vigente, ;

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobﬂiaﬁo y otros, asi como el calcula de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mabifiario: - i :

6. Protocoto de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor 2 un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones elécricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

! 8.- Plan de seguridad para el Evente, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
| evento, ; ; : !

8.- Declaracion jurada de Ja instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

1|0.'- En caso de uso de juegos mecanicos o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacidn de las estructuras e insté!aciones
eléctricas. SR : 5

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe

. Seguridad en Edificaciones, pubiicada el 23/01/2018, - :
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalacionas a realizar.

consignar la numeraclén del mismo en sl formato de solicitud : X ROV,
i : £ s
N 5 - ;
e ¢ i~
: 1.~ Los documenlos se presentan en copia simple, "..i ?é ;
t { % i o
{ 2.- Solicitud de acuerdo con el Apexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de?@. °‘§°

© Forrhulario POF: DC-Anexo-1 :
“ Ubicacion: hitp://sut.pem.gob pe/sutArchivosffile_B72_20210801_172021.pdf
© Url: hitps:ffcenepred.gob.pefwebi/formatos/ :

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Avenida 28 de julio $/N, Quinto Paradero de Ttio - Tercer piso - Oficina de Defensa Civil

I * Modalidad de pagos /

I Pago pordéfech de

i : : : ‘Caja de la Entidad
.- Monto-$/1363.00 : ‘Efectivo:
: y . : ‘Sales
| catificacion det procedimiento
| 6 dias habiles E Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene fespdesta. puede
! i interponer jos recursos administrativos.
I : é"edgs':y horaric;'é de atencién
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. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I  Unidad cq_-organiéé_;iéﬁ':ﬁ'sponsable_ probar la solicitud

OFICINA DE DEFENSA CIVIL

| mstancias de resolucion de rec

| Teléfono: -
. Anexo: -

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR DE LA OFICINA DE DEFENSA CIVIL - QFICINA

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DE DEFENSA CIVIL ] Vi
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién 5 At E
|Prazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
‘Irespuesta’ ¢ s

; Fecha
Articulo Denominacion i Numero ;
: o B ks Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47,f Nuevo Reglamémo de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 en Edificaciones ‘ : '
Anexo 1.Pag.22,23 Aprueba procedimientos administrativos y un servicio|Decreto-Supremo 043-2021-PCM 1210372021
prestado en exclusividad estandarizados de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacién es
de competencia de los Gobiernos Locales.
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Textd Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica
- (ITSE}. La municipalidad verifica el cumplimiento de los re

Denominacién del Procedimiento Adniif_i?étrativp_

"Duplicado .d'et'éanlﬁcaé'ci_ dn.lnspéécidn Técnica c_ie Segtiridéd en Ediﬁcadc’gr_w__s W

do de ITSE.

solicita ef duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
quisitos y otorga el duplicado det certifica . g

ICauaissde atencion

L I : P'g'g"d._ por c!_e'r'echo de tramitacio

Atencién Presencial: Oficina de Defensa Civil

| Monto - S/ 140.00

4 dias habiles

I . Sedes y horarios de é‘t‘enclén

QUINTO PARADERO DE TTIO

. Caja de la Entidad
. Efectivo:
iSoles

Apmbéokﬁn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la L
documentacion completa, exigidos en el TUPA da la entidad. :

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

' l Llr_lid_a& de or_gaﬁizaeiél_'l donde se pr

tacion

I_. Unidad de organizacién responsable de aprobar la Q_:q!_fcltu.d.

OFICINA bE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOUN®103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

OFICINA DE DEFENSA CIVIL

I _Consulta sobre el procedimiento

 Teléfono: 084-253474

- Anexo: -
! Correo: -
I : In iﬁ__r_n_qla's d_e resolucién de recursos
Reconsideracidn Apalaciéh
Auicridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
prasentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base Eeg'a'l.
\ ; : Serilsin B Fecha
| Articulo Denominacién Tipo Miamero Publicacién
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"'.I'_e.").cto_l]ni;o &eﬁPmce_c_limi}n_ﬁ'lo's Adn'gihist_{a_ iv

s - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Numeral 43.2 del|Decreto Supreme que aprueba el Texto Unico Ordenade de | Decreto Supremo
articilo 43 v articulo 118|la Ley N* 27444, Lev del Procedimiento Administrativo :
i : Generai o4 i

N° 004-2019-JUS | 25012018

Anexo 1.Pag.24 Decreto Supremo que aprueba procedimientos|Decreto Supremo

administrativos y un servicio:prestado en exclusividad| -
estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones cuya tramitacién es de competencia de fos

Gobiernos Locales

043-2021-PCM 12/03/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

- Denominacién del Pracedimients

ninistrativo

_"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN ESCENARIOS DE RIESGO" .

¢ 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
i administrado o por el representante (acreditado). :

2.- Copia simple de titulo da propiedad, contrato de alquiler yfo anticresis.
- 3.-Pago por derecho de tramitacicn. :
Natas:

i 1.- En el documento que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

I. Sedes y Hoqui}i_s_ de atencion

i

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103: QUINTO PARADERC DETTIO

I ! _Ui}idad de organizacion .msponsét}_'l._i! de aprabz

Cédigo: PABT20F5AF

I Modalidad d_e pagos |

Caja de la Entidad
Efectivo:

e&kmlento

5 dias habiles .. | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacidn ante la
;' entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
' * documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

QUINTO PARADEROC DE TTIO . . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

n donde se ia'r_esenta__h:ﬂo.c: umentaclén

OFICINA DE DEFENSA CIVIL © Toléfono: 084-253474
Anexo; -
| Correo: -

Reconsideracion ! Apelaclén
Autoridad competente .
Plazo maximo de No aplica : No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta ) 7
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Procedimientos Ad%&}n_istraﬂvos-;._-Mu&_t_cl_ifg.t._lmo PROVINCIAL DEL CUSCO" - e

Texto Unico d

I.: Base iaga'l
.- ) . : Y ¢ Fecha
Articulo i Denominacién - Tipe - - | Ndmero Publicacién
53,117 Decreto Sﬁpremo que aprueba el TUO de la Ley N"27444,Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley de Procedimiento Administrativo General
1.19 Decreto Legislativo N° 1272, Decreto Legislativo que modifica | Decreto Legislativo 1272 11/04/2001
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N° 290860
14,18 Ley del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo dejLey 23664 18/02/2011
y E Desastres. L - ; i :
13 Decrete Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo: ' 048-2011-PCM 26/05/201
29684, que crea el Sistema Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres (SINAGERD)
oy

Oficina de Planeamiento : Pdg. | 89



.....O..........Q..Q.............OQ.OC.‘.....O..O

©Texto Unico de Procedimientos Administrativos "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la verificacitn de plan de seguridad a solicitud de parte.

| OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N°*103 : QUINTO PARADERC DE TTIO

Denominacion del Procedimiento Administrativo.

"VERIFICACION DE PLAN DE SEGURIDAD A SOLICITUD DE PARTE"

igo: PABT2044C5

én del pracedimlente

| Requisitos

. 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de

administrado o por ef representante (acreditado). .

¢ 2.- En caso de que &l administrado sea una persona juridica, presentar declaracién jurada de representante legal, sefialando que cuenta
* representacién vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma -

i 3.- Copia simple del certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido a Municipalidad. En caso contrarl
| se debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

. 4.- Plan de seguridad.
:5 5.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:
1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

I " Formularios

I I:__'._Modalidéd de :'pag e

: : ' ‘Caja de la Entidad

: Monto - 5/ 271.00 -Efectivo;

i ’ e ;Seies

| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

© 7 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer [os recursos administrativos. i

I Sedes y hqrarloa de atenéién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a tﬁ:bf}.’

' Unidad de org'aa_'-l_iza_'c_i{lr_l_ donde se pr_ése_nta la dti_l#i,ll_jjl_e:i'l_t_acién

I Unidad de organizacion ?esk_}__b_’r_\sa:b_le de aprobar la éoii_cft_&d | Consulta éétjré.-'gi procedimiento

OFICINA DE DEFENSA CIVIL - Teléforo: 084-253474
, : Anaxo: -
Correo: -
I I _t_:'i_as de .lj.e_.:s:oludl:én de recursés:__
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente | DIRECTOR DE LA OFICINA DE DEFENSA CIVIL - OFICINA | GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DE DEFENSA CIVIL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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"Textd.ﬂnic‘:b' ﬂg‘jﬁrqgédimieﬁ

Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

presentacion

Plazo maximo de
respuesta |

28 gisg hdbiles

30 dias habiles .

El recursa de reconsideracion se interpondrd ante el-mismo érganc que dicto el primer acto gue es

El recurso de apelacién se 'mterpuhdré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas pl

ia de la fmp

-;‘?_- N

roducidas o cuando se trate de cuastiones de purg
derecho, debiando dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que aleve lo actuado al supericr jerdrquico.

3 sustentarse en nueva prueba,

l Base legal -
. : Fecha
.Ar![cl.klo Denominacién Tipo Niimero Publicacién
2, letraw Regiémento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
45,48.1.8,49,53,117 |Decreto Supremo que aprueba el TUO de la Ley N°27444,| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/201
Ley de Procedimiento Administrativo General
1.19 IMaodifica la Ley N°®27444, Ley de Procedimiento|Decreto Legislativo 1272 21!12;’2016\
' Administrativo General y deroga la Ley 29060, Ley del ’ '
Silencio Administrativo,
14,18 Ley del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de|Ley 20664 19/02/2011
Desastres
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{vos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Codiga: PAB720413D

| Descrlﬁi:i_b:!;_l del procedimiento

. que lo sustenta.

i 1.- Solicitud yfo farmato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito pal =~
i administrado o por el representante {acreditado). : i ; -

2.- Copia simple del Cerlificado Registrai Inmobiliario (CR1) en el que se encuentra inscrito el predio, completo y actualizade, con una antigliedad
| mayor a 30 dias a la fecha de presentacion. ;

. inscrito en registros publicos.

. mediante carta poder simple) o del representante legal (en caso de Persona Juridica).

5.- En casa de personas juridicas, presentar dec!aracién Jurada de vigencia de ra_presentatividad..
6,- Pago por derecho de tramitacion. . ;

Notas:

1.- En los dacumentos que se solicita copias simples, debera acompanar con la declaracion iurada' acerca de su aulenticidad.

2.- Exhibir copia del recibo de Agua, Luz y Declaracion Jurada def Autoavaluo {Formato PU y HR) pagados al afio de presentacion del expediente.

I Formularios

' Hasta 500 m2 : | /Caja de la Entidad

© Monto - §/240.00 - |Efectiva:
; i Soles
. Por 100 metros adicionales ;
: Monto - 5/ 42.00
| Plazo de atencion I ~ Calificacién del procedimiento
30 dias habiles i Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos,

PAMPA DEL CASTILLO £ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

! Unidad de organiia_;:_ién donde se .prie_g.'e_:fgt'_a la documentacién il

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia sblicifi_.t_& I'_'_'j.'Consulta'?;.b'fé'el pmcﬁimhnio : '
- ‘OFICINA DE CATASTRO . Teléfono: 084 - 247418
: Anexa: -
Correo: -

| Procedimiento realizado dentro del ambito del distrito de Cusco en zonas catastradas, es decir zonas que cuentan con declaracién de zona
" catastrada ante el Sistema Nacional Integrado de Informacion Catastral Predial - SNCP. Es el documento con valor juridico y efectos legales que -
| amite la Municipalidad Provincial del Cusco a través de la Oficina de Catastro para cualquier persona que lo solicite, conforme a la documentacion |

P 3- Copia simple del dacumento privado, escritura piblica, copia literal de dominio y/o todo documento que acredite pmpiedad o posesion de no estar |

4.- Declaracién Jurada que describa los datos personales consignados en el DNI del administrade y de oarresponder del representante (acreditade :
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exto Unico &é."f"fﬁéé&iFii_ié,’ntg_s_____Ad__r__ninlstrati\iés'l "MU:'N:'ICI

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apeiacion

Autoridad competente

Oficina de.Catastro - OFICINA DE CATASTRO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maxima de

15 dias hébiles

respuesta

15 dias habiles
presentacion j
| Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dlas habiles

El recurso de reconsideracion sa interpondra ante ‘el mismo érgano que dicté et primer actn que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de ape!acmﬂ se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente intarpretacion de las pruabas producidas o cuando se frate de cuestiones de pur

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto qua se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

=

% v SR A\
I Base qua_l \<
i a x Fecha {_/
i i ;
Articulo Denominacién Tipo e Publicacién
1.7, 48.1.5, 48, 53.|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley dei|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
64,114,126 Procedimiento Administrativo General :
16 Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional integrado | Decrete Supremo 005-2006-JUS 12/12/2006
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Fredios - Ley
N® 28294
26 Ley Organica det Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley 26497 28/06/1995 -
Civil '
33,5 Aprueba diversas rnedidaé de simplificacion administrativa bec_reto Legislativo 1246
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s Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

| Atencion Presencial: Oficina de Catastro

; I Paga por derecho de tr

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

__Denomlnacidﬁ HS!'PrééédErhientp Administrativo . ..
"CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO
Codigo: PAB7202A44

l Descripcion del procedimiento

| Procedimiento realizado dentro del ambito del distrito de Cusco en zonas no catastradas, es decir zonas que no cuentan con declaracidn de zona |
. catastrada ante el Sistema Nacional Integrado de Informacién Catastral Predial — SNCF. Es el documento con valor juridico y efectos legales que !
* emite la Municipalidad Provincial del Cusco a través de la Oficina de Catastro para cualquier persona gue lo solicite, conforme a la documentacién

| que lo sustenta.

I '. _ﬁeﬁuisitos Shn

! 1.- Solicitud yfo formato FUT dirigida al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmabiliario {CRI} en el que se encuentra inscrito el predio, completo y actualizado, can una vigencia no
. mayor a 30 dias a la fecha de presentacidn. :

~ 3.- Copia simpie del documento privado, escritura ptiblica, copia 1iterai de dominio y/o tedo documento que acredite propiedad o posesidn de no estar

| insgrito en registros piblicos.

4 .- Declaracién Jurada gue describa los datos personales consignados en el DNI del administrado y de corresponder del representante {acreditado

. mediante carta poder simple) o del representante legal {en caso de Persona Juridica).

. 5.- En caso de personas jﬁn’dicas. p_resentar_declaracién jurada de vigencia de representatividad.

6.- Pago por derecho de tramitacion. i

Notas: . _ ) !

1.- En los documentos que se solicite copia é.émple_‘.. debers adjuntar la decLaradén_ jurada acerca de su autenticidad.

2 - Exhibir copia del recibo de Agua, Luz y Declaracién Jurada del At_ltcavaiuo (Forrﬁato PU y HR) pagados al afio de presentacion del expediente. -

| Modatidad e pag

? ; \Caja de Ia Entidad
- Monto - S/ 140.00 : T :Efectivo;
! 3 | ‘Sales

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede. ;
interponer los recursos administrativos. ' E

l Unicl'_a_: d.e_:organiz'épiﬁn dmdes : presenta la documentacién :

. 'OFICINA DE CATASTRO } Teléfono: 084 - 247418
: : © . Anexo: -
. Correo: «

1
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exto Unico de Procedimientos Administr

s - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad compétante

I Director #a 1a Uiidina de Catdstro - OFICINA DE CATASTRG

Gerents Municing! - GERENCIA MUNITIPAL

Plazoméximode |15 dias habiles 145 dias habiles
presentacién )

Plazo méximo de - 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de rec

ion se inlerp

dra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera susientarse an nusva prueba.

Et racu'rso de apetacion se interpondra cuando fa impugnacién se sustenta en diferente intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid et aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

de cuestiones de pury
|

I' Base lgga_l'___. :
Fecha [
Arti D inacién Ti ! :
rtlculfn enominacién : L Hamesh Pubticacion
48.1.5, 49, 53.[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2013
g4,114.126 Procedimiento Administrativo General
16 Aprueban Reglamento de la I.-ey que crea el Sistema DecretciS'upremo 005-2006-JUS 12/02/2008
‘|Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién can el +
Registro de Predios - Ley N° 28294
26 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado|Ley 26497 28/06/1995 |
Civil : :
33,5 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

| Atencion Presencial: Oficina de Catastro

ian del Procedimi nto Administrativo
_ DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL" -
Cédigo: PABT20B1CS . o

I: .:Descri:pcién del procg&ihieniq_

Procedimiento realizado dentra del ambito del distrito de Cusco, es la representacian gréfica de uno o mas predios, elaborada con las

especificaciones técnicas establecidas, se emite en base al formato aprobada por la Municipalidad Provincial del Cusco conforme al D.S. 02-89-JUS. !

El Plano de Levantamiento Topografico Catastral se emite para el predio matriz o parte integrante de este, no constituye titulo de dominio, ni sanea |
© los vicios que pueda contener la definicion de los linderos del bien inmueble, es de cardcter informativo. -

. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion} con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el |
. administrado o por ol representante {acreditado). k i

2 Copia simple del Certiﬁcado'Registral Inmobiliaric (CR1} en el que se encuentra inscrito el predio, completo y actualizado, con una vigencia no ”
. mayor a 30 dias a la fecha de presentacidn ; : i

© 3.- Copia simple del documento privado, escritura piblica, copia literal de dominio y/o todo documento que acredite propie'dad o posesién de no estar |
inscrifo en registros pdblicos. '

| 4. Declaracién Jurada que describa los datos personales consignécos en el DNI del administrado y de corresponder del representante (acreditado
| mediante carta pader simple) o del representante legal (en caso de Persona Juridica). ; )

5.~ En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

'6.- Copia simple del Certificado de Biisqueda Catastral emitido por Reglstros Ptiblicos {(de corresponder).
7.- Pago por derecho de tramitacion. -

. MNotas:

1.- En los documentos que se salicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2 .- Exhibir copia del recibo de Agua, Luz y Declaracién Jurada del Autoavalue (Formato PU y HR) pagados al afic de presentacién del expediente

I Cana:_le_s_;dé atencién

l  Pago por derecho de framitacién Yo I Modalldé

' hasta 500 m2 'Caja de la Entidad

- Monto - 5/ 217.00 :Efectivo:
| ; Soles
| por cada 100 m2 adicionales ;
. Monlo - 8/ 42.00
I ‘Plazo de atencién I ‘Calificacién _dql_'.pilpcadimianto
| 30 dias habiles .| Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido ef plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
; . interponer los recursos administrativos. ] ; : i
I : :s;_e_:_jes Y hor_arlok___de atenci6n
PAMPA DEL CASTILLO Lunes'a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. -
I C "_QObNG‘pI‘ edi i to

Teléfono: 084 - 247418

Anexo: - :

Correo; -
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- Texto Unico de Proc

imientos Administrativos - *"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

l : Instancias de res

ucién de recursos

Reconsideracion

i _' Apelacion -

.| Autgridad competente

Director de la Oficina de Catastro - OFICINA DE CATASTRO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recursa de reconsideracion se |nterpondré ante el mismo mgane que dicts el primer acto que s materia de la impug

on y deberd sust

en nueva prueba.

,,,\

El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacién sa sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestlones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acta que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

| Beseteqar
: 5 . 3 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero e
Publicacion
48.1.5, 49.1.1, 53, 64,/ Texto Unica Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo " 004-2019-JUS 25!01!2019
114,126 Procedimiento Administrativo Geneara :
16,39 Reglamento de Ea Ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006
de Catastro y su vinculacién con el REQIS\IO de Predios - Ley
N° 28294
26 Ley Organica de! Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley 26497 28/06/1995
Civil.
1 Aprueban Directiva Resolucion de 001-2007-SNCP/CNC | 16/06/2007
; Direccién Ejecutiva
3.3,5 Aprueba diversas medidas de simplificacidn administrativa Decreto Lagislativo 1246 10/11/2016
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ALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNI

| "CERTIFICADO DE NUMERACION™

; Monto - 5/61.00 : Efectivo:
~q z ; Soles

¢ Por puerta adicional

© Monto - Sf 32.50

Denaminacion del Prc.}.a.:éﬂ.lmianto A&mfhigtréntivp

Cédigo: PAST20F6DS

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento realizado dentro del &mbito det distrito de Cusco, para otorgar numeracién municipal exterior e interior, con la que se identifica las
| unidades prediates, asi como sus partes susceptibles de numerar. Este proceso tamblén incluye la reasignacion, rectificacion y ellminacién de -
! ndmeros municipales. La numeracidn se emite para cada puerta que tenga el inmueble: en caso de ubicarse al interior de un predio matriz, la puerta
© principal que da acceso a todo el inmueble debe contar previamente con numeracién oficial. ; i

‘ Requisitos

1.- Solicitud yio formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por ei\_\'?
administrado o por el representante (acreditado). : - \

. 2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario (CRI) en el que se encuentra inscrito el predio, actualizado y completo, con una antigliedad no -
; mayor a 30 dias a la fecha de presentacion. 1Y

3.- Copia simple de escritura publica, copia literal de dominio y/o {odo documento que acredite propiedad de no estar inscrito en registros publicos.

. 4.- Declaracién Jurada que describa los datos personales cqnsigﬁados en el DNI del administrado y de cerresponder del representante (acreditado
. mediante carta poder simple) o del representante fegal (en casc de Persona Juridica). ;
5.- En caso de personas juridicas, g}resentar declaracion jurada de vigencia de representatividad, ! '
6.~ Para propiedades colectivas presentar carta poder simple de autorizacidn a favor del que represente la mayoria de las acciones yfc derechos de
. la propiedad. (en caso de copmpigdad) :

7.~ Pago por derecho de tramitacion.

: Notas: . .
. 1.-En los documentos que se solicita copias simples, debera acompariar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2.- Exhibir copia def recibo de Agua, Luz y Declaracién Jurada del Autoevalud (Formato PU y HR) pagados al afio de presentacion del expediente

I Formularios

I _Canél's_s' ‘de atencion

Atencién Presencial: Oficina de Catastro

| Por puerta principal : Caja de 1a Entidad

- 20 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
‘ interpaner los recursos administrativos.

de atencién I ' acién del procedimiento

l _ Sedes y horarios de atenmdn

PAMPA DEL CASTILLO . Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Un_i__dad de organizacion donde sé presenta la documentacion -

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO.

Teléfono: 084-247418
Anexo: -
: Correa: -
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.Reconsideracion

_ Apelacién

Autoridad competente

| Director de Ia Oficina de Catastro - OFICINA DE CATASTRO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El racursa de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es ia de la impugnacion y debera st en nueva prusbz.

El recurse de apslacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente Inte_rpretacién de las prusﬁas producidas o cuando se trate de cuestiones de

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad. que expidid el acto que se impugne para que eleve lo actuado al superior jerarguico. ;

| Basereqar
. Fecha l
i D inacié Ti Nil
Articula . enominacion Tipo amero Publicacién
48.1.5,49, 53 iTexto Unico Ordenadd de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25!01.’2019
64,114,126 - |Procedimiento Administrativo General.
16 Reglamento de la Ley qué crea ef Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006
de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios - Ley i '
N® 28294
26 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497 26/06/1995
1 Civi i
1 Aprueban Dlrecﬂ{ra Resolucion de 001-2007-SNCP/CNC |  16/06/2007
Superintendencia :
33,5 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legistativo 1246
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

 "CERTIFIGADO DE NOMENCLATURA DE VA" -

‘Denominacién del Procedimiento ‘Administrative

Cédigo: PA8720B918

I Descripcion _ el procedimiento

Procedimiento realizado dentro del ambito de la provincia de Cusco, acredita la denominacién actual de la via en que se encuentra el inmueble, asi

| como su antiguo nombre en caso de haber sido cambiado. El certificade de nomenclatura de via se otorga solo a las vias que tienen nomenclaiura -

equisitos

. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de fibre reproduccidn) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

© administrade o por el representante (acreditado). :
2. Croquis ylo plano de ubicacion del predio. '

: 3.- Pago por derecho de tramitacion..

Notas:

1.- El Cer‘(iﬁ'cado de Nomenclatura de Via se otorga solo a las vias que tienen nomenclatura oficial aprobada por el Comisidn Técnica de

© Nomenclatura Vial y Areas de Recreacion Publica.

I _ Formularios

)

. oficial aprobada por el Comision Técnica de Nomenclatura Vial y Areas de Recreacion Publica : /
2 | :\-?

f:(‘i

,

| Canales_d.o atoﬁ_ciéﬂ E

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
:Efectivo:
Soles -

I Calificacién del procedimigﬁ:to_ +,

.

Evaluacidn pravia- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos. +

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I : 'Unid_i:d':dé organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta s _é._ibfe el procedimiento.
OFICINA DE CATASTRO I ' Teléfono: 084-247418
" Anexo: - ]

' Cofreo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente Director de la Oficina de Catastro - OFICINA DE CATASTRO | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL -
Plazo maximo de 15 dias habiles . ._ 15 dias habiles
presentacitn
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
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' exto Unico de Proced mi

tos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

I;spuasta
El recurso de recongideracion $6 interpcndra ante el mismo érg_anu__q.L_ls dictd el ime acle gue es matsria de la impuGnaGe - u-Ders sustantarse en nuava prueba.
- Bl recurso de-apelacién se interpondrd cuando |a Impugnacién se sustente en diferente interpr ion de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidié el acto que se impugna para que eleve I actuado al superior jerarquico.

I Base'it;'th
: Fecha
Articulo g Denominacion Ti Nimer:
i po umera Publicacion %
1, 2, 3 Disposicion|{Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Decfeto Supremo 004-2019-JUS 25/01/12019

|Complementaria y|Procedimiento Administrativo General.
Transitoria, 49, 53.
114,126
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVI

.. administrado o por el representante (acreditado).

; Denominacién del Proﬁéai'miento Administrativo
"LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL"
Cédigo: PAST20AF0A : =

I Desc.ﬂpc'lé-a_a del procedimiento

; Procedimiento realizado dentro del ambito del distrito de Cusco para realizar el levantamiento catastral de las agrupaciones que se encuentran en i
. vias de formatizar la habilitacién urbana E’o lotizacién. Sirve como base (pre requisito) para la propusesta de habilitacién urbana yfo lotizacién que - R
sera evaluado, revisade y aprobado por fa Gerencia de Desarroilo Urbano y Rural : : /(

i ke b R e : )}‘ri‘?’-

| Requsites

" 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracidn jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y, suscrito por el

2.- Factibilidad de realizar remodelacién y/o saneamiento emitida por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural (de corresponder), {u

3.- Antecedentes registrales actualizados: a) Copia simple de la copla literal de dominio donde se encuentra inscrito el predio matriz (completo y |
© actualizado con una vigencia no mayor a 30 dias a la fecha de ‘presentacion) y/o documento que acredita propiedad, b) Presentar declaracion jurada
' de vigencia de representatividad. ; ; )

Pa- Copia simple del Acta de acuerdo de Asamblea que apruebe la realizacion del presente tramite.
- 5.- Copia simplé del padrén de socios en formato original yh] oficial de la agrupacion. i
| 6. Carpeta por socio, el cual debe cantener: a) Declaracion Jurada que describa los datos personales consignados en el DNI de cada uno de los

. propietarios y/o posesionarios del lote, b) Copia simple del documento privado, escritura publica, copia fiteral de dominio y/o todo documento que |
. acredite propiedad o posesién de no estar inscrito an registros publicos. ! . :

7.- Pago por derecho de tramilacion.
- Notas:
. 1.- En los documentos que se solicita coplas simples, deberd acbmpaﬁar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad,

2.- Exhibir por cada socio copia del recibo de Agua, Luz y Declaracién Jurada del Autoavalue (Formato PU y HR) pagados al afio de presentacion del

expediente, )
I 'Fdrqﬁg:l'__ér'los
l Canales de atencién

Atencion Presencial: Oficina de Catastro

i ‘Caja de la Entidad

. Monto - 5/62.00 :Efectivo:

9 : : ! ;Soles

I Plazq' de atencién I Calificacion del procedimiento

. 80 dias habiles ; Evaluacion pravia- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puada.

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién ek o s

PAMPA DEL CASTILLO _ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I U'nk:i_a_d de or_gar"f.l"iz_a't':ién'dnnde se presenta Ia documentacién

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

l._ Unidad de organizacion responsable de aprobar Ia'_-s_gliy;i_tud l Consulta sobre el pmcedimieniof .
OFICINA DE CATASTRO Teléfono: 084-247418
Anexo: -
4 Correo: -
| e
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Reconsideracién

, Apelacion

Director de la Oficina de Catastro - OFICINA DE CATASTRO

Gerente Mﬁnicipal - GERENCIA MUNICIPAL

Autoridad competente
Plézo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion ) :
Plazo méximo de 30 dlas habiles 30 dias habiles
respuesla
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es ia de la impugnacion y debera sustent; en nueva p 1Ps \

. E! recurso de apelacién se interpondra cuando ia impugnacion se sustente an dilerente inierpre_tacié_n de [as pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de pw" 4
derecho, debiende dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve ko actuado al superior jerarquico. : -0 "
- i : A

se legal ¥ e ol
s ' 1] A
: Fech Y/ L
= echa
7 = S T .
Articulo Denominacién ipo Mugmers Publicacién

48.1.5, 49, 53', Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
64,114,126 Procedimiente Administrativa General.
17415 ' Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

y da Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
16 Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006

de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios - Ley ) ;
N° 28294 '
1 Aprueban Directiva Resolucién de 001-2007-SNCP/CNC | 16/06/2007 &
Direccién Ejecutiva
3.3.5 Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa. | Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

i 2.- Pago por derecho de tramitacion.

: De.nor'nin aéigr; "i:le:l Procedimiento Administrativo

~DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO SOCIAL, CERTIFICADO DE NUMERACION,

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE VIA"
Cédigo: PAB720C3B1

1.- Solicitud yfo farmato FUT (de libre reproduccion} con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado )'r-suscrito porel !
administrado o por el representante (acreditado). .

. Notas:

1.- El duplicado se otorga dentro de los 3 afios de emitido el documenta solicitado (para el caso de certificado catastral, constancia negativa de \ <),
. catastro, plano de levantamiento topografico catastral y plano de levantamiento topografico catastral por apoyo social). Debe indicar el nomero del o

© documento del cual solicita el duplicado y la fecha de emision y/o adjuntar la copia del mismo.

© Atencién Presencial: Oficina de Catastro

Oflclan 22
Caatabitidad

l . Pago por derecho de tramitacion

; ; \Caja de la Entidad
. Monto - S/ 16.00 :Efectiva:

Soles

alificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenlaﬁiéﬂ ante fa
entidad compeatente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

PAMPA DEL CASTILLO - Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE CATASTRO : - Teléfono: 084-247418

Anexo: -
Correo: -
I instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competents i
Plazo maximo de - No aplica No aplica
presentacion '
Plazo maximo de Mo aplica ’ No aplica -
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I'BSPUES[&

© El retn s ur GpSlacion se intarpondra cuands . Lougnanién 23 sustente er diferents. intarpretacian s tos pruebas producidas o cuando =e frate e cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la.misma autoridad que sxpidio ef acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico. : !

I Ba'ide;_[:g_ga_l
Articul Denominacién Tipo Ndmero fuhn
~ Articulo ac P Publicacion
53,114,126 Texto Unico Ordenado de la Ley N*® 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
; Procedimienta Administrativo General,
B. Requisitos para la Manual de Actualizacin Catastral Resolucion de 04-2012-SCNP/CNC | 28/12/2012
actualizacién catastral Superintendencia
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDA ROVINCIAL DEL CUSCO™ =

Denominacion del chedimi@ar;t"n Administrativo

AL DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL"

I Descripcién del ﬁi'qt;_qgimiento

. Procedimiento realizado dentro de! ambito del distrito de Cusco del levantamiento catastral de Ib; predios de los tramites de emisién de certificado |

. catastral, plano catastral y levantamiento catastral por apoyo social.

! 1.- Solicitud ylo formato FUT {de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el .

. administrado o por el representante {acreditado).

2.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- La copia digital se otorga dentro de los 3 afios de emitido el documento solicitado. ! i
. Debe indicar el nimero del documento del cual solicita |a copia digital y la fecha de emisién yfo adjuntar la copia del mismo.

dad de pagos

" Levantamiento catastral individual 5 .Caja de Ia Entidad

i Monto - S/ 64.00 | Efectivo:

d ; i ‘Soles

. Levantamiento catastral por apoyo ‘social por predio

: Monto - Sf 18.00 :

| Plazo de atencién

5 dfas habiles | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conoceria, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. :

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud - I _ Consulta sobre el pkocé}i_ihiantd "
' OFICINA DE GATASTRO : - Teléfono: 084-247418
- Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de fec'_urso

F )
(w

i Recsnsiderar.ién ) ' Apelacion
Autoridad competente | Director de la Oficina de Catastro : Gerente Municipal
Plazo maximo de No aplica - . . No aplica
presentacion
Plazo maxirno. de Mo aplica ) No aplica
Oficina de Planeamiento _ e Pag. | 106



Texto Unico de Procedimientos Administrati

EL CUSCO”

respuesta

El recurse g& raconsideracion se interpondrd e & i Srgane cus dictd ol primer acto que <3 mataria de iz

ugnacidn v deberd suétanta_rsn an puisva sryeha
‘El recurso de apelacidn se interpondra-cuande 1a impugnacion se-sustents en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuestionas de puro
derecho, debiendo dirigirse- a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve fo acluado al superior jerarquico,

o3

: l Base legal
Fecha
A ; i 5 Ti 5
rticulo ; . Denominacion ipo Numero B bRttt
153,114 . Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supreme 004-2019-JUS 25/01/2018
’ Procedimiento Administrative General. !
B. Requisitos para la]Aprueban Manuales (...) Manual de Actualizacion Catastral  |Resolucidn de 04-2012-SCNPICNC | 28/12/2012
actualizacion- catastral : ‘ Direccidn Ejecutiva
v
{0‘.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Instancias de resolucion de recursos

Dnnominacit’m del Procedimiento Admmistralw

'"RECTIFicAClON A SOLICITUD DE PARTE EN LA'EMISION DEL. CER‘!’]FICM’JO CATASTRAL CONSTANC{A NEGATNA DE CATASTRO
PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL POR APOYO
SOCIAL, CERT!FICADO DE NUMERAC!ON CERT[FH:ADO DE NOMENCLATURA DE VIA®

| Céd igo: PASTZOEBBS

| Descripeisn del procedimiento

: Procedimiento realizado para rectificar los documentos emitidos por la Oficina de Catastro, por error atrlbwble al administrado respecto a los
- documentos remitidos a la fecha de presentacion. También es parte de este procedimiento la actualizacién de los datos del titular catastral realizado :
. dentro del plazo establecido.

. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de deciaracron jurada dirigido al Alcalde, debidamenta Hlenado y suscrito por ely
. administrado o por el representante (acreditado}.

2 .- Original del documento a rectificar.

. 3.- Documantos técnicos ylo legales que sustenten la rectificacion, -
© 4.- Pago por derecho de tramitacion. .

| Notas:

1.- La rectificacion a solicitud de parte pmcade dentro de los 2 aftas de emitido el documento solicitado.

l 'Formularios o

l ‘Modalidad

. ‘Caja de la Entidad
: {Efectivo:
‘Soles

| 15 dias habiles : Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta puede
; . interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

| Consulta sobre et procedimiento

QFICINA DE CATASTRO " ' Taléfono; 084-247418
Anexo: -
. Correo: -

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | Director de la Oficina de Catastro - OFICINA DE CATASTRO Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
| presentacion :
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~ Texto Unico de _f'rot;e;:'ljmlergt_os Administrativos - "MUNICIPALIDAD PRQVIN_

DEL CUSCO"

Plazo méaximo de

{racnuiesiy

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgana que dictd el primer acto que es materia de 18 impugnacion y deber sustsntarse en hueva prusba.
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién s sustents en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro

darecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidid &l actu gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l._._.:_;-::__Ba'ase'fléga':i..:"-.._. :
b Fecha
Articulo D inaclé i N
cu enominacién Tipo amero Publicacién
53,114,126,212,213.3 Texta Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General g )
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 ~RECTIFICAGION DE OFICIO EN LA EMISION DEL CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE

: 1.~ La rectificacion de oficio procede dentro de los 2 afios de emitido el documento solicitado.

D

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, PLANO DE LEVANTAMIENTO YOFOGRAFICO{C&TASTRAL POR APOYO SOCIAL,
CERTIFICADO DE NUMERACION..CERT'IFICADQ DE NOMENGLATURA DE ViA™ S S > :

" Procedimiento realizada para rectificar los documentos emitidos por la Oficina de Catastro, por error atribuible a |

| Requi;_l_-;ps

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el }.(4:
" administrado o por el representante (acreditado). : A

2.- Original del documento a rectificar.
| 3. Documentos técnicos y/o legales que sustenten el error atribuible a la Entidad a efectos de la rectificacién. .

. Notas:

; Atencién Presencial: Oficina de Catastro

| ._Mq_:(f'ali.d;'d de pagos

. Gratuito : : iCaja de la Entidad
] ; | Efectiva:
Soles

| Pazo de atencion

Evaluacién previa- Sliencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
intarponer los recursos administrativos. :

| 15 dias habiles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

6n donde se prasenta la docur intacién

| OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA

DEL CASTILLO

aprobar la solicitud i I C_S'l;':é'il.l‘la sobre

i3l _'éﬁ 'r.'itqunsabte}

OFICINA DE CATASTRO Telsfono: 084-247418
© Anexo: - )
Correg: -

cias de resoluclén de recursos

Reconsideracion ; Apelacién
Autoridad competente | Director de la Oficina de Catastro - OFICINA DE CATASTRO |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles '
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta .
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- "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drganc que dictd el primer acto que és ia de la imp i6n y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurse e apslarién se interpondrd cuando la impugnacién se susle_'n:e en diferente interp ion de las pruebas p o cuando se trate de cuestiones de puro
carochic, cobiendo diigivss & la misma autoridad que expiia st a2t YuI S2 iMpugna para que eievs i actuado al superior jerarquico, S e
l Base legal

- =3 acha
Articulo Denominacién Tipo Namero # ,: S
Publicacion

114,126,212, 213.3 Texto Unica Ordenado de la Ley N° _27444, Ley del 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimienta Ad ministrativo General.

Decreto Supremo
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Texto Unico de Pifd&édip‘_lientos- A@IEﬁi:nist_ratchj_s

Dennmin::éi‘.iéﬂ del P""""
"SUSPENSION DEL PR
Cédigo: PAS720383A

dimiantn Administrativo

DIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA™

l Descripcion del prgq:_edim_iér_i{ :

Suspension del procedimiento de Ejecucion Coacliva establece que ninguna autoridad administrativa o politica podra suspender el procedimiento,
con excepcion del ejecutor que debera hacerlo, bajo responsabilidad, teniendo en cuanta las causales contempladas en el articulo 16, 31 de la Ley
. de Procedimiento de Ejecucién Coactiva. ; :

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por
administrado o por el representante (acreditado). : :

| ‘2. Exhibir DNI en casa de ser persona natural y en casa de representacién carta poder simple can firma del administrado.
3.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
- 4.- Medios probatorios

5.- Pago por derecho de tramitacion.

* Atencién Presencial: Oficina de Ejecucion Coactiva

l.' Pago por derecho ::ie_ i:":_lrhita:cién l "i@qdalidad depago !

g ; .Caja de la Entidad
| Monto - 5/ 72.50 . i Efectivo:
: ‘Sales

| Pléia_:t..:t_e_-ate'néf_-::"' l c_a_liﬁpgc__fé'ri.J.a'!'zb_l.‘boedlmlento__

i 13 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesia, la peticién
i i | se considera aprobada.

PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00y de 14:00 & 16:00. %7 ;
= o U Lo .'.I '- ; . 5 ! _. ——" SDEHE L - el sy "
I Unidad de organizacién donde se presenta la do tacion

onisulta sobre el procedimiento

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA : . Teléfono: -
" Anexo: -
Gorreo: -

I “Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apetacidén
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion :
Plazo maximo da No aplica : No aplica
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F |_:£puesta

~ Oficina de Planeamiento

l Base legal
i : 5 ) Fecha

Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicacién

|15.48.49.1.1,53,117 Decreto Suprero N° 004-2019-JUS, que aprueba’el TUO de|Decreto Supremo 004-2013-JUS 25/01/2018
. la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrative General ;

18,31 TUO de la Ley N° 26973 Decreto Supremo 18-2008-JUS '08;’12!2.008_

33 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 1!3!1'11!201Ap
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Te?f___ Unico de Prg’éqdim.ien'tos_'_ﬂ.t_gf_&lihlstratiyc,s s NICIPALtDAD PROVINCIAL DEE:CUSCQ“

Denominacién del Procedimiento Administrativo
~TERCERIA DE PROPIEDAD ' :
Cédigo: PABT2066AF

'e%_;ripclén del prm:'o{i..‘g_im_ierito

| El tercero que alegue la propiedad del bien o bienes embargados podra interponer tarceria de propiedad ante et Ejecutor, en cualquier momento
. antes de que se inicie el remate del bien. ;

l . Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente {lenado y suscrito por el p
i administrado o por el representante (acreditado). . ' i/

" 2. Exhibir DNI en caso de ser persona nalural y en caso de representacion carta poder simple con firma del admin istrado

. 3.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
4 .- Medios probatorios .

~ 5.- Pago de derecho de tramitacion.

| Formularios

I  Canales de atencién

: s - ‘Caja de la Entidad
i Monto - S/ 98.00 : ) :Efectiva:
: ! ESoIes

l Plazo de atencién I Ca!ifi‘caci_é_ﬁ_;@gi procedimiento

| 30 dias habiles v | Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: S| vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
i interponer los recursos administrativos.

| rarios de atencién

PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l__ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobfe.

" Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -
Reconsideracion ; Apelacion
Autoridad competente .
Plazo maximo de Mo aplica . . Mo aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica ' No aplica
respuesta
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» Unico de

ROVINCIAL DEL CUSCO"

s

. ) N A e S Fecha
. Asticulo Denominacién Tipo Nitmero Sublicacisi
- |49.53.117 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General.

116,31

Decreto Supremo gue aprusba el TUO de la Ley N°®26979,] Decreto Supremo
Ley de Procedimienta de Ejecucion Coactiva :

018-2008-JUS 06/12/2008
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focedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco”

i Ta:_&q Unico de

s

n del Procedimiento Administrativo

: Dénom'i{ni
"QUEJA, REVISION JUDICIAL O NULIDAD*
Cédigo: PABT20D769

I -D:efc':riﬁcién del procedimiento

REVISION JUDICIAL. El procedimiento de ejecucion coactiva puede ser sometido a un proceso qus tenga por objeto exclusivamente la revision 2
| judicial de la legalidad y cumplimiento de las normas previstas para su Iniciacién y framite. ’

._ QUEJA.-_Es'et acto que procede ante la afectacion de los derechos o intereses de los administrados por una actuacion o omisidn o defecta de .
! tramitacién que vulneren el debldo procedimiento tributaria. g
NULIDAD .- Es la condicion juridica por Ia cuat el acta administrativo deviene en ineficaz por no reunir los requisitos de validez o ha incurrido en las :

. causales de nulidad previstas en la normatividad aplicable. ) T

A e —————— e et e i i |

¢ 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por e[’\:\ ¢
| administrado o por el representante {acreditado). S

. 2.-Exhibir DNl en caso de ser persona natural y en caso de representacion carta poder simple con firma del administrado.
3.- En caso de personas juridicas, presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad.

4.- Medios probatorios.

5.- Pago por derecho de tramitacion.

| £ Canaléé '

- Atencion Presencial: Oficina de Ejecucion Coactiva

‘Caja de la Entidad
-Efectivo.
;Sutes

Evaluacidn previa- Silenclo Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
. interponer los recursos administrativos. )
gy

I Sedes y horarlos de atencion

PAMPA DEL CASTILLO

nizacién donde se presenta la documentacién . i

I  Unidad de

OFICINA GENERAL DE TRIBUTACION : PAMPA DEL CASTILLO

I - Consulta sobre el procedimiento

_ OFICINA DE EJECUCION COACTIVA Teléfone: -
; - Anexo: -
* Correo: -

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacioén

Autoridad competente

Plazo maxima de Mo aptica Mo aplica
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“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

presentacion
Plazo maximo de No apiica No-aplica
respuesta ; :
| . Base legal
Articulo Denominacidn Tipo Nimero F?cha )
Publicacién
48.1.5,49.1.1,55117 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de|Decreto Supremo - 004-2019-JUS 25/01/2019
; 4 la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Procedimiento
Administrativo General.
23,23-A,38 TUQ de la Ley N° 26979 Decreto Suprema 18-2008-JUS 25/01/2019
33 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legisiativo 1245 10/11/2016
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; MU&IC!PALIDAD P

Administrativos INCIAL DEL CUSCO"

“AUTORIZACION PARA SERVICIO DE ES‘I’IBAJ ;0CIADO Y OTROS POR UN ANO™

Cadigo: PA8 TZMBDC

Procedimienta a través del cual, el administrado soficita la autonzacicn correspondiente para prestar servicios de estibaje asociado en las |

! instalaciones del Terminal Terresire de Cusco.

1. Soimltud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcatde dehidamente fienado y suscrito por el

. administrado o por el represantante (acreditado).
2.- Copia simple del Acta de Constitucion de la Asociacian de Estibadores o inscripcion en la SUNARP,
3.- Exhibir DN de cada asociado y en casa de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
4.- Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales ni judiciales de cada asociado.
5.- Copia simple Padron de asociados.
6.- Pago por derecho de tramitacion.
_Notas
1.~ En los documentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2.- Et administrado deberé consignar el numero de constancia de no deudor de los servicios publicos en el Terminal Terrestre.

| : Pago por demchode tramitacién - I Mod_alidadfd:_e pagos

31 _ 2, : Caja de ta Entidad
! Monto - S/ 200.00 ; | ‘Efectiva: :
L ! ‘Sales

| 5 dias habiles : * Evaluacion prewa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el pEazo de atencion, no obtiene respuesta la petici
: i se considera aprobada

I Sedes y horarios de atencién

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

g s - b _
| L _l_:le ‘de aprobar la sotin:il_ud l : '-Cx_ms_ult_a,_sobre 'al_prucedlmiento
OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO  Teléfono: 084224471
: P Anexo: -

: Correo: -

I Insta e resolucién de recursos L

Reconsideracion Apelacién

Autoridad compstante | Directo dal Terminat Terrestra - OFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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" Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

TERRESTRE CUSCO 4
15 dias habiles_

Plazo inaximo de 15 Gind jalies

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

£l recurso de reconsidaracion sa interpondrd ante et mismo organc que dictd el primer acto que es materia de |a impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de puro
derecho, detiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

ase legal

; ; i Fecha
Articulo . enominacion Tipe Nimero Publicacién
45, 48.1.8, 49.1.1, 51| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo _004-2519—JUS 25/01/2019
53, 117 Procedimiento Administrativo General-
33 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legisiativo ' 1246 10/11/2016/,}-
(=
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Taxto.'l:.ll.':l:_lco de 'Rrocédlmient:éé Admlmslrahos - "MUNICIPALIDAD _ﬁﬁOVINc_lA_L DEL C \.

' | '__Dascrlpt:lén dal'_prqcedimiar;io

De"\omlnaclo-' dal “---ﬂdln'“an"- Admlmslralwo

"AUTORIZACI()R PARA'SERVICIO DE LUSTRA CALZADOS Y-VENTA DE PERIGDICOS"

Cédigo: PABT20ASFD

| Procedimiento mediante el cual se reguia y actualiza la prestacién de servicios de lustra calzados y/o venta de periédicos
- enlas instaiaclones del Terminal Terrestre de Gusco por el periodo de 01 afno.

I Req_t_xjsito's

: 1. Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, deb&dame.nte llenado y suscrito por el : m
i administrado o por el representante (acreditado). ' /

| 2.- Exhibir DNI de los ascctados y en caso de persona juridica presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad.

. 3.-Copia simpie del Acta de Constitucion de la Asociacion o inscripcion en la SUNARP.
. 4-Copia del certificado de antecedentes penales ni judiciales de cada asociado.
i 5 Pago por derecho de tramitacion.

Motas:
1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompanar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

i 2.-El adminiétrado debera consignar el nimero de constancia de no deudor de los servicios pliblicos en el Terminal Terrestre.

Caja de la Entidad
:Efectivo:
Soles

| 5diashdbiles . © ' Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el piazo de atencién, no obtiene respuesta, la peﬂcwn
i ? se considera apmbada

': OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITOEN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N°103: TERMiNAL TERRESTRE - CUSCO

l Consu

l -Unidad dﬂ orgamzaciﬁn responsabbe de aprobar la solicitud -

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO ! Teléfono: 084-2244T1
i Anexo: -
Corren: -

I Instancias de resolucién de recurso

Reconsideracion ! Apelacion

Director del Terminal Tarrestre - OFICIN. DEL TERMINAL Gerejte Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO

Autoridad competents
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MUNICIP

Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn { d } '
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta !
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd ef primer adn.q:ué'es ria da la impugnacion y debera en nueva prueba.'

El recurse de apelacion se interpendra cuando i impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se traté de cuastiones de puro

darecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié | acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico,

=3 ¥y

. — _ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
45, 48, 49.1.1, 51, 53,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
17 Procedimiento Administrativo General
i3 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa " | Decreto Legisiativo 1.246 10/11/2016
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“AUTORIZACION ANUAL PARA FUNCiONAMIENTO DE SNACKS CAFE-RESTAURANT BAZAR-UBRERM BODEGAS, VENTA DE PANES,
i SERVICIOS MULTEPLES Y OTROS EN EL TERMINAL TERRESTRE DE CUSCO“ :

Cédigo. PASTZDSCBQ_

l Descripcion del procedimiento

Procedlrnlentu mediante el cual el administrado solicita la autorizacion correspondienta para prestar servicios de snacks café-restaurantes, bazar-
tzbrena bodegas venta de panes, servicios miltiples y otros en el Terminal Terrestre de Cusco.

© 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de Declaracién Jurada dirigido al Alcalde, debldamente llenando y suscrito por e g
. administrado o por el representante (acreditado).

2:- Exhibir DNI y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de repfesentaliv_idad,

3.- Copia simple del Acta de Constitucién de 1a Asociacién. inscrita en SUN'ARF; {en caso de corresponder).

'4.- Copia simple del certificado de sanidad expedido por autoridad competente (en caso de corresponder).

5.- Copia simple de la licencia de funcioﬂamientdutorgado por la Muﬁicipaﬁdad competente.

. B.- Copia sirﬁp’le del contrato de alquiler del ambiente é ocupar,

7.- Declaracion jurada de tensr conocimiento del contenido del Reglamento del Terminal Terrestre sujetandose a sus disposiciones.
B.- Pago pdr derecho de tramitacién,

Notas: _ :

1.- Contar con la condicién de No Deudar de los servicios piblicos del ambiente a ocupar (Indicar nimero de constancia de no deudor emitida)

2.- En los documentos que se solicite copia simpie, debera adjuntar la declaracidn jurada acerca de su autenticidad.

| Formutarios

s de atencion

. Atencién Presencial: Oficina del Terminal Terrestre

I : Pago 'pof derecho de tram dafidad de pagos

: Caja de la Entidad
i Monto - Sf 200.00 iR ‘Efectivo:
; _Soles

I Plazo d%_atq'n_pién : I _._Qa_liﬁi:aci:t_;)q del procadlmimto
10 dias habiles ' Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn
: : se considera aprobada.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.

S Umdad de organizééién donde se presenta la documentacién

_l_;]_u_i_dad d_e_'.org'::mi'z_a_t_;'ién responsable de ab_r_obar la solicitud : I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO i - Teléfono: 084-224471
i - Anexo: -

Correo: -

I hét_éﬁﬁa; de resolui;:ié_ﬁ de recursos
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di_n'!lgptos: Administrativos.

- "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Reconsideracion - Apelacion
Autiiia® unnjetente | Director dai Tarminal Terrastre - C?:SINA DEL TERM!NN_.. v anicipal - GERENGIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso da reconsideracién se interpondra ants ef misme rgana que diclé el primer acto que es materia de la impugnacién y daberé sustentarse en nuevs prueba.

_El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro

deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I - Base legal

! Fecha
; o] inacié { :
Articulo enominacién Tipo Ndmero Pub[icacié(
45, 48.1.8, 49.1.1, 51,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 2?444, Lay dél Decrete Supremo 004.2019-JUS 25!01!2019.\
83, 117 Procedimiento ‘Administrativo Genera ; :
33 Aprugba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legistativo 1246 10/11/2016
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;g_\dm'éi%'iszfﬁtwos_ 'MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco'

~ Texto Unico de Procedimient

- 1'- En los documentes que sé salicita copias simples, debera acompariar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

: 2 Et administrado debera consignar e! numera de constancia de no deudor de servicios pubficos del counter a ocupar.

_Denomlnamén del P ento Admimstratwn

. AR e i

= "AU‘I“GRIZACFON DE GF‘ERN:IONES ENEL TERM&NAL TERRESTRE PARA EMFRESAS NUEVAS DE TRANSPOR‘FE INTERPROVINC&AL E
INTERNACIDN DE PASAJ ROS YIO RENOVACION DE LA AUTORIZACION (CADA 2 AﬁOS)" i

Cadigo: PAB?EUFFEB

| i _Dgs_cript:_i_i__in__qpl pfq;fd_imiantu

" Procedimiento a través del cual se regula el uso de las instalaciones ‘del Terminal Terrestre de Cusco para la prestacién de servicios dentra del i
4 mismo. 5 !

1.- Solicitud yfo formate FUT (de fibre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamante llenado y suscrito por él
.. administrado o por el representante (acreditado). .

2.- Copia simple de Escritura de Constitucion inscrlta en SUNARP.
3.- Presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad.

4 .- De corresponder consignar el nimero de contrate de alquiler. Sila propiedad es privado, adjuntar la copia simpie del derecho de propiedad del‘
" locala ccupar

' 5.- Copia simple de la Resolucién Directoral de Concesién de Ruta, otorgada por el MTC.

6.- Consignar el nimero de las tarjetas de circulacién vigentes de los vehiculos habilitados.

. 7.-Copia simple de tarjeta de propiedad de los vehiculos habilitados.

8.- - Copia simple del SOAT (de los vehiculos habzlltados)

9.- Copia-simple de los certificados de. mspecuéﬂ tecnica vehicular (de Ins vehiculos habilitados).
10.- Copia simple de las Pdlizas de Seguros actualizadas (de los vehiculos habilitados),

T‘i ;'C.;npia simple del Padron de su fiota vehicular. .

12.- Copia SII‘I"Ip|6 de la ndmina def Personal Directivo y Operativo de su empresa

13.- Declaracién Jurada donde expresen su conocimiento y que daran estricto wmpﬁmlento al reglamento de funcionamiemc del Terminal Terrestre.
14.--Pago por derecho de tramitacion.
‘Notas:

‘Caja de la Entidad

| Monto - S/ 1406.00 : ' : ‘Efectivo:
} " ; : . iSolas
I .-'PI zo de alenclén I Calificacion del prn\cedimlmto =
15 dias habiles : - Evaluacién previa — Sltsncm Administrative Posmvn Si vencido el plazo de atencmn no obtiene respuesta, la peticidn
© 1 se considera apmba

I Unidad de ‘organizacion donde se presenta la documentacion
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ativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

' Unidad de organ

n responsable de aprobar la solicitud -

I “Cénsulta sobre QF'E:F?‘C?'!-!?"“.‘?‘]‘? -

| Teléfono: 084224471
- Anexo:

. Correo: -

de racursos

Reconsideracidn

Apelacién

Autoridad competente

Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL
TERRESTRE CUSCO

Gerante Municipal - G_ERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion i
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
- El recurso de reconsideracion se interpandra ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es la de la Impugnacién y debera sustentarse en nueva prusba.

El recurso de apelacidn se interpandra cuando la impugnacién se sustente en diferente intefwetaciﬁn de las pruebas producidas o cuando se frata de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma auloridad que axpidid al acto qua se impugna para que elave |o actuado al superior jerdrquico.

l . ‘Base legal

Decreto Supremo

004-2019-JUS -

Articulo Denumlnac:ién Tipo Namero i 5
Publicacion
45, 48.1.8, 49.1.1 ,51,| Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 2?4»&4 Ley del

251'{_)1!2019

1530 117 Procedimiento Administrativo-General
23,55 Reglamento Nadnnal de Administracion del Transport Decreto Ley 003-02-MPC
55 Regilamento Nacional de Administracién del Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC
3.3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246
Q‘,.pvm
;fﬁ.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

i 5.- Copia simple de tarjeta de propiedad.

i 8. - Consignar el numero de fa tarjeta Gnica de circulacién.

' Procedimiento mediante el cual el administrado solicita Autorizacién para la sustitucién de vehiculos de Ias Empresas de Taxis Autorizadas en el :
Termmal Terrestre de Cusco. : :

1.- Solicitud y/o formate FUT {(de libre reproduccion) con caracter de declaracmn jurada dirigido al Alcalde, debidamente lenado y suscrito por
. eladministrado o por el representante (acreditado}). -

Z s Declaracié_n jurada de vigencia de representatividad.
. 3.- Consignar el nimero de constancia de no deudor por concepto de impuesto vehicular.

4.- Copia simple del acta de asamblea general que aprueba la sustitucion vehicular,

" . Copia simple del SOAT.
7~ Copia simple del certificado de | tnspeccmn técnica vehicular,

(-1 Declarscuﬁn jurada donde expresen su conocimiento y que daran estricto cumpilmlento al reglamento de funcionamiento del Termmai
- sujetandose a sus disposiciones. .

10.- No contar con la condicién da deudor bor ﬁapeletas .de infraccidn y actas de control.

gy Declaracidn }.urada de no contar oon antecedentes penales, judiciales y policiales del propietario def vehiculo sustituido.
12 .- Pago por derecho de tramitacion. : i

Notas:

1.- El administrado debera consignar el nﬂmem:dé r;unstancia de no deudor de servicios piblicos del counter a ocupar

i 2.- Enlos documentos que se solicite copia swnpla debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

Canatﬁs de atenclén

Atenci6n Presencial: Oficina def Terminal Terrestre

I Pago pc cho de tramitacion

:Caja de la Entidad

Monto - S/ 196.00 . ' |Efactivo:

‘Soles

I. Plazo de ateng:fd_rl I . Calificacién del procedimi_é_r:i_fq._ s

. 5 dias habiles ' Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido et plazo de atencion, no obtiene respu'asta, la peticién
se considera aprobada.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viemes de 08:00 a2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

I Unldad de Bfgahiz':aciéﬁ_'r\aspd'né'able de sprobar la solicitud I Consulta so:b:r_g el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO

* Teléfono: 084-224471
Anexo: -

Correo;

: ' instang:i'ias e resoluci

recursos

Reconsideracién

Apelacion

respuesta

30 dias habiles

Autoridadlcompetente Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO : i

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion i

Plazo maximo de 130 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpdn'dra ante el mismo drganc que dicts el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba. a
El racurso de apalacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuando se Irate de cuestiones de puro /&

. i A )
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto qua se impugna para que eleve la actuado al superler jeramulco.

: Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero - e:-c a”
Publicacidn

45, 48.1.8, 49.1.1, 51,|Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del|Decreto Suprema 004—201§;JU9 25/01/2019
153, 117 Procedimiento Administrativo General 5 : 3
T 5 ; - =
A3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 . 10/11/20162

31 Reglamento de funcionamiento del Terminal Terresire def|Decreto Ley 003-02-MPC 11/03/2002

Cusco : :
QGQ\HN
gf“
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Pag. | 127




e Procedimientos Administrativos - ALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

| AUTORIZADAS™

l o Formularios

Mantc - Sf 622.00 ‘Efectivo:
; ’ : Soles
: I Plazo de atenc:én I Calificacién del procedimient
10 dias habiles i :  Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: s= vencido ef plazo de atencion, no obtiens respuesta, la peticién

Denommacion del Procedtmrento Admln

4 "INCREMENTO bE FLom VEHICULAR EN LAS EMPRESAS nr:’ TRA

ORTES INTERPROVINCIAL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS

Cédigo: PABT203C1B

I quulsnos

! 1.- Solicitud ylo formate FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Atcalde debldamente lienado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado).

2.- Declaracion jurada de vigencia de representatividad.

i 3.- De corresponder cansignar, el numero de contrato de alquiler del counter, Sila propiedad del counter es pnvado adjuntar Ia copia simple det
: .derecho de propiedad del mismo.

:. 4 - Copia simple de la resolucién directoral de Incrernen{o de flota vehicular para la ruta.
5.- Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular de los vehiculos habilitados.

6.- Copia simple del SOAT vigentes de los vehiculos habilitados.

g Copia simple del certificado de inspeccion técnica vehicular de tos vehiculos habilitados.
8.- Consignar el nimero de la larjeta Unica de ci'rcuiac,ién de los vehiculos habilitados.

i Declaracion jurada donde expresen su conoc:mtento y que daran esirlcm cump&msento al wglamenw de funcmnamuen(o del Termma
| sujetandose a sus disposiciones.

10.- Copla simple de la resoluclén directoral que otorga parmiso para operar en el Terminal Terresire vigente.

11.- Pago por deracho de tramitacién.

Notas:

1.- En los documentos que se soficite copia simple, deberé adjuntar la dedarécién jurada acerca de su autenticidad.

. 2.- El administrado debera consignar el nimero da constancia de no deudor de servicios publicos del ommter a ocupar.

Atenc!éh Presencial: Oficina del Terminal Tenrestre

' Pago por deracho de tramrtacron

|" Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se consldera aprobada,

|  Sedes y horarios de atencién

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

l Url_idad de brganizacién respoﬁ'sab’{e de aprobar ia solicitud E Consulza sobre el procedimiente
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UNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO®

' Teléfono: 084-224471
! ! : Anexo: -
vl ; : : | Correo: -

' Instancias de resolucion de recursos _' S

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente | Director del Terminal Terrestre - QFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO )
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion .
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpandra ante el mismo drgano gque dictd el primer acto que as

ia de la impugnacion y deberd

en nueva prueba.
El recurse de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irale de cusstiones de

derecha, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I “Base leg
: : 7 T Fecha
. Articulo Denominacion Tipo Nimero B
; Publicacion
45, 48.1.8, 49.1.1, 51,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Sup;em : 004-2019-JUS 250112019
53, 117 Procedimiento Administrative General . e ?
ke ce Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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- Texto Umc.o da Proced!mientos Ad_

inistrativos - "

Monto - Sf 223.00 : : } . ‘Efectiva:

'Dé'hﬁﬁxiﬁacién del:_ﬁrc;k:edimiento_Admin'i_strativo =
"MODIFICACION DE FRECUE!
Codigo: PAB720C049

seripeién del procedimiento

ngular y cuantificar el ingraso y salida de unidades vehlculares del TTC.

" 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccidn) con caracter de declaracion |urada dirigido al Alcalde, deb]damente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado).

2.- Declaracién jurada de vigencia de representatividad.

3.- Copia simple de la resolucian directoral de modificacion de frecuencias para la ruta otorgada por el sector qﬂe’ commesponde,
4.- Copia simple de las tarjetas de identificacion vehicular de los vehiculos autorizados.

| 5.- Consignar el nimero da las tarjetasde circulacion vehicular vigentes de los vehiculos habilitados.

6.- Copia simple de las polizas de seguros (SOAT) vigentes de los vehiculos habilitados.

: 7.- Copia simple de los cerfificados de inspeccion técnica de los vehiculos habilitados vigentes.

§.- Copia simple de la Nomina actualizada del personal directivo administrativo y nper:_aiivci dela emprasa. -
. 9.- Copia simple del Padrén de la flota vehicutar.

. 10.- Declaracién Jurada dunde expresen su conocimiento y que daran estricto cumphmianto al al Reglamemo de funcionammnto dei termin
su;etandcse alas dlsposmmmas -

11.- Copla simple de la resolucién directoral que otorga autorizacidn para operar en el Terminal Terrestre vigente.
; 12.- Pago por derecho de tramitacién. oz

Notas: 3

2.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompariar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

3 El admm:strado deberd con5|gn3r el numero de constancla de no deudor de servicios publicos del counter a ocupar

I Pago pm cerecho de

‘Caja de la Entidad
Saoles

| catficac él_'_procea'i'rhientb :

I Plazo de atencién

15 dias hablles i Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pos;two Si vencido el plaza de atencidn, no obtiene respuesta la pehc:én
: i | seconsidera aprobada. :

I Sedes y hbrarios'd_e atencion -

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

OFiCINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITC EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

I '-.3:Ul'\lil.:iad de nrgén_i?acién respo de aprobar fa solicitud T I Consulta sobre el procedimiento
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Reconsideracién : Apelacion
Autoridad competente | Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL | Gerente Municipal - GERENGCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO ; i
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles’
presentacion :
| Plazo méxima de 30 dias habiles i 30 dias habiles
respuesta

Texto Unico de Procedlm!entos .&dmln[s .at[vo

OVINCIAL DEL._;J_;_!_sqp'

I Instanclas de resokucwn de recursos

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dicté el primer acio que es materia de la impugnacion y debera sustentarse an nueva prueba.

]
El recurso de apelacién se inferpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpratacion ds las pruebas producidas o cuando se lrate de cuastiones de purof_q

derecho dehiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico, ; },5‘3 y
; =)
l Base feg {
! \Y/ .
4
Articulo ; - Denominacion Tipo Mamero Fotw I/
. ; : : : P Publicacién
45, 48..1.8‘ 49.1.1, 51,{Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS | 25/01/2019
53, 117 Procedimiento Administrative General
33 . w - 1 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decreto Legislativo ; 1246 . 10/11/2016 5
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

1miento Admlnistfatwo

- ™INCREMENTO DE FRECUENCIAS DE SALIDA DE VEHfCULOS DE LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL E
INTERNACIONAL DE PASAJEROS AU‘I’ORIZADOS" !

Cédigo: PABT20DS0C

: Denominacién det Pro.'._

I Descripcion del procedimiento

. Procedimiento mediante el cual el administrado solicita el incremento de frecuencias de salida de vehiculos de las empresas de transporte
_autorizadas para funcionar en las instalaciones del Terminal Terrestre.

| Requisitos .

© 1.- Solicitud y/o farmato FUT (de libre’ reproduccudn) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el
; administrado o por el representante (acreditado). L

2.- Declaracion jurada de vigencia de representatividad.

it 3 De corresponder consignar el nimero de contrato de alquiler det counter. Si la propiedad del counter es privada, adjuntar la copia simple del
.. derecho de propledad del misma.

' 4. Copia simple de la Resolucién Directoral de Incremento de Frecuencias para la ruta otorgada por el sector correspondiente.
. 5.- Copia simple de, las tarjetas de identificacion vehicular de los vehiculos autorizados.
B.- Copia simple de las tarjetas de circulacion vehicular vigentes de los vehiculos habilitados.
s Copia simple de las polizas de seguros (SOAT) vigentes de los vehiculos habilitados.
i 8.- Copia simple de los certificados de tnspeccién técnica de los vehfculas habilitados vigentes.

i 9.~ - Copia simple de la némina actual:zada del pe'scnal directivo administrative y operative de ta empresa.

. Py
] y (3]

;. 10.- Copia simple del Padron de la flota vehicular 3‘,'3
11.- Declaracién Jurada donde expresen su conoclmiento y que daran estricto cumplimiento al al Reglamento de funcionamiento del terrmna&
i sujetdndose a las msposlcmnes i :

‘12.- Copla simple dela resolucién directoral que otorga permiso para operar en el Temminal Terrestre vigente.

13.- Paga por derecho de tramitacion.

MNotas: : X

2 Enlos dacumenios que se solicita copias simples, debera acompariar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

3.- Contar con la condicidn de no deudor de los servicios plblicos def counter a ocupar (Indicar ndmarﬁ de constancia de no deudor emitida).

: : .:Caia de {a Entidad
: Monto - S/ 622.00 ; ‘Efectivo:
: ; : 4 : Solas

| Piazodeatencion | catificacion det procedimie

:

© 10 dias habiles Evaiuacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, ne obtiene respuesta, fa peticién
i : ; se considera anrobada.

| Sedesy '!'ti:.pl"';irios' de ai_e'm:iﬁn

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

; QOFICINA DE TRAM#TE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO
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[

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

| “OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO © ' Iélé'féﬁoi 084:224471
: i i nexa: -
. Correo: -

I -Instancias de resolus

: Reccnsideracién : i Apelacién
Autoridad competente " | Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL.
: s TERRESTRE CUSCO
Plazo méximo de 15 dias habiles ) 15 &ias habiles
presentacién _ : - :
Piazo maximo de 30 dias habiles £ ' 30 dias habiles
respuesta - : ;

_ Etrecurso de reconsideracidn se interpondra ante & mismo organo que dicts el primer acto que s materia de la impugnacidn y deberd sustentarse an nueva prusba. :

E! recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de T
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

Articulo Denominacién Tipo.. S Nttmero Pu:tei:::ﬁn
. 45, 48.1,8, 49..1.1, 51,{Texto Unica Ordenado _de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo ; 004-2018-JUS 251'01)‘,_201_9‘}(_
53, 117 Procedimiento Administrativo General ; ]
3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa. | Decreto Legisiative | - 1246 10/11/20
60 . Reglamento Nacional de Administracidn de Transporte Decreto Lay - 017-2009-MTC 22/04/2009
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominaclon del Prﬂcedimiento Admimstratwo =

'-:-"SUST|TUCIO D __EH [CULOS EN LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE INTERPRDVINC!AL E INTERNACIONAL DE PASAJEROS
'AUTORIZADOS" S

.:Cndigo PA87203911 :

I Duscnpcién del pror.edlmlento

: Prccedimientc mediante el cual el administrado solicita la sustitucién de vehiculos en las empresas de transporte autorizadas, de manera que la |
i administracion del Terminal Terrestre pueda reguiar y cuantificar el ingreso y salida de umdades vehiculares de sus instalaciones. |

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
| administrado o por el representante (acreditado). e
.2 Declaracién jurada de vigencia de representatividad. ) A ;
3.- De corresponder consignar el nimero de contrato de alquiler del counter. Sila prop:eéad del counter es privado, adjuntar la copia simple ﬁei
: derecho de propiedad del mismo. Cisd)
. 4.-Copia simple de la Resolucién de autorizacién de sustitucién vehicular otorgada por el sector correspondiente. “' : -
* 5.- Copia simple de las tarjetas de identificacion vehléular de los vehiculos autorizados. .

6.- Consignar el nimero de las tarjetas de circulacion vehicular vigentes de los vehiculos habilitados.

'7.- Copia simple de las pélizas de seguros (SOAT) vigentes de los vehiculos habilitados

8.- Copia simple de los certificados de inspeccién técnica de los vehiculos habilitados vigentes.

9.- Copia de la nomina actualizada dei personal directivo administrativa y cperaﬁQo de la empresa.

10.- Copia simple de padrén de la flata vehicular, .

11 - Declaracién Jurada donde expresen su conocimiento y que darédn esfricto cumpltmaento al Reglamento de funcionamiento del terminal | /
. sujetandose a las disposiciones. 4 v

12.- Pago por derecho de tramitacion.
Notas:
2.- En fos documentos que se soficita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

| 3.- Contar con fa condicion de no deudor de los servicios pablicas del counter a ocupar {Indicar nimero de constancia de no deudor emitida).

I : Formularios

Cana!us de aten "6n

Atencién Presencial: Oficina del Terminal Terrestre

i

‘Caja de la Entidad

! Monto - S/ 622.00 ' _ Efectivo:

: ‘Soles

I 'Pi.?:.u de atencién I Calificacién del procedlml

: 10 dias habiles © Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido f plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
. se considera aprobada.

I ' Sedes y horarios de atencion

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

DF ICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N* 103 TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

I Unidad de organizacion msponsabke de 'a:i:r'cybar la solicitud : l Consuita sobre el procedimiento
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OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO

' Teléfono: 084-224471
: Anexo: - -

: Lerreor s

I instancias de resolucién derecursas

Reconsideracion

Apelacién

respuesta

Autoridad competente | Diractor del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
£, TERRESTRE CUSCO

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles .

presentacion -

Plazo maximo de 30 dfas habiles 30 dias habiles

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpratacion de l8s pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, deblendo dirlgirse a la misma autoridad que axpidié 2l acto que se impugna para gue eleve ld actuado al superior jerarguico.

. Elrecurso de reconsidaracidn se interpondra ante & mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera

en nueva prueba,

I Base legal
; gt : Fecha
- Articulo Denomtﬁacldn Tipo Namero Publicacién
45, 48.i.8' 49.1,1, 51.jTexto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
53, 117 Procedimiento Administrativo General
g < - [
|60 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreio Ley 017-2009-MTC 25/01/2019 g
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xto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

-Dend:rﬁ}nacién del Prm:e" dmlmstrat.lvo
"AUTORIZACION ANUZ

Cédlgo PA8T20A051

E VEHICULOS DE EMPRESAS DE TAXI YIO RAD!O TAXI PARA OPERAR EN EL TERMINAL TERRESTRE e

| pescripcion del procedimiento -

Procedimiento mediante el cual, el administrade solicita a la autoridad competente se otorgue autorizacion anuat para operar en las instalaciones del
¢ Terminal Terrestre a los vehiculos de empresas de taxi yr‘o radio taxi.

i 1. Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién ]urada dirigido al AEcaIda debidamente llenado y suscrtln por ai
: administrado o por el represeniante (acreditado).

2.- Daclaracitn jurada de vigencia de representatividad.

5_ 3.- Exhibir DNI de los socios, propietarios yfo conductores.

¢ 4.- Copia simple de la Escritura de.Constitucian inscrita en SUNARP.

5- Copia simple del padrén de socios {propletarios/conductores de vehiculos), con indicacién del nimero de placa de rodaje de su vehicuio.
5 6.- Copia simple de la ndmina del personal directivo y administrativo de la empresa.

- 7.- Copia simple de los certificados de capacitacion en recursos humanos , educacién wsl y atencion al publico de cada uno de los socios,

: pertetanDS ! canductores, otorgada por empresa acreditada en el rubm

8.- Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales y judiciales, de cada unc de los socios propietarios/ mnductores

(1]
=
p }
ﬂ.
g
g
o
b

10.- Consignar el nimero de Constancia de NO DEUDOR por concepto de Impuesm Vehicular, de todos los vehlculus de la empresa.
11.- Copia simple de las Llcenmas de Conducir.

12.- Copia s'tmple_de las Tarjetas de identificacion Vehicular, de los vehlculos habilitados.

13.- Consignar el nimero de ias.Tarje!as de Circulacion Vehicular de Taxi, vigentes. -

14.- Co'pia simple de las Pdlizas de Seguros {S0AT) vigentes, de los vehiculos haﬁi{itados,

- 15.- Copla simple de los Certificados de Inspeccion Teemca de los vehiculos habilitados vigentes.

‘ 16.- Daclaracmn Jurada donde expresen su canocimiento y que darén estricto cumpitmientn al Reglamento de Func:onamtento del Termma!
. sujetandose a sus disposiciones.

17.- No contar con la condlc!én de deudor por papeletas de infraccién y actas de control.

18.- Consignar el nimero de certificado de verificacion de condiciones de oparahvldad de cada uno de los vehiculos olorgado por el T
. Terrestre del Cusco.

i 19.- Pago de derecho de tramitacion.
 Notas:
1.~ En los documentos que se solicita copias simples, debera acompaniar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad,

2.- Contar con la condicion de no deudor de los servicios publicos del counter a ocupar (Indicar numero de constancia de no deudor emitida}.
3 Verificar dlsponlb:lldad de espacio a través de espemaﬁsta operativo.

I 'Cag_f ".I'(es de ate_r.aéi;‘.)f! g

I Modalidad de pagos

: ] Caja de la Entidad
. Monto - 5/ 521.00 ; Efectivo:

.Saoles

I_ Calificacién del procedi

© 15 dias habiles ; Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
: : " 52 considera aprobada.” :
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rexto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

s_'jr_horarios de atencion

‘TERMINAL TERRESTRE - CUSCO 3 Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se preéenta la documentacion

; I : Unildé_ij__de organi_zéﬁ_i___?n regpq_i‘!__s.a_bléz'da aprobar la solicitud I Con&u&asobre el piﬁcl'ad_l_m_ie
 OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO Teléfono: 084-224471
- ; ' | Anexo; -

| Correo: -

Reconsideracién ! Apelacion
Autoridad competente | Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO
Plazo maxima de. 15 dias habiles. ' 15 dias habiles
presentacion : g i
Plazoméximode |30 dias hablles " |30 dias habiles
respuesta :

El recurso de reconsideraclon se interpondré ante el misme drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prueba,
Eil recurso de apelacidn se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas p'mducldaa o cuando se trate de cuestiones de puro
_deracho, debiendn dirigirse a lamisma autaridad que axpidid ef acto que se impugna para que eleve ko acluado al superior jerdrguico.

T : ) : Fecha "GN} .
Articulo . : Denom;nac!6§ Tipo Ntimero PRablicacisn _:-'B“
45, 48.1.8, 49.1.1, 51, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS | 25/01/2019
183, 117 Procedimiento Administrativa General ;s
33 ) ; Aprueba diversas medidas de simpl?ﬁcécién administrativa Decreto Legisiativo 1246 101112016

F
4

Oficina de Planeamiento : Pag. | 137



Texto Unico de P;pce_dimien:tq_ dministrati : \rllNCIﬁl; DEL CUSCO”

rocedimiento Administrativo

Denominacion del|

. “SUST!TUCION Yo INCORFORACION DE LOS SOCIOS A LAS EMPRESA DE TAXI Y/O RADIO TAX] A ORlZADO i
Codtgn FABT?OEDCD

I '1'3.5-:pe_scripc:|6n del prm:edimiento

Reguiar y normar el ingreso de socios a las empresas de taxis autorizadas a prestar sarvicios en el Terminal Terrestre Cusco.

I i 'I_'{____g”;iuisi'tos

" 1.- Solicitud y!o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada d;rrgldo al Alcalde, debidamenle llenado y suscrita por 31
. administrado o por el representante (acreditado).

2.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad. :

3.- Consrgnar el nimero de Constancia de NO DEUDOR por concepto de Impuesto Vehicutar, del socie a incarporar o sustituir, :
4.- Copia simple del acta sobre el acuerdo adoptado por la organizacién de taxis o radiotaxis, sobre ia sustitucién y/o incorporacion de socms

. cenforme a sus estatutos. ) | %
5.~ Copia simple de las Pdlizas de Seguros (SOAT) vigente. ; \a (EN
6.- Copia simple de las Licencias de Conducir y DNI de los socios, propietarios y/o conductores.

7.- Copia simple de la(s) Tarjeta(s) de tdentiﬁcaci-én Vehicular,

8.- Copia simple del certificado de cada uno de los socios propietarios/ conductores de antecaéen‘laé penales yjuc_liciales. . Q‘,s
9.- Copia de los Certificados de tﬂspeccidn Técnica Vehicular, vigentes. N 3’:\ s
- 10.- Copia simple del SOAT , vigente - b S 2

: 11.- Copia simple de Ia tarjeta Unica de circulacion, vigente ' %"

* 12.- Declaracién Jurada donde expresen su conocimiento y que daran estricto cumplimiento al Reglamento de Funcionamiento dal Terminal,
- sujetadndose a sus disposiciones.

13.- No contar con la condicién de deudor por papeletas de infraccién y actas de control.

14 Consignar el nitmero de la Resclucian Directoral de autorizacidn para operar en el Terminal Terrestre vigenfe,

. 15.- Pago por derscho de tramitacion.

= y ’ T
| Atencién Presencial: Oficina def Terminal Terrestre % Y/ &
e s I IS e ke o i ”

l Modalidad de pagos

|Caja de la Entidad

© Monto-5/22300 f Efectivo:
Soles
I califica del procedimiento
" 5 dias habiles : Evaluacion previa - Silenclo Adm}mstratwo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCOQ

I Unidad{dé Srganiza_cién responsable de aprobar la Sc.i!icitud I -Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO : Teléfono: 084-224471
; ] Anexo: -
- Gorrea: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién . i Apelacion
Autoridad competente Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO- :
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles
presentacion 3
Plazo maxima de 30 dias habiles | 30 dias habiles
respuesta :
El recurso ds recansideracion s interpondra ante al mismo drgane que dictd el primer acto qua as matera de la impug ion y debera sust : en nuevs prueba,

£l recurso de apelacién se interpondrd cuando fa impugnacién se sustenta en diferente 'interprstacién de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de py
derecho, debiendo dirigirse a Ja misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que efeve lo actuado al superior jerdrquico.

| ; '_Baé_:e legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. .
3 : : ; Publicacion 4
; Y
451, 48, 49, 51,53_, 117 | Texto Unica Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25»‘01!2019!.T

Procedimiento Administrativo General
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NICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

imientos Administrativos

o 13- Copia simple de las Pélizas de Seguros (SOAT) vigentes, de los vehiculos habilitados.

e cedimiento Administrativo

“AUTORIZACION ANUAL DE VEHICULOS LIVIANOS DE EMPRESAS DE CARGA Y DESCA
TERRESTRE." ' e A e

ARA OPERAR EN EL TERMINAL - -

| 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalds, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante {acreditado).

© 2.- Exhibir DNi de los socios, propietarios conductores _
3. Eﬁ caso de personas juridicas, presentar declaracién jurada de vigencia de representatividad.
! 4.-Copia simple de la Escritura de Constitucion inscrita en SUNARP,

5.- Copia simple Padron de socios {propietarios/conductores de vehiculos), con indicacion del nimero de placa de rodaje de su vehiculo

. 6.- Copia simple de la Némina del personal directivo y administrativo de la empresa.

7.- Copia simple de los Certificados de capacitacién en RRHH y atencion af plblico de cada une de los socios propietarios/conductores.

B.- Copia simple del certificado de cada uno de los socios propietarios/ conductores no tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.

. 9.- Declaracion Jﬁrada de cada uno de los socios, propletarios/ conductores, de no tener ningln vinculo laboral con la Municipalidad Provincial del !

: Cusco. 2

- 10.- Copia simple de las Licencias de conducir,

*| 11 Copia simple de las Tarjetas de Identificacion Vehicular, de los vehiculos habilitados (vefiiculos operativos, cuya antigiiedad no sea mayor a diez\"’a
. afios). ) . : <

12 - Consignar el nimero de autorizacién excepcional para vehiculos de carga y descarga de mercaderia y valores,

.oﬂ\clﬂq
il ‘%\C"‘“ =

. 14.- Copia simple de los Certificados de Inspeccién Técnica de los vehiculos habilitados vigentes.

15.- Declaracién Jurada donde expresen su corocimiento y que daran estricto cumplimiento al Reglamento de Funcionamienio dei Termi
i sujetandose a sus disposiciones. )

16.- No contar con la condicidn de deudor por papeletas de infraccion y actas de control. i ; ;
| 1%~ Pago por derecho de tramitacion.

v ; R

¢ 1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompanar conla declaracién jurada acercé de su autenticidad.

2.- Contar con la condicién de no deudor de los servicios piblicos del counter a ocupar (indicar niimero de constancia de no deudor emitida), .

i Formularios

I ‘Canales de atencién

Atencion Presencial: Oficina del Terminal Terresﬁe

I Pago por derecho de tramitaclon . ' ' Modalidad de pagos

L ; . ‘Caja de la Entidad

. Monto - 8/ 521.00 Efectivo:

i ] ‘Soles

I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

: 10 dias habiles : Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: St vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada,

| " Sedes y horarios de atencidn
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OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N°103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

a :I'izacié:_l'} respanéa_b'le de aprobar la suii{::iifu

' I Consulta sobre ¢l procedimiento

 Telsfono: 084-224471
. Anexo: -
\ Corrao: -

I Instancias de resolucion de recursaé_‘. ;

Reconsideracién . . Apelacién
Autoridad compatente | Director del Terminal Temestre - OFICINA DEL TERMINAL - | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO - i
Plazo maximo de 15 dias hébiles ; 15 dias habiles
presentacion .
Plazo maximo de 30 dias habiles - |30 dias habiles
respuesta :

El racurso de reconsideracion sa interpondra ante el mismo érgana que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacién y debers suslentarse en nueva prugba.
El recurso de apelacién se intarpondrd’ 1o fa impugnacién sa sustante en diferante interprelacion de las pruebas _;iroducidas o cuando se-frate da cuestiones de puro
derecho, dehiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia &l acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquica.

|.._.'Basa legal o
. + 3 5 Fecha
Articulo : Denominacién Tipo Nimero Publicacisn
45, 48.1.8, 49.1.1, 51 [Texto Unico Ordenado ds la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo . | 004-2019-JUS 25/01/2019
153, 117 |Procedimiento Administrativo General : s
33 Aprueba diversas medidas de simplificacian administrativa Decreto Legislativa 1246 10/11/2016
Oficina de Planeamiento Pag. | 141




: 9.- Copia simple de los Certificados de Inspeccién Técnica de los vehiculos habilitadas, vigentes.

Panominacién del Procedimiento Administrativa

"AUTORIZACION DE USO DEL TERMINAL PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE PRIVADO D ._ETR'so'Nﬁ's (CADA DOS AROS)"

| Pracedimiento mediante el cual el administrado representante legal de las empresas de transporte privado de personas solicita a la autoridad |
| competente, el otorgamiento de la autorizacién correspondiente para el uso de las instalaciones del Terminal Terrestre. :

I' Requisitos .

1.- Solicitud ylo fofmato FUT (de fibre reproduccién) con cardcter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el f
. administrado o por el representante {acreditado). /

2.-Copla simple de la Escritira de Canstitucion inscrita en SUNARP.
3.- Declaracién jurada de vigencia de representatividad.

. 4.- De corresponder consignar el numero de contrato de alquiler det counter. Si la propiedad del counter es privado, adjuntar la copia simple del
- derecho de propiedad del mismao. ) ; : :

5.- Copia simple de las Tarjetas de ldentificacion Vehicular, de los vahicules habilitados.
. 6.- Copia simple de la Resolucidn Directoral de Concesian de Autorizacién otorgada por el sector correspondiente MTC.
7.- Consignar el nimero de la Tarjetas de Girculacion Vehicular vigente.

B.- Copia simple de las Pdlizas de Sequros (SOAT) vigentes, de los vehiculos.

. 10.- Copia simple def Padrén de fiota vehicutar. : T E

11.- Copia simple de Nomina actualizada de! personal directive administrativo y operativo de la empresa.
12.- Pago por derecho de tramitacion. . '

Notas:

1.~ En los documentos gue se solicita copias simples, debera acompadar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

| 2.- Contar con la condicién de no deudor de los servicios publicos del counter a ocupar {Indicar nimero de constancia de no deudor emitida).

: F'o:grhularios

I Canales de atsnc.:_ién :

. Alencion Presencial: Oficina det Terminal Terrestre

I_ -Pago por derecho dqj_tramitaci_éﬁ | Modalidad de pagos

g i ¢ Cajade laEntidad

! Monto - S/ 1452.00 ' ' ; ‘Efectivo: 3

' o de atencion I .Caliﬁcaci'%q del hrﬁéeq_i@iénto

15 dias habiles " Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién . |

se considera aprobada.

atencidn

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentaciér

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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 Texto Unico de Procedimientos Adminis “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO £ igaéfom; 084-224471
] :  Anexa: -
' Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién ) Apelacién
Autoridad competente | Directo del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
. TERRESTRE CUSCO ]
Plazo méximo de 15 dias habiles ™ . 15 dias habiles
presentacion '
Plazo maximo de 30 dias habiles E ) 30 dias habiles
respuesta

pugnacion y debera tentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se Interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpratacion da las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquica.

El recurso de reconsiderackdn se interpondra ante el misma drgano que dictd el primer acto que es materia de la i

| - f"Base k_gal
Articulo Denominacidn ; Tipo Nimero F?cha_ -
. Publicacion
45, 48.1.8, 49.1.1, 51,|Texto Uniﬁo Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25{(1112.019&
ST - Procedimiento Administrativo General : . ’ ) f
; : [=2¢
33 : Aprueba diversas medidas de simplificacidn administrativa Decreto Legistativo 1246 10!11!201%
N
7
z
Q}J
"2
s
Wy
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¢ Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

* administrado o por el representante (acreditado).

I Formularios

D‘é"‘""“f.’_\{l_ﬂiéﬂ dal Procedimiento Administrativo

 "AUTORIZACION PARA LAS EMPRESAS PRESTA
Autorizacion anual,” L e

DE SERVICIOS TURISTICOS (hoteles, hospedajes, agencias de turismo, etc.) -

Cédigo; PAST2060BC

I Descripcién del procedimiento - .

| Procedimiento mediante el cual el administrado representante legal de empresas prestadoras de servicios turisticos (hoteles, hospedajes, agencias

. de turismo, etc.} solicita a la autoridad competente se otorgue autarizacién para ofertar servicios en las instalaciones del Terminal Terrestre.

I : Requisitos

© 1. Solicitud ylo formato FUT (de fibre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por €

i 2.- Declaracién jurada de vigencia de representatividad.
| 3.- Exhibir DNI de cada uno de los asoclados.

4.- Copia simple de i{a Escritura de Constitucidn inscrita en SUNARP.

5.- De corresponder consignar el numera de contrato de a!quit.ar. Si la propiedad es privado. adjuntar la copia simple del darac_ha de propiedad del

¢ local a ocupar.

. 6.- Copia simple de la autorizacion de la DIIRCETUR.

7.~ Relacién de asociados.

. 8.- Carta de presentacion de la em'presa prestadora de servicio turistico a la que representa bor cada asaciado.
9.- Copia simple del certificadc e antecedentes penales, judiciales, policiales y domiiciliario de cada asociado: '

- 10.- Declaracién Jurada donde expresen su conocimiento y que daran estricto cumplimiento al Reglamento de Funcionamiento del Terminal, |
. sujetdndose a sus disposiciones. ; 2

© 11.- Pago por derecho de tramitacion.
| Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

l 'p;jbﬁaij'&:_ad de pagos

-Caja de la Entidad

. Monto - S/ 509.50 . . Efectivo:

: :Soles

| Plazo de atencion I . Calificacién del procedimiento

15 dias habiles - Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viernes de 08;00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimicnta
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Texto Unico de Procedimien os Ad ninistr

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO

I Instancias de resolucién de recursos

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dicld el pAmer acto que es materia de la |mpugnaclén y deberi sustentarse en nueva prueba, ' X
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pum\
derecho, dabiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico,

I ‘Base ie@al : .
Articulo : Denominacién Tipo : - Namero Eagna

45, 48.1.8, 49.1.1, 51,/ Texto Unica Ordenado Iﬁe la Ley N°® 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS

53, 117 Procedimiento Administrativo General
qu;:.\l'l
e

(]
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | Director del Terminal Terrrestre - OF ICINA DEL TERMINAL | Gerente Municipat - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO
Ptazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles _ s 30 dias habiles /
respuesta : i




W Textu leco de Procedlmaentos Admamstrativos -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" |

Denominaclén del Pmcedimhnto Admlnlswativo
“AUTOREACION PARA LA COLOCACION DE ANUNC[OS ROTULOS ES ARTACOS U OTROS."
Codtgo PMT!OZDQD

' Descripelén del pmcedlmiento

E—

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado). ]

2 .- Pago por derecho de tramitacién,

| Cangtes de atencion

Atencién Presencial: Oficina del Terminal Terrestre

I Modalidad de pagos

:Caja de la Entidad
iEfectivo:
ESD‘ES

I ‘Plazo de a_te;n'cié

: 10 dias habiles: - i . Evaluacion previa — S:Iancm Administrativo Positivo: Sl vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
i ¢ | seconsidera aprobada

; OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS AV EL SOL N°103 : TERMINAL TERRESTRE CUsCo

I C'ons@_lita __sbbre el b;oﬁedimientd

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO ieléfona: 084-224471
; i Anexo: - :
Correo; -

I Instancias de resolucién de recursos -

Reconsideracion . Apelacién
‘| Autoridad competente | Direcici del Terminal Terrrestre - OFICINA DEL TERMINAL | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO
Plazo maximo de 15 dias habiles - . } 15 dias habiles
presentacion
| Plazo méximo de 30 dias hébiles g 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpardra ante el mismo érgano gue dicts el primer acto que 8s materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,
£l recurso de apelacion e infarpondréd cuando 1a Impugnacién se sustente en diferente interpretacion da las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecha, dabiendu dirigirse a la misma autaridad que expidia el acte que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerdrquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

iento. ndmlmstratwo

"AUTORIZACiON ne wsm AL TERMINAL, PARA INSTITUCIONES EDUCATNAS"
Cédigo: PAST20CAD3 = ;

l Descripcion del pmce&iﬁlientﬂ

. Procedimiento mediante el cual, el administrado {representante legal de un Centro Educative) solicita la autorizacion cnrraspondiente ala aut‘ondad
i compelenle para realizar una visita al Terminal Terrestre de Cusco.

&
1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el™ 7l
. administrado o por el representante (acreditada). i

. 2.- Relacion de Docentes, responsables y alumnos.
| 3.- Sefalar la fecha y hora en que se realizara la visita.

4.- Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios -

l Modall&a"‘g'_i:'. _F;_éos
. Gratuito ‘Caja de la Entidad
: -Efectivo:

-Soles

i 5 dias habiles Aprobacian automatica: La solicitud es considerada apfnbada desde el mismo momento de su preéentacidn ante la
: £ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a'TG:QO, ; "
l Unidad de ofga_ cion donde so Q_rnsanta la documentacion
OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC SITO EN GALERIAS TIJRISTICAS AV EL SCL N°103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO
I ;_Unidéd de 'brganizacién_'fﬁs:ﬁé'ﬁéal;;la _"de aprobar ia-s'_é:bticitut__l : | Consulta sobre &l pmadimiento
OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO | ;eléfono: 084-224471
. Anexo: -
' Correo: -
I lrlstari;:._. ! é:'rSqu_ucién de recursos
Reconsideracion . - Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
presentacidn
Piazo maximo de No aplica No_aph‘ca
respuesta
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de Proc

INSTITUCIONES EDUCATIVAS -

Decreto Supremo

004-2019-JUS

Articul - Denominacic Tipo Ni Fecha
rticulo : enominacion P imero BB icacisn
451,53, 117 AUTORIZACION DE VISITA AL TERMINAL, PARA 25/01/2019

Oficina de Planeamiento
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= .5_-féi_ig__'ﬂnico de Procedimient"c';s':'.l:\d'f_r'ii_ijri_stra'ti'v'é_s_ - "MUNIC

~ Peneminacién del Procedimient~ '\.rlmin.ié.l."lfltivp
“EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NG DEUDOR"

Cédigo: PAST2090BA

l:. Dm_i_g;:_lpcién del procedimiento

. Procedimisnto mediante el cual, el administrado solicita a la autoridad competente la emision de constancia de No Deudor.

I Requisitos

. 1.- Solicitud ylo formato FUT (de libre reproducci6n) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el

administrado o por el representante (acreditado).

2.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

Notas:

1.- Contar con la condicion de na deudor en el Terminal Terrestre (Iridicar numero de constancia de no deudor emitida).

P X
A

Cajade la Entidad .
:Efactivo:
‘Socles

. © Sdias hahiles el : Apljabacién automatica: La sollcitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i ! | | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
. documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atenclén

" TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Umdad de organiza

. OFICINA DE TRAMITE DOGUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL

SOLN®103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

|  Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitu

| Teléfono: 084-224471
| Anexo: -
' Correo: -

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de Nﬁ aplica Mo aplica
respuesta

I “Base legal

- Oficina de Planeamiento
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‘Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

10 dias habiles

b SR T S e

"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE USO DE TERMINAL TERRESTRE" -
Cédigo: PABT201E95

l De"scripcién del procédimianto

Procedamlsm.o mediante el cual el administrado solicita a la autoridad cornpetente la emision de constancia de Uso del Terminal Terrestre.

1.- Solicitud yfo formato FUT (de libra reproduccidn} con cardcter de declaraclon jurada dirigido al Alcalde, dsbidamente llenado y suscrito por &l |/~
administrado o por el representante (acredltado) :

2.- Exhibir el DNI def recurrente.
. 3.- En caso de personas juridicas, presentar la Declaracién jurada de vigencia de represénta!ividad

P4 De corresponder consignar el nimero de contrato de alquiler del counter. Sila propledacl del counter es privado, adjuntar la copia simple del
: derecho de propiedad del misma.

© 5.- Consignar et nimero de constandia de no deudor del Terminal Terrestre

B - Consignar el nimero de la resolucién directoral de autorizacién para operar en el Terminal Terrestre wgente

£ ? Pago por derecho de tramitacicn.

I Modalidad de pagos

Ca}a de la Entidad
‘Efectivo:
‘Soles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Posﬁnm Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta la peticion
se considera aprobada.

s y horarios de atencién

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

l Unidad de organizacién responsable de _aprobar la solicitud I Consulta sobre el préce_cfi'miénto
OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO : : Ia{éfono: 084-224471
- Anexo: -
. Correo: -

Reconsideracién ; Apelacién

Autoridad competente | Directo del Terminal Temestre - OFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO ?

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habilas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

presentacion T A

Plazo maxiiio de 3G dias habiles : 130 diac hahitao

respuesta r

€1 recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érganc que dicts el primer acta que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se intsrpondrd cuando la impugnacion se sustente eh diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se rate de cuestiones de puro
darecho, debiendo dirlgirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico, i

I_ “ Base legal
] G 3 g Fecha
Articulo Denorminacion : Tipo Nimero Publicacién
45.1, 48, 49, 51,53, 55| Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
117 Procedimiento Administrativo General
Wi
Q?'Oa ‘1(
AN
39 T
A&
'%% ¢
(]
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Brocedimiento mediantes el cual el administrado solicita a la autoridad competente se otorgue _autcirizacién para el trastado de counter yfo letrero de
empresas autorizadas a operar en el Terminal Terrestre.

e : 5
1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el I’
-administrado o por el representante {acreditado).

2.- Exhibir DN{ del recurrente y en caso de personas juridicas presentar declaracion jurada de vigencia de representauvidad.

' 3.- Copia simple de escritura de constitucion inscrita en SUNARP.

4.- De corresponder consignar el numero de contrato de alquiler del counter. ' Si la propiedad del counter es pn\rado adjuntar la copia simple del
deracho de propiedad del misma. )

5.- Consignar el nimero de autorizacion para operar en el TTC.

i &.- Declaracion jurada donde expresen que el anuncio curnpia con los requisitos minimos establecidos en ele reglamenta aulonzando que en caso
de incumplimiento se proceda a su retira inmediato y comiso . 7

7.- Consignar el nimero de la resolucion directorat de autorizacion para opsrér en el Terminal Terrestre vigente,
i 8.- Pago por derecho de tramitacidn,
Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

2.- Contar con la condicién de no deudor de los servicios plblicos del counter a ocupér {Indicar nimera de constancia de no deudor emitida).

l: Farmalarios

I " Modalidad de pagos

; ; 3 . =
; © - Cajade la Entidad i !
" Monto - S/ 84.00 Efectivo: ' -

© Soles

I Plazo de ater_w.léﬁ.f::

10 dias habiles i Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
: se considera aprobada.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
PAMPA DEL CASTILLO _ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 1€:00.
CONVENCIONES .

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

QUINTO PARADERODETTIO . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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_ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Unidad 'de"'o'.;;.;;rj'f:z"aé_ién rei"ponsable de gprobé;}ia soi_iéitue' Gk | Consulta sobre el proﬁé&im_iento -.

OF|CINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO | Teléfono: 084-224471 . .
Anexo: -
- Correo: -

I Iﬁstar_}clas de resolucién de recursos

Reconsideracién e : Apelacion
Autoridad competente | Director dél Terminal Terrrestre - OFICINA DEL TERMINAL | Gérente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO
Plazo méaximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles _ 30 dias habiles
respuesta : =
El recurso da r deracion se interpondra ante el mismo drganc gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de épelacl(m se-intarpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirse a I3 misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

| Baseres:

et : Fecha

_ 5 g : ; .
Articulo _ enominacién b sl Publicacién,
45.1,48,49,51,53,55 |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019JUS | 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién dal Prucedlm ento: Admln[stratwo
"AU‘EORIZACEON PARA !NSTALACION DE SERVICIOS DE TELEFONO IHTERNET CAMARAS DE SEGURIDAD"
Cédlgo PA&TZMFCS

Descripcian del procedir

: Procedimiento mediénte el cual el administrado solicita a la autoridad competente , se otorgue la autorizacién necesaria para hacer posible la
. instalacion de servicios de teléfono y/o internet, camaras de seguridad.

I Raquisitos

- I/‘q_‘\.

1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion} con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, dabldamente lienado y suscrito por el /'
administrado o por el representante (acreditado). ‘

}
2.- Exhibir DNI del recurrente y en caso de personas juridicas presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad. k{
: 3.- Copia simple de la Escritura de Constrtuclén inscrita en SUNARP (en caso de empresas).

4.- De corresponder consignar el numero de contrato de alquiler del counter. Si la propiedad del counter es privado, adjuntar Ia capia simple del
\ derecho de propiedad del mismo.

i 6.- Declaracién Jurada donde expresen que el pago mensual de dichos servicios serd asumido por el recurrente, asi como de la electricidad
. consumida. .

7.- Pago por dereche de tframitacién.
. Notas:
: 1.-En Ius documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

2.- Cnntalr can la condicién de no deudor de los serviclos pﬁbﬂoos del counter a ncupar {Indicar nimero de constancia de no deudor emmda}

: l Pago por derecho de tramitacién - ' I Modalldad de pagos

: - 5 ‘Caja de la Entidad
. Monto - S/ 87 50 : : :Efectivo:
. t Soles

| Cail_‘ﬁ_c__ ;:e!.pr_ocedim'ian_ta i

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, Ialpeticién
! ! | se considera aprobada. :

I Sedes y horarios de atmcion :

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viermes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OF!CINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : TERMINAL TERRESTRE - GUSCO

| Consulta sobre el 'prp_cedimia_n_fé

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO : leléfonu: 084-224471
 Anexo: -
Correo: -

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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 Texto Unico dE.PI‘;.IIt;

_g_l_'itds Afimiaistrativos - “ML_}H"I

LIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

respuesta

Autoridad competente | Director del Terminal Terrestre - OF ICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
" |TERRESTRE CUSCO )
= i
Plazo maximode - - - |15 dias habiles - 115 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habites

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Ef recurso de apelacion se inlerpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferante interpretacion de lag pruabas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleva lo actuado al supericr jerdrguico.

| Bosetegar
k. A . Fech;a
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
145, 48.1.8, 49.1.1, 51.] Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
53, 117 Procedimiento Administrativo General
33 Aprueba diversas medidas de simplificacidn administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
VI
i,
&
L
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o de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CU

' ¢ 4.- Copia simple del Certificado de cada uno de los socios propietarios/ conductores de antecedentes penales y judiciales.

: Monto - S/ 22.00 _ . iEfectivo:

Denornmacién del Proced:muento Admimstratlvo

“OTORG&MIENTO DE FOTOCHECK Y/O DUPLICADO DE FDTOCHECK PARA PERSONAL DE ASOCIACIONES U EMPRESAS QUE OPERAH
EN' L TERMENAL TERRESTRE"

Cédigo: PAS??D_ZBO?

Procedlntento mediante el cual el administrade salicita autorizacién a la autoridad competente para otorgar fotcchack ylo dupllcado de fotocheck a
| personal de asociaciones o empresas que operan en el Terminal Terresh'e

. 1.- Solicitud yfo formate FUT (de fibre reproduccién) con caracter de daclaramén jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por
. administrado o por el representante (acredltada)

| 2.- Exhibir DNI del recurrente.

3.- Relacién del personal que labora para su empresa.

5.- Pago por derecho de tramitacion
Notas: '

 1.-En ios documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracmn jurada acerca de su autenticidad.

‘Caja de la Entidad

Soles

l F!azode atencién ‘ Calificacién de_i"iu_-m_;gdim_l"epti;:

* 5dias habiles : .| Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante fa
. entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
dacumentacion cnmpleta exigidos en el TUPA de la entidad. .

- OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOLN"103 : TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

I Unidad de arganizacién responsable de zi'pi'@':_bar 1a sollcitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO : Iﬁléfono: 084-224471
. Correo: -

| “Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad rompetente
Plazo méximo de Mo aplica . : | No aplica
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presentacion
Plazo méximo de rio apiéa No ab!ica
respuesta
| Base legal
. bic " Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
45, 48.1.8, 49.1.1, 51,|Texto Unicao Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
53, 117 Procedimiento Adminisirativo General :
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" |

 Codigo: PA87202398

l Descripcion del procedimiento

énto Administrative -

S.i.sminasidn del Procad!

"VERIFICACION DE CONDICIONES DE OPERATIVIDAD DE LOS VEHICULOS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI Y/O RADIOTAXI E
TERMINAL TERRESTRE POR UNIDAD VEHICULAR" _ L i _. i :

" Pracedimiente mediante el cual el administrado solicita a 1a autoridad competente se realice la verificacién de las condiciones de operatividad de los
vehiculos para prestar servicio de taxi y/o radiotaxi en el Terminal Terrestre, por unidad vehicular. :

. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente flenado y suscrito por el |
. administrado o por el representante (acreditado). :

! 2.. Exhibir DNI de-los socios, prapietarios y/o conductores y en caso de personas juridicas presentar declaracién jurada de vigencia de
representatividad. i : : .

3.- Consignar el nimero de la Constancia de no deudor por ooncap(6 de impuesto vehicular,
4.- Copia simple de Constancia que acredite como socio de una empresa de taxi o radiotaxi.
5.- Copia simple de las licencias de conducir.

6.- Copia simple de las tarjetas de identificacion vehicular.

7.- Copia simple de los 'cert'rﬁcadus de inspeccion técnica vehicular.

8.- Copia simple de las polizas de seguros {SOAT) vigentes

9.- Consignar el numero de la tarjeta unica de circulacion, vigente.

: 10.- Ef vehiculo debe contar con : botiquin de primeros auxilios, letrero de taxi, logo de la empresa a fa que pertenece, tener inscrito el nimero de

. placa de rodaje al interior del vehiculo en lugar visible al pasajero, identificacion y signo distintivo de taxi en las puertas iaterales, buen estado dev\'o?
| conservacion y limpieza, luces interiores y exteriores operativas, y demas especificaciones técnicas previstas en ia normativa legal vigente. QM
i o 3

11.- No contar con la condicién de deudor por papefetas de infraccion y actas de control
12.- Pago por derecho de tramitacion,
Notas:

1.- En los documentas que se solicite capia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

_ ‘Caja de la Entidad
¢ Monto - S/53.00 - ‘Efectivo:
i . t ‘Soles

;atencién : I Caliﬁ'qacién_fdel hroce‘t‘_ll_mleﬁtq

Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de atencién, no obtiene respuesta, a peticién
se considera aprobada.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103: TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

Unidad de d'rg':ai'iiza"i:iﬂt;’s'n fn?,ponsab|e__-' e aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Planeamiento ' Pag. | 158



VINCIAL DEL CUSCO"

xto Unico de Prdcedlr_r_iig_ntos 5dminis’tr§;i§q§ - "M_UNI__CI_PALibAD'

T - T aer e ey - e e - - )

OFICINA DEL TERMINAL TERRESTRE CUSCO " i Teléfono: DB4-224471
e ; i ] ; | Anexo: - ;
J " Corres: - 3

i6n de recursos

Reconsideracion . Apelacion

Autoridad compatente | Director del Terminal Terrestre - OFICINA DEL TERMINAL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TERRESTRE CUSCO

Plazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias hébiles
presentacidn

. |Plazo méaximo de 30 dias habiles : 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictS el primar acto que es materia da |a impugnacion fdabera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve la actuado al superior jerarquico,

| Base tegal

Fecha
Publicacié

Articulo : Denominacién Tipo Namero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" -

Denominzcisn #z! Procedimisnto Administrativo -

:RTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"

Codigo: _PA_ST?OBED‘I :

‘.- 'Descripeién del procedimiento

| Documento que permite dar a conocer cuales son las condiciones técnicas que deben cumplir un proyecto de edificacion sobre un predio urbano, de -
. acuerdo a su ubicacion y zonificacion correspondiente. : ]

I : :-Z'_Requisitos R

1.- Solicitud yfo formato FUT {de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente Henado y suscrito por el :
administrado o por el representante (acreditado). h ) ; :

: 2 - Croquis de ubicacion (especificar frente y drea de lote).

. 3.-Fichade c-.a!alogac'tén si el inmueble se encuentra en el drea de estructuracién del CH-AE-1.
4. Pago por derecho de tramitacion. ;

Notas:

. 1.- En caso el inmueble se ubique en el Centro Histérico, el silencio administrative positivo no es aplicable en los procedimientos de abtencion de
. licencia de edificacion. :

I Fom’ﬁlf;_a_r_ios 5

l Canales de atenc

Atencitn Presencial: Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Division de Edificaciones f Calle
. Pumacurco N° 470, Gerencia de Centro Histérico, Sub Gerencia de Gestién de Centro Histérico (En caso ef inmueble se ublque en el Centro

| Histérico)
Frts _ ‘Caja de la Entldad
Monta - S/ 218.00 ; ) 1 Efectivo:

Soles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ia peticion
se considera aprobada.

‘Sedes y hq_’r_grias-dé a_tgm_:__i_{)ﬁ':"

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

izacién donde se presenta la décumeﬁtdcién A

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el pr&é_qai:mle_nto--

en el Centro Histérico) .
: énem: 107 (En caso el inmueble se ubique en &l Centro Historico)
. Correo: -

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL . . Teléfone: 084-244002 / 084-242300 (En caso el inmueble se ubique

l ~ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion ) Apelacion

| Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENGIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANQO Y RURAL
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ALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion - o _
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta :
El recurse de reconsideracion se interpondra ante el mismeo drganc gue dicts el primer acto que es maleria de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva pmeba:
El recurso de apelacidn se interpondra cuando |a impugnacion se sustente en diferente Interpratacion de las pruebas producidas a cuando se Wrate de cuestiones de puro
derscha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuadn al superior jerarquico.
I Base legal
: Fecha
il inacis < J 1
Articulo Denominacion Tipo Himaro Publicacién
49,53,62,117 Teito Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Procedimiento Administrativo General
52 Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/112019
de Edificacion :
Norma A-140 Reglamento Nacional de Edificaciones - Decreto Supremo 006-2011 23/05/2008 d RO Viye,
A 4
27 Reglamento del Plan Maestro del Centro Histérico Ordenanza Municipal 025-2018-MPC 25/05/2018 Jp‘u
]
83.8 Reglamento de Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA | 15/05/2017 %
Edificacién <
\"Nc&'
;?9“ 4
Oficina de Planeamiento Pég. | 161



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

5.- Plano de Ubicacidn y Localizacion segln formato (3 copias: Supervision, Usuario y Expedients).

Denominacién del Procedimiento Administrativo

: "LICENCIAS DE EDFFICAC_IQN-I_;‘IDDALIDAD A"

Céadigo: PA87207806

| Descripcién del prb'_t_:edimient_o i

. Procedimiento para la obtencién de licencia de acuerdo a las normas vigentes como:
. +Vivienda Unifamiliar {méximo 120 m2). )
| «Ampliacion Vivienda Unifamiliar con area total de 200 m2,

*Remodelacién Vivienda Unifamiliar Ampliaciones (Obras Menores RNE)
- «Cercos {mas de 20 ml.)
. +Demolicién total (mencs de 5 pisos)
© *Proyectos de inversion pablica.

{;f.r’ v

C

- REQUISITOS COMUNES: ) ; i
© 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado). . :
* 2.- FUE por triplicado debidamente suscritos por el administrado y en la seccion que corresponda los profesionales responsables. /4

<
:
4

g
; —y
. 3.- Documentacion que acredite que cuenta con dereche a edificar, en caso que el solicitante de la licencia de edificacidn no sea el propietario deg
. predio. ' Z

: I e
. 4.- Los casos de persona juridica, se acompafia la vigencia del poder correspondiente del representante legal, con una vigencia no mayor de treinta L
| dias desde su emisién en RRPP. A

. DOCUMENTACION TECNICA: - ; :
© 8.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas (3 copias: Supervision,
. Usuario y Expediente). Presentar archivo digital. ] )

{ 7.-Para el caso de ampliaciones y madificaciones para obras menores, solo deben presentar el Plano de Ubicacidn, arquitectura (plantas, cortes y
- elevaciones) y declaracion Jurada-de Habilitacion Profesional del Arquitecto responsable del proyecto. (03} juegos originales. !

8.- Para ampliacicnes de vivienda unifamiliar cuya sumatoria no supere los 200.00 m2 de area techada deberd presentar planos, en la que se
- diferencien dichas areas. - :

| 9.-Parala remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacién estructural ni cambio de uso se debe presentar planos donde se diferencien
" las construcciones existentes de las dreas y elementos remodelados.

| 10.- Para la construccion de carcos de mas de 20 mts de longitud debers presentar plano de ubicacion y planos de especialidades que corresponda :
con las memorias respectivas. y ; i

11.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, présenlarén copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
© edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Confonniéacw\ll
. Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente. ?dﬁ

' 12.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, deberan presemar_
planc de ubicacion y localizacion asi coma el plano de planta de la edificacién a demaler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las ae:

demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere y Carta de seguridad de obra y PE@

. Contingencia, firmada por un ingeniero civil , acompafando declaracidn Jurada de habilitacién profesional. o,

. 13.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Regisiro de Pradios, se acreditara qu N
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, se acreditara la autorizacién del titular de la carga o gravamen. :

14.- En caso de Obras de edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial, establecimientos de reclusién penal, E
deberan estar sujetos a los planes de acondicionamienta territorial y desarrolle urbano, solo presentande el Formulario Unico, Comprobante de Pago,
. Plano de Ubicacion y Memoria descriptiva. :

15 .- Para edificaciones de proyectos de inversion pliblica deben presentar plano de ubicacién, plano perimétrico y descripcion del proyecto, memoria
. descriptiva, asi como sefalar el nimero de codigo dnico de inversién multianual y gestion de inversiones. (7).

. 18- Paga por derecho de tramitacion.
" Notas:

© 1. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuanda corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los !
profesionales que interviens

2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante, -
3.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en casc de no haberlo deciarado en el FUE.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, ;
conjuntamente con el plano del proyecto integra!. 3 :

F.é_"r__i"n_qlario's :

Canales de atencion

Alencidn Presencial: Av. EI Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrollo Urdaro y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y
Rural, Divisién de Edificacionas / Calle Pumacurco N° 470, Gerencia de Centro Historica, Sub Gerencia de Gestion de Centro Historico (En caso el
inmueble se ubique en el Centro Histdrico)
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~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

{

l _Pago por derecho de tramitacion - e I “Modalidad de .pagps 1

‘Caja de la Entidad
‘Efectivo:
Soles

© Monto - S/ 331.50

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion campleta, exigidos en el TUPA de la entidad.

ario_s__d_e_gtencién S

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Aprobacin automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL :” GALERIAS TURISTICAS

I:ta_:sobre el procedimiento

| Teléfono: 084-244002
: Anexa: 102

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

| Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Awtoridad tiompetenté
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
, : Lo g A Fecha

Articuio D.enomiaat:lon . Tipo Niimero B ublicaclén

117 Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

61.1a, 61,1b, 61.1.d,|Reglamentc de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/2019
61.1.¢c, 61.1.e, 63.1,|de Edificacion
63.3, 63.4, 63.5, 63.6,
63.8, 63.9
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Dénnhiha'\émn;&g' : pcedimient.ﬁ Administrativo "
“LICENCIAS DE EDIFICACION-MODALIDAD B~

Cédigo: PAST20D445

I '..pas__cdpgién del ﬁroc.éi‘iiﬁwién'l_o

. Procedimiento administrativo para emision de licencia ds edificaciones para los siguientes fines:

| Vivienda unifamiliar, muftifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o muttifamiliar (no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga ;

. un maximo de 3,000 m2. de drea construida. ; i

. «Obras de ampliacion y remodelacion de una edificacién existente, con modificacion estructural, aumenta de érea techada o cambio de uso. ;
‘Demoliciones parciales demolician total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisdtanos y sétanos, siempre gue |

© no requiera el uso de explosivos. ; : s ;

" sLicencia para construccion de cercas con ampliacion o remodelacion en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comin

l Requisitos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

" 1. Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con carécter de dedclaracion jurada dirigi.do al Alcalde, debidamente llenade y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado). .

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: ) . |
' 2.-FUE en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y en la seccion que comresponda los profesionales responsables.

3.- Documentacién que acredite que cuenta coni derecho a edificar, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
. predio. - : ;

4 - Los casos de persona juridica, se acompana la vigencla del poder correspondiente del mpra-sentante legal, con una vigencia no mayor de treinta |
- dias desde su emisidn en RRPP. :

5.. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion.
6.- Certificado de factibilidad de servicio para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda .

| DOCUMENTAGION TECNICA: .
7.~ Plano de ubicacion y localizacion segin formato (3 juegos).

8.- Planos de Arquiteciura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso, ylas
- memorias justificativas por especialidad (3 copias) firmados y sellados por los profesionales responsables y por al administrade, y memorias
descriptivas por especialidad {3 juegos).

! g.- Plano de Sestenimlento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE art.33. Suelos y
| Cimentaciones acompafiando de la Memoria Descriptiva que precise las caracteristicas de la obra ademas de las edificaciones colindantes.

' 10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones cofindantes; indicando ef nimero de pisos y sétanos; asi como
" fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos, o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segiin los casos que establece el RNE.
12.- Informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso, %

© 13.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, presentaran copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o d

| edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por ta municipalidad; en su defecto, copia del Cerlificado de Confarmidad
. Finalizacién de Obra, o Ia Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente.

oo

| 14.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva.' deberan presentar
- plano de ubicacién y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las éreas a |
. demoler asi como el perfil y alturas de los predios colindantes hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad. RS
© 15.- Memoria descriptiva de los trabajos y del procedimiento de demolicién a utilizar cansiderando las medidas de seguridad, norma técnica G. 050,
© 16.- Carta de seguridad firmada por un ing. Civil.

17 .- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fibrica se encuentre inscrita en et Registro de Prei:lics, se acreditara que
| sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenas; en su defecto, se acreditara Ia autorizacidn del litular de la carga o gravamen.

. 18.- Requisitos comunes ademas: copia de reglamento interno, planc de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y autorizacion de
. junta de propietarios. : ¥

19.- Comprobante de page a los Colegios Profesionales de la tasa correspondiente a la verificacién técnica — Supervision.
.20.- Péliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza de responsabilidad civil, segdn las caracteristi cas de la obra que se vaya a ejecutar, con una :
cobertura de dafos materiales y personales-a terceros y como complemento al segure complementario de trabajo de riesgo previsto en la ley Ngy®
26790, ley de modernizacién de la seguridad social en salud. j
21.- Pago por derecho de tramitacion. ' - ; ' ; ; '

* Notas: : : %&

i T E| Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corrasponda, firmados por el propietario o por el salicitante y los
i profesionales que interviene. . X

| 2.- - Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

i propietario o solicitante. . .
3.-- La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala :

. duracién del procesa edificatorio. . :

\ 4.-- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE. :
5.- - Se podréa adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante ‘
para el procedimiento cuando se trate del mismo  proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios |
con los que fue aprobado. :

© 6.-- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos pedran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, .
conjuntamente con el planc del proyecto integral. ; E

. 7.--Elinicio de la ejecucién de ias obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos previos.

. 8.- - En caso de que el inmueble se ubique en el Centro Histdrico, 1a autoridad competente a resolver es la Gerencia de Centra Histdrico, asi como
en reconsideracion. i :

© @.-una vez obtenida la licencia de edificacion, debera presentar el Anexo H del FUE, suscrito por responsable de obra, el administrado y inspector

¢ ‘(Comunicar inicio de obra). :

I Formularios

l. Canales de atencion

Atencion Presencial; Av. El Sol N°185, Segundo Nivel Of 206 - Gerencia de Desarrolic Ufbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y
- Rural, Division de Edificaciones :

I g Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pagos
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xto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

‘Caja de la Entidad
Efectwo:
5*!

* Monto - 8/ 759.00

Evaluacién previa - Sllencio Administrativa Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiens respuesta la petrmon
se considera aprobada.

I Consulla sobre el procedlmwmo

-! Teléfono: 084-244002
| Anexo: 102
| Correo: -

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

I Instancias de resolucién da 1

Reconsideracién Apelacién

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANQ Y RURAL

Autoridad competente Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de 15 dias hablles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante 2l mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la inwugnac'ion y debera susientarse en nueva prueba.
El recurso ds apelacion se interpondrd cuando la impugnacién se sustenta en diferente |nterpretaw:|nn de las pruebas pruducldas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, dabrsndo dirigirse a la misma auteridad gue expidié el acto qua se impugna para que slave lo acluado at superlor jerdrquico.

I ~Base l;
Articulo Denominacién Tipe Namero Fecha
: s S Publicacién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley dsl|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

 Procedimiento Administrativo General

61.1.a, 61.1b, 61.1.f | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 04/11/2018
61.1.e, 64.1.a, 64.2.b |de Edificacidn '

64.2.d, 64.3¢c, 70.1

Decreto Supremo 02-2017-VIVIENDA | 25/01/2017

151 Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica
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' Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

'De__rhminacién del Procedimiento Administrativo
“_ICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C"
Cédigo: PAST20BF32

I -Descﬁpclén del procedimiento

* Procedimiento de revision y calificacion de anteproyectos o proyectos de edificacion por la Comisién Técnica Calificadora de Proyectos para obtener |
- las licencias reqguladas por la Ley 29090. . |
Vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar (Ide mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area construida)
+ Edificaciones para fines diferentes de vivienda (a excepcion de las previstas en la modalidad D
« Edificaciones de uso mixto con vivienda intervenciones que se desarrollen en bienes culturales inmuebles (previamente declarados)
+ Edificaciones sostenibles-edificios verdes _ g\
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- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA:

1.-&ictug ylo formaio FUT (o Yhrereprozuccion) con cardster d‘\ declerzzidn
admimstrado o por el fepresentante {acreditado). .
2.- FUE, en tres (03 fuegns originales debidamente suscritos por ef profesional y el administrado, adjuntando copia d recibo del pago efectuado
ante los colegios.profesionales.

iz dingido al Alcalde, dobidamenie lisnads ' suscrite porel

3.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el solicitante de Ia licencia de edificacidn no sea el propietario del:
predio. '

* 4.- Los casos de persona juridica, se acompafia la vigencia del poder correspondiente del representante legal, con una vrgenua ne mayor de treinta -
. dias desde su emisidn en RRPP. !

5.- Certificado de factibitidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamifiar o fines diferentes al de vivienda.
6.- Comprobante de pago por derecho de revision, de la Comision Técnica.

« Para los casos de Edificaciones Sostenibles presentar :
. 7.- Anexo 01 Certificacidn de Edificacién Verde ¢ Certificacion Ambiental internacional de Edifi cacidn sostenible. Para tramites de Anteproyecto_ \
: prasentar Certificacion preliminar.

8.- Anexo 2: Declaracién Jurada y Compromiso de Aceptacion de las condiciones Técnicas y Legales para el ingreso al F'rograma de Promocion de
- Edificaciones Sostenibles en Zonas Residenciales de Alta Densidad en el distrito de Cusco, ;

| 9.- Anexo 3: Declaracién Jurada de Conocimiento y Compromiso de Aceptacidn que para la obtencién de la Confcm\idad de Obra y la Declaratoria
de Edificacion, es indispensable contar con la documentacion de la Certificacion Final de Edificacion Sostenible del Edificio, por parte de la entidad
. certificadora. :

. 10.- Anexo 4: Declaracién Jurada de correspondencia de planos y de la caniﬁcacién pravisional o certificado preliminar o informe de aprobacidn de la
. fase de revision de Disefio segl'm corresponda al tipo de Certificacién que se esta presentando.

© » Para los casos de remodelaciones, ampliacionss o demoliciones presentar:
. 11.- Presentaran copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planns en caso no haya sido 9
. expedide por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion dex
! la construccién existente.
+ Para los-casos de demolﬂ:lones parciales o tolales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, deberan presentar :
. 12.- Plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicidn parcta¥ las ﬁ’
areas a demoler de las remanentes, sin perjuicic de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
13.- Carta de seguridad de obra y Plan de Contingencia, firmada por un ingeniero civil.

14.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acreditar.
sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; en su defecto, se acreditara la autorizacion del litular de la carga o gravamen.

* Para los casos de demoliciones totales que se encuentran en el Centro Histdrico
15.- Ficha de catalogacion del inmueble ’

DOCUMETACION TECNICA:
16.- Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato, en tres (03) juegos onglnaies

17 .- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevacsones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofros, da ser el caso, y las |
memarias justificativas por especialidad, en tres (03) juegos originales, Presentar el proyecto en archivo digital. :

18.~ Plano de seguridad y evacuacion cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados de la Comision Técnica en dichas
especialidades en tres (03) juegos originales.

19.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y en edificaciones en laderas de acuerdo a lo establacideo en la Norma E 050 del RN <
en tres (03) juegos originales.

20.- Memoria descriptiva que precise las caractarlstlcas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; ast cont ;s
~ fotos en los casos que se presents sl Plano de Sostenimiento de Excavaciones.
es

21.- Certificacion Ambiental de acuerdo con ef listado de inclusién de los proyectos de inversion, sujetos al SEIA aprobados por las egtldad-_
- competentes y en los casos que se requiera.

| 22.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

: 23.- Estudio de Impacts Vial en los casos que lo requiera RNE y con los requisitos y alcances establecidos por el MVCS. Aprobado por la anhdad
. competente

. 24.- Informe Técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso.

© « Para los casos de demoliciones, parciales o totales (Todos los requisitos comunes, excepto factibilidad de servicio), .presentar:
. 25.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato, en tres (03) juegos originales.

26.- Planos de plantas a escala 1/50, dimensionados adecuadamente, en el que se delineard las zonas de la fabrica o edificacion a demaler, asi
. como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zanas de |a fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
. propiedad, en tres {03) juegos originales.

. 27 - Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demalicidn total, en tres (03} juegos origiﬁa}es_

| 28.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

29.- Auvicrizaciones de las autoridades compelentes Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, armas, Municiones y
explosivos de Uso Civil-SUCAMEC, Comando Conjunto de las fuerzas Armadas, entre otros segin corresponda.

' 30.- Copia del car?o del documento dirigido a los propielarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
haras en que se efectuardn las detonaciones.

PARA LOS PROYECTOS DE INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN
. 31.- Autorizacion de la Junta de Propiatarios,

32.- Reglamento Interno
33.- Planos de Independizacion correspondientes

54 .- Estudio de impacto Vial, tinicamente en los casos que el RNE lo establezca y cor los requisitos y alcances establecidos por el MVYCS '
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

35.- Dictamen de la comision técnica
. 25 Comprobante de page 3 iz: Ustegios Profesionales de 1a (3sa cuirespondiente 2 !z verificacion tecnica — Sipinision -

| 37 Poliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza de responsabilidad civil, segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con una
cobertura de dafios materiales y personales a terceros y coma complemento al segura complementario de trabajo de riesgo previsto en |a ley N*
. 26790, ley de modernizacién de la seguridad social en salud ; :

i 38 - Pago por derecho de tramitacion.
- Notas:

1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y fos
- profesionales que interviene.

© 2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
i propietario o solicitante. ; }
i 3.-La Poliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayorala ..
. duracion del proceso edificatorio, : :

. 4.- Debe comunicarse el inicio det proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE :
. 5.- Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigenta su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante |
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado. ]
6.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecta integral.
7 - Se requiere Ia intervencion del delegade Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacién de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las |
| edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de pblico. :
. 8.- Después de la notificacién del ltimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.
. 9.- El inicio de la ejacucion de las obras autorizadas estaré sujeto a la presentacion de los requisitos previos. :
' 10.- En caso de que el inmueble se ubigue en el Centro Historico, la autoridad competente a resolver es la Gerencia de Centro Historico, asi como
en reconsideracion : :
11.- Una vez obtenida la licencia de edificacion, debera presentar el Anexo H del FUE, suscrito por responsable de obra, el administrado y inspector
' municipal (Comunicar inicio de obra). :
12.- En caso el inmueble se ubique en el Centro Histérico, el silencio administrativo positivo no es aplicable en los procedimientos de oblencion de
licencia de edificacion. : : "y ;

l ..Camles de atencién

- Atencidn Presencial: Av. El Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y
' Rural, Divisién de Edificaciones /Calle Pumacurco N° 470, Gerencia de Centro Historico, Sub Gerencia de Gestion de Centro Historico (En caso el
- inmueble se ubique en el Centro Hisldrico) :

'Caja de la Entidad
Manto - Sf 640.00 "~ Efectivo:

Soles

I Plazo de atencién : aiiﬁca:cién del procedimiento

| 15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obiiene respuesta, la peticiony
i se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS ) Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 165:00.

° GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién ré_s";}'d‘ris_a’b%a de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento g

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 084-244002/ 084-222300 (En caso el inmueble se ubique
E en el Centro Histarico} ;
Anexo: 102/ 107 (En caso el inmueble se ubigue en el Centro

Histdrico)
Correo: -
I instancias de resolucion de recursos
I_ Reconsideracién Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

"MUNIC

IPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANDO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles -

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba.

Ef recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de pur
derecho, deblendo dirigirse a fa misma autorldad que 2xpidit el acto que'se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarguico. i

€1.1.b, 61.1.1, 64.1
literal a, 61.1.e, 64.2.b,
64.2.d, 64.3c, 65.1,

63.5, 65.8 a, 65.8b,
65.8.c, 65.8.d, 6581,
65.8.9, 66.7, 69.1

de Edificacién.

Fecha
f £ = ;

Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion

53, 82,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

1-80, 2 dispasic_iohes Reglamento de Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA | 15/05/2017
finales Edificacién o
15.1, 21.b, 60.b 61.1.a,| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO®

: “LICENC!A DE ED!FIBACION MODAL!DAO D (Aprobacién con e\raluacmn previa del pmyacto por ta Commﬁn Técmca)"

Danommacinn del Procadlrnlento Admi

C&digo FASTZMDSZ

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento de revision y calificacion de anteproyectos o proyectos de edificacién por la Comisién Técnica Calificadora de Proyectos para obtener
. las licencias reguladas por la Ley 29090.

. *Las edificaciones para fines de industria. . .
. Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten can
: mas de 30,000 m2 de area construida.

- +las edificaciones para mercados que cuentsn con mas de 15,000 m2 de drea construida,

-+ Locales de espectaculos deportivos de mas 20,000 ucupantes

-+ Las edificaciones para fines educativos, salud, mSpedaje establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

l_ / Requisitos
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© 11.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acreditara que
. sabre al bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su

- DOCUMENTACION TECNICA:
. 12.-/Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato, en tres (03) jusgos originales

13.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
. memorias justificativas por especialidad, en tres (03) juegos originales. Presentar el proyecto en archivo digital

14.- Plano de seguridad y evacuacién cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados de la Comisidn Técnica en dichas ;
. especialidades en tres {03) juegos originales :

* 15.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y en edificaciones en laderas de acuerdo a lo establecido en la Morma E 050 del RNE,
. entres (03} juegos originales

| 16.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el numero de ptsos y sotanos; asl como
_ fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaclones !

. 17.- Certificacion Ambiental de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion, sujetos al SEIA aprobados por las entidades i
 competentes y en los casos que se requiera }

© 4.- Los casos de persona juridica, se acomparia la vigencia del poder correspondiente del representante legal, con una vigencia no mayor de treinta -
. dias desde su emisién en RRPP,

- 5.- Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. e i":-*'
. 6.- Comprobante de pago por derecho de revision, de la Comision Técnica. ’|\
. 7.~ Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa.

!« Para los casos de remodelacionas, ampliaciones o demoliciones, presentar:
. B.- /Presentaran copia del documento que acredite |a declaratoria de fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos en caso no haya sido

. la canstruccion existente.
|+ Para los casos de demoliciones, parctales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, deberan presentar :

© 8.- Plano de ubicacién y localizacion asi como el planc de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las
. areas a demaler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que Ia Municipalidad respectiva considere

10.- Carta de seguridad de obra y Plan de Contingencia, firmada por un ingeniero civil.

PROVINCIAL DEL CUSCO" -

DOCUMENTAC&ON ADMINISTRATIVA:

Saliciiud yfo formata FUT {da libre rupivduccidn) con caracter de doslz ; jureds dkigido al-Alegide, debldamentc !3&.‘1:.‘&9 ¥ suscriio por el

; admmlstrado o por el tepresentante {acreditado).
. 2.- FUE, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el prafesional y el administrado, adjuntando copia de recibo del pago afac{uado
- ante los colegios profesionales.

3.- Documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edrt‘car en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del

. predio.

expedido por la municipalidad; en su defecta, copia del Cartlﬁcado de Conformidad o Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de

18.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE Q‘p\llﬂc"(
t M x
19.- Estudio de Impacto Vial en los cases que lo requiera RNE y con los requisitos y alcances establecidos por el MVCS. Aprobado por h-enti?f ﬁ
| competents
| 20.- Informe Técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso % oé
21.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato, en tres (03) juegos originales %’" g

| 22.- Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi ;
: como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia da 1.50 mde los i:mltaa de- .
| propiedad, en tres (03) juegos originales

* 23.-Plano de cerram‘&entu del predio, cuando se trate de demolicion tatal, en tres (03) juegos originales

24.- Memoria descnptlva de las trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consmleren las medldas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia

En caso de uso de explosives, se debera presentar ademas lo siguiente: :
25.- Autarizaciones de las autoridades competentes Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, armas, Municiones y

: exploswcs de Uso Civil-SUCAMEC, Comando Conjunto de las fuerzas Armadas, entre ofros segun corresponda

: 26 Capia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
. horas en que se efectuaran las detonaciones :

* | 27.- Comprobante de pago a los Colegios Profesionales de la tasa correspondiente a la verificacion técnica — Supervision,

28.- Péliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza de responsabilrdad civil, segln las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar, con una

cobertura de dafios materiales y personales a terceros y como cornplemento al seguro complementario de trabajo de riesgo previsto en la ley N®
26790, ley de modernizacion de la seguridad social en salud. :

29.- Pago por derecho de tramitacion.

: Matas:

. 1.- El Formutario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
. profesionales que interviene

| 2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por sl

propietario o solicitante

.- La Poliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (itil anterior al iniclo de a obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracidn del proceso edificatorio (art, 65.4 del DS N°029-2019-VIVIENDA).
4 - Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 02 dias hadbiles,. en caso de no haberlo declarado en el FUE (art. 15.1.

. del DS N°02-2017-VIVIENDA},
- 5.- Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encoritrarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante

para zl procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin medificaciones, aun cuandc hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con_los que fue aprobado (art. 65.5 del DS N°029-2019-VIVIENDA).

6.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con 1 escala conveniente que permita su facil lectura,
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_ I Pago por derecho de tramitacién

Reconsideracidn Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANGC Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
| presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

conjuntamente con el plano dei proyecto integral (art. 65.6 del DS N°029- 2019 -VIVIENDA). :
7.- Una vez obtenida la licencia de edificacion debera presentar ei anexo H del FUE, suscrito por respcnsable de obra el adminlstrada y mspec{or }
municipal (comunicar inicie.gz obraj, : - -

I Formularios

I:'-_:- -Canales de atencién

Atencion Presencial: Av. El Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y
- Rural, Divisién de Edificaciones.

I Modalidad de pagos

: ‘Caja de la Entidad
. Monta - S/ 604.00 : ‘Efectiva:

‘Soles

i
P
H

Plazo de atencién I caliﬁ;ag_ién del procedimiento

\,?"
ot : F
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta la peticion S
se considera aprobada. %

l ."Z__an_s__i'.l Ita 'éohré el procedimiento

| Teléfono: 084-244002
i Anexo: 102
. Correo: -

stancias de resolu sos

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad gue expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supsrior jerarquico.

I " Base legal

- = a Fecha
Articulo Denominacion Tipo MNimero Publicacién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019:JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
7.1, 7.2. 21.b, 60.a |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/2012
61.1.a, 61.1.b, 61.1.¢,jde Edificacion
61.1.f, 64.1.a, 64.2.b,
64.3.c, 65.3, 65.4, 65.5,
65.6, 65.8 b, 65.8 ¢,
65.8 d, 65.8 ¢, 65.8 f,
'
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65.8g,69.1, 71.2,

; aiG% Fes _': Reglament. de Yerificacils Administrativa y Técnica 1 ecrato Supremo | 02-2017-VIVIENDA | 24/01/2017 |
VIN
i’
I”N
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Denominacién del Pr adlmlanto Admmistrathro
'AMTEPRDYECTO EN CONSULTA PARA MODAL.IDADES B, c y n" E

Cédigo: PA8?2GSDAD

| Descripcién del procedimiento ;

. Procedimiento Administrativo de revision F calificacion de antepmyectcs de edificacion por la Com|5|on Técnica Calificadora de Proyectos para
al

postenarmente obtener las licencias reguladas por la Ley 29080

1,- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante {acreditado).

2.- Solicitud mediante FUE por el profesional y el administrada, adjuntando (2 juegos).
LAz Cnp&é simple de recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales.
' 4 - Plano de Ubicacién y Localizacion (2 juegos).
: 5.- Planos de Arquitectura, planta cortes y elevaciones e escala 1/100 {2 juegos).

6.- Memoria descriptiva.

7.- Plano de seguridad y evacuacién amoblados de ser el caso

| 8.- Pago por derecho de tramitacién.
, Notas:

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA MODALIDAD C

. 1.- En caso el inmueble se ubiqgue en el Centro Histérico, el silencio administrativo positn.fo no es aplicable en los procedimientos de obtencion {ie :

- licencia de edificacidn.

| Formularios

I Canales de':até_m:ién

Atencion Presencial: Av. EI Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrolla Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y
Rural, Division de Edificaciones/ Calle Pumacurco N® 470, Gerencia de Centro Historico, Sub Gerencia de Gestidn de Centro Historico (En caso de
Modalidad C, cuando el inmueble se ubique en el Centro Histdrica) .

I Pago"p':'d?.der_e ho de tramitaci6n ' ' Modalidad de pa_'gfos

: ‘Caja de la Entidad %

- Monto - S/ 635.00 : :Efectiva:

: ! ‘Soles (]
| Pazodeatencion | catificacion det procedimiento

- 15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atancmn no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada

I Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 084 -244002 /084-242300 (En caso de Modalidad C,
= - cuando ef inmueble se ubique en el Centro Histdrico)
: Anexo: 102/ 107 (En caso de Modalidad C cuando el inmueble se
%bique en el Centro Historico)
orreo; -
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-

|  Instancias de resolicion de recursos

i Sk r P

Reccnsidnraci&n i ; ik i ' - kﬁalacién

Autoridad competente | Gerente de Desarroflo Urbane - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

' |DESARROLLO URBANO Y RURAL :
Plazo maximo de 15 dias héablles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles . |30 dias habiles
respuesta ) ' |
El recurso de reconsideracion se interpandré ante el mismo drganc que dictd &l primer acto que es materia'de la impugnacion y debera en nueva prueba. ;’5@’- 3

El recurso de apelacidn se imterpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de las pfuebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro .
derecho, debienda dirigirse a'lz misma auteridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquice.

I Base legal & R : v b
Articulo - ' Dencminacién © Tipo MNimero facha {
5 Publicacién ov,
opRVine
- — : Y
53,117 % Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/201 N
1 Procedimiente Administrativo General T
. E 3
4 Sie
63.3, 73.1.a, 73.1.c,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/2019 3
73.1.e, 73.1.d, de Edificacion. ) :
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: 3.- Documentacién técnica exigida para la modalidad B {de acuerdo a la modificacion propuesta.

"1 9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en caso no se haya indicado en el FUE (art. 15.1, det DS N°02-2017-VIVIENDA),

- | profesionales que interviene.

/

: Danommacmn del Procedamiento Admlmstratlvo

"MODIFICACIGN DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFECACION (1. MOD!FICAC!ON DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B {Ames de
. emitida la Licencla de Edificacién), 2.MODALIDADESCy D - COMISION TECNICA (Antes de emitida la Licencia de Edificacion))..”

Cédigo: PABT20AA37 -

I _Dgécrlpdén__'del procedimienta

Procedimiento administrativo para la modificacién parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de | i)
i ta Licencia de Edificacion respectiva. -3

l Requisitos

i MODIFICAGION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B (ANTE DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION)
i 1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccidn) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente Hlenado y suscrito por el
;. administrado o por el representante (acreditado).

| 2.- FUE, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el profesionat y el administrado.

MODALIDADES C Y D - COMISION TECNICA {ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION)
4.- Solicitud y/o formato FUT {de libre reproduccian) con caracter de declaracion |urada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por
administrade o por et representante (acreditado).

i 5.- FUE, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el profesional y el administrado.

: 6.- Documentacion técnica exigida para la modalidad C Y D (de acuerdo a la medificacién propuesta)
7.- Cémprobanta de pago por derecho d.e revisién, de la Comision Técnica

8. Derecho de tramite administrativo )

. VERIFICACION TECNICA:

10.- Anexo H, debidamente suscrito por el Responsab!e de Obra y el Supemsor Munt(:lpat {art. 15.1. del DS N°02-2017- VIVIENDA}

I Comprobante de pago a los Colegios Profesionales de la tasa correspondlente a Ia verificacion técnica - Supervision (a la comunicaclun de .-
¢ inicio de obra) (art. 15.1. del DS N°02-2017-VIVIENDA).

| 12.- Pago por derecho de tramitacion. : 3?
! ) (s r&
Notas. %

© 1.- El Formulario ¥ SUS anexos deben ser \nsados en todas sus paginas y cuando corresponds fi rmadcs por el pmpletano o por el solicitante y los

. 2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y ftrmadus por af -

| propietario o solicitante.

¢ 3.-La Pdliza CAR o la Pgliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia utit anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

i duracion del proceso edificatorio.

. 4.- Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE. :
. 5.~ Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de enconirarse vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante

. para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios

i con los que fue aprobado.

I Fomularigg;_;;._' ik

l Canales de atencién

Alencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Divisién de Edificacionas,

| Modatidad de :p'a"go_s

MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B (Antes de :Caja de la Entidad
' emitida la Licencia de Edificacian). ‘Efectiva:
. Monto - 8/ 761.00 Soles

. MODALIDADES C. y D - COMISION TECNICA (Antes de emmda la
! Licencia de Edificacion).
| Monto - S/ 635.00 -

I ‘Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

15 dias hahiles . Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si ver.vido el plazo de atencnﬁn nao obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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; I Sedes y horarios de atencidn .

GALERIAS TURISTICAS ' Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a2 16:00.

I Unid_ad' de organizacion donde se presenta |a documentacién

| GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I : :.ﬁnidad de arganlzaclé'n r'e'sbonsabl'éj?de api _Bér'la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 084-244002
i . Anexo; 102
Correo: -

cias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIADE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANC Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles h L . 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta ;

Et fecurso de reconsideracién se interpondra ante el misme drgano qua dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apetacién se interpondra cuande la Impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acta qua se impugna para que eleve lo actuada al suparior jerarguico.

I .B_ase 'l.'é_gat'

Articulo Denominacion . Tipo Numeroe Fe;cha .
. Publicacion
17 Texto Unico Ordénad_o de la Ley N° 27444, Lgy del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimienta Administrativo General ‘ Al
?,2,__65.4. 61.1.a, 72.1, |Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias | Decreto Supremo 02-9-2019-VNIENDA 04/11/2018
" | de Edificacion,
15.1 Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto Supremo | 02-2017-VIVIENDA | 24/01/2017
Oficina de Planeamiento Pag. | 178




istrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

i 1.- Si las modificaciones generan cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los documentos requeridos, asi como sé

: l '(f_énales de atencién

‘Denominacién det Procedimiento Admini

"MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICAGION-MODIFIC-NO-SUSTANCIALES (1.ANTES DE SU EJECUCION:
MODALIDAD A, B), (ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD C Y D)" .

AB7203A87

I Dé-_scr_'ii:cién det procedimiento

. Procedimiento administrativo para la modificacian parcial de un proyecto aprobado, que cuenta con Licencia de Edificacién, en todas las |
. modalidades de aprobacién. De acuerdo al tipo de modificacién se procede segun las siguientes definiciones y condiciones: A
. Modificaciones no sustanciales: X et
Son aguellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los paradmetros urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, fas que se .
aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respsten las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las™
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, "Consideraciones Basicas” del
RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra. :

ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD A. B

i 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante {acreditado). : :

: 2.- FUE, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por ef profesional y el administrade

3.- Documentacién técnica exigida para la modalidad B (de acuerdo a la modificacion propuesta}
. 4,- Pago por derecho de tramitacion. '

. ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD CyD.

. 5.- Solicitud y/o formato FUT {de fibre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirtgido al Alcalds, debidamente Henado y suscrito por el
¢ administrado o por el representanie (acreditado).

6.- FUE, en tres (dS) juegos m:iginalss debidamente suscritos por el _profésional y et. aafniﬁistrédb

7.- Documentacion técnica exigida para la modalidad C Y D (de acuerdo a la modificacion propuesta)
8.- Comprobante de pago por derecho de revisitn, de la Comisién Técnica

9.« Paga por derecho de tramitacién.

Notas:

© Evaluado de acierto a lo regulado para la nueva modalidad, excepto Modalidad A :

! 2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

. profesionales que interviene : : :

. 3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

. propietario ¢ solicitante : |

. 4.-LaPéliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia utit anterior al inicio de la obra y dabe tener una vigencia igual o mayor a la :

i duracion del proceso edificatorio A |
5.- Debe comunicarsé el inicio del praceso edificatoria con una antelacion de 02 dias habiles, en caso de no haberlo dectarado en el FUE ¢

. B.- -8e podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante |

* para el procedimiento cuande se trate del mismo  proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios | -

- con los que fue aprobado . o

| Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Division de Edificaciones,

l --Pago por derecho de tramitacion . I Modalidad de pagos

" ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD A : Caja de la Entidad

- Monto - S/ 761.00 - . Efective:
: Soles

: ANTES DE SU EJECUCKON: MODALIDAD C.
- ‘Monto - S5/761.00

' ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD B.

. Monto - S/ 635.00
- ANTES DE SU EJECUCION: MODALIDAD D.
Monto - S/ 635.00
I “ Piazo de atenci6n l Calificacion del prm:;edini!ento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta, la paticion
se considera aprobada. :
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des y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organiza_éién donde se presenta la documentacién

| GERENCIA ﬁE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidaa'dé m_'ganlncléﬁ:'réshoh:'éghh_ de él'l.".vl'obai' la sollqi_t.l.i_& B l Consulta sobre sl procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

Teléfono: 084-244002
i Anexo: 102
| Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Dasarrolla Urbano - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsidaracién sa interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y dabaera sustentarse en nueva prueba,
El recurso da apslacion se interpondra cuando la impu-gnacian s& sustents en diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
darecho, dehiendo dirigirse 2 la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo . Nimero Fe;cha“
Publicacion
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Ley 004-2019-JUS 25/01/2018 !‘~°""Wc
Procedimiento Administrativo General g : Q?‘-’
"~ Lt
7.1, 7.2, 65.4, 65.5,|Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias | Decreto Supramo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/208
72.2.3, 72.2.5.a, 72.2.6,| de Edificacién 2\g!
(]
72274, %
: ¥ \FlBU
15.1 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 02-2017-VIVIENDA | 24/01/2017 )
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Denominacién del Pracadimianto Administrative

“MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C/D - COMISION TECNICA"(modificaciones sustanciales)”
Cédigo: PAB720EDBB ! T :

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo para la modificacién parcial de un proyecto aprobado, que cuenta con Licencia de Edificacién, en todas las / <

- modalidades de aprobacién. De acuerdo al tipo de modificacion se procede segun las siguientes definiciones y condiciones: [ T

| Modificaciones sustanciales son aquelias modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se pueda determinar en
| forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al momento de,

| la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefic previstas en el RNE; o que afecien las condiciones de seguridad, funcionalidad c|f “( 5

. habitabilidad contemptadas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, "Consideraciones Basicas” del RNE.
. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nagion.

| Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con carécter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
! administrado o por el representante (acreditado}. :

2.- FUE, en tres (03} juegos originales debidamente suscritos por el profesional y el administrado.
: 3.- Documentacion técnica exigida para la modalidad B {de acuerdo a la modificacidn propuesta).
4.- Comprobante de pago por derecho de revision, de la Comisién Técnica.
5.- Pago por derecho de tramitacion.
Notas:

. 1.-En casode que el inmueble se ubique en el Centro Histdrico, la autoridad competente a resolver es la Gerencia de Centro Histérico, asi como en
. reconsideracion ; !

Lol
. 2.- Silas modificaciones generan cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los documentos requeridos, asi como ser\"?
' Evaluado de aclerto a lo regulado para fa nueva modalidad, excepto Modalidad A. _-:3' §
. 3.-ElFormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y log
' profesionales que interviene ! %
. 4.- Todos los planos y documentos técnicaos deben estar selladas y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el %
. propietario o solicitante. 1

I Canales da:ateﬁ_ci_én

Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Divisién de Edificaciones
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
j : ‘Caja de la Entidad
. Monto - 5/ 295.50 ! ‘Efectiva:
: ‘Soles

l Plazo de 'atel_'r:cién I Calificacién del procedimiento
© 15 dias héabiles i3 Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn
! se considera aprobada.
l Sedes y horari&s"__dﬁ__'gtsnci'én

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
l Unidad de organizat_:'_lén dohde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ’ Teléfono: 084-244002

; Anexo: 102
Correo: »
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- : e s SERAe it e e et
Reconsideracién A - Apelacidon -
Auteridad competente Gerente de Desarrollo Urbane - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
' ] DESARROLLO URBANC Y RURAL

Plazo maxime de - |15 dias habiles 15 dias hablies

presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurse de reconsideracion se interpondrd-anta el mismo drganc que dict el primer acto que &2 materia de la impugnacién y deberd sustentarse &n nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando ta impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derechio, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto gue se Impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.
| Base legal

Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero
¥ Publicacién
VIN,
5?9“
- ;
o 1
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" Atencion Presencial: Av. EI Sol N°®185, Segundo Mivel Of.206 - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y ;

Denominacién del Procedimiento Administrativo -
"REVALIDACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION"
Cédigo: PAST200840 :

l Descripcién del procedimiento

* Procedimiento administrativo que consiste en revalidar por Gnica vez la licencia de habilitacién urbana y/o de edificacidn por el mismo piézo parel |
*. cual fue otorgada. : i

I ~ Requisitos '

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion} con caréacler de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el [
. administrado o por el representante (acreditado). R

2.- FUE en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrade y en la seccldn que corresponda los. profesionales responsables.
3.- Pago por deracho de tramitacion. '

. Notas:

© 1.-En caso el inmueble se ubigue en el Centro Histdrico, el silencio administrativo positivo no es aplicable en los procedimientos de obtencién de :
- licencia de edificacién. .

. Rural, Division de Edificaciones./Calle Pumacurco N° 470, Gerencia de Centro Historico, Sub Gerencia de Gestién de Centro Histérico (En caso de
. que elinmueble se ubique en el Centro Histérico)

' - Pago por derecho de tramitacién I -"ﬂjif:dalidad de pagos

: ‘Caja de la Entidad
. Monto - 8/ 255.00 ! ‘Efectivo:
: : ‘Soles

I Plazo :de_a_teni:ié'ﬁ l Catiflcaclon del procadi_lﬁ.ignf

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada. -

' 10 dias habiles

| ; Sedss-! Eorafio_s:_dé atencién :

GALERIAS TURISTICAS . : Lunes a Viernes de 08:00 a™13:00 y de 14:00 a 16:00.

nt fa decu

| Unidad de organizacién donde se pr

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién responsable de épr_dh_ar Ia solicitud I Consulta géh're‘ el procedimiento

GERENCIA DE DESARRCLLO URBANO Y RURAL ; Teléfono: 084-244002/ 084-242300 (En caso el inmueble se ubiqiie
: - en el Centro Histérico)
Anexo: 102f 107 (En caso el inmueble se ubique en el Centro

Histérico)
- Correo: -
I(_l::__s_‘._f_._anciaé'de' resolucion de recurs_._Qs_
Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competents | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
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Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

‘Plazo maximo de 30 dias habiles " | 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante 2l mismo drgano que dictd &l prime.r acto que es ia de la impug on y debera 3@ en niueva prusha.

El recurso de apelacién se Interpondra cuando la impugnacion se sustenta an diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionas de puro
derecho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidio ef acto que se impugna para gue eleve lo acluado al superior jerdrquico.

I Base legal
Fecha
inacié ]
Articulo Denominacién Tipo Heanenn Publicacién | |
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019 i\
Procedimiento Administrativo General ;
4.3,44 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana vy Licencias | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA | 25/01/2019
de Edificacion. t
63.3 Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
-| Edificacion .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denomi aciol

nacién del Procedimiento Administrativo
"PREDECLARATORIA DE EDIFICACION"
Cédigo: PAB7205904 =

I Descripcién del procedimiento

° Los propietarios pueden solicitar al Registro de Predios la anotacion preventiva de la pre declaratoria de edificacién, la misma que tiene vigencia por
- un {01} afio.
. Cuando sa trate de edificaciones en las que coexistan unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun y bienes ylo servicios |
. comunes, se inscriben necesariamente en un mismo acla la pre declaratoria de edificacidn, 1a pre independizacion y el pre reglamento intemo
© respectivo, acorde a lo establecido en el Reglamento de Inscripciones correspondiente. i

I Requisitos

. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: . !
. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con cardcter de declaracidn jurada dirigido ai Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el |
. administrado o por el representante !acreditado). '
. 2.-FUE correspondiente al Anexo C, (Por Triplicado)

3.- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, presentarla documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

4 - Los casos de persona juridica; se acompafia la vigencia del poder correspondiente del representante legal, con una vigencia no mayor de treinta !
dias desde su emision en RRPP. i : :

5.- Pago por derecho de tramitacion.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Av. El Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencla de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y
i Rural, Division de Edificaciones

dafidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacién

: Caja de la Entidad

¢ Monto - S/ 142.00 . Efectivo:

i ‘Soles

I Plazo de atencién ) I Ca!iﬂcaéfén del procedimiento

5 dias hdbiles . Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn

se considera aprobada.

I " Sedes y horarios de atenci6n

_ iw

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. %“b

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién -

B <Ly

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS
! 'Unidid-dg org acion responsable de abrobar la solicitud l Cr.asulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - Teléfono: 084 -244002
- Anexo: 102
E Correo_: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Oficina de Planeamiento - Pag. | 185



 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Plazo méaximo de
presentacion

| 15 dias habiles

i

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles y :

30 dias habiles

El de reconsideracion se inlerp

dra ania el mismo drgano que dicts el primer acto que es matenia de ta impugnacion y debera susientarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se inlerpondré- cuando la impugnacion se sustente en diferants interpretacion de las pruabas producidas o cuando se trate de cuastiones de pura
_deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid al acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Procedimiento Administrativo General

)
Fecha jé
Articulo Denominacién Tipo- Nidmero
Publicaclén_
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS

25/01/201 9\&,

61.1b, 74.2.a, 74.2b,

de Edificacién.

Reglamento de Licencias de Habilitacion {erana y Licencias | Decreto Supremao

029-2019-VIVIENDA

04/11/2012

Oficina de Planeamiento

Pig. | 186




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Nanominacién def Procedimiento Administrativo

~CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICAGIONES ANTICIPADAS (MODALIDAD B,C,D CASCO SIN VARIACIONES, B,CY D
CASCO CON VARIACIONES)" 35 - . it

Codigo: PABT20B7C3

l Descripcion del procedimiento

| Procedimiento administrativa que consiste n solicitar la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas a nivel de casco No |
| habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en la normativa.

| MODALIDAD B.C Y D CON VARIACIONES )'o
| Procedimiento administrativo que consiste en solicitar la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas a nivel de casco No |
o habitable, para edificacicnes de vivienda, oficina y comercio, solo en las modaiidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto an la nnrmativa.(-;.‘f:

k.

I Reqdi_si@d;‘

 LMODALIDADES B, C Y D CASCO SIN VARIACIONES

© 1.-La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién anticipadas, debidamente suscrito y por triplicado. :
| 2.- En el caso que el titular del derecha a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacidn, debe

. presentar documento que acredite que cuanta con derecho a edificar.

. 3.- Los casos de persona juridica, se acompafia la vigencia del peder correspondiente del representante legal, con una vigencia no mayor de trein
. dias desde su emision en RRPP.

4.- Memoria descriptica (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion de acuerdo al proyecto aprobado suscrito por el profesional y administrado. ]

5.- Copias de los planos de ubicacién y Arquitectura aprobadaos corre_spondientés a la Licencia de Edificacion por triplicado (3 juegos).

* .- Declaracion jurada, firmada par ef profasional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
. como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacian.

| 7.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrade no cuente con ese documento, puede presentar una
. declaracidn jurada en la que indique la fecha. : :
i 8.- Copia del comprobante de pag .por derecho de revisién, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
| presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustancialés al proyecto, MMMM

| EN CASO DE PLANTEAR MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES PRESENTAR: MMM :
| 8.- Planos de replanteo: planos de ubicacién, arquitectura (plantas, Cortes y elevaciones) planos de especialidades que se vean involucradasen la -
. modificacidn y que no se hayan ejecutado con las mismas especificaciones de, los planos aprobados, suscritos y acreditados en cuaderno de obra_aONIN
. por el responsable de obra MMMM ; ; Ve

© MODALIDADES B, C Y D CASCO CON VARIACIONES 59 T
. 10.- La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién anticipadas, debidamente suscrito y por triplicado. =

da
11.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procedimiento administrativo de edificacion, debb)
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar. ; %

12 - Los casos de persona juridica, se acompania la vigencia del poder cotrespondiente del representante lagal, con una vigencia no mayor de treinta
. dias desde su emisién en RRPP.

13.- Memaoria descriptiva (déctat_racidn jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico: y, de las obras
. pendientes de ejecucion de acuerdo al proyecto aprobado suscrito por el profesional y administrado. :

. 14 - Copias de los planos de ubicacién y Arquitectura aprobados correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado (3 juegos}.

. 15.- Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planas aprobados de la licencia de edificacién.

' 16.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con ese documento, puede presentar una
. declaracion jurada en la que indique la fecha. :

17.- Copia del comprobante de pago por derecho de ravisién, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) :
_ def presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto. ’ :

EN CASO DE PRESENTAR MODIFICACIONES SUSTANCIALES PRESENTAR:
- 18.- Planos de replanteo: planos de ubicacion, arquitectura (plantas; Cortes y elevaciones) planos de especialidades qus se vean involucradas en la
modificacion y que no se hayan ejecutado con las mismas especificaciones de, los planos aprobados, suscritos y acreditados en cuaderno de obra
~ por &l responsable de obra.

I Formularios .

Atencion Presencial: Av. El Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracidn Urbana y
Rural, Division de Edificaciones/ Calle Pumacurco N® 470, Gerencia de Centro Historico, Sub Gerencia de Gestidn de Centro Histérico (En caso de
que el inmueble se ubique en el Centro Histérico)

| Pago por'de?echo de tramitacion I Modalidad de pagos N
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' MODALIDAD B,C.D CASCO SiN VARIACIONES : ‘Caja de Ia Entidad

Monto - S/ 272.50 o 4  Efectivo:
. Soies

B.CYD CASCO_ CON VARIACIONES
. Monto - 8f 272.50

I ‘Plazo de atencién ) ' Calificacion del procedimiento

10 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
! : ! se considera aprobada.

GALERIAS TURISTICAS . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

dacl de organizacién donde se presenta |a documentacion

| GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

l Uh_ida‘&':.&é organizacién responsab_laﬁ._.da'iﬁrohaf a solicitud ' Consulta s_olf:g_?e:_:__:at_ rocedimlento e

Teléfono: 084-244002f 084 242300 (En caso el inmueble se ubique
. en el Centro Historico}
i Anexo: 102/ 107 (En caso el inmueble se ubique en el Centro

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL 8

! Histdrico)
; Cor_rep: -
I Instan e.n_és_dluqh!_oin"é_l_e
Reconslderacién Apelacion
Autoridad competents | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNIGIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

.P‘iazc maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto ef primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurse de apelacion se interpondra cuando fa impugnacién se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debienda dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve o acluado al superior jerarquico,

l.: Base legal
i " g ' 4 2 Fecha

Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion

53, 117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

61.1.b, 76.2.b, 76.2.c.|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/2019
78.1.c, 76.2.a, 76.2.c,|de Edificacion
76.2.e, 76.2.4,

)
%
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~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO®

Dnnominaciéh del 'P'fgéudimieﬁ'tu' Aélmin'istrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIF!CACIONES {1. MODALIDADESB,CYD SIN VARIACIONES, 2. MODALIDJ\DES AYB -
‘CON VARIACIONES,3.MODALIDADES CY D CON VARIACIONES)"

Cédigo: PABT20FFB1

I Descripcion del procedimiento

La conformidad de obra con o sin variacién es un procedimiento posterior a la cu&mlnac,lon de la construccion, medaante el cual la Municipalidad
después de evaluar la construccion oto:ga la Conformidad de obra y Declaratoria de fabrica.

I: - Requisitos

. {1.MODALIDADES B, CY D SIN VARL&C&ONES} 1. documento tecnico

. 1.- La seccidn del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

. 1.MODALIDADES B, CY D SIN VARIACIONES

 2.- Encaso que \itutar del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presantar |
- Decumentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea |

. el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y capia literal del pader expedidos por el Registro de Personas en el mornento de presentacién de los documentos, en |
caso que el solicitante sea una persona juridica. i

3.- Copias de los planos de ubicacidn y arquitectura aprobados correspondientes a la licencia de edificacion por triplicado.

. 4.- Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o m% enieria designado por el administrado | :
- como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de fa licencia de edificacian.

. 5.- Documento que re?istre ia fecha de ejecucién de la cbra. En caso el administrado no cuente con ese documento, puede presentar u A
. declaracion jurada en la que indique la fecha.(1.MODALIDADES B, C Y D SIN VARIACIONES}

.2 MODALIDADES A Y B CON VARIACIONES- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA y
. 6. La seccidn del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suserito y por triplicado.

. 7.-n caso que litular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimienta de edificacién, debera presentar:
. ? Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea

. el propietario del predic.

! Constitucién de la empresa y capia literal del poder expadidos por el Registro de Personas en el momento de presentacion de los documentos, en
i caso que el solicitante sea una persona juridica.

© B.- Planos de replantec: planos de ubicacidn, arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto .
. aprobado y q correspondan a la cbra ejecutada debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable desrgnado como el -
'; constatador de obra. i

. 9.- Copia de la seccién del cuaderno de obraenla que el responsable de obra acredite las modificaciones efectuadas.

. 10.- Documenta que registre la fecha de ejecucian de fa obra En caso el administrado no cuente con ese documento, puede presentar una

1-El Fotmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
. profesionales gue interviene, :

i 2.-+ Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra axlender la Conformidad de Obra a nivel de
| “casco habitable, debiendo las edificaciones cumplir con: ]
. a.En los bienes y servicios comunes: Contar con estrucluras, obras exteriores, fachadas exteriores e tntenores paramentos laterales, muros, pisos,
. escaleras y techos concluidos,; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser ol caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua ‘contra |
. incendio y agua potable, sistema de bombeo de desagile y ascensoras u otras instalaciones en funcienamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacién.
b. En las dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos yfo contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafic terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

. declaracion jurada en la que indique la fecha. Q?_s
: 1.MODALIDADES B, CY D SIN VARIACIONES ‘9,‘;‘
© 11.- Pago por derecho de tramitacion. ; ) £
i : 2
H N tas: rf
; olas. %

I . Formularios

I ' Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitacion ] I Modalidad de pagos
MODALIDADES B, C Y D SIN VARIACIONES ‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 264.00 : Efectiva:

Soles
MODALIDADES AY B CON VARIACIONES
| Mento - S/ 264.00

MODALIDADES C Y D CON VARIACIONES
Monto - 8f 264.00
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

! 'Plazo ds atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles i Evaluacion pravia - Silencio Administrativo Positive: Si vencido et plazd de atencion, no obtiene respue'sta, la peticion
¢ | se considera aprobada. O

I Sedes y horarios de atencion

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - Teléfono: 084-244002
:  Anexo: 102
. Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias hébiles . ; 15 dias habiles
presentacion ' _
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo drgano gque dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra do la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura
deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad gue expidié el acte que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
. l Base legal
5 : i Fe.cha
Articulo ; Denominacién ' Tipo Nimero .
Publicacién

78.1.a, 78.1.b, 78.1.c,|Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 04/11/2019
78.1.d, 79.2.a,79.2.1,|de Edificacién. :
79.2.b, 79.2.¢, 79.2.d,
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Denominacién del Pracadimiento Administrative
"LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION™
Cédigo: PABT206578

Este tramite es para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas desde el 01 de enero

de 2017 hastal7 setiembre 2018, siempre que cumplan con la normativa nacional vi%ente a la fecha de su construccion 0 en caso que sea mas
. favarable, con la normativa vigente. La Resolucion de re_:gularizaciér] que apruebe la edi

- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: - _
1.- FUE, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el profesional y el administrado, adjuntando copia de recibo del pago efectuado -
. ante los colegios profesionales. .

2.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del
- predio. : Lo

© 3.- Los casos de persona juridica, se acompaiia la vigencia del poder correspondiente del representante legal, con una vigencia no mayor de treinta
dias desde su emisiénen RRPP. ;

. 4.- Comprobante de pago por derecho de revisidn, de la Comision Técnica

| 5.- Copia del Comprabante del pago de ta multa por construir sin licencia, El valor equivalente hasta el 10% del valor de la obra a regularizar. -
! Tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la reqularizacion. |

6.- Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa. _ :
! Formulario Gnico de Regularizacién en (03 juegos originales) debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda por el
profesional responsable, en el que se debe consignar,

DOCUMENTACION TECNICA: :
i 7.- Plano de Ubicacion y Localizacién, segin formato (3 juegos).

! 8. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) (3 juegos).
9.- Memoria descriptiva
L 10- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado

*Para regularizacidn de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones :

- 11.- Debera presentar Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido .
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de Edificacion de |
la construccion existente de la edificacidn existente que no es materia de regularizacion

*En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en et Registro de Predios, % A
12.- Debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o
- gravamen : j

. 13.- En caso de que el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin, se adjunta la autorizacidén de la junta de !
* propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de predios, De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y !
. siempre que el proyecto no contravenga las Normas vigentes, Los Parametros urbanisticos y edificatorios; asi corno las condiciones de seguridad y
. funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propiefarios autorizando la ejecucién de las obras. !

© 14.- Pago por derecho de tramitacién.
: _.Notas:

. 1.- En caso de que el inmueble se ubique en ef Centro Histérico, la autoridad competente a resolver es la Gerencia de Centro Histdrice, asi como en
reconsideracion.

2.- Et Farmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los :
profesionales que interviene. ;

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propletario o solicitante. :

4.- En caso el inmueble se ubique en e Centro Histérice, el silencio administrativo positivo no es aplicable en los procedimientos de obtencién de
. licencia de edificacidn. : . 1

5.- Para regularizacion en inmuebles que se ubique en el Centro Histérico AE-1, se aceptara el tramite sismpre que cuente can opinidn favorable del
| Ministerio de Cultura. :

I . Formularios

A BLIDA A

I Canales de ‘atencion

| Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Divisién de Edificaciones.

I - Paga por darecho de tramitacién T I Madalidad de pagos

: Caja de la Entidad
. Monto - 5/ 346.00 Efectivo:

Soles -

icacion, debe considerar la aprobacion de la Conformidad de ]
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Ptazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

‘| presentacion 2 :
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

| Plazo de atencién I Caliﬁcacit':_u_'g._!:_lgl_prqa_:_edimi_entc_i : i

15 dias habiles " Evatuacion previa — Sllencic Administrative Positivo: Si vencido ef plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada. '

I Sedes y horarios de atencion

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de ofg'ani_zécién donde se presenta la.déctln'_:_g_m"a_c_;;én E

GERENCIA DE DESARROLLO URBANC Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

{i_ad de wganiz_aginf;ﬁ responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : ' Teléfono: 084-244002
y : Anexo: 102
Correo: -

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente | Gerente de Desarrallo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANC Y RURAL

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de Ia impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba:

El recurso de apelacian se interpondrd cuando la impugnacin se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro'S) F:?:"W
deracho, debiendo dirlgirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguica. _ I o
3 l ‘Base legal
i Fech 18°
Articuio ; J Denominacion - Tipo - Ndmero ?r.: a. 4
; Publicacion
83.1, B3.a, 83.b, 83.c.|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Llcencms Decreto Supremo 023-2019-VIVIENDA | 04/11/2019
83.e, 83.h, 84.1, 84.q, |de Edificacidn. .
44.1, 53 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS
Procedimianto Administrative General
Segunda disposicién|Medifica la Ley N°28296, Ley General de Patrimonio Cultural| Decreto Legislativo 1255 07/12/2016
camplementaria|de la Nacidn y la Ley N°29565, Ley de creacian de Ministerio
transitoria da Cultura
WING
?pphﬁq“( %
%Ah,,
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Denominacion del Prosedimiento Administrativo N
“AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES” -
Cédigo: PAB72037A9 Vi

l Descripcién del procedimiento

- de telecomunicaciones, en dreas de dominio piblico, asi como en propiedad privada.

E 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito po
. administrado o por el representante (acreditado).

- la autorizacion el FUIIT se encuentra a disposicion de jos interesados en la pagina web del ministerio.

~ solicitante.

33 de la ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el registro
. de proveedores de infraestructura pasiva.

5.- El Plan de Obras acompafado de la informacion y documentacion sustentatoria
. 6.~ Instrumento de gestion ambientat aprobado por el ministerio,

| EL PLAN DE OBRAS CONTENDRA:
! 7.~ Cronograma detallado de ejecucion del proyecto

detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

| condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso

| efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

© 0.~ En caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe adjuntar el planc de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefalizacién,

11.- Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo 2.

12.- Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias par
© revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u ofro impacto ambientat durante la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como
. cumplir los Limites Maximos Permisibles. : :

. REQUISITOS PARTICULARES PARA LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE COMUNICACIONES.

con una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emisidn. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo

. legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario

| 15.- En caso de predios en los que coexisten unidades inmabiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar
copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propletarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el

representante de la Junta de Propietarios

solicitante debe adjuntara FUIIT, la autorizacidn emitida por la autoridad competente

* 17.- Pago por derecho de tramitacion.

I ~ Formularios

l Canales de atencion

Aténck’m Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Division de Edificaciones.

I Pago por derecho de tramitacion ' e I Modalidad de pagos

" Procedimiento mediante el cual se emite las autorizaciones para la instalacion de infraestructura necesaria para la prestacion de servicios publicos

© 2.- EI FUIIT debidamente llenade y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigfido al titular de la entidad, solicitando el otorgamiento de
: 3.- Copia simple de la documentacioén que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del

" 4.- Copia simple de la resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el.servicio publico de .
. telecomunicaciones. En caso el solicitante sea una empresa de valor afadido debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el Art.

© 8.- Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalacionégg . iy
. adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a sscala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la ™=
. instalacién de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras, y plancs eléclricos, de ser el caso, a escala 1/500 !

9.- Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de |a ejecucion de la obra, segin el formato previsto en el Anexo 4, que indique
- expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de telecomunicaciones, relne las .

. de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, ;
" incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a

o indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientss en la ejecucién de la |
. adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion de la Instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

13.- Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, -

- 14.- Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes -

reglamento interng, Cuando los aires pertenezcan a un dnico conddmino, el acuerdo de uso detl predio debe ser suscrito por éste y también por el

16.- En el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, el
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‘Caja de la Entidad

© Monto - S/ 580.50 ' ) : Efectiva:

: Soles

l Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

2 dias habiles . Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

 entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
. documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicltud . I : COnsulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - Teléfona: 084-244002
; : ~ Anexo: 102

. Comreo: -

I hstandiéa?_'&gfk#s_?o!udén de recursos

Reconsideracién ' Apelacién
Autoridad éornpetente
Plazo maximo de No aplica ' No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Ho ap_lica
respuesta ;
I Base Iegé! :
X ' Fecha
= H l ] 2
Articulo Denominacién . Tipo Namero Publicacién
17 - | Decreto Supremo que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 -|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley del Procedimiento Administrativo General. :
13.1.a, 13.1.b, 12.a,|Reglamento de la Ley N°28022 - Ley para el OecretoSuprellnn 003-2015-MTC 17/04/2015
12.b, 12.¢c, 12.d, 12.f [Fortalecimientode la Expansién de Infraestructura en
14, 15.a, 15.b, 15.c | Telecomunicaciones
15.d, 15.f, 15.q,
NN
2%
: 4"?"
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Denominacién det Proce{li'l:'r!i:ﬂi'lt_o Administrativo

“AUTORIZACION PARA DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA BANDA
ANCHA" : Lo : -

Cédigo: PAB720C0B4

ripcion del procedimiento

| Pracedimiento mediante el cual se clorga autorizacidn de despliegue de infraestructura y redes de telecomunicaciones para banda ancha y la red

: dorsal de fibra dptica naciona

1.- Selicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el |

- administrado o por el representante (acreditado).

| 2.- Carta simple suscrita por el representante legat del solicitante, acompafiada de 1a copia simple de los respectivos poderes, requiriendo el \

. otorgamiento de la autorizacién para la instalacion de infraestructura y redes necesarias para el despliegue de la Banda Ancha

© 3.- Declaracion jurada suscrita por el represente legal del solicitante, refiriendo que la infraestructura y redes a ser instaladas, resultan necesarias :

. para prestar servicios publicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha; conforme a la normativa del Subsector Comunicaciones. !

. 4.- Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, mediante la cual se otorga al saclicitante concesién para o
prestar el servicio publico de telecomunicaclones, o en el caso de las empresas de valor afadido, de la Resolucién a que se refiere el articulo 33 de | o PR Wv‘lfo

- la Ley de Telecomunicaciones 9‘:3 ;

: ; . ) )

© 5.- Memoria descriptiva y planos de ubicacion de la infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaiadasé'

. detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones respectivas. Estos documentos deberan estar suscritos por un Ingenierc2.;
. Electrénico o de Telecomunicaciones y, en-caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil, todos Colegiados, adjuntando el Cerlificado deZ

. Habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Perd,

| 6.- Carla de compromisa suscrita por el representante legal del administrado, en la que se comprometa a que la instalacién a ser efectuadz,
" observara las mejores practicas internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones y las disposiciones legales :

| sobre seguridad y patrimonio cultural que resulten pertinentes.

| 7.- Cronograma provisional para la ejecucion de la obra, con indicacién expresa de las dreas que seran comprometidas y la naturaleza de los |

- trabajos que se realizaran.

- 8.- Planos y calculos de las instaiabiones desde el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil

. colegiado.

. 9.- Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las obras civiles, i
edificaciones y/o la esiructura de soporte de las redes y equipos de telecomunicaciones, reinen las condiciones que aseguran su adecuado

comportamiento en condiciones extremas de riesgo fales como sismos, vientos, entre otros.

10.- Certificado de Habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra, expedido por et Colegio de Ingenieros del Perd.

. 11.- Carta de compromiso obligdndose a indemnizarlos dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones, negligencias

. propias o incumplimiento de las condicicnes de seguridad de la abra.

| 12.- En el caso que la obra requiere el cierre total de la via, planc de propuesta de desvio de trénsito visado por un Ingeniero Civil o de Transportes,

| colegiado y habil.
© 12.- Pago por derecho de tramitacion.

I _Formularios

l ©_Canales de atencion

- Atencion Presencial: Gerencia de Desarralio Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rurél. Division de Edificaciones.

I Pago por 'der_é_éﬂp de tramitacién

I Modalidad de pagos

' ‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 580.50 :Efectivo:
: Soles
l Plazo de atencion I Calificacién del procédlmiento
15 dias habiles : Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencidn

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de D8:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

%
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| - Unidad de prgahizaéis'ﬁ' donde se presenta la t_ioc.umentacién

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacion r'es:ﬁ'onsabig de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL i - Teléfono: 084-244002
: - Anexo: 102
' Correo: -

“/Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion _ Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo mdximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta )

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpl ién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerarquico.

| eeseiega
. . ) - Fecha 4
Articulo Denominacion : Tipo Nidmero e
i Publicacioge
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25!01.’2019%@
Procedimiento Administrativo General :
50 ab.cefgijk Reglamento de la Ley N° 29804, Ley de Promocién de la Decre_to Supremo 014-2013-MTC 04/11/2019
Banda Ancha y Construccién de la Red Dorsal Nacional de :
Fibra Optica.
NIN
gﬁunﬁ‘(
el W
B0
%" H
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

" | de proveedores de infraestructura pasiva

Denominacién del Procedimiento Adminlstrativo

"AUTORIZACION PARA OBRAS 'D_E SERVICIO PUBLICO EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (a. INSTALACION DE ESTACIONES DE
RJ_\D_IOCOMUHECACION (ER), b. ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES)"

Cédigo: PAB7204672

I Descripcion del procedimiento

. Procedimiento madiante el cual se emite las autorizaciones para la instalacion de infraestructura necesaria para la prestacion de servicios publicos
© de telecomunicaciones, en 4reas de dominio publico, asi como la adecuacion de la infraestructura construida con anterioridad.

| Requisitos

. A, DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: :

© 1.- Salicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante {acreditado}. ; i
. 2.- EI FUIIT debidamente llenada y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el otorgamiento de
" Ja autorizacion el FUNT se encuentra a disposicién de los interesados en la pagina web. del ministerio. !

3.- Cupi’a simple de la documentacidn que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
solicitante. : i

4.- Capia simple de la resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el serviclo publico de
telecomunicaciones. En caso el solicitants sea una empresa de valor anadido debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere ol Art. |
. 33 de Ia ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de fa constancia de inscripcidn en el registro |

5.- El Plan de Obras acompariado de la informacién y documentacion sustentatoria.
§.- Instrumento de gestion ambiental aprabado por el Ministerio.

* EL PLAN DE OBRAS CONTENDRA : :
; 7.- Cronograma detallado de ejecucion del proyecto

. 8.- Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,,
adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse abras civiles parala
 instalacién de Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
. detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda. : B !

9.- Declaracion jurada del ingeniera civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra, segin el formato previsto en el Anexo 4, que indique -
. expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, retine las.
| condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso |
- de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracién debe considerar ademés et impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, |
. incluyendo ef peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los caloulos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a |
. efectos de realizar la fiscalizacion poslerior de lo declarado. 3

- 10.- En caso la obra implique la interrupcién del trénsito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacidn, -
| e indicar el iempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion de.
. lainstalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere. ) j

! 11.- En caso la entidad se encuentre ubicada en una zona que no cuente con cobertura de acceso a internet, se adjunta, copia simple del certificado
de habilidad vigente, que acredite la habilitacion del ingeniero responsable de la ejecucion de la abra y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe
. los planos descritos en el literal b, expedidos por el colegio de ingenieros del Perd ’

' 12.- Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo 2. -

13.- Carta de compromiso del Operador o de} Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u ofro impacto ambiental durante Ia instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
+ cumplir los Limites Maximos Permisibles. : ] ‘
. Nota: Deberan comunicar inicia de obra, 2 dias antes de la ejecucion de las obras.

'« REQUISITOS PARTICULARES PARA LA AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE COMUNICACIONES.

* 14.- En el caso que parte o toda la infraestructura de telecomunicaciones a instalar recaiga sobre éreas o bienes protegidos por leyes especiales, &l :
solicitante debe adjuntar el FUIIT, la autorizacion emitida por la autoridad competente.

l Fom_'_lil_lénos__ :

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerenda de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Divisién de Edificaciones.

l Pago por derecha de tramitacién SR ' I Modalidad de pagos

) : Caja de Ia Entidad
Monto - S/ 595.00 i . : Efectivo:

Soles
l _ Plazo de atencidn | Calificacion del procedimiento
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. 2 dias habiles : Aprobacion automatica: La solicitud es céﬂsideradé'aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante fa
t entinad comnetante nara conocerla, siempre gie el administrado cumpla con los requisitos y entregue
documentacion comelatz, axigides on el TUPA de |2 enudad, :

I Sedes 'y'h_oif.arlﬁ's_ de atencion

I ] Uniaad de organizacion donde se preéenla la documentacién

| Consulta 'so'{ar_g: ei j:mcedirhi_eﬁtu

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ' i © Teléfono: 084-244002
! i Anexo: 102
Correo: -

l :Iﬁ;ta_h_ﬁia's de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
‘i Plazo maximo de | MNo aplica No aplica
respuesta -
I Base legal
y Fecha
. De d ¥
Qrtlcuio nominacién Tipo Numero Publicacién $
i
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25!013201%‘
Procedimienta Administrativa General .‘%l;,
12.a.b.c.d.e, 14 |Reglamento de la Ley N°29022 - Ley para eljDecreto Supremo 003-2015-MTC 17/04/2015
15.a.b.c.d.e.f.g |Fortalecimientode la Expansién de Infraestructura : o
enTelecomunicaciones :

e
o
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Dennominacion del Frncedlmienln Administrathro :
‘CONFORMIDAD DE OBRA PARA lNFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNECAC!ONES EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO“
Cédigo: PAB_'.:'_ZGF?EB = i

I Des:ripcié_n;ﬁ.;! procadimiento

¢ Procedimiento para la emision de conformidad de las obras de desphegue de infraestructura y redes de telecomunicaciones para banda ancha y la
- red dorsal de fibra dptica nacional, solicitadas.

.f 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaraclon jurada dirigido al Alcalde debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante {acreditado).

| 2.- Page por derecho de tramitacion.

I Pago por derecho de tramitacion i l Modalid&d de pagos o
1 5Ca}a de la Entidad
. Monto - Sf 190.50 ‘Efectivo:
SOIes
I Caliﬂcacfén del 'pr.oéedimie;&;’.'
© 10 dias habiles ' Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencitn, no obtiene respuesta, fa peticion
: : se considera aprobada.
| Sedes y horarios de atencion
GALERIAS TURISTICAS ' ! Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. '*»,.," i
I l.!nidad_'d'e'or'g_anl'za_c_:'i_&n donde se p esenta la documentacion

e

' GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I _ l._Jn.Itlad de 6rganizaci6n responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el pl"__qt_;e;iimianto
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ; Teléfono: 084 -244002
: \ . Anexo: 102
: Correa: -
| Instanclas de resolucién de mcufsqs
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrolio Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL :
Plazo maximo de 15 dias habiles ; 15 dias habiles
presentacion '
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion s interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es mat>-.a d= laimpugnacidén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurse de apelacion se interpondra cuando la impugnracion se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, deblendo dirigirse a fa misma autoridad que expidic el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarguico.
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I "-'E_l_é':ge legal -
: ’ ; Fecha
Art De \ Ti Ni:
feulo nominacion ipo amero Publicacién

56.1, Reglamento de la Ley N° 29904, Leyde Promocién de la|Decreto Supremo 014.2013-MTC 14/11/2013
Banda Ancha y Construccion de la Red Dorsal Nacionalde )
Fibra Optica.
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Denomlnacian del Procedimiento Admlmstratwo
“OCUPACION DE VIAS PUBLICA"
Cédigo: PA872082B8

l Descripcion del procedimiento

VERIFICACION ADMINISTRATIVA:
1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracidn jurada dirigido al Alcalde, debldamente flenado y suscrito por el |

administrado o por el representante (acreditado).
: 2.- Croquis esquematico del sector.

© 3. Precision del Numero de Licencia de Edificacion,

4.~ Pago por derecho de tramitacion.
: MNotas:

. 1.- En caso el inmueble se ubique en el Centro Historico, el silencio administrativo positivo no es aplicable en los procedimientos de obtencion de
. licencia de edificacion.

l Formularios

I Cgﬁéles de atencién

* Atencion Presencial: Gersncia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Division de Edificaciones/ Calle
Eur:'racur)co N® 470, Gerencia de Centro Historico, Sub Gerencia de Gestion de Centro Histdrico {En caso de que el inmueble se ubigue en el Centro
istorico

I Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos

i

' OCUPAGION DE VIA PUBLICA - MES i i Caja de la Entidad

' Monto - S 247.00 : Efectivo:
Sales
OCUPACION DE VIA PUBLICA- DIA I
. Monto - 8/ 20.00
l azo de ."#enct&n_ I Caliﬂcacld_n del procedimlente . o
" 5 dias habiles Evaluacian previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
1 se considera apmbada
I Sedesy horarios de atencion
GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l i Unld'a'd_'dr'e_orgéhiz_acién donde se presenta la documentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de crganizaciéri'fé;;_ﬁh_nsable de a'pii:b_izf, I_E solicitud I Consulta sobre e! procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANOQ Y RURAL : - Teléfono: 084-244002/084-242300 {En caso el inmueble se ubique en
. el Centro Historico}
' Anexo: 102/107(En caso el inmueble se ubique en el Centro

Histdrico)
Cormeo: -
I_ lri_lsta.nclas de resolucion de recursos .
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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DESARROLLO URBA&\IO Y RURAL

Plazo mdidm., 2
presentacion

18 dias habiles

15.dizg hihfles

. Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

.30 dias habiles.

El recurso de reconsideracién sa-interpondra ante sl mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera suslenlarse en nueva prueba.
£} recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las ptuebas' producidas o cuando se trate de cuesliones de puro
derecho, debiendo dirlgirse a la misma autoridad que expidio el acto qué se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarguica, - =

Articulo Denaminacién . Tipo Nimero Pu:;:::ién
53,117 Texto Unica Ordenado de fa Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
8 Ordenanza Municipal de Edificaciones Sostenibles QOrdenanza Municipal 025-2019-MPC 2‘i!1 /2019
63.3 Reglamento de Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA | 15/05/2017
Edificacidn
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“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

7

el Procedimiento Administrativo -
‘“CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS"
Cédigo: PAST205738

l 6es:'cr_i'pblbn del procedimiento

| Es el documento emitido por las municipalidades provinciales o por la Municipalidad Metropolitana de Lima, en el ambito de sus respectivas |
urisdicciones, en las que se especifican los parametros de diserio que regulan el proceso de habilitacion urbana de un predio. !

I__ ._R_gqi._iisitds'

1.- Sollcitud yfo formato FUT {de libre reproduccion) con carécter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado). g

2.- Croquis de la ubicacién del inmueble (02 Planos de Lacalizacién, Ubicacion y perimétrico, geo referenciado)
3.- Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios

; ' : -ECaja de la Entidad
: Monto - S/.206.00 ; :Efectivo:

‘Soles

I Plazo

| catificacion det procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencie Administrativo Negativo: Si vencido ef plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I ‘Sedes y ljiorg.iri.i)ts' de atencion

" GALERIAS TURISTICAS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANC Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

idad de organizacién responsable de aprobar |a sotlcﬂ@a'c__l: : I Consulta :;dt.:'m' 'ai'ﬁfﬁﬁdimuniﬂ =
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL | Teléfono: 084-244002
i Anexo: 102

Correq; -

l Instancias de resolucion de recursos’

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente GERENTE. DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL :

Ptazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion ; § '
Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideraciin se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto gua es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,
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El recurso de apelacion se inlarpandré cuando la impugnacion se sustente en diferant'é"ihté.i‘ﬁr:e'tacim de las pﬁmbas producidas o cuando se frale de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidio el acto que se in_\pugna para que eleve lo actuado af superior jerdrquico, "
| " Base jegal
Articulo Denominacién ' Tipo 4 Nimero F?cha -
Publicacion
53117 Texto Unico Ordenado de la Ley N” 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
* {Procedimiento Administrativo General
14 ‘ILey de Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley - 29090 250712007
Edificaciones. :
14.1 ; Ley gque modifica la Ley 29090 Ley de Regulacién de|lLey : 30494 02/08/2016
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
51,9 Decreto Supremo que aprueba el Reglamente de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion ‘ ;
8 ) Decreto Supremo que apruebé 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2009-VIVIENDA | 08/05/2006
: Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y '
Caracteristicas de los Proyectos . .
2142 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
; Vinculacion con el Registro de Predios. !
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| REQUISITOS COMUNES:

. 1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccidn) con caracter de declaracidn jurada dirigide al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

. administrado o por el representante {acreditado)

. 2.- Formulario FUHU - Licencia, suscrito por el propietario o solicitante acreditado y el profesional responsable de la habilitacién urbana (con vistos

! en todos los anversos), conmgnandc los datos requeridos. 3 originales

. - En caso que el predio tenga mas de un propietario, adjuntar Anexo A para Datos de Condéminos de Personas Naturales o Anexo B para

. Conddminos de Personas Juridicas. 3 originales

© - Anexo E - Solicitud de Independizacian de Terreno Ristico, suscrito por el solicitante y el profesional responsable en todas las paginas,
. consignando los datos requeridos. 3 originales

3.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos an aquellos casos.en que el perimetro del 4rea a habilitar se superponga con un area

i previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Culturat de la Nacién.

| DOCUMENTAGION TECNICA:
. 4.- -Planos de ubicacion y localizacion del terreno matriz con ouordenadas UTM (por triplicado)

i -Planos del predio ristico matriz, Indlcando perimetro, finderos, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedantes registrales. (Por

i triplicado)

. -Planos de independizacion, sefialando la parcela independizada y lafs) parcela(lj} rem:nenée(s) indicando perin;ietm. Il?deros, érfa, curv?: de mrel
lano de in epandizscién identificara el nimero de parcelas con los

.y nomenclatura original segun antecedentes registrales. Cuando corresponda, el
i sufijos del predio matriz. (Por triplicado)

i -Memorias doescnpwas indicando 4reas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del 4rea remanente (Por

| triplicada).
5.- Pago por derecho de tramitacion.

Motas:

1.- Los planos antes referidos deberan estar geo referanciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, ley que crea

. el Sistema Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con el Regisiro de Predios y su Reglamento.

2- EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados par el propietario o por el solicitante y Ios /
i profesionales que interviene.

. 3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el |

e letario o solicitante, NI

: n caso se emitan observaciones, éstas son notificadas al administrado para que en un plazo de quince (15) dias hébiles subsane las mi
suspendlendose el plazo

I Canales de atencion

Atenmdn Presencial: Gerencia de Desarrolic Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Divisién de Controf Urbano

I Pago po .'é'_t_ramimcién . Chrhe I Modalldad dﬂ pa!aos'
5 : ! [Caja de fa Entidad

© Monto - S/ 539.00 ’ ; | Efectivo:

: ; |Soles

I Plazo éle: ate'nc_li_!ff:i.: I Caliﬂcacién del procedimlento

10 dias habiles . Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido ef plazo de atencian, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I S éia_s y horarios de .ate_ni:iﬁn

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Umdad de organizacién donde se presenta Ia documentaclén
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GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TUR[STICAS

I Consulta sobre el procedimiento

| Teléfono: 084-244002
~ Anexo: 102
Correo: -

' Instancias de resolucion de recursos’

Reconsideracion . Apelacién
Autoridad competente Gerants de Desarmollo Urbano - GERENCIA DE : Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLC URBANC Y RURAL ‘
Piazo méximo de 15 dias habiles ] : 15 dias habiles
presentacién’ :
Plazo maximo de 30 dias habiles } 30 dias habiles
|respuesta

El recurso de reconsidsracion se interpondrd ante el mismo drgana que dictd el primer acto qua es maleria de la impugnacidn y dsberd sustentarse en nueva prueha.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purof

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para qua eleve o acluado al superior jerarguico.

I Base I:ega"E_ B
Articul Denominacién ' ~ Tipo Nimero SR
rticulo ; enominacién : ip time Fiibiéaaion
53,64, 117 ' Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/0112019
: Procedimienta Administrative General
8,16.a.b.g Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejLey 29080 ' 25/092007
: Edificaciones i '
18,22.1.ab,29.14. .. |Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
: de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones
2142 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley * 28294 21/07/2004
Vinculacion con el Registro de Predios :
) NG,
5?9 : . o
‘%1’67
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De.ﬁé;;i:l.r.'lag:ién del P.r(;é;d"lmler.\lé _At.‘.lmir.iistrati\.rn s e : - :
“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES*
Codigo; PABT201FTF ' f T a

I Descripcion del procedimiento

| Es el proceso de convertir un terrenc rustico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucién de agua y
! recoleccion de desagtie, de distribucion de energia e iluminacion publica. Adicionaimente, el terreno puede contar con redes para la distribucion de
| gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacion piblica, que son éreas de uso |
! ptblico irrestricto; asi como para servicios pablicos complementarios, para educacién, salud y otros fines, en lotes regulares edificables que |
. constituyen bienes de dominic ptiblico del Estado, susceptibles de inscripcién en el Registro de Predios.

. SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD: : !
. a) Las habilitaciones urbanas de unidades que desarrollen proyectos de inversion publica o asociacién publico-privada, o concesién privada para

- prestacidn de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura pablica. e 2

* b) Las habilitaciones urbanas carrespondientes a programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la re ubicacion de beneficiarios de atencién

. extraordinaria del bono familiar Habitacional. :

Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura

| REQUISITOS COMUNES:

; administrado o por el representante {acreditado).

i 2.- Formulario FUHU - Licencia, suscrito por el propietario o solicitante acreditado y el profesional responsable de la habilitacién urbana (con vistos
| en todos los anversos), consignando los datos requeridos. 3 originales 1 copia

| +En caso que el predio tenga mas de un propietario, adjuntar Anexo A para Datos de Canddminos de Parsonas Naturales o Anexo B para
| Condéminos de Personas Juridicas. 3 originales 1 copia

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios de a%,ua Eotable, alcantarillado y de Energia Eléctrica. Segun lo dispuesto en el literal b} del numeral 20.1
! del articulo 20 del Reglamento (D.S. 028-2018-VIVIEDA). : i

4 .- Certificacion Ambiental segun lo dispuesto en el Iitar_a[ a) del Articulo 21 del Reglamente (D.S.N. 029-2019 - VIVIENDA).
! previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

| 2019 - VIVIENDA).

. DOCUMENTACION TECNICA:
© 7.-Entres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo sigulente:
~ B.-Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM . _ :
-Plano perimétrico y topografico. . : !
-Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro. ;
-Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro, de correspander. : )
-Plano de ornamentacidn de parques, referentes al disedfio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacidn plblica, de ser el caso.

-Memoria descriptiva. QQLO
: . 9.4
=
: : : s | 'a%b <
. 9.~ Pago por derecho de tramitacidn, : o 20

_ Notas:

1.- Se realizara como minimo una (01} visita de inspeccién de acuerdo a los trabajos de obra.

ajl :
' - Ei procedimiento se realiza de acuerdo a lo establecido en ef D.S. N° 002-2017 - VIVIENDA que apruaba E! Reglamento de Verificacion :
: Administrativa y Técnica (RVAT) ] :

. 2.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, se%ﬂa lo establecido en la Ley N° 28294, L ey que crea el Sistema
' NMacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento aprobado por D.S. N° 005-2006-JUS. i
* 3.- El costo que irroga el procedimiento de la Verificacion Administrativa de los proyectos aprobados mediante la modalidad A, efectuada con
. posterioridad al : 7

. otorgamiento de las licencias, esta incluido en el costo de la licencia. :

. 4.- En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adéuntar: 21 Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de

" las obras y la designacion del Responsable de las mismas con 15 dias habiles de anticipacién como minimo, suscrito por el administrado.

l ~ Formularios

ﬁ?les de atencién’

l. -Pago por deracho de tramitacion _ I Modalidad dé”;’aagcss_

: Cala de la Entidad
© Monto - S/ 701.00 ; Efectivo:

_Sobs

* En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sabre terrenos que constituyan parte integrante del o

| 1. Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el |

| 5.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se éuperpanga con un drea fi

" §.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del reglamento (D.S.N. 029- N4
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1 -30 dias habiles .  Evaluacién previa- Silenclo Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
! : interponer los recursos administrativos, :

I Sedes y horarios de atencion

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién"dohdg' se presenta la documentacién

: GiERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacion rasponsable___". . Qhr_i;_:l':__ar la solicitud l Consulta sobre.i_'_:_'::

GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y RURAL : i Teléfono: 084-244002

! Anexo: 102
. Correc: -

stancias de resoiucién de recursos '

Reconsideracién Apelaciéh

A&torédad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERE.NCIA MUNICIPAL

i DESARROLLO URBANQ Y RURAL i
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hablles -
presentacién : !
Plazo maxima de 30 dias hdbiles ] 30 dias habiles
respuesta :
éﬁ recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd en nueva prusba;

El recurso de apelacidn se interpondra cuande la impugnacion se sustente en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
~ derecho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquice.

¥x
1

",

.“"w

e
I . Base legal e}
Articulo ) Denominacién . Tipo Namero | F‘_mha_,
] Publicacion
53,64,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, .Lay. def|Decreto Supremo - 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
|8, 9,16.a.b.c, 21, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|Ley _ 029-2013-VIVIENDA | 06/11/2019
22.1.b, 22, 24.1.e.f.g.|Edificaciones - .
16.f.g.hj . Ley de Regulacidon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificacionas
8 . Decreto Supremo que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 06/11/2019
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos
N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominaci ei, Procedimieﬂlo Administrativo

 *LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALISJALI & - APROBACION DE PROYE.C 0S CON EV
REVISORES URBANOS.” :

/ALUACION POR MUNICIPALIDAD O

Cédigo: PA37204AF9

I Descripcion del procedimiento

. SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD:
. @) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que conformen un'lote .
! Onico, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. :
: b) La modificacion del proyecto de habilitacidn urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anlerlorxiad o que |
| tenga el plaza vencido.
. * En la presente modalidad, no estan contempladas las habllitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que const!tuyan parte integrante del
. Patrimonio Cullura{ de la Nacidn declaradas por el Ministerio de Cultura. : :

l " Requisitos .

. REQUISITOS COMUNES:
: 1.- Solicitud y/o formato FUT {de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigide al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el .
- administrado o por el representante (acreditado). !
! 2.- Formulario FUHU - Licencia, suscrito por el propietario o solicitante acreditado y el profesional responsable de la habilitacién urbana (con vistos |
i en todos los anversos), consagnando los datos requeridos. { 3 originales ) I

. *En caso que al predio tenga mas de un propietario, adjuntar Anexo A para Datos de Conddminos de Personas Naturales o Anexo B para
. Conddminos de Personas Juridicas. :

i *Anexo D - Autoliquidacion, con el sello de Tesoreria, ad;unlando {a copia del comprabante de pago de la autoliquidacidn (0.02% de UIT por m2 de
. &rea vendible de la habilitacién) correspondiente a la Verificacion Administrativa, suscrito por propietarios y profesional responsable de obra. EE,

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y Energia Eléctrica vigentes ntorgados por las empresas prestadoras de
| servicios.

4.- De ser el Caso Cartiﬁcac‘gén Ambiental segin o dispuesto en el literal a) del Articulo 21 del Reglamento (D.S.N. 029-2019 - VIVIENDA}.

| 5.-Deserel caso Certificade de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con :
| un drea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacion.

, B.-Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion (de existir la pista, Informe Técnico certificando la existencia de pavimentacién) .

| DOCUMENTACION TECNICA:

. T.- Todos los planos deben estar suscritos por el solicitante y el profesional responsable (03} juegos cngmaias

- -Plano de ubicacidn y localizacién del terreno con  coordenadas UTM.

¢ - Plano perimétrico y topogréfico.

¢ -Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vfas y sectiones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso |
. sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. :
¢ -Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metrg, de corresponder,

. 12.-Planc de arnamentacién de pargues, referentes al disefio, ornamentacion ¥ equipamiento de las 4reas de recreacion ptbfica, de ser el caso.
- «Memoria descriptiva

: -Archive digital- CD con la copia de tados los planos

. 8.~ Anexo H del FUHU por triplicado

: Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que present.ar Anexo H debidamente suscrito, e} cual contiene:
. -Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determine el nimero minimo de visitas de mSpEDCléﬂ suscrito por Responsable de Obra
| Supervisor de Obra.

. -Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de obra,

i Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal. Cmrespondiente a la Verificacion Técnica.

: -La Pdliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura de Responsabilidad Civil por dafos contra terceros,

i En caso de no iniciar las obras autorizadas con la licencia, adjuntar:

. Declaracion Jurada comprometlendose a comunicar la fecha de inicio de las obras yla d35|gnacmn del Responsable de las mismas con 15 dia
i habiles de anticipacién como minimo, suscrito por el administrado. :

9.- Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el Reglamento de Revisores Urbanos. ( cuandoe comesponda a evaluacion
POR REVISCRES URBANCS)

© 10.- Pago por derecho de tramitacion.
" Notas:

1.- El procedimiento se realiza de acuerdc a lo establecido an el D.5. N° 002 2017 - VIVIENDA que aprueba El Reglamenso de Verificacién |
Administrativa y Técnica (RVAT) :

| 2.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley yue crea el Sistema :
i Macional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. :
. 3.- La documentacion contenida en los literales a y h, se presenta en tres juegos originales, pudiendo el administrado presentar para las
¢ modalidades B, C y D. un (01) juego original al inicio del tramite. En ese supuesto, los otros dos (02} juegos requeridos, son presentados dentro de
. un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacidn del proyecte de habilitacién urbana. :
. 4.-La Licencia Temporal para Habilitacion Urbana estd constituida por el cargo del FUHU - Licencia y la documentacién técnica, dabldamenta
. sellados con la recepcidn y el nimero del expediente asignado. Séio autoriza las obras preliminares que corresponde a los trabajus preparatorios,
i incluyendo las obras provisionales (caseta de venta ylo médulo piloto), previo al movimiento de tierra;c‘[,' excavacion. :
' 5.-En caso se trate de una Habilitacion Urbana a ejecutarse por etapas, se solicita una licencia por cada etapa conforme al proyecto 'tntagrai cuya
: aprobacion tiene una vigencia de diez (10} afos.
: 6.- En caso la Municipalidad califigue el proyecto como Mo Conforme, notifica las observaciones al administrado a quran se |e otorga un piazo de
: quince (15) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el

: computo del plaza del procedimiznto administrativo.
. 7.- El deracho de tramite de la verificacion técnica es para una sola visita de inspeccién o supervision, por lo que se aebera multiplicar diche monto
. por la cantidad de inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total a pagar par la verificacion técnica.
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ECa]a de la Entidad
: Efectivo:
:Soles

l. Calificacién del pr'ocadh"nlenta.'

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, la pefici
se considera aprobada. :

GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién donde s¢

GERENCIA DE DESARR{}LLG URBANC Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I ' Unida:d_'d_a organizacién responsable de aprobar la so

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : . Teléfono: 084-244002
| Anexo: 102
- Correo: -

I:. ; lnstanéia’s de resolu

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente | Gerente de Desarroilo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal.- GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANC Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles i 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles ; ! 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra anta el misma Argana que dicts el primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se Interpondrad cuando la impugnacién se sustente en diferante interpretacitn de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico,

| sasoregar
i ; : 5 . Fecha
Articulo Denominacion . : Tipo Namero Publicacian
53,64.11? Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo - 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

B, 16.a.bfg.h.i Ley de Regulacifm de Habilitacioﬁes Urbanas y dejlLey 29090 25/09/2007 |
] Edificaciones

7.9, 21, 22.1.a.b, 23 |Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supreme 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2013
25.1.deg de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion f ;

] Decreto Supremo gue aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-20(59-VIVIENDA 0B/05/2006
] Nacional de Edificaciones, norma GE.02Z0 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos

24,142 Ley que crea el Sistema Nacional integrado de Catastro y sujLey 28294 210712004
 Winculacion con el Registro de Predios
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

11,12.15,17 Decreto Supremo que aprueba el Reglaménto de Verificacion | Decreto Supremo
administrativa y Técnica : ;

et

002-2017 - 25/012017

Ve s Resolucion Ministerial ciue Aprueba formatos y formularios |Resolucion de -

relativos a los procedimientos de licencias de habilitacion | Direccidn Ejecutiva
urbana y licencias de edificacion .

-305-2017-VIVIEN IjA “18/08/2017
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Gico de Procedimientc MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Dencmi_naéiﬁ;i':aqi Procedimlento Administrativo

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAL C ¥ U {Aprobacién por Comisién Técnica o evaluacion previa del proyecto por
Revisores Urbanos)” ol _ 44 BTl £

: PAT20BAEC.

I _Descripcion del procedimiento

- SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD:
- (Modalidad C) '

. a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto integral,

. b) Con construccidn simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes.

© ¢} Con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en
. proyecto, siempre gue su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. / ) ;
: {Modalidad D) ; : ) ;

. d} De predios gue no colinden con 4reas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobadas y no |
. ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un planeamiento integral. !
f g} De predios que colinden con zonas arqueoidgicas, con bienas inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn o, con Areas Naturales
. Protegidas.

| Requisitos.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

i REQUISITOS COMUNES: : . » i w2 el A
1.- Solicitud yio formato FUT (de siore repioduccidn} con cardcter de declaracion jurada dirigida at Alcalde, delivamaente fenauo y suserita por el
administrado o por el representante (acreditado). ;i S : i ; :
2 - Formulario FUHU - Licencia, suscrito por el propietario o solicitante acreditado y el profesional responsable de la habilitacion urbana {con vistos
en todas los anversas), consignando los datos requeridos. ( 3 originales ), e )
*En caso que el predio ten?a mas de un propietario, adjuntar Anexo A para Datos de Condéminos de Personas Naturales o Anexo B para
. Conddminos de Personas Juridicas. ] : : b : » Sl : :
" «Anexo D -~ Autoliquidacién, con el sella de Tesareria, adjuntando la copia del comprobante de pago de la autoliguidacion {0.02% de UIT por m2 de
i area vendible de la habilitaciéon) correspondiente a la Verificacidn Administrativa, suscrito por propietarios y profesional responsable de obra. ;

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y Energla Eléctrica vigentes otorgados por las empresas prestadaras de

; sarvicios. ) :
4.- De ser el Caso Certificacién Ambiental segin lo dispuesto en el literal a) del Articulo 21 del Reglamento (D.S.N. 028-2019 - VIVIENDA).

5.- De ser el caso Certificado de Inexistencia de Restos Argueologicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habikitar se superponga con AN
. un drea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. : : o

6.~ Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

- DOCUMENTACION TECNICA: : :
. 7.-Todos los planos deben estar suscritos por el solicitante y el profesional responsable (03} juegos originales
- 8.-Plana de ubicacién y localizacién del terreno con  coordenadas UTM. .

* - Plano perimétrica y tapografico. i
. -Plano de trazado y lotizacién con Indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, encaso |
| sea necesario para comprender fa integracidn con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, da corresponder. :
. -Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de correspondesr. X :
¢ -Plano de omamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion piblica, de ser el caso.
' 13.-Memoria descriptiva : ,

' -Archivo digital- €D con la copia de todos los planos

| -Estudio de Impacto Vial aprabado en los casos que establezca ef R.N.E. 19 Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecio. ;
! -Informe Técnico de los Revisores Urbanes emitido segun lo previsto en el Reglamento de Revisores Urbanos. (Cuando corresponda a evaluacion
{ POR REVISORES URBANOS) : : : : 5 i
. -Adjuntar comprobants de pago por revision a los Colegios Profesionales (Colegio de Arquitectos del Peri y Colegio de Ingenieros del Peri} con a /

| tasa correspondiente por revisién de proyecto.( Cuando correspenda la evaluacion POR COMISION TECNICA} i J

. VERIFICACION TECNICA:

. 8.- Anexo H det FUHU por triplicado ; ) ;

' Para dar inicio a las obras autorizadas con la licencia, tiene que presentar, Anexo H debidamente suscrito, el cual contiene: i

. -Cronograma de Visitas de inspaccidn, en el que se datermine el numero minimo de visitas de inspaccién, suscrito por Responsable de Obra y |

- Supervisoer de Obra. 1
-Fecha de inicio de obra ssi nombre del Respensable de obra. 7 !
Indicar fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago de la tasa municipal. Correspondiente a la Verificacion Técnica. !

. -La Pdliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura de Respoensabilidad Civil por dafios contra terceros.
En caso de no iniciar las obras autoerizadas con la licencia, adjuntar: ’ :
Declaracion Jurada comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y la designacion del Responsable de las mismas con 15 diasq?p

habiles de anticipacién como minimo, suscrito por el administrado. i g f .
~ 9.~ Pago por derecho de tramitacian. ) s : ! ; %%

_ Motas: ' : . : O% .

1.- El procedimiento se realiza de acuerdo a lo establecido en ef D.S. N° 002-2017 - VIVIENDA .que aprueba El Regiamento de Verificacién
 Administrativa y Técnica {(RVAT) ; 3 ! ' |

| 2.- Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Lay N® 28294, Ley que crea el Sistema :
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- La documentacién contenida en los literales a y h, se presenta en tres juegos oﬁgiﬂales, pudiendo el administrado presentar para las modalidades |
B, C y D. un (01) jusgo original al inicic del tramite. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos. i
4.- En caso la Municipalidad califique el proyecto como No Conforme, notifica las observaciones al administrado a quien se le otorga un plazo de

quince (15) dias habiles para subsanarias, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento administrativo

5.- La Licencia Temparal para Habilitacién Urbana esta conslituida por el cargo del FUHU - Licencia y la documentacién técnica, debidamente
sellados con la recepcion y el nimerc del expediente asignado. Solo autoriza las obras preliminares que corresponde a los trabajos preparatorios,

. Incluyendo las obras provisionales (caseta de venta yfo médulo piloto), previo al movimiento de tierras y excavacién. ; : Ve
. B.- En caso se trate de una Habilitacién Urbana a ejecutarse por etapas, se solicita una licencia por cada etapa conforme al proyecto Integral cuya B°
i aprobacion tiene una vigencia de diez (10) afios. ] ;

| 7.- Elderecho de tramite de la verificacién técnica es para una sola visita de inspeccion o supervision, por lo que se debera multiplicar dicho monto | -
. por la cantidad de inspecciones determinadas con el responsable de obra para precisar el monto total a pagar por la verificacion técnica. ;

' 8.- El monto de la verificacidn es determinado en cada caso segiin &l nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de visitas de

¢ inspeccién de la categoria del Inspector Municipal de Obra, considerandoc el monto. maximo que puede cobrarse por cada visita de inspeccion :

| establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, : ;

I - Formularios

I Canales de atencién

' Altencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Divisién de Control Urbano

. ] Pago por derecho de tramitacion

| Madalidad de pagos

; ; .Caja de la Entidad
© Monto - S/ 815.00 : Efectiva:
: ; Soles
I ...?_[_a_zd de atenc_h‘.»_l__\‘ I Calificacién del procediniiento
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Texto Unico de Procedimientos Adm MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Articulo . . Denominacidn I Tipo Nimero Felcha 4
; : Publicacion
'__53,64_.117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

45 dias habiles ' Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
i ; se considera aprobada. :

I Sedesy horarios de atencidn

GALERIAS TURISTICAS

; I Unidad de organizacién donde se preser

GERENCIA DE DESARROLLO URBAND Y RURAL :

I _ 'Unidad de organizacién responsa

rsable de apro
GERENCIA DE DESARROLLC URBANG Y RURAL g Teléfono: 084-244002
' : : Anexo: 102

: Correo: -

I o l_ﬁ_stanctas de ra_soi_uqlén de reth_s

"

E! recurso de reconsideracin se interpondré ante &l mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prusba. .
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de las. pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de pur,
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve fo actuado al superior jerarguico.

Procedimiento Administrativo General

8,18.bfg.hik, 6. Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley ' 28080 25/09/2007
Edificaciones ; ’ i .

7, 9,21,22.1.b,[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
25.1.d.e.g, 26,27|de Edificacidn

5 Decreto Supremo gue aprueba normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 08/05/2016
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos

%.10,11.12, 15, 17 Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017 251012017
administrativa y Técnica :

24,14 - ? Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley : 28294 21/07/2004. |
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

1 Resolucion Ministerial que Aprueba formatos y formularios | Resolucicn de 305-2017-VIVIENDA | 18/08/2017
relativos a los procedimientos de licencias de habilitacion | Direccion Ejecutiva
urbana y licencias de edificacion
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" Reconsideracion Apelacién i o
A'utoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE- A Gerente Municipal - GERENCIA MUN!CIPAL j ;\’g’?
DESARROLLO URBANO Y RURAL - iy

i Dire
Plazo maximo de 115 dias habiles 15 dias habiles ; } " 523 ,‘?‘:
presentacion : : : Sx‘{f; ;
Plazo maximo de 30 dias hébiles : 30 dias habiles K‘ PUEY
respuesta g : ; J :




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Denominacién del Procedlmiento Admmlstrativo i

" MODIFICACION DE PROYECTOS APRDBADOS EN MODALIDAD D - COMISION TECNICA y!o RE' ORES URBANOS (antes o después de
su ejecucion)”

Cédigo: PA_B_T_ZUGOSF--::':.:_ :

I Descripcion del procedimiento

; administrsdc o por el representante (acreditada).
; 2.- Solicitud y Anexo H del FUHU debidamente suscrito.
+De ser el caso con autorizacion de coprapietarios a través del Anexo A — personas naturales o Anexo B personas juridicas
- modificacién de la propuesta.
: 4 - Solicitud y Anexo H del FUHU por triplicado, debidamente firmado y suscrito.
_ 5.- Planos def proyecto Madificado por triplicado.
6. Documento que sustente el patitorio de la madificacion

i VERIFICACION TECNICA:
; 7.-Cuando Cormespenda.- Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segdn lo previsto en el Reglamento de Revisores Urbanas

8.~ De ser el Caso Adjuntar comprobante de pago a los Colegios Profesionales {Colegio de Arquitectos det Perd y Colegio de Ingenieros del Peru)
| con |a tasa correspondiente por revision de Dmyeclc (Cuando corresponda la evaluacion POR COMISION TECNICA}

9.- Pago por derecho de tramitacién,
MNotas:

1.- El procedimiento se realiza de acuerdo a lo establecido en el DS, N° 002-2017 - VIVIENDA que aprueba El Reglamento de Varrrcacr
. Administrativa y Técnica (RVAT)

2.~ Para las modalidades B, C y D con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos, el administrado presenta a la Municipalidad respectiva
. Informe Técnico Favorable aoompanado de los raquisitos de la modalidad cwrespondsente‘ los cuales sirvieron para la revisién y
. aprobacidn de la modificacion del proyecto. El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho de tramitacion correspondiente.

. -suspendiéndose el plazo
. del procedimienta administrativo,

¢ Urbana, conforme a lo previsto en la Ley N° 274444
: g Lfa documentacidn técnica serd presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comisidn emita Dictamen
¢ Gonforme,

' mantengan a incfementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencla, y no se altere |a afectacidn de vias, de ser el caso.

- el estado en que éste se encuentre, hasta antes de solicitar la recepcion de obra.

- modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

| s

?Ca;a-de ta Entidad

En caso se solicite la modificacidn no sustancial antes de su ejecucién, ésta se tramita de acuerdo a ia maodalidad en la que fue aprobada la licencia.
En caso las modificaciones prcpuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
-modalidad :

© 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por et

~ 3.- Documentacién. técnica exigida para las modalidades D {todo lo que corresponde a la verificacion admtmstralwa) que sean materia de la

. 3.- De formularse observaciones, se notifican las mismas al administrado, para que las subsane. dentm de un plazo de quince (15) dias habiles,

4.- Si el informe de Verificacion Aa:lmmstratwa contiene observaciones refacionadas con el incumplimiento de los planas urbanos, parémetras
. urbanisticos y edificatorios y/o demds normas sobre la materia, la municipalidad puede declarar {a nulidad: de la Resolucion de la Habllitacién

. B6.- Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacién propuesta, siempre y cuando se i

: 7.- Enlos predios en los que se realicen proyectos de inversién pdblica, de asociacién pubhco-pnvada o de cancesmn para la prestacion de servicios
: publicos esenciales ¢ para la ejecucién de infraestructura pablica, procede cualguier modificacion del prayecio de habilitacion urbana aprobado, y en

- 8.~ En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobamon éstas son aprobadas segun lo regulado para la nueva

- Monto - S/ 694.00 = ‘Efectivo: i
b ] ; Soles ;
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
‘| 23 dias habiles ! Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la pelicion
i se considera aprotada,
I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO"

exto ﬂ'nlco_dg P oc___e_diﬁ:i_gntos 'Administ_ratlﬁés -

g T

GALERIAS TURISTICAS

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se p_reseritia 1a décuhemaci;’):r_s_ i

| GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I- Consuilta sobre el procedimiento

 Tetéfono: 084-244002
- Anexa: 102
. Corrgo: -

| Instancias de resolucion de recursos -

Reconsideracian Apelacién i

Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién

Plaze maximo de '130 dias hébiles 30 dias habiles

respuesta

El racursa de raconsideracion se. interpondré ante el mismo Grgano que dictd el primer acto que es ta de la impugnacion y debera st 5@ 8N Nueva prueba.

“El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacidn se sustanta en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de purg
" derecho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Basereqa
; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Pub;:aci in
153,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ; :
16.a - tey de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejLey 29090 25/08/2007
Edificaciones
9,22.1.3,28 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacia 3 :
1,10,11.2, 15 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supfem 002-2017 25/01/2017
administrativa y Técnica
e
2
o
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Denominacién del Procedimiento Administrative = :
' "MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS “EN LA MODALIDAD B (Antes o Gespués de
Cédigo: PA8T206379 - i : -

'_ Descﬁpclonde rocedimieﬁ_t_u__ < el

En caso se solicite la madificacion no sustancial antes.de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la madalidad en la que fue aprobada la licencia. -
i En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
i modalidad : y

| reauisitos

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA:

. 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrite po
. administrado o por el representante (acreditado). : L |
| 2.- Solicitud y Anexo H del FUHU debidamente suscrito. ;

| *De ser el caso con autorizacién de copropietarios a través del Anexo A — personas naturales o Anexo B personas juridicas

| 3.- Dacumentacién técnica exigida para las modalidades B (todo lo que corresponde a fa verificacidn administrativa) que sean materia de la ;
. modificacion de la propuesta.

| 4.- Solicitud y Anexo H del FUHU por tripiicado, debidamente firmado y suscrito.
5.~ Planos del proyecto Modificade por triplicado.
&.- Documento que sustente f petitorio de la modificacion.

| VERIFICACION TECNICA: .
| 7.- Cuando Corresponda. Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segln lo previsto en el Reglamento de Revisores Urbanos.

~ 8.- Pago por derecho de tramitacion,
| Notas:

P 1-E procedimiento se realiza de acuerdo a lo establecido en el D.S. N° 002-2017 - VIVIENDA que aprueba El Reglamento de Verificacié :
Administrativa y Técnica (RVAT)

. 2.- Para las modalidades B, C y D con evaluacin previa por los Revisores Urbanos, el administrado presenta a la Municipalidad respectiva el |
Informe Técnico Favorable acompaniado de los requisitos de la modalidad correspondiente, los cuales sirvieron para la revision y aprebacion de la

. modificacién del proyecto. El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho de tramitacion correspondiente.

- 3.- De formularse observaciones, se nolifican las mismas al administrado, para que las subsane dentro de un plazo de quince (15) dias habiles,

- suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo, : ;

. 4.- Si el informe de Verificacion Administrativa contiene abservaciones relacionadas con el incumplimiento de los planes urbanos, pardmetros

. urbanisticos y edificatorios y/o demas normas sobre la materia, la municipalidad puede declarar la nulidad de la Resolucién de la Habilitacion
- Urbana, conforme a lo previsto en la Ley N° 274444 ;

I ' C'a:na_:lék de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Divisidon de Control Urbano

I_ *Pago por deracho de tramitacién. - I "“_9;13'“3%5 de pagos

5 ‘Caja de la Entidad
© Monto - S/ 857.00 : : |Efectivo:

‘Soles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 03:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién

' GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ;' GALERIAS TURISTICAS
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* Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Teléfono: 084-244002 .

Anexo; 102

: I Instancias de resolucion de recursos

: Correa: -

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

DESARROLLO URBANG ¥ RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion '
| Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracian se interpondra ante el mistmo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba,

Ei recurso de apelacion se inferpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpratacién de las pruebas producidas o ndo se trate de o
derecho, dablendo dirigirse a la misma autaridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al suparior jerdrquica.

fiones de puro

I Base legal
y Fecha
Articul ié Y]
icuto Denominacién Tipo Niimero Bibicesity

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25101/2019
Procadimiento Administrativo General ' o

28 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto S.uprarnu 029-2009-MTC 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién

1.9,10,11,12,15,17 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacién | Decreto Suprema 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017

. : ' fadministrativa y Técnica :
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

Denominacién de ocedimiento Administrativo

!-!fM:(_).I.Il.'iFiCACIO.h.J ._dE:-PROYEGT6$ APR JAD A, {Antes o después de su ejecucion) ™"
Cédigo: PA8T201074 i

I Descripcion del procedimiinto

- En caso se solicite la modificacion no sustancial antes de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia =21

l Requisitos

- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA:
1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion} con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por
' administrado o por el representante (acreditado) !
- 2.- Solicitud y Anexo H del FUHU debidamente suscrito, :
+De ser el case con autorizacion de copropietarios a través del Anexo A — personas naturales o Anexo B personas juridicas \

3.- Documentacién técnica exigida para las modalidades A (todo lo que corresponde a la verificacién administrativa) que sean materia de ¥é'
modificacion de la prop_uesta.

- 4.- Planos del proyecto Modiﬁcédo por triplicado.
© 5.- Documento que sustente el petitorio de la modificacion.

6.- Pago por derecho de tramitacion.

| Notas:

1.- El procedimiento se realiza de acuerdo a lo establecido en el D.5. N° 002-2017 - VIVIENDA que aprueba El Reglamento de Verificacién !
. Administrativa y Técnica (RVAT) . , ' :

i 2.- Si el informe de Verificacién Administrativa contiene observaciones relacionadas con el incumplimiento de los planes urbanos, parametros
. urbanisticos y edificatorios v{!o demas normas sobre la materia, la municipalidad puede declarar la nulidad de {a Resolucion de la Habllitacion
i Urbana, conforme a lo previsto en la Ley N° 274444 i :

 Modalidad de pagos

. ‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 657.00 ‘Efectivo:

:Scles

I F"Ea;i'.é de ater.\q_.fgé_rg' I Calificacion del procedimiglj'.i:ta :

30 dias habiles  Evaluacién previa- Silencio Administrative Nagativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
: interponer los recursos administrativos.

l Sed%é __I)__orarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS

I Unid.a:;'t..l' de .Qrganizacl_én donde se presenta la documentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de.o'rganiza'l:'ién responsable de apr_g_:p'a_'_ii‘ la solicitud | Consulta sobre el proce&i;ﬁienta
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ¥ RURAL | Teléfono: 084-244002
’ ; - Anexo: 102
Correo: -

I in_stancias de resaluciiﬁn de recursos
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ICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad compeiente Gerenie de Desarrollo Urbano - GERENCS DE } Gerante Mui ;_Ecipa: - GERE:@C&A MUNICIPAL
i DESARROLLC URBANO Y RURAL e 3 i ’
Plazo maximo de 115 dias habiles 15 dias habiles
presentacién -

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recursa de raconsideracion se intarpondra ante el mismo Srgans que dictd el primer acto que es materia de ja impugnacian y deberd sustentarse en nueva prueba.
E! recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derache, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que aleve lo actuado al suparior jararguico.

o MU,
6 ;
[ -

o

%, I’y

¥ )

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha. "
1 Publicacion
53,117 Texto Unica Ordenado de Ja Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo ' 004-2019-JUS 25/01/2019
.|Procedimiento Administrativo General y

9,28 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

|1.10,11.2,15 | Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2007

administrativa y Técnica
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' Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

" Administrativa y Técnica (RVAT)

i to‘H inistrativo

- Denominacion del f'rnr

. En caso se solicite la modificacién no sustancial antes de su ejecucién, ésta se tramita de acuerde a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.
: En caso las madrf‘ caciones propusstas generen un cambio de modalidad de aprobacian, estas son aprobadas segtn lo regulado para la nueva
. modalidad. ; ;

| Requisitos

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: =4 il ) .

- 1.« Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante {acreditado).

. 2 .- Solicitud y Anexo H del FU debidamente firmado y suscrito.

. «De ser el caso con autanzacnén de copropietarios a través del Anexo A — personas naturales o Anexo B personas juridicas

3.- Documentacion técnica exigida para las modalidades C (todo lo que corresponde a la verificacion administrativa) que sean materia de la
: modificacion de fa propuesta.

5.- Planos del proyecto modificado

5.- B.Informe Técnico "Conforme” del Revisor Urbano.

5.- Documento que suslente el petitorio de la modificacion,
.- Informe Técnico "Favorable” del Revisor Uﬂ:rano.

DOCUMENTACION TECNICA:
i 7.~ Solicitud y Anexo H del FUHU por triplicado, demdamente firmado y suscnto

8.- Copia comprobante por de pago correspondiente a Ia ravision del proyecto (CAP y CIP) { con evaluacion de Comisién Técnica).
9.- Pago de derecho de tramite administrativo.
' Notas:

. 1.~ El procedimiento se realiza de acuerdu a lo establecido en el D.S. N° 002-2017 - VIVIENDA que aprueba El Reglamento de Verlﬂcamén

{ 2.- Para las modalidades B, C y D con evaluacién previa par los Revisores Urbanas, el administrado presenta a la Municipalidad espectiva el Infarme |
i Técnico Favorable accmpaﬁado de los requisitos de la modalidad correspondlente los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion de la !
i modificacién del proyecto. El cargo de ingreso constituye la licencla, previo pagoe del derecho de tramitacién correspondlente. !
i 3.- De formularse observacicnes. se notifican las mismas al administrado, para que las subsane dentro de un plazo de quince (15) dias habiles, |
: suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo,
. 4.- Si el informe de Verificacion Administrativa contiene observaciones relacionadas con el incumplimiento de los planes urbanos, parametros |
. urbanisticos y edificatorios y/o demds normas sobre la materia, la municipalidad puede declarar la nulidad de fa Resolucidn de la Habilitacién
i Urbana, conforme a lo previsto en la Ley N° 274444

Atencién Presencial: Av. Ei Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Adm{msh'amon Urbana y
Rurat Division de Control Urbano

I _.Pago p derecho de.

: ; Caja de la Entidad
Monto - S/ 687.00 . . Efectiva:
: Sales

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no cbtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada .

os de atencion

GALERIAS TURISTICAS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO*

I " Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

' GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ; GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Cori_'sq[‘l;_"is_ﬁﬁ'e el procedim
GERENCIA DE DESARROLLO URBANC Y RURAL . Teléfono: 084-244002
; : . Anexo: 102
. Correo: -

I Instancias de rusolut_:@qir'\'_

Reconsideracion Apelacitn
Auwtoridad competente | Gerente de Desarroﬁb_ Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL ;
Plazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles : 30 dias hébiles .
respuesta

derecho, debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo acluado al suparior jerdrquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es matera de la impugnacion y deberd susientarse en nueva prueba.
£l recurso de apsiacion se interpondra cuando la impugnacitn se sustente en diferante interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate da cuestionas de puro

I Bas‘e__' o ol
aeuo | Denominacién | Tipo Nomero | o picacién
53,117 Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
_|Procedimiento Administrativo General )
16.a Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey - 29090 25/09/2007
Edificaciones ;
9,221.8,28 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
1,10,1*&..2‘ 15 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion Decretc-l Supremo 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
administrativa y Técnica ) :
.;-g:‘.‘"%
b e,
%" 4
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_ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO*

Denominacién del Procedimiento Administrativo _
 "RECEPCION DE OBRAS DE HABlLri‘A_c'"tt_’:iq URBANA SIN VARtAél_c_mE& (Modalidades A,'B, Cy D)"
Cédigo: PAS7205900 e

 DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA:

*1,- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

| administrado o por el representante {acreditado) A : e ;

i 2.-La seccion del FUHU correspondiente a la recepcidn de. obra, en tres (03) juegos nri?inales‘ debidamente suscritos por el administradey, enla

| seccion que corresponda, por el profesional respansable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere

iniciar 2 ) :

3.- Documentas emitidos por las entidades prestadoras de servicio plblico, otorgando conformidad a las obras de su competencia

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de

| aporte reglamentarias a las entidades receploras de los mismos, o de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de los mismos; el cargo |

© de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere el numeral 16.12 del
- articulo 16 del Reglamento

REQUISITOS ESPECIFICOS:
5.- Plano de replanteo de trazadae y lotizacién. Por Triplicado

6.- Plana de ornamentacién de parques, cuanda se requiera. Por Tripticado
7.- Memoria descriptiva correspondiente..

8.- Cd copia en archivo magnético de los planos.

' 9.- Pago por derecho de tramitacidn.
Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, se[gl.’m lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
i Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento

| 2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando correspanda, firmados por el propietario o por el solicitante y los by
. profesionales que interviene. acfd
. 3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellades y firmados por el profesional respansable de los mismos y firmades por el 5

© propietario o solicitante. : z

' 4.- De formularse observaciones, se notifican las mismas al administrado, para que las subsane dentro de un plazo de quince (15) dias. 2
- habiles suspendiéndose el plazo del proecedimiento administrativo,
. 5.- Si en la inspeccion se constatan modificaciones, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, dispone las acciones |
| pertinentes. ; ’
;. 6.- Los-planos y memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrade para las modalidades B, C y D, adjuntar .
| un juego original al inicie del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son presentados dentro de un plazo de tres (03) ;
i dias, contado desde la aprobacidn del proyecto. i

Spa
%

I Formularios

I Canales de atencién |

. Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Division de Control Urbano

I ._.Pagé_por d_em:_é'ﬁ__d;i_ia tramitacién : i I ::'.'-'ﬁlodalidad de pagos

'Caja de Ia Entidad

Manto - S/ 629.00 : y : Efectivo:
: ; ‘Soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
i 10 dias habiles ] Evaluacion previa - Silencio Administrativo PosHtive: S vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesia, la peticion

se considera aprobada.

‘Sedes y hqrgrios de at_enéiéﬁ

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

ad de org:_in_izaciér‘i'?donde se presenta la documentacion

. GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y RURAL . GALERIAS TURISTICAS

: I Unidad de organizacién responsable de ap| I Consulta sobre el procedimienfb:'_

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL . Teléfono: 084-244002 ~
E . Anexo: 102
- Carrea: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién - Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles . . 15 dias habiles
presentacion '
Plazo maximo de 15 dias habiles ) ) 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién sa interpondra ante el mismo drgana que dicto el primer acto que es materia de fa impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondrd cuande la impugnacidn se sustente en difarente intarplalasion da las pruabas producidas o cuando se lrate de cuestiones de pure o
derecho, deblendo dirlgirse a Ia misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquice, .92

; - 753
I - Base legal . 3 %%,

Articulo ' Denominacién ; Tipo Nuamero F?Cha. "
_ . Publicacion
53,64,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del}Decreto Supremo -+ 004-2019-JUS 25/01/2019
: Procedimiento Administrativo General

8. 16 literal h, 10 literal{Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejLey 29090 25/01/2007
a, d Edificaciones '
22.1 literal b, 36.1 literal | Decreto Supremo qué aprueba sl Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
ab,.ce de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién
8 Decreto Supremo que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 08/05/2006

Macional de Edificaciones,norma GE.020 Componentes y i

Caracteristicas de los Proyectos
2,142 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su{Ley 28294 21/07/2004

Vinculacidn con el Registro de Predios ' '

NING,
e Aan
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Téx_ié____ﬂnico 'd'e.__?rpcedim[entos A&a{iiinistra:tlﬁ_é

.Denominacién del Procedimiento Administrativo

“RECEPCION DE OBRAS DE HABILI 1 AGiG#N URBANA CON VARIACIONES (Modalidad A, B, C y D can Revisores Urbanos y Comi
“Técnica)” : e s % H

Caodigo: PAST20D417

I Descripeién del procedimiento

| Concluidas las obras de habilitacién urbana con variaciones no sustanciales, el administrado solicita fa recepcion de las mismas

; REQUISITOS ESPECIFICOS: )

| 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién)} con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por
! administrade o por el rffrasentante {acreditadao). ‘ :

i 2.- La seccion del FUH

- iniciar,

. 3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de servicio publico, otorgando conformidad a las obras de su competencia.

| articulo 16 del Reglamento.
| VERIFICACION TECNICA:

| se presentan debidamente suscritos por el profesianal respansable de la obra y el administrado, los siguientes dosumentos.
i .~Planos de replanteo de trazado y lotizaciones. ;

. -Planos de oramentacion de parques, cuando se requiera,

i -Memoria descriptiva Correspondiente.

6.- Cd copia en archivo magnético de los planos.
7.- Pago por derecho de tramitacién.
Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en fa Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
' Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento |

. 2.- El Formulario y sus anaxos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corrasponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene )

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante. ’

© 4.- De formularse observaciones, se notifican las mismas al administrado, para que las subsane dentro de un plazo de quince {15) dias habiles,
. suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo, ' :

i solicitado y de ser ef caso, dispone las acciones pertinentes.

forma satisfactoria las observaciones, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado.

| . Formularios

l © Canales de atencién

. Atencion Presencial: Gerencia de Desarrolo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Divisién de Control Urbano.

I Pago por derecho de tramitacién

Caja de la Entidad

" Monto - S/ 657.50 ’ Efectivo:
: Socles

10 dias habiles = Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
: se considera aprobada.

l i Sadasy horarios de atenclén

correspondiente a la recepcion de obra, en tres (03) juegos originales, debidamenta suscritos por el administrado y, en fa
¢ seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las 4reas de |
| aporte reglamentarias a las entidades receptoras de los mismos, o de ser el caso, comprobantes de pago de la redancion de los mismos; el cargo |
\ de presentacion de la copia de Ia licencia de habilitacién urbana y del ptano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere of numeral 16.12 del |

. 5. En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana, de acuerdo a la definicion contemplada en el articulo 22 de la Ley, |

. 5.~ En caso se detecten variaciones que impliquen madificaciones sustanciales generando la disminucién de las areas del cuadro de aportes con las |
:* cuales fue autorizada la Licencia de Habilitacidn Urbana; la modificacién de dreas destinadas a inversiones piblicas para equipamiento urbano; |
| reservas de obras viales yfo, la modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara Ja improcedencia de fo

! 6.- De formularse observaciones, se nofifican las mismas al administrado, para que las subsane dentro de un plazo de quince (15) dias hébiles,
. suspendiéndase el plazo del procedimiento administrativo, ef cual se reanuda con la presentacion de la subsanacion respectiva. De no subsanar de |

= 4

B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

| Unidad de orginlz:é't:ién responsable de aprobar la solic

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéh.dqﬁ_ﬂg jse._r.-rwesenua la documentacién

| GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

l Consuita sobre &l procedimiento

- Anexo: 102
. Correo: -

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL | Teléfono: 084-244002

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE i Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBAND Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion ; '
Plaze méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd ef primer acto que es materia de la impugnacién y debera en nueva prueba.

El recurso da apelacitn se interpondra cuando Ia impugnacidn sa sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cvastiones de puroy _‘,
derecha, debiendo dirigirse a |2 misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico. f

Fecha
i Denominaci Ti pe
“ﬂfaula nominacién Tipe umarg Publicacién
53,64,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
: Procedimiento Administrativo General -

8,16.h, 19.a.d.e, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 12/09/2007
Edificaciones

9, 16.8, 22.1.b,|Decreto Supremo que aprusba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

36.1.2.a.b.c.d, 55|de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion

2,14 . Decreto Supremo que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2008-VIVIENDA | 08/05/2006
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyect )

24,142 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 T 21/07/2004
Vinculacion con el Registro de Predios

1,10,15 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
administrativa y Técnica -

&
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Texto Unico de Procedimientos Ad'ministratl\m;‘:_; | __I.:JNIC“.’ALIDAD. PROVINCIAL DEL CUSC

o b

"REURBANIZACION (Sujeto lementacién de Planies Especificos)"

I. 'Deat:ri_pclgs.n del proced

| El procaso de Reurbanizacion recompone la trama urbana existents, mediante la reubicacién o redimensionamiento de las vias y puede incluir fa |
i acumulacidn y pasterior subdivisién de lotes, la demolicion de edificaciones y cambtos en la infraestructura de servicios. Este procedimiento no aplica
i alos bienes culturales inmuebles i

I Requlsnos

P
. ol
S

. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA/REQUISITOS COMUNES: ; i
. 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito pot el /4,
i administrado o por el representants {acreditado). ’35 |
i 2.- Formulario FUHU - Licencia, suscrito por e propietario o solicitante acreditado y el profesional responsable de la habilitacién urbana (con vist ug
. entodos los anversoca cunsngnaﬂda fos datos requeridos. ( 3 originales ), ~

" *En caso que el io tenga mas de un propietario, adjuntar Anexo A para Datos de Conddminos de Personas Naturales o Anexo B para-
¢ Conddminos de ersonas uridicas.
; *Anexo D - Autoliquidacion, con el sello de Tesorer/a, adjuntando la copia del comprobante de pago de la autoliquidacion {2.02% de UIT por m2 de
i éarea vendible de fa habilitacién) correspondiente a la Verificacidn Administrativa, suscrito por propietarios y profesional responsable de obra.

| 3.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantariliado y de energla eléctrica, vigentes,

| DOGUMENTACION TECNICA: :

;- 4.- Documentacion técnica, por triplicado, frmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a requisitos d
i Habilitacién Urbana de mcdallﬁad CobD.

| 5. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

6.- Plano perimétrico y topografico.

7.- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
necesario para comprender Ja integracién con el entorno; plano de pawmanms con |nd1cac10n de curvas de nivel cada metro.

8.- Plano de omamentaciun de parques, referentes al disefio, pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

s

9.- Memoria deseriptiva.

10.- Declaracién Jurada en la que se indique el nimero de la Ordenanza Municipal det Plan Especifico Aprobado

| 11.- Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes .
considerados como patrimonio cultural monumental y argueclogico. ;

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 - Informe Técnico "Conforme”™ del Revisor Urbano para la Modalidad C.

15.- Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda

16.- Anexo H de!. FU por triplicado, debidamente firmado y suscrito.
i 17.- Paga por derecho de tramitacion. '
i Notas:

1.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Lay N* 28294, Ley que crea el Sistema |
: Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento. !

: 2.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firados por el propiatario o por el solicitante y los
. profesionales gue intarvien !
. 3.~ Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y ﬁrrnadcs por el |
i propietario o solicitante. !
i 4.- En caso de haber observaciones se le otorga un plazo de guince (15) dias habiles para subsanar las observaciones formuladas, suspendiéndose
i el cémputo del plazo del procedimiento administrativo, i
: 5.- §i el informe de Verificacion Administrativa contiene observaciones relacionadas con el incumplimiento de los planes urbanos, parémalros :
. urbanisticos y edificatorios y/o demas normas sobre la materia, la municipalidad puede declarar la nulidad de |a Resolucmn de la Habilitacién .
. Urbana, conforme a lo previsto en la Ley N° 274444 :

I Formularios

I Canales de atencién

© Atencidn Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Division de Control Urbane.

Pagoporderecho de tramitacion i A I Modal

Oficina de Planeamiento ' Pag. | 227



'MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

. defecho, debiendo dirigirse a la misma autorldad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarguico.

: : . é ~Caja de la Entidad
i Monto - 5/ 670.00 . : ‘Efectivo:
Soles . |

I Ptazo de atencién

45 dias habiles - | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, la peticidn
! ! se considera aprobada. L

I Sedesy ﬁél’fa__ os de ate.ﬁcfi'ﬁn

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00,

|. Unidad é_qr_ga_nix.émi"&hi‘ﬁonde se presenta la documentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de org'.a.n.lzaciﬁn responsable de aprobar la solicitud I " Consulta SQE_I_'Q__:G_{ procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - Teléfono: 084-244002
! - Anexo: 102

- Correo: -

de r 1
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbane - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
) DESARROLLO URBANO Y RURAL ‘
Plazomaximode |15 dias habiles 15 dfas hablles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles . 30 dias hébiles
respuesta 3

" Ef recurso de reconsideracidn se interpondrd ante el misma drgano que dicto el primer acto que es materia de la Impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueta. .
El recursa de apelacion se interpendra cuando |a impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puf

[t wan
g M, ’ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero .
: Publicacion
117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supramo 004-2018-JUS 25/01/2012
- Procedimiento Administrativo General

8, 16.afghkji, 17 - |Ley de Regulacidon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones :

20.1.b, 21, 22.1.a.b,|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2018

“125.1, 26,27 . de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién

8 Decreto Supremo que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2009-VIVIENDA | 21/07/2004
Macional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos

8 Decreto Suprema que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 11-2006-VIVIENDA | 08/05/2006
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos.

2,142 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley : 28294 21/07/2004
Vinculacion con el Registro de Predios :
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Texto Unico de Procedimientos Admi "st!'_gﬁvos:

. 11.- Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el profesional constatador de la obra, en la que conste el nivel de ejecucion y |

Denominacién del Pr;'cedimlento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS”
Cédigo: PAST203A97

I Descripcion del procedimiento

Las habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, son regularizadas por [as Municipalidades
siempre gue cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su ejecucion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente. i

. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: ; : W ) ( N
1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el | A
. administrado o por el representante (acreditado)} G ™ : (=
2.- Formulario Unico de Regularizacion (ANEXO G), en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda por el profesional constatador en el que se consigne la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, !
- »En caso que el predio tenga mas de un propietario, adjuntar Anexo A para Datos de Condoéminos de Personas Naturales o Anexo B para
. Condéminos de Personas Juridicas. :

f 3. Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia, el valor de la multa es equivalente a 10% de la obra a regularizar, tomandeo
. el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de regularizacién. :

4.- Comprobante de pago por derecho de revision (Colegio de Arquitectos del Perti Regional Cusco CAP-RC

. DOCUMENTAGION TECNICA:.
¢ 5.- Plano de ubicacion con la localizacién del terrenc con cocrdenadas UTH.

6.- Plano de Iot:‘zaciéh. conteniendo el perimetro del terrano; él disefio de la folizacién el disefo de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas, y las
. areas correspondientes a los aportes. La iotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano- PDU aprobado por la
| Municipalidad. : = '

7.~ Plano perimétrico y lopografico del terrena, incluyendo la referencia topogréfica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion/g Ch
. proyectos. d

i 8.- Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, dreas de los lotes, numeracidn y aportes reglamentarios.
. 9.- Plano que indique los lotes ocupados y la altura de las edificaciones existentes (catastral)

1.0,- CD conteniendo toda la informacion planimetria

| una descripcion de las obras de habilitacion urbana ejecutadas.
12.- Pago por derecho de tramitacién.
| Notas:

¢ 1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los :
! profesionales que interviene, : : ; :

. 2.- Todos los planos y documentos técnlcos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismas y firmados por el :
. propietario o solicitante. - :
. 4.- Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial, segln o establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema ©
. Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
. 5.- Ei procedimiento administrativo de regularizacion de habilitaclones urbanas estd sujeto a la evatuacion y dictamen por parte del delegado del
i Colegio de Arquitectos '
. del Perli de la Comisidn Técnica para Habilitaciones Urbanas. En este procedimiento administrativo sola se emite el dictamen en los términos de
! Conforme y No Conforme. ;
| 6.- Aprobada la reqularizacion de la habilitacién urbana se requiere al administrado la presentacidn de la copia de las minutas de transferencia de fos
" aportes gratuitos y obligatorios en favor de las entidades receptoras o copia de los comprobantes del pago por la redencién de los aportes
. reglamentarios que correspondan en un ptazo de cinco (05) dlias hébiles. :
© 7.- .El procedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 de diciembre de 2018, debiendo
- acreditarse con documento de fecha cierta, tal y como lo dispone el articulo 38.1 del reglamento. :
. 7.~ Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana sin contar con la autorizacion municipai correspondiente podran solicitar
la regularizacion de la misma, siempre que ésta cuenten con: 2
i} Obras de distribucién de agua potable y recoleccion de desagie, de distribucién de energia eléctrica e iluminacién piblica, asi como obras de
accesibilidad ;
. 8.- En caso se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de localizacion con la localizacion del terreno y el
- plana de lotizacion, debiendo presentar en su remplazo: ]
1) Resalucién y planos de los estudios preliminares aprobados.
it}. Planos de replanteo de la Habilitacion Urbana de corresponder

9.- En caso de ser No Conforme el dictamen, los planos de la regularizacion de habilitacidn urbana dictaminados son devueltos al administrado, a
© quien s le otorga un plazo de quince (15) dias habiles para subsanartas, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo, Presentadas las
~ subsanaciones, el computo del plazo se reanuda. ; i

10.- .De no presentarse las subsanaciones a las obsarvaciones formuladas en el plazo indicado o, luego de la segunda revision con dictamen No

Conforme, si no se subsana de forma satisfactoria, la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

11.- Si el informe de Verificaciéon Administrativa contiene observaciones relacionadas con el incumplimiento de los planes urbanos, pardmetros
. urbanisticos y edificatorios y/o demas normas sobre la materia, la municipalidad puede declarar la nulidad de la Resolucion de la Habiii&ﬂlﬂm&

- Urbana, conforme a lo previsto an la Ley N° 27444, ?u dmg, ™ &

l Formularios

| Canales de atencién ..~
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Atencmn Presencial: Gerencia de Desarratto Urbano y Rural, Sub Gerencia de Adn'nmstracron Urbana y Rural, Divisién de Control Urbano

l - Pago-por deraché=6a tramitacion i | Modalidad de pagos - -
s _ ‘Caja de la Entidad e
Monte - S/ 770.00 : Efectivo:

|Soles

| Piazo de atencién ficacién del procedimiento

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I ._:_t}nidac[__de"é@_aﬁiuciéh résponsable de aprobar Ia_ g I Consulta sobre el _ﬁr'i_:-(_;_e'di'miehto '

- GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : ! Teléfono: 084-244002
i ! Anexo: 102
i Carreo: -

Reconsideraclén : Apelacion
Autaridad competents | Garente de Desarrollo Urbano - GERENCIADE Gerente Municipal - GERENCHA MUNICIPAL |
|DESARROLLO URBANG Y RURAL 2 '
Plazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles " : 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante ef misma drgane gue dictd el primer acto que as materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prusba.
El recwrso de apelacion se intsrpondra cuando la Impugnacion se sustente en diferente interpretacian de las prusbas producidas o cuando se kale de cuastiones ds
daracho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico,

H Yoo . : Facha
Articulo Denominacién Tipo Numero ——
53,117 . |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreta Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
- Procedimiento Administrative General . :

14, 16.a, 23 Ltey de Regulacion de Habilitaciones lUrbanas y dejley 29090 25/09/2007
Edificaciones }

5.1, 7, 9,16, 22.1.a,[Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

29.d, 38.1.3, 39.a.b,}de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién

40.1.4, 40.1.5 3

2,14, 39.c Decrato Supremo que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 08/05/2006
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y ! -
Caracteristicas de |os Proyectos

2,4,142 . |Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y sujley 28294 21/07/2004
Vinculacion con el Registro de Predios

1.2 ; Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Suprema 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
administrativa y Técnica _
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO®

I_ : U'l.'u'déd de organizaci_én dbhde se presenta [a de

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"sSuUB DMSION DE LOTE URBANO"
‘Cédigo; PA87200220

I Reqmsitos

! DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA:

1.- Salicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcaide, debldamante llenade y suscrito por el
. administrado o por el representante {acreditado).
. 2.- FUHU y Anexo F por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y el profesional responsable per Triplicado. En caso que el predio tenga
| mas de un propietario, adjuntar Anexo A para datos de Conddminaos de Personas Naturales o Anexo B para Condéminos de Parsanas Juridicas.

DOCUMENTACION TECNICA:
' 3.- Plano de ubicacién y localizacidn del lote materia de subdivisidn segun los antecedenies registrales, datum y zona ger!gréflca Por Tnphcadc

. 4.- Plano del lote a subdividir (lote matriz), sefialando ef area, linderos, medidas perlmetncas ¥ ncmendatura seglin los antecedentes registrales,
. datum y zona geografica. Por Triplicado

| 5.- Plano de la subdivisién sefialando éreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrates. Datum y zona -
| geografica de cada sub lote propuesto resullante en concordancia con lo establecido en la norma GH.020 del RNE. Por triplicado ;

! 8.- Memoria descriptiva, indicando 4reas, linderos y medldas perimétricas del lote de subdivision (lote matriz) y de los sub lotes propuesto:
. resultantes. Por Triplicado :

i 7.- Pago por derecha de tramitacion.
NutaS' )

. Los planos deberan estar geo refarenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 Ley que crea el Sistema -
. Nacional Integrada de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

i 2.~ El Formulario y toda fa documentacion técnica presentada deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y el profesional que interviene.

3.- En casoc de existir cotitularidad debera presentar Anexo A Datos de Condominos: Personas Naturales o Anexo B Datos de Condominos: Personas | .
¢ Juridicas de ser el caso. :
4.- En caso se solicite la subdivision de un late que cuente can obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y
recepcionadas en el misma procedimiento.
¢ 5.- En caso de observaciones, éstas son notificadas al administrado para que en un plazo de quince (15) dias habiles subsane las mismas,
. suspendiéndose el plazo admlnlstratrvo )

‘Formularios

anales de atencian

. Atencidn Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracién Urbana y Rural, Divisién de Control Urbano

 tramitacion

i ] ‘Caja de la Entidad
. Monto - S/ 392.50 ‘Efectivo:
_SoPes
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el plaze de atencitn, no obtiene respuesta, la peticién
: : se considera aprobada.

I Sedes y horarios de aténcion

GALERIAS TURISTICAS

GERENCIA DE DESARROLLO URBAND Y RURAL : GALZRIAS TURISTICAS
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Texto Unico de Procedimientos Adrhin__is_gré_?_i:_\fps

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Unidad de brganiz’.aciéh"'r'els_pari'sahle de aprobar la solicitu

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

" Teléfono: 084-244002

* Anexo: 102
. Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerent_e de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE
DESARROLLO URBAMNO Y RURAL

Garenta Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hablles

I Base Iég'a

£ recursa de reconsideracion se interpondra ante el misma drganc que dictd el primer acto que es materia de |a impugnacion y deberd

El recurso da apedacidn e interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpratacion de |as pruebas producidas o cuando se Irale de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que sa impugna para gue aleve lo actuado sl superior jerarquico,

en nueva prueha,

323.5

de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién

Decreto Supremo

s . . " Fecha
.Artlculn : Denominacidn Tipo Numero Publicacion
53,64,117 Textlo Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley delfDecreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General Bk
8. 16.a.h Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejLey 29090 25/09/2007
' Edificaciones ' .
7. 9, 16.h, 22.1,a.b, 31,]Decreto Supremo que aprueba el Reglament6 de Licencias 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019 '

relativos a los procedimientos de licencias de habilitacion
urbana y licencias de edificacién

Direccion Ejecutiva

2,814 Decreto Suprema que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2008-VIVIENDA | 08(05/2006
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos

2,142 Ley que crea el Sistema Nacional integrada de Catastroy su(Ley . 28294 '21,‘0?12004
Vinculacion con el Registro de Predios

1 Resolucion Ministerial que Aprueba formatos y formularios | Resolucion de 305-2017-VIVIENDA

18/08/2017

Py
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OVINCIAL DEL CUSCO"

_ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD P

. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA:

. Notas:

: I : Canales de atencién

* Atencién Presencial: Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural, Sub Gerencia de Ad'minis!facién Urbana y Rural, Division de Control Urbano

Dehafnina"cién_ del F'E;iéédimi_entb Administrative: :
"VISACION DE PLANOS (Titulos supletorios, pre
Codigo: PASY201B61 .~ ° : %

1an é&ﬁﬁiéit'i.'&;, -.fécﬁfi;acién de area y lind Priméfa:.:aé'fdorﬁihié}'";

I Descripcién____:_iel_E_r'_é_t:ec'limieﬁ_'l'_d? 3

Constatacién de la realidad con los planos presentados para tramites de saneamiento fisico legal.

o

. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccidn) con cardcter da declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por gl 4%
© administrado o por el representante {acreditado). : y 5 o
- 2.- Declaracion Jurada en la que se consigne el nimaro de partida registral en la que se halle inscrita el predio para el caso de Visacion para fines de
. rectificacion de drea y medidas perimétricas). ]

3.- En caso de que el administrado sea una persona juridica, deber4 adjuntar declaracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de 2 partida registral y el asiento en el que conste inscripcion de la misma B :

DOCUMENTACION TECNICA: a0
i 4. Plano de ubicacién y perimétrico segiin norma GH.020 del RNE. Por triplicado

© 5.- Memoria descriptiva (Por Triplicado).

6.- Certificado catastral o levantamiento topografico catastral, emitida por la Direccién de Catastro de la MPC.

7.- CD con archivo digital de la documentacion técnica concordante con el levantamietno topografico catastral.

8.- Pago por derecho de framitacidn.

1.- Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésica Oficial, segﬂh lo establecido en ia Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema i
. Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento. !

. 2.- La documentacidn técnica solicitada (planos y memoria deécn’ptiva) deberan estar firmados por ingeniero civil o arquitecto colegiado. ;
. 3.- En la documentacidn técnica se debera de indicar [a calidad de solicitante o posesionario del administrado y para rectificacién de drea como |
| propietario. : ' {

‘Caja de la Entidad

: Efectivo:
:Soles

Ewvaluacidn previa- S.Elencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS

| uni

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS
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exto

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL 5 ! Teléfono: 084-244002
. - : Anexo: 102

iR -

I _instancias da resolucién de _recur'_'.sos

Reconsideracién Apétacién
Autoridad competente- | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
k DESARROLLO URBANO Y RURAL : ;
Plazo maximo dé 15 dia_é habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles . 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano quae dictd el primar acto que as mataria de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prusba.
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién se sustents en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, deblendo dirigirse a Ia misma autoridad gue expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuada al superior jerdrquico.

| ‘Base legal
Articul D;;n minacidn Tipo I . Numero Bicha
iculo ominach P Publicacion
53,64, 117 Taxto Uni_cd Orden'a.lio de la Ley N° 27444, Ley del Décreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

7,16, 22.1.B, 64, 96 Decreto Supremo que aprueba el Reglamenta de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-V19_|ENDA 08/11/2019
de Habilitacidén Urbana y Licencias de Edificacién

8, 16.h Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y delLey - 29090 25/09/2007
Edificaciones : ;

a8 : Decreto Supremo que ap'ruebé 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 08/05/2008
Macional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyeclos

2,142 : Ley que crea et Sistema Nacional integrado de Catastro y suley 28294 21/07/2004
Vinculacién can el Registro de Predios '
504, 505 . Texto Unica Ordenado del Codigo Precesal Civil Resolucion de - 010-33-JUs 23/04/1993

Direccion Ejecutiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco”.

I Unidad de ofg_anizaciéﬁ donde se'presenta la documentacién

‘Denominacién del Procedimiento Administrativo

' Vencido el plazo de vlgencra de la Llcem::a de Habilitacién Urbana, el admmlstrado puede revalidaria por Gnica vez por el mismo plazo por el cual !ue
| otorgada la licencia

l Requlslws i

]

. 1.- Solicitud yio formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente flenado y suscr!to por el ;
. administrado o por el representante (acreditado).

2. Solicitud FUE debidamente suscrito.
3.- Pago por derecho de tramitacion.
© Notas:

* 1.- Vencido &l ptazo de vigencia de la Licencia de Habilitacion Urbana y/o de Edificacion, el administrado puede revalidarla por gnica vez por el
. mismo plazo por el cual fue otorgada.

2 .- La revalidacion debera presentarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento. ;
i 3.-La revalidacién sélo procede cuando exista avance de la ejecucion de Ia obra sin considerar las obras preliminaras. Esle avance puede presentar .
modificacianes no sustanciales, en caso contranc ta Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud. !

| Wodalidad de pagos

‘Caja de la Entidad
:Efectivo:
‘Soles

! Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respussta, fa pelicién

| 10 dias habiles
; se considera aprobada.

I Sedes y hot

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

l Unidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitud I Consu!ta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ¥ RURAL . ) Teléfono: 084-244002
: Anexo: 102
 Correo: -

B S e e e e e B L S e sl ey

Reconsideracion © Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrolio Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
' DESARROLLO URBANC Y RURAL ' : '
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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_ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

.3.2, 4.1,43,9 | Decreto Supremo que aprueba et Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019

presentacion

Plazs Maahow de 30 dias habilaz : 30 dias habiles

respuesta . it v i : —_— : j
El recurso de reconsideracion se interpondré ante ol misma drganc que dicte el primer acto que es mataria de la impugnacion y deberd sa en nueva prueba.

El recurso de apelacién ss interpondra cuando la impugnacion se sustente an diferente interpretacion de las pruebas pmduclﬂas o'cuando se lrate de cusstiones de puro

derecho, debiendo dirlgirse a la misma autoridad que expidié ef acta que se impugna para que alave lo actuado al superior jerarquito. fowd

I ' ‘Base tegal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacios

Fecha -';’a

Procedimiento Administrative General

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS . 25[01!201% :

16.a . _ Ley de Regulacién de _Habiiitadiones Urbanas vy dejley 28090 25/09/2007
Edificaciones i .

de Habilitacion Urbana y Licencias de Ediflcacién
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exto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVING

Denominacién del i’r.g;gh'i'nﬂ_e_nto Aﬁminigt.i':a_tlvq_
“TITULACION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y/O PUEBLGS JOVENES®
Cédigo: PAB720E70C o e ' '

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento de titulacion individual en Asentamiantos Humanos y/o Pueblos Jovenes de la provincia del Cusco, como parte de su saneamiento
* fisico legal a los posesionarios de lotes que cuenten con reconocimiento fegal y plancs de lotizacién aprobados e inscritos en la Superintendencia

: Macional de Reqgistros FPublicos.

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suserite por el :
administrado o por el representante {acreditado). 1 ¢

. 2.- Exhibir DNI del itular o titulares _ _
. 3.- Declaracién Jurada de no poseer ofro lote en AA.HH, PP.JJ o similar, ni ser propietario de inmueble alguno.

* 4.- Declaracion jurada de que sobre la supeﬁcie que posee no existe proceso judicial ni administrativo pendiente en el que se discuta el me
. derecho de propiedad o posesion.

5.2 Copia simple del Certificado negativo de propiedad de los solicitantes, otorgada por la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos
6.~ Copia simple del Certificado de socio, otorgado por la directiva del AAHH. o PPJJ en ejercicio
7.- Declaracion Jurada de matrimonio o de convivencia.

8.- Declaracion jurada de defuncion det conyuge o del conviviente de ser el caso.

| antigiiedad.

10.- Copia simple de la Publicacidn en el diario oficial o de mayor circulacion, de ser el caso

i 11.- Pago de derecho de framitacion
* Notas:
. 1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2 En el predio debe existir una ocupacidn pacifica, publica y continda.

I _- -.iﬁon;i':i;!g_l_ig_s’ /

I Canéles de atenciﬁn

b

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y Rural, Divisién de Saneamiento Fisico Legal

| _Pago por derecho de tramitacisn I Modalidadct
Monto - 8/ 416.00 : | IEHase e Ete
: ; ‘Soles

I. Plazo J§ atencion l Cau_ﬁés_i.-ién det bféjc_gdiﬁii;&tb
i ;(_l_d_l;;t;;ltea ................ :...“Evak.lacién plEV“i‘E‘l.«.S.:ElEHC'PO Admiz-'lﬁi;;ativo Negatfv;‘:";;;ncido el plazo de aiencion, no obtiene respuesta, puede
: : 1nt9rponer los recursos administrativos. .
l Sedes y horarios &g atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

o T

PRI P g e Vg mLERIASTURls TIC%; o s TR OO,
I Unidad de "'l.').r'ganizacién re_sr;_onsable de aprdbar ta'soé.i.c.i:'tud I Consulta sobre ei__;_:_;?f_.-fgdlmieritu
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Texto Unico d

iir_o_c.e'd[mien.t_o's.'A.'d '

trativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

GERENC!IA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

- Teléfono: 084-240202
¢ Anexo: 102

. Sumveo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrolle Urbano - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANCO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIFAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hdbiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles.

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se intarpondré ante sl mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la irrmugnaudn y deberd sustentarse en nueva prueba.
" El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas preducidas ¢ cuanda se trate ¢e cuestiones de pn.;'-@

deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axp!dlé el acta gue se impugna para que eleve lo actuado al superlor 1erarquk:o

| Basetegal
Fecha
: . N
Articulo ~ Denominacion Tipo imero Pukifieacide
1.512,13 Decreto de Alcaldia que aprueba Reglamento de|Decreto Ley 005-MPC-2000 02/06/2000
Procedimiento de Titulacion Individual en Asentamientes
Humanos yfo Pueblos Jovenes de la Provincia de Cusco)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacidn del Procedi'ﬁii;hiq A r
~TITULACION DE SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD"
Cédigo: PA872006CC

I Descripcion del procedimiento

! El presente procedimiento tiene por objeto la entrega de Titulo de Saneamiento de la Propiedad; a los administrados que por diversos mativos, no
| puedan inscriblr los titulos de propiedad, emitidos por nuestra entidad u otras encargadas de la formalizacién. ]

I Requisitos

| 4. Solicitud yfo formato FUT {de libre reproduccién) can caricter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el/”
. administrado o por el representante (acreditado). ! :

i 2.- Exhibir DN}
3.- En caso de fallecimiento del (los) titular (res), debera (n) adjuntar declaracion juradé del certificado de defuncion.

4{ Enlocaso de que la solicitud fuese presentada por hijo (s} o heredero (s}, debera (n} adjuntar copia simple del documento que acredite dicho
i vinculo, : ;

| 5.-Encasode que la solicitud fuese presentada por apoderado, debera presentar copia simple del otorgamiento de poder conformea la normatividad.
6.- Copia simple del titulo de propiedad.

7.- Copia literal de dominio de la partida donde se encuentra inscrito el predio (simple).

&.- Adjuntar antecedentes que dio mérito al titulo de propiedad.

| 9.- Declaracién jurada que, sobre el predio, no existe proceso judiciat, ni administrativo pendiente en el que se discuta el mejor derecho ni la Vege
¢ titularidad del mismo. } 3

. 10.- Pago por derecho de tramitacién.
Notas: |

1.- En los documentos que se solicite copia simpie, deberd adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

Atencién Presencial; Av. El Sol N°185, Segundo Nivel Of.206 - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Sub Gerencia de Administracion Urbana y
| Rural, Divisién de Saneamiento Fisico Legal i
3 N . s -\ﬂucw

&
.Caja de la Entidad ;

‘Efectivo:
Soles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo 'Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos,

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO ) Lunes a Viemes de 0B:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
PAMP'A DEL CASTILLG Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
QUINTO PARADERC DE TTIO " Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
CONVENCIONES

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

GALERIAS TURISTICAS - Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién don.t_:le se pr
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GERENCiA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : GALERIAS TURISTICAS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL : | Teléfono: 084-244002
' X © Anexo: 102
Comreo: -

I In_s't__a:mlss:;jﬁe resolucién de rectirsos

Reconsideracién - Apslacién
Auteridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE - |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
: - | DESARROLLO URBANO Y RURAL d i
| Ptazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles ' 30 dias habiles
respuesta

El recurse de reconsidaracidn se interpondrd snte el misma rganc que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debard sustentarse en nueva prusba.
El recw'so de apelacion se inlerpondra cuando la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a [a misma autoridad que expidio el acto que sa impugna para que eleva lo actuado al superior jerarguice.

e i;gal

: _ S Fecha -
Arti Denominacl Tipo Wi
rticulo enominaclon J ek Publicacién

7.Cap I1.Disposiciones|{ Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento del Crdenanza Municipal 024-MPC-2019 | 08/10/2019
Transitorias, Item|procedimiento para la emision del Titulo de Saneamiento de

tercero la Propiedad
oW
‘V
7 51
[
§ﬁ pirece By
w2 Planga L
7 A
- Lo
\"‘mj_, __,,.»::"«
NN
Y-
XY ?
W
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UNICIPALIDAD PRO\HNCIAL DEL CUSCO™

~Texto Unico de Procedimientos Administrative

el Procedimie nto Admlmstratlvo

A { DE PROPIEDAD POR PKESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y RI:G'ULARIZACI.ON EN PROPIEDAD I:STATAL"
Codlgo PA37209691

| "'ﬁi&éﬁﬁpéié@'dél procedimiento

| Procedimiento por el cual la Municipalidad Provincial tiene la competencia exclusiva para declarar administrativamente la propiedad, via prescripcion |
. adquisitiva de dominio o regularizacion del tracto sucesivo, a favor de Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones |
, Populares, asi como de lotes individuales que formen parle de aquellos, conforme a la normatividad vigente !

1.~ Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, deb&damente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado). ‘

2.- Exhibir DNI de los recurrentes.

3.- Declaracion jurada de que no exista vinculo contractual refativo a la posesién det lote entre ef poseedor y el propietario u otro poseedor.
: 4 - Declaracion jurada de que no existe accion pendiente contra el poseador en que se discuta [a propiedad.
5.- Declaracion jurada de que no exista vinculo contractual relativo a la pesesion del lote entre el poseedar y el propietario u otro poseedor.

. .- Declaracion Jurada indicando nombre y domicilio de los poseedores anteriores si los conociera o de otras personas que pudiera tener derecho
. sobre el predio. o declaracién de no conocerios.

7.- Copia simples de padrén de pobladores con indicacion de las generales de Ley.

8.- Copia simples de documentos que acrediten el plazo de posesién en el predio matriz.

9 .- En caso sea una organizacion representativa de la urbanizacién popular, debe presentar la declaracion jurada de vigencia &e poder.
10.- Copia simple del certificado 1_:Ie busqueda catastral y del informe técnico emitido por. SUNARP. .

11.- Evaluacién y andlisis de los antecedentes ragist(ales. .

12.- 02 Planos perimétricos y de ubicacidn con la copia digital que contendra la identificacidn de ios vértices del perimatro en coordenadas UTM.

13.- 02 Planos de trazado y lotizacidn con la copia digital, que contendra el disefio de la lotizacién, vias y de las dreas correspondientes al
. equipamiento urbano, indicaran el destino asignado por los poseedores.

14.- Pago de derecho de tramitacién, por lote:
Notas:

1.~ En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar |a declaracidn jurada acerca de su autenticidad.

2.- Las solicitudes y declaraciones deberan estar suscritas por no menos del 40 % de los pobladores que ocupan el area materia de la pretension, :
3.- Para realizar el trémite, el o los administrados deberan contar con el Levantamiento catastral actualizade y validado por la Oficina de Catastro de
la Municipalidad del Cusco. |

_____ . | _. Wity

I Modalidad de pagos

{Caja de la Entidad
: Efectivo:
;Soles

I Calificacion del prbcadimiento

Evaluacion previa- Sllencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viernaes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l l:lﬁidad de orQani'zau_':i_én donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

: I - ‘Unidad de orﬁanlzaﬁén rasﬁbnsable de aprobar la sol_i_cit_ucf I CQnéuE_;Q sobre el pMdimlento'
GERENCIA DE DESARROLLD URBANQ Y RURAL : : : Teléfono: 034-—244[)02
. aénexo: 102
Ofren: -

I Instancias de resolucién d

Reconsideracion Apelacién
Autaridad eomp_etente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles &)
respuesta Y

El recurso de reconsideracidn se interpondrd ante el mismo drganc que dictd ef primer acto que as materia de |a impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondrd cuandg la Impugnacion se sustante en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro\\“
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gua eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I . Base légai
) 3 ; : Fecha
Articulo - D inacié Ti Nt
cule . enominacion : po _ mero Publicacién
63,64,65,68,71,91,96 Aprueban Reglamento det Titulo | de la Ley N° 28687,|Decreto Supremo 006-2006-VIVIENDA, 18!03!2006
referido a “Formalizacion de la Propiedad Informal de LEY N°28687
Terrenos Ocupados por Posesiones Ihformales, Centros
Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares”
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Texto Unico de Procedlmlentos Administrativos

AD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacmn del Procedimiento. Adrntmstratlvo
"DECLARAC!ON DE
Codigo: PABT20B37C

'."OPIEDAD POR PRESCR!PCION ADQUISITIVA DE DOMINIO ¥ REGULARLZACION EN'

OPIEDAD PRIVADA"

I "'-:Descripcit_'m del 'fur'dcd.(cliﬁ'lie'nto

| Procedimiento por ef cual Ia Municipalidad Provincial tiene la competencia exclusiva para declarar administrativamente la propiedad, via prescripcion
| adquisitiva de dominio o regularizacidn del tracto sucesivo, a ?aevor de Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones
i Populares, asi como de lotes individuales que formen parte de aquellos, en predios totaimente privados donde la Mummpahdad Provincial del Cusco
| se convierte en ente resposable conforme a la normatividad vigente ;

I Reqt__]____lsi_gos :

© 1.- Solicitud ylo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el |
administrado o por el representante (acreditado). ;

. 2.- Exhibir DNI de los recurrentes.

3.- Declaracion jurada de que no exista vinculo contractual refativa a la posesidn del lote entre el paseedor y el propietario u otro poseedor.

i 4.- Declaracién jurada de que no existe accidn pendiente conira et poseedor en que se discuta la propledad.

5.- Declaracién jurada de que no exista vinculo contractual relativo a la posesién del lote entre el poseedor y el propietario u otro poseedor.

6.- Declaracion Jurada indicando nombre y domicilio de los poseedores anteriores si los oonocpera o de olras personas que pudiera tener derecho
i sobre el predso o declaracién de no conocerlos. :

7.- Copia simple del padrdn de pobladores con indicacion de las generales de Ley. .

8.- Documentos que acrediten el plazo de posesidn en el predio matriz.

9.- En caso sea una organizacion representativa de la urbanizacién popular, debe presentar la declaracién jurada de vigencia de poder.
10.- Copia simple del qsrtiﬁcado de blisqueda catastral y del informe técnico emitido por SUNARP,

11.- Evaluacion y analisis de los antecedentes registrales. : \

12.- 02 Planos perimétricos y de ubicacion con la copia digital que contendra |a identificacién de los vértices del perimatro en coordenadas UTM,
13.- 02 Planos perimétricos y de ubicacién con la copia digital que contendra la identificacion de los vértices del perimetro en coordenadas UTM,
14.- Pago Derecho de tramite administrativo, por lote: '

Notas:

: 1.~ En los documentos que se solicite copia simple, deberd adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

| 2.-Para realizar &l tramite, ¢l o los administrados deberan contar con el Levantamiento catastral actualizado y validado por la Oficina de Catastro de
; Ia Municipalidad del Cusco.

-3.- Las solicitudes y declaraciones deberan estar suscritas por no menos del 40 % de los pobladores que ocupan el drea materia de la pretensidn.

¢ : - :Caja de la Entidad
. Monto - 8/ 772,00 { ‘Efectiva:

‘Soles

l Plazo de atencién I ‘Calificacién del procadimiento

© 150 dias habiles .| Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
: | interponer los recursos administrativos.

horarios de atencion

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

i | - Unidad de organizacién donde se presenta Ia_r._iqcument;cién
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~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL ;: GALERIAS ‘fUFiIéftCAS
--Unid.a.é:.l.r;it.a.organiza;cién responsable de aprobar la solicitud et I c ita sobre el procedimient
GERENCIA DE DESARROLLO URBANG Y RURAL : ! Teléfono: 684-244002
* Anexo: 102
Carreo: -
- Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideracién ' Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrofio Urbano - GERENCIA DE : Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dfas habiles
presentacidn :
Plazo maximo de 30 dias hébilés 30 dias habiles
respuesta °
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que -:Ii:t.é el primer acto gque &5 materia de 1a impugnacion y deber sustentarse an nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve fo actuado al superior jerdrquica,
' Baselegal
Articulo : : Denominacién Tij ﬁt’lmem - Pachi
: i : Publicacién
51,63,64,6568,71,91 Aprueban Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687,/ Decreta Supremo 006-2006-VIVIENDA, | 16/03/2008
referido a “Formalizacion de la Propiedad Informal de LEY N°28687
Terrenos Ocupados por Posesiones Informales, Centros
Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

' 4 - Pago por derecho de tramitacion.

De.n_témin'acién del Procedimiento Adminiist_._iati_vo? e r T
"CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORICO"
Cédigo: PAST2045E5

I " Deseripeién .aél"ii'rb_éﬁaimiento

Procedimiento mediante el cual a peticién del administrado, se procede con la actualizacion catalogacion de inmuebles en el Centro Histdrico

I Requisitos

B Solncnmd yfo farmato FUT (de libre reproduccidn) con carécler de declaracién ;urada dirigido at Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado) :

2.- Plano de ubicacion y perimatrico
* 3.- Documento simple de propiedad

I ~ Formularios

I Canaies de atencion

I Modalidad de ‘pago
s : {Caja de la Entidad
i Monto - 5/ 85.00 ‘Efectivo:

I ~ Galificacion del .pr'or.':é'cl:imlento

i 30 dias habiles ! ' Evaluacién pravia- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
i 1 i interponer los recursos administrativos,

I Sedesy horarios Geatenc:én .

PUMACURCO ; Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde sve hre's_e_r:i'tf'a'_-l'_'a _qg_éumntacién

CFICINA DE TRAMITE DDCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103: PUMACURCO

I ‘Unidad de crganizacion responsable de aprobar la solicitud l . Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO :  Teldfono: 084-222300

! i . Anaxo: 107
. Correo: -
| Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | Gerencla del Centro Histérico - GERENGCIA MUNIGIPAL Gerencia det Centro Historico - GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximode |15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion y
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dfas habiles
respuesta :

£l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos )ﬂ_\_dml_r_i'ls'_t;ati\(qé::

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I " Base legal

El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacién se sustents b dﬁér’_aiiiéi interpretacién de las pruebas producidas o ctiando se trate de cusstiones da puro
" derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo * Denominacién Tipo Namero Pu:;::; -
53,62,117 Texto .Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
27 Reglamento del Plan Maestro del Centro Historico Ordenanza Municipal 025-2018-MPC 25/09/2018
Norma A -140 Reglamento Nacionat de Edificaciones Decreto Supremo 006-2011 26/05/2006
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

: I '__:Z'S_el:j:_és y hdrai’_iﬁ;&

' !'“AC-TUA_L;ZACION DE LA CATALOGACION DE INMUEBLES EN EL CENTRO HISTORIGO"
Codigo: PA87203DB8 '

l Descripcidn del pwcedimiantd

' Procedimiento mediante el cual a peticion del administrado, se procede can la actualizacidn catalogacion de inmuebles en el Centro Histdrico.

I Requin;s_!.l_qg -

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracian jurada dirigido al Alcalde, debtdarnente llenado y suscrito por el
administrado o por el represen{an!e (acreditado)

2.- Pjano de ubicacion y perimétrico
3.- Documento simple de propiedad
4 - Derecho de tramite administrativo

I Formu

I Canales de.

* Atencion Presencial: Gerencia de Centro Historico — Sub Gerencia de Centro Historico

I _'Pédo por.derecho de tramitacion

I. :_'N_lo'dalldad de pagos

aja de la Entidad
fectivo:
iSoles

| Monto - S/ 85.00

lazo de atenclén I -Cali}]c‘?@f&ﬁ del procg't__!__!__r_n_l_en‘io

- 30 dias habiles i Evaluacidn pravia- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, pnede
L i interponer los recursos administrativos.

PUMACURCO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

: I-._Fn:id_a& &é_"érganizacién donde se presenta la 'dbc_uﬁih:t_'a'ntat:'idh

QFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITC EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : PUMACURCO

I : Umdad de organizacion responsable de aprobar la sqliéhu_d_ ' 'Conéul’ta sobre d! ;_;rﬁbedim_i_ento
GERENCIA DEL CENTRO HISTORICO i Teléfono: 084-222300
: ¢ Anexo: 107

Coarreo: -

I Instancias de resolucion de recursas

Reconsideracién Apelacién
Autor}dad competente | Gerencia del Centro Histdrico - GERENCIA MUNICIPAL Gerencia del Centra Histdrica - GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles . : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia da la impugnacion y debera sustentarse en nuava pruaha,
Ef recurso de apelacitn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
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i D inacion Ti Nidmero e
Articulo enomlnﬂ: i6 ipo A Publicacién
49,53,117 Texto Uﬁico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 26/01/2019
Procedimiento Administrativa General
g
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~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIL

‘De 'ilnacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA TRANSPOR E FUBLICO DE FASAJEROS URBANO E INTERURBANO *

Cédigo: PAS7207632

' Desci’!péién del procsdirii'i;.l"ittj .

© Autorizacién para prestar el servicio de transparte publico urbano e interurbano de personas , 5egun el plan Reguiador de Rutas 2012-2022. (Previa |
suscripcion del contrato de concesidn da ruta).

1.- Sollcrtud ylo formato FUT (de libre reproduccidn) con caracter de daciaracnén jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suserito por e!
. administrado o por el repressntante lagal {acreditado).

P e Copia simple de las Tarjetas de Identificacion Vehicular de la flota vehicular.

3.- Copia simple de la boleta Informativa criginal de los vehiculos emitido por la S.L!NARP.

4 - Copia simple de los Certificados de Inspeccién Técnico Vehicular, aprobados y vigentes,
5.- Copia simple de Contrato de .SOAT o CAT. Vigenta de i_a flota vehicular

6.- No contar con la condicion de deudor por papeletas de infraccién y actas de confrol.

7.- Pago por derecho de tramitacion.
| Notas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompanar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

l Mada!idé;! de pagos - '

Caja de la Entldad
'Efectivo:
iSoles

I'_ Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos. )

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciol

 OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°*103: QUINTO PARADERO DETTIO

I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la sollcltud

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE : leléfono 084- 2454?8
2 naxo: - .
- Correo: «

cién de recursos .

Reconsideracién 4 Apelaclén

Autoridad competente | Gerente de Tranisto, Viafidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativs - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plaze maximn o 150 150

presentacion

Plazo méximo de 300 300

respuesta

£l recurso de reconsi sa interpondra ante el mismo drgano que dictd of primer acto que &s materia de la impugnacién y debara sustentarse en nueva pruaba.

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en difersnte interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro

derecha, debienda dirigirse & la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado af superior jerdrquico.

F U

_ Articulo Denominacién Tipo Numero Fe‘cha”
; Publicacion

49,53, 117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General _

8 Normas complementarias para la administracién del|Ordenanza Municipal '033-2012-MPC' g3H2f2012
transporte Urbano e interurbano en la Provincia det Cusca.

33.2 Ley General de Transporte Y Transito Terrestre. Ley 27181 08/10/1999

7 Ley que crea el Sistema Maclonal de Inspecciones TécnicasLey ' 29237 28/05/2008
Vehiculares.’

515,16,55.1.8 Reglafnenbo Nacional de Administracion de Transporte Déczjeto Supremo 22/04/2009

017-2009-MTC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Denominacién del Prmdmuentu Adminlstrativ:r o

"OBTENCION Y RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE GIRCULAC!ON TUC (FISICO Yo ELEC‘I’RONICO} PARA TRANSPORTE PUBLICO
DE PASAJEROS URBANO E INTERURBAND "

Cédigo: PABT2082E9

I Descripeion del procedimiento
B
1.

Tarjeta unica de circulacién- TUC, documento emitido de forma fisica o electrénica por la Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte que actedﬁa la

habilitacién de un vehiculo para pfastar el servicio de transporte publico urbano e interurbano de personas en vehiculos de la categoria M

I Requisitos

i

administrado o por el representante legal (acreditado

2.- Copia simple de la boleta Informativa original del vehiculo emitido por la SUNARP.

3.- Copla simple del Certificado de Inspeccién Técnico Vehicular vigente ordinaria y complementaria aprobada y vlgeﬁte.

4.- Pago por derecho de tramitacién.

" Notas:

1.- En los documentos que se salicita copias simples, debera acompariar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

2.- El administrade debera consignar en su solicitud el nombre del conductor y cabrador quienes deberd contar con un credencial vigente.
3.- Se ravisara el acta de verificacion fisica vehicular aprobada por GTVT de la MPC

l __Fomularlos

{
L

l Canales de atencién

{ s
| Atencion Presencial: Gerencia de Transifo, Vialidad y Transporte

I Pago por derecho ;h tramitacién . I Modalidad de pagos
ir P [

! ! Caja de la Entidad

i Monto - Sf 200.00 i Efectivo: f

i Soles

| Plazo de atencién’ ] Calificacién del procedimiento

’

30 dias habiles | | Evaluaci6n previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
i Interponer los recursos administrativos.

i,

I -Sedes y horarios de atencion

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

=g

le se presenta Iﬁ documentacién

lad de org

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADEROC DE TTIO

| Unidad dé organizacion msponsa'bte de aprobar la solicltud I Consulta sobro al procadlm[an!o
i GERENCIA DE TRANSITO VIA! :DAD Y TRANSPORTE ' Te!éfono 084-245418
: i Anexo: -

: / ! Correo: -

i

I Instancias de resolucién de recursos

i 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre repmducc:arg con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

Reconsideracion i Apelacidn

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE '

Oficina de Planeamiento Pag. | 251




Texto Unico de Procedlrl_'llehtos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Plazo maximo de 15 dias habiles " |15 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles |30 dias habiles

respuesta

El recurso de raconslderachn se interpondra ante el mismo érgano que dicld el primer acto gue es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba

El da apelacln se interg do la impug se te en diferente Inlarprslar:lﬂn de fas prusbas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro

damcho debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ ef acla que se impugna para que eleve lo actuado al superior jarérquwo

l Base legal

4 > . i Fecha
Articulo Deneminacion Tipo Namero Publicacién

49,53117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ¢

332 . Ley Gane.rai de Transporte y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1999

7 4 Ley que crea el Sistema Nacional de Inspecclones Técnicas|Ley 29237 20/05/2008 L
Wehiculares

A Reglamento Naclonal de Administracién de Transporte : Decreto Supremo 017-2009-MTC 221042009

7 Normas Complementarias para la administracién del Servicio | Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 03f12/2012
de Transporte Publico Urbano g Interurbano de personas en
|a ciudad del Cusco
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Texto Unico de Procedimientos Adm!nistr_at_ivo:?; -"MU NICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Adr_rlinistrati\fo
"COMPLETADO DE FLOTA VEHICULAR ™
Codigo: PASTZ0E36F

I ; : Descrlpclmjt del proc_edlmis nto

su flota aprobada segun ficha técnica del Plan Regulador de Rutas 2012-2022.

| Requisitos

1.- Selicitud yfo formato FUT (de libre reproducmon) con caracter de declaracion jurada dmgldu al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante legal (acreditado),

2.- Copla simple dei Acta de aceptacion de socios, aceptando el ingreso del vehiculo a completar,

3.- Copia simple del documento que acredite la condicion de socio titular del propletario def vehiculo a completar |z flota autorizade.
i 4. Copia simple de la Boleta inforrnativa emitida por la SUNARP.
4.~ Copia simple de certificado de inspeccidn técnica vehicular ordinaria y complementaria vigente

5.- Copia simple del contrato de Vinculacion en caso de corresponder.

7.- Contar con Resolucidn de Baja Vehicular en caso de corresponder,
7.- Pago de derecho de tramitacion por cada vehiculo.
Notas:
1.- En los docurnentos que se solicita copias simples, deberd ammﬁaﬁar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.
. 2.- El administrado deber4 consignar en su solicitud el nombra del conducior y cobrador quienes deberdn contar con una credencial vigente.

3.- Se revisara el acta de verificacidn fisica vehicular aprobada por la GTVT.
4.- Cumplimiento estricto del Art 13 de la Ordenanza Municipal 033-2012-MPC, Normas para la Administracion del Servicio de Transporte Pablico

Procedimiento administrativo mediante el cual la empresa de transporte autorizada, solicita la habilitacion de unidades vehicularas hasta complotar

Urbano & Interurbano de personas en la Provincia del Cusco.

| Formularios

.

| canates de atencion -

] Atencién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte
i

I. Pago por derecho de tramitaclén : I Modalidad de pagos

i t:sua de Ia Entidad

! Monto - S/ 408.00 i :Efectivo:

{ ’S_o&es .

I' 'Plazﬁ'_d'e' atencién I Calificacién del prooédirhientn

T w g : A L A __l
i 30 dias habiles | ! Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atenci6n, no obtiens respuesta, puede

i { | interponerlos recursos administrativos, |
X, LA : ;i A
: | Sedes y horarios de atencién

i + Tz ST h;
l QUINTO PARADERO DE TTIC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. : 3 i

I Unidad de organizacitn dende se 'plfesenti la documentacion

/

| OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO |

I " Unidad de orgar.alzac'iér_l' responsable de.aprobar Ia solicitud I Cunsult:-_x schre el procedimiento
e .

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE ll Iﬁléfono: 084-245418

i i i Anexo: -

|

| Correo: -
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r

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Garente de Transito, Vialidad y Transparte - GERENCIA DE
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Gerente Municipat - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo médxima de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo deo 30 dias habiles 30 dias hébiles

respuesta

£l recursa de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano gue dictd el primer acto qua as ia de la img y deberd en nueva prueba.

£l recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferante interpretacién de las pruebas producidas o do se trate de cuestiones de puro

dereche, debiendo dirigirse a la miama autoridad que expldié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al

' ~ Base legal
2 Fecha
Artlcula Danominat_:iéﬂ Tipo Nimero Bubllcacici
49,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General : 1
63 Ley General de Socledades Ley 26687 01/01/19388 .
13, 15, 34, 37, 58 Normas complementéréas para la administracldn del|Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 03/12f2012
transporte Urbano e interurbanc en la provincia del Cusco
332 Ley General da Transporte y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1999
8.1 Reglamento Nacional de inspecciones técnicas vehiculares | Decreto-Supremo. 024-2009-MTC 29/06/2009
3 Reglamento Nacional da Administracién de Transporte Decreato Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Q;;’
5,
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Denominaclén del Procedimiento Administ tiva -
"INCREMENTO D_E FLOTA VEHICULAR " s
Cadigo: PABT20F4D8

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se incrementa del numera de unidades vehiculares habilitadas a una empresa Concasionaria siempre y cuando cuenten
! con vehiculos cero (0) kildmetros y de categor:a M3.

| Requisitos

i ‘t Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracler de declaramén jurada dmgldo al Alcalde, debidamente Henado y suscrito por el
: administrado o por el representante legal (acreditado).

| 2.- Esludio técnico segin Ordenanza Municipal,

[ 3.- Consignar el nimere de colegiatura del profesional habliitado que elaboré el Estudio Técnico,

: 4.- Pago de derecho de tramitacion por cada vehicula.

i

l Formularios

i
i

: I : Canalés:-g_#éﬁig_tén'ciﬁt::

i
| Atencién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte
1

I ‘Pago por derecho de tramitacion il 1] ' ﬁudalidaﬁ_ de pagos

Montc S/792.00

f
g aja Ge la Entidad
:Soles

I'_ Plazo de atencién | Calificacién del procedimlento

{ . 2 %,
| 80 dias habiles ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puade
| \

interponer Ins recursos administrativos.

Mmoo

LS

I Sedes y. horarios de atencién

=
i

| QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. veBe

I_ Unidad de organizacién donde se presenta Ia documentacién

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERQO DE TTIO :

I Unidad de organlzacién respcnsable de aprohar la solicitud l Consulta sobre el pmedimiénm

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE ;ﬂeiéfono 084-245418
: - exo: -

| Correo: -

s

I:_ "'Is'_tslanoia's de nsn;uéién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente | Gerente de Trénsito, Vialidad y Transporte - GERENGIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hablles
presentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgﬁm que dictd of brimar acto que o5 mataria de |2 impupnacidn y dabera sustentarse en nueva prueba. )
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacitn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
- dereche, deblendo dirigirse a la misma autoridad que explidié el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo : Nimero Publicacién

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley deljDecreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativa General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denoﬁinacién del Procedimiento Administrative
“MODIFICA;‘:ION. AMPLIACION O REDUCCION DE RECORRIDO DE RUTA"
Cédigo: PABT2022FC L

I Descr‘lpc[én. del procedimiento

§ Procedimiento por el cual se modifican los términos técnicos de la autarizacion otorgada a una empresa de transporte para realizar el servicio de |
5 transporte pubhco urbano & interurbano de personas !

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por e
administrado o por el representante legal (acreditado},

2 - Estudio técnico seglin Ordenanza Municipal.033-2012-MPC, Normas para la Administracidn del Servicio de Transporte Plblico Urbano e ¢
interurbano de personas en la Provincia del Cusco (Capacidad Vial, Intencién de viaje, Evaluacion Ambiental). o

3.- Publicacién en el diario judicial o de mayor circulacion por tres dias consecutivos de la solicitud planteada.
4.- Consignar el nimero de colegiatura del profesional habilitado gue elabord el Estudio Técnico.

6.- Pago por derecho de tramitacidn. '

Notas:

1.- El profesional que elabora el estudio técnico, debera ser ingeniero en transporte o contar can la especialidad en fransporte.

I- Formularios

o
i
1
1

| canates de atencion

Atencidn Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporie

iSoles

I Pago por d h _r.ie'tl_'a_n ftacié I ~ Modalidad de pagos
i = {

} iCaja de la Entidad

| Monto - 5/ 800.00 : H iva:

i i

L J

I ' Pt_azo.da atencion

| Calificacion del procedimiento

| 60 dias hébiles

| |[ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el ptazn de atencién, no obtiene respuesta puede

interponer los recursos administrativos.

i

I ~ Sedes y horarlos de atencién

|
|
QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y da 14:00 a 16:00. !

/
.

I . Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

;
! OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO |

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 084-245418
! Anexo: -

i i Correa: -

i A O A it e i i 4 .."

3
¥
i
i
|

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

I Instancias de resolucion de recursos -

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad compatente

Gerente de Trénsito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE
TRANSITQ VIALIDAD Y TRANSPORTE

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de

15 dias hablles

15 dias habiles
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presentacidn

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

|30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se Intarpondré ente ef mismao érgano que dictd el primar acto qgue es materia de la impugnacién y deberd suslenlarse en nueva prusba.

Eil recurso de ap

ion se interpondra da la imf ién se

en diferante interpretacidn de las prusbas prod

o lo s trate de cuestiones de pure
darecho, deblendo dirlgirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleva lo acluado al superior jerdrguico.

I Base legal
5 Fecha
Articulo Denominacién Tiga Warapeo Bublicacién

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley desl|Decrato Supremo 004-2018-JUS - 25/01/2018
Procedimiento Administrative General '

8,50 Normas complementarias para la administracién del| Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 03M12/2012
transporte Urbano e interurbano en la provincia del Cusco '
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

| Plazo méximo de

Denominacion del Procedimiento Administrative
“BAJA VEHICULAR DEL SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO"
Cédigo: PAST20A536 :

l Descripcién del procedimiento

| Procedimiento por el cual se retira la unidad vehicular del servicio de transporte piblico urbano e interurbanc de personas a salicitud de pane y.-’o :
| dispuasto por la GTVT, quedando cancelado el certificado de habilitacién vehicular

I Raquisitlot

i

| 1.- Solicitud y/o formato FUT {de fibre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente Henads y suscrito por el i
administrado o por el representante legal (acreditado).

2.- Copia simple del acta de asamblea general de socios de la empresa por el que se acuerda la baja de la unidad vehicular, ’
3.- Copia simple del documento notarial que acredita la comunicacién de decision de baja al propietario o publicacion en el diario judicial del Cusco.
4.- Devolucion de la tarjeta Gnica de circulacién original ( en caso de perdida, préentar la denuncia policial original).

5.- Pago por derecho de tramifacién. \

Motas: '

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

I Formularios

(

I . Canales de atenci6n

5_ Atencidn Presencial: Gerencia de Transita, Vialidad QTranspona
I\\_ .

I Pago por derecho de tramitacién

| Modalidad de pagos.

N A . N WQQ_ ind,
: : }Ca}a de Ia Entidad . f
Monto - S/ 60.00 ; |Efectivo
; 'Solas b
} .‘ e v S A A S s
I 'Plazo de atencién I Calificaclén del procedimiento :
GG ,‘ ;
30 dias habiles - | Ewaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
i | interponer los recursos administrativos.
. Al i ._.\...__a)l % i
I ‘Sedes y horarios de atenclén
QUINTO ﬁARADERO DE TTIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I" Unidad de organizacién donde se p{ase'nia_ la documentacién

g OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DETTIO

| Ur_!lda'd de o_rgahizacién mpo_nsable de aprobar la solicitud I Consulta sobro el p-rbcedlmlento

! GERENCIADE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE . Teléfono: 084-245418
i . Anexo: -
i i . Comreo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién 5 Apelacién

Autoridad competente | Gerenta de Transite, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maxime de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpoﬁdré ante el misma érgano que dictd of primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El de apal

s 8

SE

dereche, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acte gue s& impugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquico.

P @ cuando la impugnacidn se sustente en difarente Interpratacidn de las pruebas producides o cuands se trate de cuestiones de pure

I Base legal
4 . 7 s Facha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2012
Procedimiente Administrative General )

8 Normas complementarias para la administracion det|Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 03/12/2012
transporte Urbane e interurbano en la provincla del Cusco

55.1,69.3 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 21/04/2003

83,217 Ley General de Saciedades Ley 26687 - 1971171997
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION VEHICULAR Y STICKER™
Codigo: PAS720CADS

‘ Descripcitn del prnc'edim-iento

! Procedimiento por el cual se obtiena el Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién que es el Documento autoritativo, emitido y otergado por la
L GTVT -

l Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT {de libre reproduccién) con cardcter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por ef

administrado o por el representante legal (acreditado).
2 - Denuncia policial en caso de perdida y en caso de deterioro adjuntar la Tarjeta Unica de Circulacién original deteriorada,
3.- Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios

{

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

I Pago ;;or dé'rqchb de tramﬁacién_ : I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 33.00 ! Efectivo:
| ! Soles
| i

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

(
E 15 dias habiles
| se considera aprobada.

. -

I Sedes y horarlos de atencién.

Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiena respuesta, la peticidn

¢

i QUINTO PARADERQ DE TTIO - Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de. 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

WGPy,

; : .
|- OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO
ll\._.. . TPy LTS ' .-'r

I Unidad d§ organizacién msponiable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE ; i ;:Iéfono: 084-245418
] } | Anexo: -

i ' i | Correo: -
I [nstaﬁclas de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Translto, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hablles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpundra ante el mismao drgano que dicld el primer acto gue es materta de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
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- [ El recurso de apelacion se interpondra cuando la img idn e inte an diferente Interp ién de las pruebas producidas a cuando se Irate de cuestiones de puro
derecho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se Impugna para qua eleve lo actuado al superior jerdrquico.
I Base legal
2 . 5 Fecha
Amguio Denominacién . 'ﬂpo_ Ndmero Publicacién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo Genaral

8 Normas complementarias para la administracién del|Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 0311212012
transporte Urbano e interurbano en la Provincia del Cusco

50.2 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2008-MTC 22/04/2009
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" Texto Unico de Procedimientos Administrativos -“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco”

Denominacién del Procedimlento Administrative
“\IER!FICACEON VEHICULAR EXTEMPORANEA Ll
Cédigo: PAS7204666

I Dascripcion del pr dimient

.

Verificacion Fisica vehicular ex{empoﬁnea de |as unidades de Ja Empresa Concesionaria.

l Requisitos

adminisirado o por el representants (acreditado).
2.- Pago de derecho de tramitacion.

I
|
i
i
E
{ Notas:
ll

i

programada bajo aperclb:mlenta de archivarse

i 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con carécler de declaracion jurada dlngldo al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

1.- La verificacién extemporanea sdlo seré solicitada por Unica vez y dentro del término de los 30 dias calendarios siguientes a fa primera verificacion |

I Formularios

-

i,

I Cana'les.da atencién

0
|
|
i

Atqnclén Presencial: Gerencia de Transita, Vialidad y Transporte

I' Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de P"Q”

,

| Efectivo:
| Sales

{
i
i Montc - S/ 60.00
|

|Ca1a de la Entidad

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimient

30 dias hablles !
se considera aprobada,

Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el ;iiazo de atencion, no obliene respuesta, la peticién

' I - -Sedes y horarios de atencién &

QUINTO PARADERO DE TTIO , Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

. Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

i OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103: QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organl:acién fesporisable_de aprobar la solicltud | Consulta sobre el procedimiento

- | Anexo: -
!

!COITBO‘.»

I GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

| Teléfono: 084-245418

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelaclén

TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gersnte Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion

Plazo mé&ximo de 30 dias hébiles ' 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se intarpondra ante el mismo drgane que dict® el primer aclo que es materia de ka impugnacién y deberd susmtéme en nueva prueba,

Oficina de Planeamiento
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_ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

El recurso de apelacién se Interpendra cuanda la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a ta misma autoridad gue expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
" ;5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niimero Publicacion
53,117 Texto ‘Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS - 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
8, 37.55.1 Mormas coﬁzpfementarlas para la Administracién del servicio | Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 03/12/2012
de transporte publico urbane e interurbano de personas de la
ciudad del Cusco '
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

‘Denominacién del Procedimlento Administrative
*SUSTITUCION DE VEHICULO DE SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO™
Coadigo: PABT20681F

I Descripcién del procedimiento

/ - -
E Procedimiento administrativo por el cual la Emprasa de Transporte autorizada rempiaza a un vehiculo dado da baja de su flota habilitada

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con cardcter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por 8l representante legal (acreditado).

2.- Copia simple del Acta de asamblea general de socios de la empresa por el que se aprusba Ja sustitucién de la unidad vehicular (precisar placa de i
rodaje de la unidad vehicular a ingresar).

: 3.- Copia simple de la tarjeta de identificacién vehicular,

4.- Copia simple de la boleta informativa original del vehiculo emitido por la SUNARP

5.- Copia simple del documento que acredita la condicién de soclo titular del propletario del vehiculo a sustituir
.- Copia simple del Contrato de Vinculacidn en caso gue comesponda.

7.- Copia simple de certificado de inspeccidn técnica vehicular ordinaria y complementaria vigente. |

i Pago por derecha de tramitacion
Notas:
1.- En los documentos que se solicita copias simples, deberé acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2.- El administrado deberd consignar en su solicitud el nombre del cobrador y conductor quienes deberén contar con su credencial vigente.
3.- Se revisard el acta de verificacion fisica vehicular aprobado por la GTVT.

| Formularios

7
|

! I - Canales de-atencién

E Atencidn Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

| “Page por derecho de tramitacién ! Modalidad de pagos
{ : 3 5

§ : iCaja de la Entidad

i Manto -8/ 717.00 I | Efectiv

; ! 1Sol Ies

i b

I Plazo de atencion I Calificacion del probe_ﬁ!mlemﬂ_

| 30 dias hébiles Evaluacidn previa- Silencic Administrativo Negativo: Si vencido el plaze de atenctén no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

‘ Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO | Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Ui_ildad de organlz'al:_ién donde s;a'p'msenta Ia documentacién

; OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organlzaclén responsable de aprebar la solicitud | Consuita sobre el procedimlento
| GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE || Teléfono: 084-245418

H i | Anexo: -

i |

| Correo: -

I . Instancias de resolucion de recursos

I I
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Texto Unico de Procediniiento_#_ Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Reconsideracion Apelacién ]

Autoridad competente | Gerente de Desarrolla Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENC!A MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurse de apelacién se interpondrd do fa imp ién se sustenta en diferente interpreiacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure

deracho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquica.

I Base legal

- Fecha
Articulo - Denominacién Tipe Nimero Publicacién

49, 53, 17 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

8,15, 34, 37, 55.1 Mormas complementarias para |a administracion del| Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 03/12f2012
transporte Urbano e interurbano en la provincia del Cusco

3, 55.1, 55.1.6* ! Reglamento Nacional de Administracidn de Transporte Decreto Supremo 017-2003-MTC | 22/04/2008

63 Ley General dé Socledades Ley 26887 19/11/1987

33.2 Ley General de Transporte y Transito Terrestre " | Orgenanza Municipal 27181 08/10/1998

Foot Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares | Decreto Supremo 024-2008-MTC 28/06/2009
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del Procedimiento Administrativo

Denomin

Cdadigo: PABT20891C

I Descripcion del proc

Verificacion Fisica vehicular de las unidades de la Empresa Concesionaria para transpore urbano e interurbano, debiendo el recurrente, para ello,
- cumplir con las condiciones técnicas establecidas en’la ordenanza Municipal 033-2012-MPC y el marca normativo complementario vigente,

| ﬁéﬁiri_srtos

1.- Solicitud ylo fmmato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion ;urada dirigido al Alcalde, debidamentle llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditada). !

2.- Copia simple de la boleta informativa del vehiculo emitido por la SUNARP (con una antigiiedad no mayor a 30 dias a la presentacion).
. 3.- Pago por derecho de tramitacion.
Notas:

' 1.- En los documentos qua se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

: : \Caja de la Entidad
: Monto - Sf 54.00 ! ‘Efectivo:

: : i ‘Soles

I 'ptaZO deatert I Caliﬁcacién del procedimiento

15 dias habiles ; Evaluacidn previa - Silancio Admm:slra&vo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no ohhens raspuasta la pet:clén
: : se considera aprobada.

" Sedes _y_.__l;_'prériasf_.dg_:atancig‘;n.'. :

QUINTCQ PARADERO DE TTIO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l :I_.i_rig'dad J;éfgani'zséién donde se presenﬁ Ia -un

j OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERQ DE TTIO

I Consulta sobre el 'prucé&imishtd :

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE ; Teléfone: 084-245418
- Anexo: -
+ Cormreo: -

I Instancias de resolucién de r_a_q_l.k_'rgés

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente | Gerente de Transilo, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE :

Plazo maximo de 15 dias habiles - 15 dias habiles
presentacion : i ;
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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~ Texto Unico de Procedim

Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

El recurso de reconsidaracion se interpondra ante el mismo érganc que dictd el pfﬁ’nér acto qhe 23 materia da la impugnacitn y debera sustentarse en nueva prueba.
El racurs~ de apelacian s interpondrd cuando |a impugnacide <= =ustente en diferente Interpretacion da las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

. Gereciio, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expiuid i acio que se impugna para qua eieve lo zcivade-al superior jerdrquico,

I Base legal
Articulo Denominacisn Tipo Nimero Facha
! ) P Publicacién
53.117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
8 Normas complementarias para la administracién del|Ordenanza Municipas 033-2012-MPC 0311212012 -
transporte Urbano e interurbano en la provincia del Cusco ' '
332 Ley General de Transports y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1999
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIéiPAL‘tDAD' PROVINGIAI;__DEL cusco"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REUBICACION DEL TERMINAL DE RUTA"
Codigo: PAST20F99F

Descripcion del procadlg;p"isnto

La reubicacién de terminal de ruta consiste en Ja solicitud de cambio de infraestructura complementaria del terminal, la cual debera estar ubicada a
. mas de 500 metros de radic de longitud del terminal de ruta inicial, deblendo mantener los origenes y destinos establecidos y previa evaluaciény .
. aprobacién técnica de la autoridad competente, establecidas en la Ordenanza Municipal N°033-2012-MPC y el marco normativo complementario |
. vigente. }

l Requisitos

" 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracién jurada dirigido al  Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado). ) :

'2.-En caso de personas juridicas, presentar dedlaracion jurada de vigencia de representatividad.
;3 Justificacion de reubicacién del terminal, .
k "4‘- Direccién y ubicacion de la infraestructura complementaria Terminal de Ruta que se solicita verificar,
* 5.~ Plano de ubicacién de la propuesta con coordenadas UTM con registro fotografico.
6.- Copia simple de contrato de arrendamiento.
7.- Pago por derecho de tramitacidn, ;
Notas: I o . i

1.- El administrado no debera p(es_ep_tér propuesta de reubicacion de paradero en plazas, plaZoletas, miradores y calles, de interés artistico,
arqueclogico, arquitecténico e histdrico. j

2 .- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

I - Formularios

' Calificaclén-q_el.brqgodim'ié'ﬁ'td i

: 30 dias habiles : Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
i se considera aprobada.

l ‘ Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de arganlzaclén:d_ér_:\_:d_e_...s:e presenta la documentacién

- OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 1 QUINTO PARADERO DE TTIO

I ; Un_idéd de organizacion ré'sﬁ.é'n:_ég_i;a'lé de aprobar 1a solicitud I Consulta sobre el procadiml nl
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE Ealéfono: 084-245418
" Anexo: - ;
- Correg: -

I Instancias de resolucién de recursos

[ T 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad (-:motente

Carente de Transite, Vialidad ~ Teanooarte - GERENCIA DE
TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE

Gerentz Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dlas habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsidsracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
£l recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic ef aclo que sa impugna para que eleve o acluado at superior jerarquico.

Fecha
Articul De inacid Ti N
culo nominacién ipo Gmera Publicacién

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativa General ' :

482732 Normas complementarias para la administracién del|Ordenanza Municipal 033-2012-MPC 031212012
transporte Urbano e interurbano en la provincia def Cusco

17 Reglamentc Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo - 017-2009-MTC 21/04/2009

15,17,61,126 Reglamento del Plan del Centro Histérico del Cusco 2018-|Ordenanza Municipal 025-2018-MPC 25/09/2018
2028
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

.::Denommacion del Procsdlmlento Adml i

“AUTORIZACION PARA SERV!CIO DE TRANSPORTE DE ESTUD!ANTES -
Cédigo: PAST2016E2

. Autorizacién para la prestacién del servicio de transporte de personas que tiene por objeto el traslado de estudiantes de cualquiera de los niveles,

i escoelar, tdcnico y superior.

I * - Requisitos

! 1. Solicitud yio formato FUT {de libre reproduccién) con carécter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente Hlenado y suscrito por el |
© administrado o por el representante (acreditado). |

2.- Copia simple de la Boleta informativa de la SUNARP (En caso de leasing adjuntar copia simple detl contrato de arrendamiento financiero).
3.- Capia simple de Certificado contra accidentes de transito (SOAT a CAT) vigente y carrespondiente a la modalidad del servicio.
4.- Copia simple del certificado de inspeccién técnica vehicular, corraspondient a la madalidad de! servicio,
5.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
6.- Pago por derecho de tramitacién.
Notas:

. 1.-En los documentos que se solicita copias simples, debera acompaniar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

I Formularios

I Canales de atenmén

| Modalidad de pages -

;Ca]a de la Entidad
‘Efectiva:
Soles

30 dfas habiles . Evaluacion previa- Silencio Admmlstrativo Negatwn Si vencido el ptazo de atencian, no obtiene respuesta, puede
! : lnterponef los recursos administrativos.

I Sedes :.h'b'rarlos de atenci6n

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

- OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I i _'qnidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitud : I 'Cq_nst_l_r__t_::a sobre el pro‘::ndinéiéniﬁ :

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE 4 i leléfcno: 084-245418
: NEXO: -
Cormreo: -

stancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialided y Tr-nsporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE
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~ Texto Unico de Procedimicntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Plazo méximo de 15 dias habiles . ¢ R 15 dias habiles
presentacion . J _
Plazo méxime de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd el primar acto que es r?yaieﬁa da Ia impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
€1 recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionas da puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico, -

l Base legal
Articulo : Denominacidén ' Tipo Ndmero F?cha. <
) J Publicacion
49,53,117 Texto Unico Ordenado .de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
33.2 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley : 27181 08/10/1999
55 Reglamento Nacional de Administracin de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC | 22/04/2009
7 Ley que crea el Sistema Nacional de Inspecciones Técnicas | Ley 29237 28/05/2008
Vehiculares )
185,188 Ley General de Sociedades Ley . 26887 19!11?199?
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Denommacuén del Prccedtm:ento Adm tslratwn

"AUTORIZACION PARA TRANSPORTE DE MERCANqu EN GENERAL EN EL AMBITO DE LA PRO\HNCIA DEL cusco “
Codiga: PAmuaAn

l Desé‘ri'p_ i6n del procedimienta

Autanzamén para la prestacién del servicio de transporte de mercancias o carga en general para cualquier modalidad

l Requésitos

1.- Solicitud y!n formato FUT (de fibre reproduccién) con cardcter de declaracion jurada dirlgide al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por a!
administrado o por el representante !egal (acreditado).

2.- Copia simple de la boleta informativa de 1a SUNARP (En caso de leasing adjuntar copia simple dei contrato de arrendamiento financiero).

© 3. Copia simple del Certificada contra accidentes de transito (SOAT o CAT) vigente y correspondiente a la modalidad del servicio. -
4.~ Copia simple del certificado de inspeccidn técnica vehicular ordinaria y complementaria, correspondiente a la modalidad del servicio
: 5.- En caso de-personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de rapfasantatividad.'

. .6.- Pago por derecho de tramitacion.

MNotas:

1.-Enlos dacumento's que se solicita copias sim.[:ates. debera acompafiar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

© 2.- El administrado debera consignar en su solicitud el nombre del conductor, quien debera contar con un credencial de conductor habilitado
otorgado por la GTVT de la MPC. ;

I Formularios

I  Canales de atencion

Atencion Presencial: Gerencia de Transiio, Vialidad y Transporte

| Pago por derecho de tramitacion -

: : ¥ :Caja de la Entidad
. Monto - S/ 154.00 ; : :Efectivo:

‘Soles .

I ; Plazn':dg":i'téﬁ':é_i'én' I ion del pracedimiento

i 30 dias habiles i Evaluac:én previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuasta, la peticion
., se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencicn : 4

l Unidad de organizacién rasponsab'ie_'d__u_ _ap;bl..flar la solicitud l Corlsulta obre el pmce&ir.!'i_ianto
'GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE . Tetéfono: 084-245418
¥ ] : : - Anexo: -

. Correo:

' " Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE Gerente Municipat - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO ¥ RURAL '
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Plazo méximo de 15 dias hébiles ; _. 15 dias habiles
presentacion .
Plazo maximo de |30 dias habiles ' 30 dias habiles
respuesta
El recurso de recbnsiﬁeracién se interpondra ante el mismo organo qus dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurse de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferenta interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones dg puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acte que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.
l Baselegal
Fecha
. i = i Y %
Articulo . Denominacién Tipa i Publicacién
49, 53,117 - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Subramo 004-2019-JUS 25/04/2019
Procedimliento Administrativo General :
332 Ley general de transporte y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1998
3,55.14,55.1.8 Reglamento Nacicnal de Administracidn de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC _22!04"2009
7 Ley que crea el Sistema Nacional de Inspecciones Técnicas|Ley 29237 28/05/2008
Vehiculares
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'. Texto Unico

Denominacton del Proced:mrento Administrativo

'AUTORIZAC!ON PARA PRESTAR EL SERVICIODE T RANSPORTE TURlSTICO EN LA PROVINCIA DEL CUSCD:".. ;
delgo FAS??OAA‘IF

Autorfzadén para prestar el servicio de transporte consistente el traslado de turistas por via terrestre, mediante las modalidades, segin corresp—onda

administrado o por el representante legal (acreditado).

2.- Copia simple de la boleta informativa de la SUNARP. (En caso de leasing adjuntar copia simple del contrate de arrendamiento financiero).
, 3.- Copia simple del Certificado contra accidentes de transito {SOAT o CAT) vigente y comrespondiente a la modalidad del servicio.

5.- Copia simple del certificado de inspeccién técnica vehicular ordinaria y complementaria, correspondiente a la modalidad del servicio.

; 6.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

! 7.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

+ 1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

; otorgada por la GTVT de la MPC.

I Formularios

I Canales de atencion

© 1.- Solicitud yl/o formato FUT (de libre reproduccién} con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrilo por el

2 - El administrado debera consignar en su solicitud el nombre del conductor, quien deberd contar con un credencial de conductor habilitado

Atencion Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

I : Pagé_:';_ i;_.':r.igfl_acho dé_'.;;ahltaclén ; I Mndalldad de pagos. e

QCaja de la Entidad

| Monto - S/ 80.00 Efectivo:

I Plazo de atencién I Caiificacié d.é'lt'progedim

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la paticién

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERQ DE TTIO ; Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacion donde sa_'_b"\a.‘gaenta la ddc'ur;'l_aqtacién

OFIC#M’-\ DE TRAMITE DOCUMENTAR!O SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DETTIO

I Unidad de organizacién resp bl de _a._ptbbar ] s:clzcimri_ ' | Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE : . Teléfono: 084-245418
© Anexa: -
. Correo: -

Recons:deracién Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Viatidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE
Piaza maximo de 15 diag hahilac i 115 dias habiles
presentacion '
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsid ion se interpondra ants el mismo drgano guae dictd ef primer acto qua s materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacitn se sustente en diferente interp ién de las pruebas producidas o do se trate de cuestiones de puro
dereche, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugﬁa para que eleve lo actuado al superior jerdrguico.
Articulo Denbminacién Tipo Namero F?Cha_ ;
: Publicacion
49,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/12019
Procedimiente Administrative General e :
55.1.5,55.1.8 Reglamento Nacional de Administracion de T'ransporte Decreto Supremo 017-2009-MTC - 2210412009
33.2 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley 2713 ©| 08/10/1999
7 Ley que crea sl Sistema Nacional de Inspecciones TécnicasiLey : 29237 28/05/2008 .
Wehiculares
185,188 Ley General de Sociedades Ley 26887 19/11/1997
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

- Monto - §/80.00 : 'Efectivo:

Denominacién del Pr;l:edimiento Administrativo
"RENOVACION ANUAL DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA FRANSPORTE ESPECIAL
Cédigo: PAB720CDCB ' : :

I Descripcion del procé&l_hisnth

| Renovacion del documento expedido por la autoridad competente que acredita la habilitacion de un vehiculo para fa prestacion del servicio de |

. transporte especial de personas y mercancias

l Requ'isi__(o_s:' St

1 .- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienade y suscrito por el

. administrado o por el representante legal (acreditado}.

ki Copia simple de la boleta informativa emitida por SUNARP,

- 3.- Copia simple del certificado de inspeccién técnica vehicular ordinaria y complementaria, corespondiente a la modalidad det servicio.
4 - Copia simple del cerﬁ!icadé contra accidentes de transito (SOAT o CAT) correspondiente a‘la modalidad del servicio.

5.- Devolucién de la TUC anterior, .

' 6.~ Pago por derecho de tramitacion.

Motas:

. 1.-En los documentos que se solicita copias simples, deberé acompafiar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad \‘\
(o

. 2.- EL administrada debera consignar en su solicitud el nombre del conductor quien debera contar con un credencial de conductor habilitad
| otorgado por la GTVT de la MPC. > .

I.-'-'..;._:_Formulariés

I -._..__!fl.!édaiida'd de pagos

ECaja de la Entidad
‘Soles

I _Flgzgjﬂe'a'tépéiéﬁ' I (;é_l_iﬁcal;tén del procedimiento

30 dias habiles . Evaluacion previa — Sifencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
. se considera aprobada. 2

l 'Sé_desthr’i :

QUINTO PARADERC DE TTIO } Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| nidad de organizacién donde se presenta 1a documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I " Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud _ I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE . Teléfono: 084-245418
: . Anexo: -

- Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos -~ S ey T eees

Reconsideracién Apelacion

Autoridad compelente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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exto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco”

TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE ...

Plazo miximo de 15 dias calendarios . es 15 dias hahites

presentacidn d

Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de id in sa interpondrd ante al mismo dryano qua dictd &l primar acto que es mataria de la :mpugnacuén ¥ debera sustentarse en nueva prueba.

El recurse de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferante interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionas de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al- Superior jerarquico.
| Baselegal

: ) ; Fecha
i D inacid Ti M
Articulo enominacion ) po amero Pubficacion
49,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019.JUS 25/01/2019
) Procedimiento Administrativo General ’

16,17, 55.1.5, 55.1.8 Reglamenta Nacional de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
8.1 - |Reglamento Nacional de inspecciones técnicas vehiculares. | Decreto Supremo 021-2008-MTC 29/06/2009
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Denominaclon del Procedimiento Admlnlstratwo
[}
i ’AUTOR;ZACIGN PARA PRESTAR EL SERVICIO Lal-. ‘I‘RANSPORTE DE TRABAJADORES EN LA PROWNC!A DEL CUSCO ¥

digo: PA8720821F

I Descripcion de! procedimiento .

. Autorizacion para prestar el servicio de transporte de trabajadores que consistente en el traslado de trabajadores por via terrestre desde o hacia su
| centro de trabajo en el ambito provincial.

: | '.'::"-:'Requisitus

~1.- Solicitud yfo formato FUT (de fibre reproduccian) con cardcter de declaracisn jurada dirigido al Alcalde, debldamente llenado y suscrito por af
| administrado o por el representante legal {acreditado).

2.- Copia simpla de la boleta informativa de la SUNARP. (En caso de leasing adjuntar copla simple del contrato de arrendamiente financiero}.
3.- Copia simple de Certificado contra accidentes de transito (SOAT o CAT) vigente y correspondiente a la modalidad del servicio.

4.- Copia simple del certificade de inspeccidn técnica vehicular ordinaria y complementaria, correspondiente a la modalidad del servicio,
5.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de re_prasen:atividad

6.~ Pago por derecho de tramitacion. . '

Notas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompaiiar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

2 .- El administrado debera consignar en su solicitud et nombre del conductor, qumm debera contar con un c:edancial de conductor habilttadn emitido
© por fa GTVT de la MPC. ;

5 3.- Se verifi n::aré la ficha RUC

| Formularios

I Canales de éta_r_jlciép

Atencion Preseﬁcial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

{Caja de la Entidad
: Efectivo:

. Monto - S/ 102.00
‘Soles

I Ptazo de atencién I : i;.::___':-i__ﬁc:aclbn deéi procs 'mié_i-n!o

30 dias habiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticid
) : sa considara aprobada.

I Sedes y horars de atencidn

QUINTO PARADERC DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I ‘Unidad de organizacion donde s se p{asenta ia documentaméﬂ: -

OFtGINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

| 'Un'idad de qrgani:a&_i'é_n responsable de apr{:b_ar la solicitud l Cons:ilta sobre el proced_imiehto
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE . Teléfono: 084-245418
- i - Anexo: -

Cofreo: -

I Ins!aﬁclas_g_!g__:ru_asoluci'é_ride recursos

Reconsideracion : Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

Autoridad competente | Gerente de Transito, Viglidad y Transporte - GERENCIA DE |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
7 TRANSITOVIALIDAD Y 'I'_R&NSFORTE

Plazo maximo de 15 dias habiles . ' 15 dias habiles -

presentacion

Plazo maxima de 30 dias habiles . 30 dias habiles.

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra énle el mismo drgane que dict e prime:" acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prusba.

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion da las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidis el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarguico. )
l Base Egal

: ; Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
49,53,117. Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS" 25/01/2018
Procedimienta Administrativo General 2
3, 16,17, 55.1.8 ; Reglamento Nacionat de Administracién de Transporte Decreto Supremo 017-2008-MTC 22/04/2009
185.i88 Ley General de Sociedades Ley 26687 19/11/1997
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- "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL: ¢

-__..Téxio‘ ﬂh'i_c':o de Procedimientt

Denomlnacldn del Pror.edlmlento Administrativo

"BAJ VEH!CULAR DEL SERVICIO ESPECIAL (ESTUD!ANTES TRABMADORES TURISMO YMERCANCIAS}“
Codlgo PAST2024F9

I Descripcron del proced_ir'r_i'i'_é_a_'ﬁ'fo S

Sohcrtud por ta cual el transpomsla podré salicitar la baja de su vehiculo, para que se le retire del padrén de la vehiculos habilitados pcr fa GTVT.

I G

|sitos

S 1- Soltc!!ud yio formato FUT {de libre reproduccion} con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por et
. administrado o por el representante legal (acreditado).

| 2.- Copia simple de Ia baleta informativa emitida por fa SUNARP.

3.- Devolucién de la Tarjeta Unica de Circulacién original (en caso de pérdida denuncia policial origina!}.'
4 .« Pago pa;' darecho de framitacién,

Notas:

5 1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad

l Forr_l_1'|.'|la'r_io_s :

l Modalida t._!.e pagé_'

: : ‘Caja de la Entidad
| Monto - S/ 45.00 - Efectivo:

Soles

I PEazo de atem:zon I Calificacién:

e et e i e e PR ot

g : — —

30 dias habiles ! " Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, ta petlcugf
o se considera aprohada

I Sedes y horarios de atencion

QUINTO PARADERO DE TTIO . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I ‘Unidad de _prgé_r;i_iaﬁién donde se pr

OFiCiNA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N* 103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

f Teléfono: 084-245418
Anexo: -
' Correo: -

I !nStarfii:ia_s de resolul:té.n._de recursos

Reconsideracién . Apelacién

Autoridad competente | Gerenle de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE i

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion y
Plazo maximo de 30 dias habiles _ ' 30 dias hablles
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Texto (lnlco de Procedimlentos Administratwos ; "MUNIC!PALIDAD PROVINC%AL DEL CUSCO"

r !;puesl_g

Elratntsi - -
£l recurso de apelacmn s& inta
derecha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expldi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

sidaraciss 3e interpandrd ante of misme droans qus 4zt ¢l orimer acto nue es mater= .
rpondra cuando la impugnacion se sustente en ditarente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de r,uast:ones de puro

de la imronnacian v deberd sustentarse en nueva prueba.

I Base Iagal
Fecha
- P T " %
Articulo Denominacion ipo Nimero Publicacién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley .N° 27444, Ley deljDecreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ]
3 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte - | Decreto St;premo 017-2009-MTC 22/04/2009
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.

."-"‘-'-'..O....O..O.'OO....0.0.0.......O.Q.Q...Uﬁ.'

Dnnnmiuclon del Procedimiento Admir :
"CREDENCIAL DE CONDUCTOR HABILI1 ADO PARA EL ": ERVICIO Ut 1 KANSPORTE PUBLICO *

Cadigo: PA&?ZGSSBD

I Descr!pr.mn del procedlmianto

" Procedimiento por el cual las personas mayores de edad y de ser el caso menores se habilitan para cumplir fa funcién de cobrador en las unidades
: vehlcu[ares que preslan el serwcm de transporte urbano

5_ 1.- Solicitud ya‘u Iormato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion gurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el
; administrado o por el representante (acreditado). :

"| 2.- Copia simple de Ia licencia de conducir vigente (verificable por ia Entidad), en caso de ser conductor de nacionalidad extran]era acreditar

hcenma homologada.
3.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes pollcia!es ni judiciales.

. 4. No tener la condicion de deudor por multas denvadas por infracciones al transito y Transporte.

5.- Copia simple def documento que acradite permanencia y autorizacion para laborar en caso de ser ciudadano extranjero

| .- Pago de derscho de tramitacin.
Notas: ;

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

l Modalidad de pagos

: : ‘Caja de 1a Entidad
. Monto - 57 25.00 ) :Efectivo:
! ! ‘Soles

7 dias habiles

.

I 'Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00,

I Unidad de organlzaclén donde se presenta la documentacion

~ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103: QUINTO PARADERO DE TTIO

Telefono: 084-245418

Anexo: -
. Correo; -
l Instancias de resolucion de recursos
‘Reconsideracién - Apelacion
lAutoridad competente GERENTE DE TRANSITO, VIALIDAD ¥ TRANSPORTE - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
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Piazo méximo de disghibes - =i _ i 15 dias habiles
presentacién ! : '
Plazo maximode |30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta .

El recurso de raconsideracion se interpondrd anta al mismo organo que dickd el primer acto que es matera de la impug iGn y debera &n nueva prueba.
El recurso de apelacion se Imerpnndné cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando 2e frale de cuestiones de puro

derecho, debienda dirigirse ala misma autoridad que expidia ol acto que se Impugna para que eleve lo dctuade al supericr jerarquico.

| Beserece
% o . 7 Fecha
Articulo . : Denominacion Tipo Mdmero Sy
; J Publicacion
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Texto Unico de Rrbc_{eﬂimientoé Administrativos - "MU

| Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

Denominacidn dei ? dlmxento Admlnfstratwo :
"CREDENC!AL DE COBRADOR HABILITADO FARA EL '

Cédigo PAST?OSB?I]

ERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO™

g__scrip:c'::l&h del pracediniiento

. Procedimiento por el cual las personas mayores de edad y de ser el caso menores se habilitan para cumpﬁr la funcion de cobrador en las unidades '
E veh:ouiares que prestan el servicio de transporte urbano :

1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion ;urada dirigido al Alcalde, deb:dameme llenado y suscrito por el
i administrado o por el representante (acreditado).

L 2- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales, de ser el caso

3.- Copia simple del documento que acredite permanencia y autorizacién para laborar en caso de ser ciudadanc extranjero.

4.- Pago por derecho de tramitacién.
| Notas:
1.- Enlos documerm::s que se solicite copLa simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

2.- Haber asistido a la chara de capacitacion de Educacidn Vial (vigencia 3 meses)

cho de tramitacién

e : : Caja de la Entidad
. Monto - S/ 25.00 ; ‘Efectivo;
: : : ‘Soles

I Plazo.:

. 7 dias habiles

| .:_Unida}j de 'prgénizac'ién responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento .
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE Teléfono: 084-245418
- - Anexo: -
- Correo: -

I Instancias de resoluci Te

Reconsideracign Apelacion

Autoridad competente | GERENTE DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE : :

-{ presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante ol misma érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva pruei:a.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de puro

derecha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve o actuado al superior jerdrguica,

|1_ _Sase Isgéi
Articulo Denominacién Tipo Niimero ~ Fecha
: ' i Publicacién
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIA

TRANSPORTE PUBLICO "
Cédigo: PA8720DC0C. ; ;

l ':I.".'lééi:r'ipclén del procedimiento

Duplicado del documento habilitante para cumplir la funcién de cobrador o conductor

I : Requi§itbs.

1 Salicitud ylo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion ;urada dmgsdo al Alcalde, debidamante llenado y suscrito por et
administrado o por el representante (acreditado). :

' 2. Copia simple de la canstancia policial por pérdida o robo del credenciat de conductor o cobrador habilitado.
3.- Pago por derecho de tramitacion,
. Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

‘Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
. entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpia con los reunsnosy entregua la
;. documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I I.._.:._S_edes y horarios de atencién

. QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| _Uhi_dact de organlzacién responsable de aprdbér_ia sol_icitud I Consulta sobre'al b_r_ocedimlenté_
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE : - Teléfono: 084-245418
: - Anexo: -

- Correo: -

' Instancias de resolucién de recursos

‘Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | GERENTE DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
: GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE
Plazo méximo de | 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presantacion R
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habifes
respuesta
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Texto 'l::lnl__co de Prd_._

imientos A'_d_r{:__ﬁriz_s_trg:_iv'o's’?:_-nu'm'_c;u:au_lmﬁ_ PROVINCIAL DEL CUSCO"

El recursa de reouns;dsramn se interpondra ante &l mismo drgano que diclé 8t pnmer acto que es mataria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba,
diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro

£l recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en
- derecho, debiendo dnng;rse 2 la misma avivridad que axpidio el aclo que s« Impugie para que sieve lo actuado al Superor jerarquico.

I ~ Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Tache
Publicacién
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; Notas:

I _ Cang-_l;e_'i_s_-de atencic

Denominacion del Procedimiento Administrativo :
“AUTORIZACION Y HABILITACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE YAXI EMPRESA™ '
‘Codigo: PABT206EAF

I Descripcion del _pr_acedimiem&" .

: Autorizacion otorgada a persona juridica para p&res!ar el servicio de taxi en vehiculos de la categoria M-1, con el objeto del traslado de personas
| desde un punto de origen hasta uno de destino sefialado. :

l Requisitos e

1.- Soficitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de daclaracion jurada dirigido al Alcalde, debida;ﬁente flenado y suscrito por el

_i administrado o por el representante  legat (acreditado).

2.- Copia a color dei distintivo especial, aprobado por la GTVT-MPC.

3.- Copia simple de contrato de vincutacion, de ser el caso. _
4.- Copia simple de relacion de vehiculos ofertados que integran la fiota, indicando el nombre del propietaria.
5.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de reprasentatividad.

._ B.- Copia simple de Ia boletas Informativa de la unidad vehicular, emitida por la SUNARP, por cada vehiculo.
zé-h?c%;;éas simples del Cerfificado de Inspeccidn Técnica Vehicular ordinaria y complementaria, aprnﬁada y vigente seguin corresponda por cada .’:.: j
8.- Copias simple de certificado.de SOAT o CAT, vigente por cada vehiculo. “ .'

9.- Declaracion (es) jurada (s) de no encontrarse condenado por la comisién de los delitos de trafico ilicito de drogas, lavado de activos, perdida de |
i dominio o delito tributario. ; : G

10.- Copia simple de la relacion de conductores que se soficita habilitar, indicando la categoria de licencia de conducir y verificacion de credencial P
: original y vigente del conductor habilitada otorgado por la GTVT-MPC, i

! 11.- Pago de derecho de tramitacion.

‘1 - En los documentos que se solicita coplas simples, debera acompaniar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

| Fdrm&larios_ ;

Atencion Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

I Modalidad de pagos

| Derecho de tramite a la Empresa ‘Caja de la Entidad
. Monto - S/ 154.00 ‘Efectiva: Ve B®
: ‘Boles :
. Derecho de tramite por vehiculo
| Monta - S/ 65.00
azo de _atenciérg'_f : I Callﬁcaclon del procedimianto
30 dias habiles : . Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, fa peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

QUINTQO PARADEROQ DE TTIO ' Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta |la documentacion

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N"103: IQIUINTC' PARADERO DETTIO

I Unidad de org_a'r_lizacién resr.vlortsable de aprobar la soficitud l Consulta sobre af procedimiento
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GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE i Ieiéfoncn: 084-245418
i Anexo: -
o tieresst -

| Instancias dé resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCiA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
¥ TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE :

Plazo maximode . |15diashabiles _ |15 dias habiles
presentacion ;

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

€l recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dicto el primer acto que 8s materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nuava prusha.
El recurso de apelacidn sa interpondra cuando la impugnacion s8 sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas a cuando se trate de cusstiones de puro
derecho, debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid &l acto que se impugna para que alave {o actuado al superior jerarquico.

I - Base legal

Articulo Denominacién . Tipo _ . Numero Pu:::::ién'«

48,53,117 * | Decreto Supremo que aprueba el TUC tje {a Ley N° 27444 -|Decreto Supramo 04-2019-JUS 25/01/2018
Ley del Procedimiento Administrative General. o

13.2 Ragtanieh!a que regula el servicio de :rarisporte especial de | Ordenanza Municipal 035-2017-MPC G2122017
personas en |a modalidad de taxi en la Provincia de Cusco. -

185,1!.;6 ' Ley General de Sociedades - ¢ Ley 26887 08/12/1997

332 : Ley General de Transporte y Transito Térrestre Ley 27181 08/10/1999

7 . I Regtémantq Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares |Decreto Supremo 024-2009-MTC 29/06/2008

55.1.8,55.1.10 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte Ijécretc Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009

?RQVI

g
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F;Emcedl_rnie'hto Administrativo

. Autorizacién otorgada a personas naturales para prestar el servicio de taxi en vehiculos de la categoria M-1, con el objeto del traslado de personas
i desde un punto de arigen hasta uno de destino sefialado. . ;

I Requisitos

1.- Solicitud ylo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
“administrado o por el representante (acreditado). ' ; ;

2.- Copia simple de la boletas Informativa de la unidad vehicular, emitida por ja SUNARP,
- 3.- Copia simple del Certificado de Inspeccion }_"écnica Vehicular ordinaria y complementaria, aprobada y vigente.
4.~ Copias Simple del cerlificado de SOAT o CAT, vigente.

B
5.- Declaracion (es) jurada (s) de no encontrarse condenado por la comision de los delitos de trafico ilicito de drogas, lavade de activos, perdida ds\g;be
dominio o delito tributario. s A bl

6.- Pago por derecho de tramitacion, : : ) I

Notas:

1.- En los documnentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad. ™~

2 - El administrado, en la verificacién fisica vehicular, debara presentar toda fa documentacién original (que sea verificable por la entidad).

I Formularios

anales de atencién

Ate_ncién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

I' : Pago por derecho de_-_tram'ltéi_:i';':h I Modalidad de pagos

. g : : baja de {a Entidad
i Monto - S/ 108.00 : : .Efectivo:
g ‘Soles

I Calificacion del procedimiento

' 30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obfiene respuesta, la peticié
; ' : .| se considera aprobada. e

I ~ Sedes y horarios de ate _

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I ‘Unidad de organizacién dmde _.ég'prgsenlq fa documentacién

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOLN°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

l'  Unidad de organizacién re ‘aprobar fa solicitud l Consulta sobre el procedimianto

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE : Ieléfono: 084-245418
. Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

IAutoerad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerenta Municipal - GERENCIA MUNtCIPAL.
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TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE o

Plazo maximo de
presentacidn

1Z dizg habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsi

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purg

158 pondra ante el mismo drganc qus dictd ef primer acto que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I ' Base_lég:;!':f:_'_- :
A_rticulo Denominacion Tfpo Nimero Pu:x::l ™
49,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N°_2?444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General i
332 Ley General de Transparte y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1999
- 155.1.8, 55.1.9, 55.1.10 {Reglamento Nacional de Insﬁeccionas Técnicas Vehiculares | Decreto Supremo 024-2009-MTC 22/04/2009

P
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—

ﬁg'némi_nacién del Pracedimiento Administrativo o3
“INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAK PARA TAXI EMPRESA"
Cédigo: PAST20F29C ' '

I -Descripcién del procedimiente

Pracedimiento por el cual las personas juridicas autorizadas para prestar el servicio de taxi solicitan incrementar su flota vehicular con vehiculos que
cumplan las caracteristicas establecidas en la 0.M-035-2017-MPC

' Requisitos -

i 1.- Selicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito por el |
- administrado o por el representante legal (acreditado). y : }

2.- Copia simple de la boleta Informativa de la (s) unidad (es) vehicular (es), emitida por la SUNARP,

3.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular ordinaria y complementaria, aprobada y vigente de cada vehiculo, de ser el caso.
4.- Copia simple de certificado de SOAT o CAT, vigente, de cada vehiculo, de ser el caso. .

5.- Copia simple del contrato de vinculacion, segln corresponda.

6.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas: )

1.- En los documentos que se solicita capias simples, deberd acompafiar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad

2.- Se revisara el credencial original y vigente del conductor habilitado, oforgado por la GTVT-MPC.
! 3.- Et administrado, en a verificacion fisica vehicular, debera presentar toda la documentacidn original {que sea verificable por la entidad).

. Atencién Presencial: Gerencia de Trénsito, Via_lidad y Transporte

I : Pago

erecho de tramitacién

| Modatigad e pago

‘Caja de la Entidad
i Monto - 5/ 154.00 | Efectivo:
Soles

lazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
se considera aprobada,

Sa e'_is"_y' horatios de nte cién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I _:- 'l_l_'rl_idad de organizacion responsable de aprunar la sg!icit_ud_ oz I -Cohéuh.a sobre el procedimiento
GERENCIA DE TRANSITQ VIALIDAD Y TRANSPORTE ; Teléfono: 084-245418
3% & - Anexo: -

Correo:

I .. Instancias de resoluclén de recursos

Reconsideracidn Apelacibu:

Autoridad competente Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plazo méximode £ dias habiles - 15 dias habiles

presentacién : -

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta i

El recurso de reconsideracion 3¢ intarpondra ante el misma drgano que dicts el primer acto que es maleria de la Impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se inlerpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura:
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior |erarguico.
I Base legal ©

y : Fecha
Articulo D inacion Tipe N o
c ] ~ Denom ip amero Publicaclén
49,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
i Procedimiento Administrativo General '

16, 17, 55.1.5, 55.1.8,} Reglamento Nacional de Administracién de Transporie Decreto Supremo 17-2009-MTC 22/04/2009
55.1.8 '

8.1 : Reglamenta Nacional de inspecciones técnicas vehiculares | Decreto Supremo 24-2009-MTC 22/06/2009
515 % Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula | Ordenanza Municipél 035-2017-MPC 02/0212017

= el servicio de transporte especial de personas en la /S
modalidad de taxi en fa Provincia det Cusco. : Jid |
i =]
n
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| "BAJA VEHICULAR DEL

.Oinominac'ién dei_Erbﬁéedimiehto _Adn'wiﬁi'strativo

RVICIO DE TAXI"

Cédiga: PAST20FCEC

| Descripeion et procedimiento

Solicitud por la cual el transportista podra s_,olicitar la baja de su vehiculo, para que se retire del padron de la vehiculos habilitados de la GTVT.

I Requisitos

. administrado o por el representante (acreditado).

2.- Devolucion de la Tarjeta Unica de Circulacion original (en caso de pérdida denuncia policial originat).
3.- Copia simple de la boleta informativa emitida por la SUNARP.

-4.- Copia simple del Acta de Asamblea general que aprueba la baja vehicular (En caso de Taxi Empresa).

5.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

- caso de Taxi Empresa).
7.- Pago de derecho de tramitacion.
MNotas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompaniar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

I Canales de atencién

| Atencién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

I :Pagé por de__r@af;ho d.g;:

'Caja de la Entidad
! Efectivo;

| Monto - §/90.00

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad _de_orgae.l-iza_t:.i_éf F§sponsable d_ia'-apro_lzar la s=iicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE Teléfono: 084-245418
: Anexo: -.
_ Correo: -

I " Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion . Apelacion

Autoridad competente | GERENTE DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE - . GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

© 1.- Solicitud ylo formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente flenado y suscrito por el

© B~ C:apia simple del documento notarial que acredita la decision de baja al propietario del vehiculo o publicacion en el diario judicial def Cusco (En

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la pe%
se considera aprobada. by |
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- oy
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Flace wissime de 15 dias habiles = 1€ diag hablles

presentacion :

Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles

respuesta

El recursc de mconsideréclén s& interpondrd ante el mismo ¢rganc que dictd el primer acto que as mat ia de la impug! a‘-'u.y dabera $& an nuava prueba.

€l recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferante interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, dabiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

| Baseregar

; Fecha
Arti Denominacidé Ti Nimero :
culo e n ipo e Publicacion

49,53,117 Decreto Supremo que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Decreto Supremo - 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley del Procedimiento Administrativo General. :

33 : " | Aprueba el Reglamento que regula el servicio de transporte | Ordenanza Municipal | 035-2017-MPC 231112017
especial de personas en la modalidad de taxi en la Provincia . . i
de Cusco.

33.2 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley . 27181 08/10/1999

55.1.4, 55.1.5 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009- 7
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- 6.- Copia simple de reladr‘an de vehiculos ya ofertados con nombres del propietario.

~ Monto-S/123.00 i ‘Soles
RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO
DE TAX! INDEPENDIENTE - i
. Monto - S/ 74.00
I Plazo de atanc.ll‘.-n l -'_-é_éiificacié:ﬁ_'&él_.procéqi.!rg_i:gn_tn
| 30 dias habiles ; Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la petici
: se considera aprobada.
I Sedes y horarios de at_._gqcién
QUINTC PARADERC DETTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la d umentacion
. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURIST!CA'_S. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO
I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud I ‘Consulta sobre el procediriflienta
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE : : Ieiéfonu; 084-245418
: . ¢ ANexo: -
Correo: -
I hstan:ci__a_'__s_: ;fe_ fesotu_cién.qte ractl__ré_qs
f T }

"RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI EMPRESA E INDEPENDIENTE *
Cédigo: PAB7201181 o _

Denominacién del Procedimiento Administrativo

I Des;:ripdér'i_.d _

Renovacion de la autorizacion otorgada a personas juridicas y personas naturales para prestar el servicio de taxi en vehiculos de la categoria M-1,
con el objeto del traslado de personas desde un punto de origen hasta uno de destino sefialado.

| Reql;iisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT {de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado'y suscrito por el
administrado o por el representante legal {acreditado).

| 2.- Copia simple de la boleta Informativa de la unidad vehicular, emitida por la SUNARP, por cada vehiculo.
3.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular ordinaria y complementaria aprobada o segln corresponda por cada vehiculo,

. 4.- Copia simple de certificado de SOAT o CAT, vigente por vehiculo.

. 7.- Pago por derecho.de tramitacion.

. Notas: - .
1.- En los documentos que se solicita copias simples, deberé acompafiar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

| 2.2 El administrado, en la verificacion fisica vehicular, debera presentar toda la documentacion original {que sea verificable por la entidad)
© 3.-Serevisara el credencial original y vigente del canductor habilitado, otorgado por la G_TVT-MPE:. )

Atencién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

echo de tramitacion

RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVI{:IO ?Caia de la Entidad
- DE TAXI EMPRESA : : :Efective: :
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

- Reconsideracion

Apelacion

; '[Autorid_ad compelente

GERENTE 7= TRANSITG, VIALIDAD ¥ TRALGFORTE -
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

GERENTE MUN;CEPAL - GERENCIA .‘JIU\NIGEPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de -
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deber sustentarse en nueva prueba.
£l recursa de apelacin se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro
derecha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al supefior jerarquico,

' I Base legal
. . : 2 Fecha

Articulo Denommaclén_ Tipo Numero ik N

53,117 Texto Unica Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General }

33.2, Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley 27181 08/10/1999
8.1 Reglamento Nacional de inspecciones técnicas vehiculares Decreto Supremo 024-2009-MTC 29/06/2009
41.3, 55,1.5,55,1.8 Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2008-MTC 22/04/2009
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Denom[nacion del Procedimiento Administrativo

=l

"RENOVACION ANUAL DE LA 'IARJI:TA UNICA DE CIRCULAC!ON PARA LOS SER\P‘ICIOS DE TAXI EMPRESA E INDEPENDIENTE- :
Caodigo: PAB7208097 -~

I Descrlpcléu del procadlmienta

. Renovacién anual del documento habilitante de la unidad vehicular que presta el servicio de transporte en la modalidad de Taxi independiente y Taxi

. empresa.

l Reﬂulslt_o_g_" i

Y Sottcltud y/o farmato FUT (de libre repraducmly con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por eI

administrado o par el reprasentante legal (acreditado
g Copia simple de la boleta Informativa de la unidad vehicular, emitida por la SUNARP
3.- Copias simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular ordinaria y complementaria, aprobada y vigente.
4.~ Gopias simple de certificado de SOAT o CAT, vigente,
. 5.- Pago por derecho de tramitacién.
. Notas:

! 1. En los documentos que se solicita copias simples, debera acompaniar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad

2.- Se revisara el credencial original y vigente del conductor habllitado, otorgado por la GTVT-MPC.

: Atencién Presencial: Gerencia de Trénsito, Vialidad y Transporte

I Modalidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacién

. _ : iCaja de la Entidad
i Monta - 5/ 84.00 : :Efectivo:
: 'Soles

I Plazo de ataru:lon l . Calificacién del brocéq:lmi_ap't. 3

? dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo F’ositwo Si vencido el plazo de atencién, no nbl:ene respuesta, la peticion
; . se considera aprobada

I Sedes y horarios de at_eqcién_ W

QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organl_za

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE ;elafano 084-245418
; nexo: -
' Correo: -

I Instanclas de resol ucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente | GERENTE DE TRZNSITO; VIALIDAD Y TRANSPORTE - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE -
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nientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSC

Plazo méximo de

presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hablies

130 dias habiles

El recursa de reconsideracion se intarpondra ante el mismo drgano qué dictd el primer aclo que os materia de la impugl

iGn y deberd st

en nuava prueba.

El recurse de apelacion =8 interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trate ‘de cuastiones de puro
derecho, debienda dirigicsa a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

| Basetegal
Articulo Denominacién Tipo Hdwnaro Pu:;::(?ién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo (004-2018-JUS. 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General :
1.8, 16, 17, 55.1.5 Reglamento Nacional de Administracién de Transporte . Decreto Supremo 01?;-2009-MTC 22/04/2009
181 Reglamento Nacional de inspecciones técnicas vehiculares | Decreto Supremo 024-2009-MTC 29/06/2009

Oficina de Planeamiento

Pag. | 300




Texto !:IniEo de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" '

_ Denominacidn det E_’rocéd_lfnj_l.é:i_jt_o Administrative
"SUSTITUCION VEHICULAR DE TAXI EMPRESA *
Cédigo: PA87207856

I Das:ripclén."&;_ rocedimlento

: Proced;mlento mediante al cual, el transportista podré solicitar la sustitucion de su vehicula, por otro vehiculo que cumpla con las condiciones
j técnicas Iegates establecidas en el Regiamenic y marco Normativo de |a materia. :

| r--Ré'hgisit_@s :

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde debidamente lienado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado).

2.- Copia simple de la boleta Informativa de la (s) unidad (es) vehicular (es), emitida por la SUNARP.
3.~ Copia simple del Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicular ordinaria y complementaria, aprobada y vigente de cada vehiculo, de ser ef caso
4 - Copias simple del certificado de SOAT o CAT, vigente, de cada vehiculo, de ser el caso.

5.- Declaracion (es) jurada (s} de no encontrarse condenado por la comision de los delitos de tréfico ilicito de drogas lavado de activos, perdida
- dominio o delito tributario. :

&.- Copia simple del acta de asamblea general que aprueba la sustitucion de la unidad vehicular.

7.- Copia simple de resolucién de baja del vehiculo a ser sustituido.

8.- Pago por dereche de tramitacion.

MNotas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera ‘acompaiar ﬁcn la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

© 2.- El administrado, en la verificacion fisica vehicular, debera presentar toda la documentacion original (que sea verificable por la entidad).
: 3. Se revisara el credencial original y vigente del conductor habilitado, otorgado por la GTVT-MPC.

' Canales de atencién

Atencion Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

I :Pago ﬁi_.;'_:_;le'i"é 1o de

* : ECaja de la Entidéd
i Monta - 8/ 90.00 - ; : Efectiva:

:Soles

I Calificacién del procedimie

30 dias habiles Evaluacion previa — Sdencsc Administrativo Positivo: Si vencido el plazc de atencion, no abtiene respuesta, la peticién
! se considera aprobada.

l Se&es y horarios de.kﬁﬁéiéﬂ_

QUINTO PARADERO DE TTIO ' Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALER!AS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organizacién réspo rts'a_'ble de aprbb'a'z' ia _soiigitud I Consulta sobfé'_et procedimiento:
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE ; Teléfano: 084-245418
' : Anexo: -

Correo: -

I “Instancias de resolucién de recursos
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“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

 Reconsideracién = : Apelacion

| ; ; ; 5

Autoridad cempetente Gerente de Transiio, vieidad v Transoornte - GERENCIA DI | Gerents Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE

Plazo m-éximu de 15 dias habiles - 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles . 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarsa en nueva prueba.

€l recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirss a la misma autoridad que axpidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico. . |
| Base Ie_géi.

Fecha
Articul Denominacién Tipo MNimero I
o ik ; 5 Publicacién | - | ) |
149,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS © 25/01/2018
Procedimiento Administrativo General

16, 17, 29, 55.1, 55.1.8,| Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2008-MTC 22/04/2008
55.1.10, ;

8.1 : Reglamento Nacional de inspecciones técnicas vehiculares | Decreto Supremo 024-2009-MTC 29/06/200%
30.2 Reglamento.que regula et servicio de transporte especial de|Ordenanza Municipal 035-2017-MPC 231112017

: personas en la modalidad de taxl en la Provincia del Cusco.
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. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARAD

_ inacion del Frocei;l_imie_n_tb Administrativo -
" “DEVOLUCION DE {ICENGIA DE CONDUCIR POK CUMPLIK SUSPENSION *
Cédigo: PABT204BDF

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se procede a la devolucion de la licencia de conducir por haber cumplido la sancién no pecuniaria.

| Requisito

1.- Solicitud ylo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debldamente llenado y suscrito pDi'- el
. administrade o por el representante {acreditado). . : ) :

k 2.- No tener la condicién de deudar por multas derivadas por papeletas de infraccion ni actas de control.

3.- Pago por darecho de tramitacidn,

| Pag por derecho de framitacién I Modalidad de pagos

‘Caja de la Entidad

[ ‘Monto - §/21.50 © " iEfectivo:

: iSoles

l Piaz;i de 'atenciér;-' .ﬁti_:::aéién del _j;rocedi.n.'niento

i 7 dias habiles - Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

sa considera aprobada.

I : §__ed_'e§"y horarios t_ls_'_a__tqncién

QUINTO PARADERC DE TTIO

I _ Unidad de organizacién donde se pi'és't'-._nt.:{a: Ia

ERQO DE TTIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE : ' Teléfono: 084-245418
. Anexo: -
: Correo: «

I  Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion . Apelecion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion '

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracisn se interpondra ante el mismo érganc que dicld el primer acto que es materia da la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prusba,
Ei recursa de apslacién se interpondra cuando la impugnracion se sustente en diferente interpretacidn de las pruehas producidas o cuando s trale de cuestiones de puro
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derecho, debienda dirigirse a la misma adtoriﬁad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado at superior jerarquico.

i ; __Fas_.e legal -

'

-Oficina de Planeamiento

: Fecha
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Denomiﬁa';iéﬂ_defﬁ?rdéé' imiento Administrative X
FRACCIONAMIENTO PARA EL PAGO DE MULTAS AL SERVICIO DE TRANSPORTE ™

Cédiga: PABT208FD3

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se solita el fraccionamiento de una multa derivada de la imposicién de un Acta de Contrat.

I +Requisitos

| 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracidn jurada dirigido al Alcalde, debidamente lenado y suscrito por el
: administrado o.por el representante (acreditado}.

L 2. Compromiso de pago de fraccionamiento, conforme formato.

i 3.- Pago por deracho de tramitacion.

Atencién Presencial: Gerencia de Transilo, Vialidad y Transporte

I Modalidad de pagos

'Caja de la Entidad

. Monto - /22,00 : ' . [Efectivo:

:Soles

I : Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

15 dias hébiles . Evaluacién previa - Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de-atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Y horé.ric.:_s' de atencién

QUINTO PARADEROQ DE TTIO

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organizacién respansable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE : Teléfono: 084-245418
| Anexo: -

: Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plazo méximo de 15 dias habiles ) 15 dias habiles
presentacion )

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta ) !

El racursa de reconsideracion se interpandra ante el mismo drgano que dictd ef primer acte gue es materia de ja impugnacion y debera sustentarse 2n nueva prueba,
El recurso da apelacion se inlerpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc
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derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid ef acto que s impugna para que aleva o actuado al superior jerarquico.
L : e
l Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Ti Nimero RELE.
2 b Publicacion
Pt
ity _
f
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'Denomina:ié'l.'i del Pro:;_e-d_imiénto Adrni_nistra!ivo : )
“LIBERACION DE VEHICULOS DEL DEPOSITO MUNICIPAL "
Codigo: PABT20DFA3

I Descripcion del pra;.eé:i_r"nzlento

. Procedimienta por el cual se da por concluido el internamiento de la unidad vehicular por la cancelacion de fa multa y dereche de permanencia -
. correspondiante en el DMV

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el -
. administrado o por el representante (acreditado). : )

2.- Exhibir DN del propietario o conductor. )
3.- Consignar el nimero de recibo de pago por derecho de permanencia en el deposito mt.mim'pal de vehiculo (verificable por la Entidad).
4 - Consignar el nimero de recibo de pago por izaje y traslado en la griia a DVM, de ser el caso (verificable por la Entidad). 4
5.« Haber realizado el pago de la multa de la papeleta de infraccion o acta de controf

. 6.- Copia simple de Inventario vehicular de .ingreso al DVM. '

i 7.- Pago por derecho de trarnitacion.

| Notas:

- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompariar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad

I. ‘Canales de atencion

- Atencién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

; |  Modalidad de .pag"os' y

: . : iCaja de la Entidad
! Monto - S/ 19.50 ! \Efactiva:
' : ‘Soles .

I Piazo"ﬂé: a‘ﬁ!:'hcig_’ii'_l l Calificacién del proced:imient;_-" .

1 dias habiles . Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
; : entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla can los requisitos y entregue |
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. :

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00,

nidad de organlzgﬁién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADEROQ DE TTIO

Uhi&ad_dg__organizaci;_’m responsable de aprobar la solicitud I ‘Consulta sobre’el pmge@irﬁiemq

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE leléfonc: 084-245418
9 © ANEXo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

EAutcridad competente ' iGerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE |Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE
Plazo mésinw de 15 dias habilez : : 15 dize hAhiles
presentacién : '
Plazo méximo de : 30 dias habiles ' 30 dias habiles
respuesta : ; :

El recurso de reconsideracion se interpondra ante al mismo argano que dictd ef ;':rimef acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro
derecha, debiendo dirigitse & la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| sascieqar
Articul . g Denominacié Tipo Ntmero Fecha
° FRRAPAToN P Publicacién
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Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

De_n.é'n'i:ip.lacién del Procedimiento Administr_ativ.o
"PRESCRIPCION DE INFRACCIONES *
Codigo: PABT20D8C6

| oescripcion def procedimient

Facultad para determinar la existencia de infracciones por fa imposicién de papeletas ds infraccion.

. 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion} con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente ltenado v suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado}. i : At

| 2.- Pago de derecho de tramitacion.

I Formularios -

; ' : . Caja de Ia Entidad
. Monto - 3/ 23.50 : ‘Efectivo;
: X : ‘Soles

l Plazo de atencién I Caiiﬁc__a_ i6
30 dias habiles | Evaluacion previa — Siencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
' | seconsidera aprobada. T quoy

A S I e S

Lunes a Viernes de 08.00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERQ DE TTIO

: .C_onsu&a_:sﬁbré _‘él 'p_rééédimiento A

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE | ;gléfnno: 084-245418
eXo: -
- Coireo: -

I Instancias de resolucién de recursos -

Reconsideracién : } Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE g

presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles - 30 dias habiles
respuesta

El recursa de reconsideracion se interpondra ante &l mismo drgano que dicto el primer acto que es materia de 1a impugnacion y debera sustentarse en nuava pruebs.
El racursa de apelaciin s interpondra cuando |a impugnacion se sustents en diferente interpretacion de las pruebas praducidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse 2 la misma autoridad que expidio ef acto que se impugna para que eleve [o acluade al superior jerarquico.
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I Base legal

£ : e | g recha’
Articulo Denominacién Tipo NMimera Publicacién
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3.- Adjuntar medios probatorios de hecho y derecha.

Denommacion del Procedimiento Admumstratwo

"DESCARGO CONTRA PAPELETAS DE mmw.:cmn AL‘&EGL‘.{_{ ENTO NACIONAL DE TRANSITO"
Codigo: PAB720CCTC rie

I Descripcion del procedimiento

Facultad que tiene el administrado de hacer uso del derecho de contradiccién dentro de los 05 dias habiles de notificada la papeleta de infraccién.

I " Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenade y suscrito por et
~ administrado o por el representante (acreditado). !

. 2.-No tener la condicion de deudor a la fecha de solicitud.

4.- Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios

I ) analés_ _dé atencion

Atenclon Presencial: Gerencia de Transito, \I"'tabd&d y Transparte

I Pago por derecho de: trarnltaclon

' _ : b S §caja de la Entidad
. Monte - 8/ 20.00 | Efectivo:
: ‘Sales

; £ ??.O‘ H.ﬁ'c%

30 dias habiles | Evaluacion previa- Sllenc:o Administrativo Negativa: Si vencido sl plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede {ﬁfd
: : interponer los recursos administrativos.

|__ ‘Sedes y horarios de atencién

" QUINTG PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16;00.

l Unid.'a___t.i de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL_ SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Urudad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el procadlmlentu

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE : lﬁiéfﬂﬂﬂt 084-245418
. Anexo: -
' Correo: -

I Instancias de resolucidn de recrsos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE Gerents Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE :

Plazo maximo de 15 dias habiles e 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de © 130 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd ef primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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|leomplementariasjespacial de tramitacién sumaria en materia de transporte y

El recurso de apelacion se interpondra cuando |a impugnacién se sustente &n difersnte interprétacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

_ legai

Articulo I Denominacién Tipo Nimero Pu:Iei:::Ién

53.11? : Téxtn Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo : 004-2019-JUS 25/01/2012
. Procedimiento Administrativa General ’

5,336 : Reglamento Nacional dé Transito Decreto Supremo ‘ 004-2019-JUS 22/04/2009

1-15, 2 disposiciones| Reglamento del procedimiento administraﬂvo sancionador | Decreto Supremo 004-2020-MTC 01/02/2020

finates, 1 disposicidn|transito terrestre y sus servicios complementarios
complementaria
transitoria
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_Denominacién del ?mcgdlmiéﬁfo Adminlstrativo _
“DESCARGO CONTRA ACTAS DE FISCALIZACION POR INFRACCIONES AL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSPORTE "
Cédigo: PAST20592C ' Eaad

l Descripcién del procedimiento

Facultad que tiene ef administrado de hacer uso del derecho de contradiccion dentra de los 05 dias habiles de notificada la Acta de Fiscalizacion.

| - Requisitos

1.- Solicitud yfo formato FUT {de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el |
- administrado o por el representante (acreditado). : !

' 2.- Adjuntar medios probatorios de hecho y derecho.

3.- Pago por derecho de tramitacién.

I Modalidad de pages

I Pago por derecho de tramitacién

: Caja de fa Entidad
i Monto - S/ 20.00 : : ‘Efectivo:
i g ‘Soles

. - Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I _Umdgﬁ de organ'i::lf"-'::i_én hspansahle'de aprobar la solicitud 7 I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE : - Teléfono: 084-245418
] : - Anexo: -

- Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos.

Reconsideracion g Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Trénsito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE ;

Plazo maximo de 15 dias habiles 3 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles : 30 dias habiles

respuesta

El recurse de reconsideracién se Interpondra ante el mismo drgane que dictd et primer acto que es materia de [2 impugnacion y debera tarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando |a impugnacién ss sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
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derecho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eléve lo actuado al superior jerarguico.

A ; j ; F
Articulo Denominacién ; Tipo Nimero echa. .
: . Publicacion
53,117 Texto Unico Oz;denado de la Ley N° 27444, Ley de!|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25101@019
Procedimiento Administrativo General
122 ! Reglamento Nacional de Administracion de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC 21/04/2009
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| "SAUTORIZACION ESPECIAL DE CIRCULACION EN ZONA URBANA RESTRINGIDA"

Denoriiinacién del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PAST206ED0D

l Descripcién del procedimiento

| Procedimiento mediante el cual se otorga una autorizacidn especial para circular en area restringida establecida en la Ordenanza N°038-2017-MPC; :
el area restringida esta definida por el poligono de borde urbano en el Plan de Desarrollo Urbano del afio 2013. o

¢ 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de dacééracién jurada dirigido al Alcalde, dabidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado). ) ;

i 2.- Copia simple de la tarjeta de propiedad del vehicula o vehiculos.

3. lnforrge sustento técnico de la ruta de circulacion del vehiculo firmada por un ingeniera civil, incluyendo mapa de ruta de circulacion y proposito de
. circulacidn, : . s i i

4.- Pago por deracho de tramitacion.
. Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

| Formuia

‘ Canales dn. atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

| - Pago por | Modalidad de pagbs'_\_'\'_'__
‘Caja de la Entidad

: Monto - S/ 186.50 ] . i ‘Efectiva:

B : ‘Sales

I Plazo de atencién | Califica

. 30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo N
; . ¢ interponer Ios recursos administrativos.

F

I Sedes_:y horér:iﬁé da ate

QUINTO PARADERC DE TTIO " Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

OFIGINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITQ EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I_ Unidad dé_.'brganl_z___aii:‘@n responsable de aprobar la solicitud . | " Consulta sobre el prucéti}nii.én{d

GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE '{e!éfono: 084-245418
: : Anexo: -
: ! Correo: -

| " Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE

Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias iiabiles
presentacion
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o respuesta

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias hdabiles

El recursa de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicts ef primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

ion se

te en diferents ir

El recurso de apelacion se interpondra

do la impug

B

lon de las p

derecho, debiendo dirigitse a la misma autoridad gue expidid el acto que se impugna para que eleva lo actuado al superior jerarquico.

I Basa fegal
Articuio Denominacién Tipo Namero F?cha. ;
; Publicacidén
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- Texto Unicode P

 Administrativo

Denominacién del Procedimier

“APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTG ViAL"

Cédigo: PA87208226

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorga la aprobacién del estudio de impacto vial como requisitos para otras tramites de licencia de funcionamiento
. olicencia de construccién de proyectos inmobiliarios. i

* 1. Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el |
. administrado o por el representante (acreditado)., en el que sefale el nimero de certificado de zonificacion y vias emitido por fa Gerencia de
. Desarrollo Urbano de la MPC (sélo para proyectos de Habilitacién Urbana).
2.. Estudio Técnico de Impacto Vial firmado por profesional ingeniero civil o ingéniem de transportes.

3.- Consignar el nimero de colegiatura del profesional habilitado que elabord el Estudio Técnico.

4 - Declaracion Jurada por el representante legal de Compromiso para implementar las medidas de mitigacion al impacto vial planteado.

5.- Copia simple de la Resolucién de Autarizacion y Plano de Distribucién, emitido por OSINERGMIN (solo para el caso de estaciones de servicio).
6.- Pago de derecha de tramitacion por unidad vehicular.

Notas:

1.- En los documentos que se solicita copia simple, debera acompafiar con {a declaracion jurada acerca de su autenticidad.

I : Can'a__tes_ de stenc'ié_':_'

Atencion Presencial: Gerencia de Transito, Vialidad y Transporte

‘Caja de la Entidad

| Monto - §/ 400.00 Efectivo:

i . - : iSoles

l' Plazo de atencién I Calificacién d prﬁ#kdimiepto S

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interpaner los recursas administrativos.

l Sedes y horarios de atencién . -

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOLN*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I‘ Unidad de organizacién responsable de aprobar la sclicitud 2 : I -__"_(Eqnsulta sobre el prd_cedirﬁiamd_ :
GERENCIA DE TRANSITO VIALIDAD ¥ TRANSPORTE IEIéfcnc.' 084-245418
nexo: -

Caorreo: -

l in ias de resol

Feconsideracion ; Apelacién

Autoridad competente | Gerente de Transito, Vialidad y Transporte - GERENCIA DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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TRANSITO VIALIDAD Y TRANSPORTE . -
Fiazo méximo de 1% iias habiles 15 dias hibiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles ' 30 dias hébiles
respuesta ’
El de reconsid ian se interpondra ante el mismo drgane que dictd el primer acto que 'es materia de la impugnacion y deberd an nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pliro

derecho, debiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve fo actuado al superior jerarquico.

a > 9\

Fecha /
; i i i . (¥
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fuhlicaciﬁlﬁ'
it . 1;_;
- 149,853,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25!01!20&9}/'
Procedimiento Administrative General '\d\
25 Ley que modifica la Ley 28090, Ley de Regulacién de|lLey 30494 DZ(O&IZ‘O‘IE\/“‘-J
habilitaciones urbanas y edificaciones
4 Ley de supervisién de actividad profesional Ley 28858 29/07/2006
19,20 Reglamento Generat del OSINERG Decreto Supremo 054-2001-PCM 09/05/2001
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nenqminaﬁii’:ﬁ:'ﬂel Prooa_dimiénio Administrativo
“up {CENGIA DE EUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

| Descripcion del 'prﬁ_i:'edinih;nto

" Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para astablecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio; puede realizar en el establecimiento obras de refaccion yio |
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel

. de rissgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacion automatica.

l Requiﬁﬁos

- 1.- Declaracién jurada para informar el cambio de giro.

I Formularios

I ._C_a.'nales de atencién

| Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

l - Pago ﬁéf'&ergché'&éi tramitacis I___-;__a'q!_éda"!_i&ad de pagos.

. Gratuito \Caja de la Entidad
H ‘Efective:
Soles
I Plazo de atencion - | _::ali'ﬁca'ci&ﬁ' del procé_dipii;m'd
dias habiles : . Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que ef administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| sedes y horarios de atencion

GALERIAS TURISTICAS i Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l '__Unidad de q@_éih_iia'éiéd .dom_ie_ se_p(esentﬁ'.lé documentacion

I Unidad de orga_!f_!i_zacic'rri fesgdnsable de apmhar Ia solicitud I Consulta sobre él_ ﬁﬁéneﬂimiento'
 GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS ; Teléfono: -
. MUNICIPALES : Anexo: -

Correo: gme.sgeiacusco@email.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo ds No aplica : No aplica
presentacion
Plazo maximo de MNo aplica ’ Mo aplica
respuesta

I Base legal
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hi
Articulo * . Denominacién ; Tipo Nimero F?c a”
e i - - ) Publicacidén
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 289786, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/ 10«'2020.

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
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Denominacion del Procedimiento Administrativo _
" mLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE1027344C1 i

l Descripcion del procedimiento

| Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un |
| astablecimiento determinado con nivel de riasgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
. funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la !
! ficencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. :
' Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y natifica sl certificado ITSE en un plazo maximo de

' nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

'“1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RU.C. y el namero de D.N.I. 6 Camé de Extranjeria de su representari g )

legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.L. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de persenas juridicas u ofros entes colectives, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuenira vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

ratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
! obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

. {SUNARP).
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

i a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y enconltrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

. servicios relacionados con la salud.

. b} Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades. que conforme a Ley la requieran de

. manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

. ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Manumenta integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion |
. expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de [a Nacién, excepto en los casos en gue el |
. Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la | -
© licencia det local. La exigencia de la autorizacién def Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

. inmuebles declaradas Monumentos intagrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

| Wodaiidad de pagos

! Hasta 100m2 ‘Caja de la Entidad
* Manto - 8 335.00 : Efectivo:

‘Soles
Mayor 101 m2 hasta 300 m2 ;
Monto - S/ 414,50

Mayor 301 m2 hasta 500 m2
© Monto - S/ 4:_’.2_.00 -

Mayor-a 500 m2
Monta - S/ 5§77.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

' 2 dias habiles . Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
+ entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la’
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. :

GALERIAS TURISTICAS i Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
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. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD :. GALERIAS TURISTICAS

| Unldad de o;gartizaciéﬁ'jﬁi;!opq; se presenta la do'.c:ﬁh'léntaciéh

l - Un'i_g:a& de organizacién responsable de aprobar

. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS, : Teléfono: -
. MUNICIPALES ; : . Anexo: -

I Instancias de resolucién de recursos

I Constilta sobre el procedimienta

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacidn
Plazo maximo de No aplica : No aplica
respuesta
Articulo Dencminacién Tipo Namero F?cha‘ "
. Publicacion
At 6,7y8 - |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM | 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada ;
Art, 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
: en Edificaciones
Vi
?“Oa-
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D"ehominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con [TSE posterior)”
Cédigo: PE102730761 : T

| Descripcién del procedimiento

* Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econdmica en un |
. establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en |
. funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la |
| licancia de funcionamiento. En el plazo de dos (2} dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. |
. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaclones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo-de |
" nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

S

: -
\ 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: .

¥ 1)
. a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nlimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante C‘{? h v

| legal.
| b) Tratandose de psrsonas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
- del representante en caso actien mediante representacion. .

- 2.-En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
' encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
. (SUNARP). %raténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
. obligatoria su nimere de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con peder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
. Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

L4 Requisitos especiales: en los supuesios que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

* a) Declaracion Jurada de contar con fitule profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional carrespondierite, en el caso de

. servicios relacionados con la salud.

i b} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de -

| manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

. ¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cuftural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacién |
- expedida por el Ministerio de Cultura, confarme a la Ley 28296, Ley General del Patrimenio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
. Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
- licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

. inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Farmato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

| Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

1ales de atencién

Hasta 100 m2 - : Caja de la Entidad
' Monto - S/ 335.00 Efectivo:
i ) : Soles
¢ Mayor 101 m2 hasta 300 m2
i Monto - 3/ 414,50

© Mayo a 301 m2 hasta 500 m2
. Monto- S/ 440.00

- Mayor a 500 m2
Monto - S/ 577.00

I azo de atencion I Calificacid dgf._p.... edimient

. 2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante Ia '
i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. -

I Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

/-

'3
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I_mmuﬂ@ﬁ i6n donde se presenta {a do

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la éS]_I‘cI{ud

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS

MUNICIPALES

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TUR!ST.ICAS

I Consulta sobre el procedimiento”

Teléfono: -
Anexo: -

- Correo: gme.sgciacus email.com
I Instancias de resolucién de repiii:f_s:és .
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica R
presentacion o
Plazo méximo de No aplica No aplica ¥ @ % 4
respuesta | n‘j; :
)
| s Couss
"Articulo Denominacion Tipo Hﬁma-r'o Felc?'aa. .
Publicacion
Art. 6, TyB Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
‘|Licencia de Funcionamiento y los formatas actualizados de
Declaracidn Jurada. ! . K
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad E}ecreto. Supremo N° 002-2018-PCM 05{01!201%
en Edificaciones : z
Vi
??.O“Wc‘?

.

W

y, L2TF T

>
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Taxt&_ﬂ_ni_;q de Procedimiento:

Denominacién del F‘rﬁc._edimientu Administrativo
~ 4L ICENCIA DE FUNCIONAMIENTC PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL UE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cadigo: PE102735B7T ' ' :

I Descripcién del procéﬂinﬁj&_ﬁ_to__ "

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrolio de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacidn de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcidn a la matriz de |
. riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones |
| (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamienta en un (1) dia |
" habil. Ambos documentos se nolifican en un sole acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado |TSE se renueva |
. cada 2 afios. i

I Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
. a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RU.C. y elnimero de D.N.L o Camé de Extranjeria de su representante
. legal. :

" b} Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numera D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el ndmero de D.N.I. o Camné de Extranjeria
" dei representante en caso actien mediante representacion. ’

2.- En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos
{SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
nbl‘t?atoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. ;

' 3.- Croguis de ubicacién.

| 4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de aforo.

' 5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
i 6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

I 7.- Plan de Sequridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

! 8.-Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican, san exigibles los siguientes requisitos:
| a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional corespondiente, en el caso de

| servicios relacionados con la salud. i y :
! b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
| manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. o

! ¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Manumento integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacion, presentar copia simple de la autorizacion ¥ R W"‘ﬂ’c/
. expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de fa Nacién, extepto en los casos en gue d‘b‘“@%“ >
. Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion 'y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de o g
. licencia del local. La exigencia da la autarizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para 18§
. inmuebles declarados Monumentas intagrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. - )

¢ Notas:

- 1.-Nosan axigiblés ql croquis de pblcacidn, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle dei célculo de afora, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
| modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) aflos anteriores inmediatos,

| Formata de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I. ‘Canales de atencién

Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmice y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

I Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de pagos
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exto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

" iMayor 101 m2 hasta 500 m2

2 I Unidad de érgani;acién responsable de aprobar la solicitud : I

© Hasta 100 m2

© Monto - 8/ 672.00 i
_Bolas
Monto - S 747.50

. Mayor a 501 m2 hasta 800 m2
© Monto - 5/ 872.00

. Mayor a 801 m2 hasta 1100 m2
- Monto - 8/ 995.00

. Mayor a 1101 m2 hasta 3000 m2

. Manta ~ 8/ 1159.00

© Mayor a 3001 m2 hasta 5000 m2
! Monto - 8/ 1313.00 ;

Mayor a 5001 m2 hasta 10000m2
! Monta - 8/ 1731.00

Mayor a 10001 m2 hasta 20000 m2
. Monto - 5/ 1824 .00

Mayor a 20001 m2 hasta 50000m2
i Monto - 5/ 2458.00

. Mayor a 50001 m2
Meonto - S/ 2538.00

" 'Caja de la Entidad
- Efectivo:

I '.I:_"l.“té_zi;idi atencién l Calificacién del procedimiento -

8 dias habiles

se considera aprobada.

| sedesy horarios de atencisn-

GALERIAS TURISTICAS

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la dom._l_rhemacién

y OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

G.ERENCtA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS
MUNICIPALES

nsulta sobra ef procedimiento

! Teléfono: - )
i Anexo: -
. Correo: gme.sgciacusco@email.com

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacian
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
Fecha
| De inacic i 1
Articulo nominacidn Tipo Nimero  publicacién
Art. 6, Ty8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 2B976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada. )
Art. 26 ~ |Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
' en Edificacionss : '
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Texto Unico de _rb' edimientos é_dminis'tr'at:'i'ﬁo's_'

Denominacion del Proé;d:mm_' to Administrativo
* “LICENCGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”
Codigo: PE102735FC9 i s

" - Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento |
determinado con nivet de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcidn ala |
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones {ITSE} y emite &l certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
* un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se :
renueva cada 2 afos. 1 :

! 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, gque incluya: . :
. a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el niimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representan
. legal.

* b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y et numero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I.. 0 Camé de Extranjeria’
. del representante en caso actien mediante representacion. y

. 2.-En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando qué su poder se :
i encuentra vi%snte, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos
. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
. abligatoria su numero de documento de identidad, salve que se trate de apoderades con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una :
| Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. : :
3.- Croquls de ubicacién. _

4 - Plano de arguitectura de la distribucién existente y detalle del ._::élwio de aforo. >
5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccicn.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los equipos de seguridad y prateccion contra incendio.

. 9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: i
' a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en elicaso de
© servicios relacionados con la salud. : 3 ;
. b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme & Ley la requieran de .
i manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. :
- ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
i expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el
. Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de W
i licencia det local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente:par. f?”

i inmuebles declarados Monumentos integrantes det Patrimonio Culturat de la Nacién.

1.- No son exigibles el croquis de ublcacién, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucio
' tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufr ;
. modificaciones, siempre gue se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco {(5) afios anteriores inmediatos,

Notas:

I Formulari

! Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

I Pago por derecho dg't_uf'a_mita:;ién l Modalidad de pagos

Oficina de Planeamiento - - Pag. | 327




 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

' Hasta 100 m2 . Gaja de la Entidad

Monto - S/ 757.00 : : y ‘Efectiva:

T L . e Soles
Mayor 101 m2 hasta 500 m2 :
 Monto - $/911.00

Mayor a 501 m2 hasta 800 m2
Monto - S/ 998.00

Mayor a 801 m2 hasta 1100 m2
- Monto - S/ 1166.00

- Mayor a 1101 m2 hasta 3000 m2
{ Monto - 8/ 1334.00

Mayor a 3001 m2 haste 5000 m2
Monto - S/ 1751.00

~ Mayor a 5001 m2 hasta 10000m2
 Monto - S/ 1867.00

 Mayor a 10001 m2 hasta 20000 m2
: Monto - S/ 2474.00

. Mayor a 20001 m2 hasta 50000m2
. Monto - §/ 252200

| Mayor a 50001 m2
Monto - S/ 2748.00

: Plazo de a‘lenclén'

. 8 dias habiles Evaluacion pravia — Silencio Admimstratlvo Positivo: Si vencido el plazo de aiencwﬂ no obtiene respuesta, la peticién . ' i
: : se considera aprobada. ‘

l Sedes y horarios de tenclén

GALERIAS TURISTICAS - ' Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

I Unidad de orgamzacién

:_ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

_%oli_ciﬁ.l# | Consuita sobre el prbced'ﬂﬂierlto

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVIC!OS L . Teléfono: -

MUNICIPALES : * Anexo: -
: | Correo: gme.sgciacusco@email.com
I Instancias de rasolucié_.n d
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales -
GERENCIA MUNICIPAL GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presentacién '
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
i Fech
ec
Articulo Denominacion : Tipe Nimero a. :
Publicacion
Art. B, 7Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM -03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los farmatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
en Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALI

" 5. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

Denominacién del Procedimi_enlu Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES

{Con ITSE previa)” -

Cédigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

* Pracadimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
' mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de !
| propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la .
. solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza ia Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
| certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
© documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamienta tiene vigencia indeterminada y al certificado ITSE se renueva cada 2 afios. |
' Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por.contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion |

del nivel de riesga gue determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

' 1.- Soficitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya:

| a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimera de D.N.I. o Carné de Extranjeria de-su representante * |

legal.

~ b) Tratandose de personas naturalss: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria .

. del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su pader se |

| encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inseripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicas :
. (SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera . ;
* obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

| Declaracion Jurada en las mismos términos establecidos para personas juridicas.
5 3,—- Croquis de ubicacion.
' 4. Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del clcuto de aforo.

| B.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

. 8.- Memoria o protocolos de pruebas de op&atz'vidad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

"1 9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
. a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

i servicios relaclonados con fa salud.

! b} Declaracién Jurada de contar. con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aqusllas actividades que conforme a Ley la requieran de

| manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

| ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacian, presentar copia simple de la auterizacion |

| expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el

! Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y manitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la< b

- licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. ‘;’2_

Notas: *

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de |
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones.que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido |

modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a ia Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

. Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

"' f_:anales de 'a_t'e_nc'i'{h.ri

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Econémica y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

|" :'.Il'ri‘lo'da:lidad de pagos -

" EN FORMA CORPORATIVA ' : Caja de la Entidad

Monto - 8/ 195.00 Efectivo:

] Soles
EN FORMA INDIVIDUAL POR MODULO :
Monto - 8/ 171.00

9
P
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exto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" -

- 8 dias habiles
IS et se considera aprobada.
I - Sedes jzh.:::r's_fi_us de atencién

GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizaclén donde se pf

: OFiclNA DE TRAMITE DOCUMEN’TARIO DE LA MUNICIPALIDAD :

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de alencion, no obtiene respuesta, la peticion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

ta la doc t: : ]

GALERIAS TURISTICAS

I _Unidﬁ;'.i de organizacién responsablé de aprobar la soli:t':i:{gd_. e

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICQO Y SERVICIOS
MUNICIPALES

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: -
. Anexa: -
- Correo: gmc.sgciacusco@email.com

Apelacién AN—

Reconsideracién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales -
GERENCIA MUNICIPAL : GERENCIA MUNICIPAL
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
presentacion ) 4
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

: Fecha
1 .
Articulo Danlominaglén Tipo Ndamero Publicacién
Art.8,7,8y89. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
: Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de <
Declaracion Jurada. 3
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
; en Edificaciones.
VI
7
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aclén del Procedimienta Administrativo -
“={ {CENCIA DE FUNCIONAMIENTO PAKA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE
posterior)” > i . G ; ;

Cédigo: PE102734ABB

l Descripcion dei procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o jurfdica, sclicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de :
" _la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
. requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica Ia licencia de :
. funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriorments, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
| notifica el certificado ITSE en un plazo méaximo de nueve (3) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) arios. :

I. Reguisitt.:_s__?,: -

| 1.- Sollcitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: : :
. a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su namero de R.U.C. y el nimero de D.M.I, o Carné de Extranjeria de su representante \;
' legal. : : )
| b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria '
. del representante en caso actien mediante representacitn. : . :

. 2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracian Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
. encuentra vigente, consignando el nimerc de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
| (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera - /—/" *ﬁm
| obligatoria su nimero de docuimento de identidad, saivo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una 4 ;
! Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

: 3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigiblas los siguientes requisitos: : il

a) Declaracién Jurada de contar con litulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
- serviclos relacionados con la salud. ;

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion seclorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
' manera previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.
. ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Manumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
. expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en gue el
. Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
* licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
. inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn. :

" Notas:- ' _ a

1.- Mo se requiere solicitar una modiﬁcgcién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamisnto para casionaric% )
© cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
| “simultidneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios .

' Formata de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

© Declaracion jurada de cumplimiento de.las condiciones de seguridad en la edificacién.

I Canales c.t.é-:.a:!@hglén

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmice y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

l Modalidad de pagos

Hasta 100 m2 ;Caja de {a Entidad
: Monto - S/ 335.00 -Efactivo:
-Soles

* ‘Mayor 101 m2 hasta 300 m2
. Monto - 5/41450 -

Mayor a 301 m2 hasta 500 m2
Monio - S/ 440.00

- Mayor a 500 m2
Monto - 5/ 577.00

I Plazo de atencidn

2 dias habiles Aprobacion automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para canoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigido. er el TUPA de |2 entidad.
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dministrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco"

I Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacion donde se present 3 fa d ent:

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién resho:_ri_s;'l::i:l'é de aproba

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I . ‘Consulta sobre el procedimiento

:_éoliciiuﬂ o
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS - . Teléfono: -
: ; i Anexo: -

MUNICIPALES

! Correo: gme.sgciacusco@email.com

| stanci
Reconsideracion Apelaclén
Autaridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Basé legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Facha
Publicacion
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Muevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad | Decreto Supremo N 002-2018-PCM 05/01/2018

en Edificaciones.

z
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Denoéniﬁ"é’éién ‘del Procedimiento. Administrativo

“"LICENCIA DE F_uucnommié_uro FARA CESIONARIOS EN Eplﬂcncmﬁé's GALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)” '
Cédigo: PE10273750E s ' ' 2

I Descripéi'én del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, selicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
- adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alte que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la -
. solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los |
* requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el cartificado ITSE .en un plazo méximo de siete (7) dias |
| habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamienta en un {1} dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de !
. funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios. E

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.1. o Carné de Extranjeria de su representante |
‘legal. 3

b} Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria |
del representante en caso actilen mediante representacion. :

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignande el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos |
. {SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el Boderdame indicando de manera
| obligatoria su nimero de documento de identidad, salva que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
i Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.« Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

' 7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

. 8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

' 9.-Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los sigulentes requisitos: !
a) Declaracion Jurada de contar con lilulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de !
. servicios relacionados con la salud. :
. b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de .
. manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. :
¢ ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién -
- expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Q.vacq(
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la o] S Al
licencia del local. La e);i?encia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para fos 5 §

- inmuebles declarados Monumentos integrantes dei Patrimonio Cultural de 1a Nacién.

MNotas:

- 1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para ces_ioﬁarios, ;
- cuando el titular de una ficencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho fitular, desarrolla alguna de las actividades ©
: s;mul!éneag y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento. :

© 2.- No son exigibles el croquis de ubicacian, plano de arquitectura de |a distribucidn existente y dstalle del céleulo de aforp, plano de distribucién de
. tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido ;
: modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios antericres inmediatos.

I Formularies

. Farmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

l Canales de atencion

Atencién Presencial: Divisién de Licencias de la Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales

I ~Pago por derecho de tramitaciin | Modatidad de pagos
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Texto IJﬁi;::é.?d_a'_:_;Pro;edimi'éﬁtbs Administrat o

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

. Mayor a 100 m2
. Monto - S/ 700.00

. Mayor 101 m2 hasta 500 m2
Monto - $/ 785.00

| Mayor a 501 m2 hasta 800 m2
| Monto - S/ 911.00

. Mayor a BOO m2 hasta 1100 m2
. Monto - S 998.00

Mayor a 1101 m2 hasta 3000 m2
. Maonto - S/ 1166.00

" Mayor a 3001 m2 hasta 5000 m2
! Monto - S/ 1334.00

| Mayor a 5001 m2 hasta 10000m2
| Monta - S/ 1751.00

' Mayor a 10001 m2 hasta 20000 m2
- Monto - S/ 1867.00

| Mayor a 20001 m2 hasta 50000m2
. Monto - S/ 2474.00

Mayor a 50001 m2

‘Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - S/ 2538.00
I Ptazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atenc

8 dias habiles

i Sedesy horglrios_ di gtﬁnc_:__

GALERIAS TURISTICAS

se considera aprobada.

ion, no obtiene respuesta, la peticion

I Unidad de organizacién dont

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

'a__documentacién

I Unidad de organizacié

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

GERENCIA DE DESARROLLO ECONCMICC Y SERVICIOS

MUNICIPALES

 Teléfono: -
Anexo:
- Correo: gmc.sgciacusco@email. com

l Consulta sobre el p'rc,\:é'é"dimi'ento

Reconsideracion

Apetacic'rﬁ

=%
T

Autoridad competente | Gerente de Desarroli_o Econémico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrolio Econdmico y Servicios Municipales - el
GERENGIA MUNICIPAL GERENCIA MUNICIPAL %
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta p
| Baseregat
ech.
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu:ll:a:lén_
Art. 3,6,7Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|{Decreto Supremo Ne° 163»2(':‘20-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los farmatos actualizados de
Declaracién Jurada
At 25 - Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
3 en Edificaciones
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 Texto Unico de Procedimicntos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

- . tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufridd

_ | Formulario

Denominacidn del Proced mie :.Aglministraﬂvo i

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDEEEE_:A:C!ONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa}” M ; ; i

Cédigo: PE10273BF60

I ..Descripcién del procedimiento

' Pracedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultdneas y |
. adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion |
| de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
! los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7} dias
| _habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
. funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afies.

I Requisﬂos : AT abr

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: =4

~ a) Tratdndose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su represental e - off ap
- legal. | :

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeri &

: del representante en caso actien mediante representacion. :

© 2.-Enel caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracian Jurada del reprssentante legal o apoderado sefialando que su poder se -
. encuentra vigents, consignando el namero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
. {SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada paor el poderdante indicando de manera

. obligataria su namero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una -
. Declaracién Jurada en los mismos términos. establecidos para personas juridicas.
g Croquis de ubicacidn,

4.- Plano.de arquilactufa de ia distribucian existente y defalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
| 6.~ Certificado vigente de medicién de resistencia det sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspaccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de oberatividad y/o mantenimiento de los equipos da seguridad y proteccién contra incendio.

. 9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: !
. a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de |
i servicios relacionados con la salud.
. b} Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de |
! manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
- ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion !
| expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 26296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que &l 9 oV

. Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remadelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud dag &

* licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente.para |
| inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacion. :

" Notas: g ! __
© 1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, ,
. cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho litular, desarrolla alguna de las actividades .

simultaneas y adicionales que establece el Ministeric de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.
: 2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, planc de distribucidn cle;;b

. modificaciones, siempre gue se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) ahos anteriores inmediatos.

\haﬂlc

' Formata de declaracién jurada para ficencia de funcionamiento.

I C_anales de a_tenf:ién

Atencion Presencial: Gerencla de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

I Pégo por derecho de tramitacién ¥ n l Mo:_iétfi_'déd' de pagos
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos CIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

- Hasta 100 m2 ' | c:qa de la Entidad

;" Monte - S/ 785.00 ‘Efectivo:

) Soles
Mayor 101 m2 hasta 500 m2 !
- Monto - S/ 811.00

Mayor a 501 m2 hasta 800 m2
- Monto - S/ 998.00

| Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
Manto - Sf 1166.00

' Mayor a 1101 m2 hasta 3000 m2
- Manto - S/ 1334.00

: Mayor a 3001 m2 hasta 5000 m2
Monto - 8/ 1751.00

© Mayor a 5001 m2 hasta 10000m2
Monto - 8/ 1867.00

. Mayor a 10001 m2 hasta 20000 m2
. Monto - S/ 2474.00

. Mayor a 20001 m2 hasta 50000m2
. Monto - /253400

: Mayor a 50001 m2
- Monto - S/ 2748.00

l : Pl.a_zg de at__éncién l Calificacidn del pmcedimiénto )

© 8 dias habiles : Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo; Si vencido ef plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peficion
: . | se considera aprobada.

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:.00 y de 14:[}0 a 16:00.

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

| nidad de ofgahiz'écién .E'egpﬁns'ahlgfa'e é;m_ha_r_l__a_ géiicjtud I Consulta sobre el proced.iﬂ'ti.éﬁtc.}
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS : Teléfono: -
MUNICIPALES . Anexo: -

. Correo: gme.sgciacusco@email.com

oo

[ ‘Instancias de resolucién de recursos -

Reconsideraclén Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econémico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales - é&
GERENCIA MUNICIPAL GERENCIA MUNICIPAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles : " 30 dias habiles
respuesta’ -

I Base legal

E Fecha
- i i ¥
Articulo Denominacién Tipo feumats Publicacién

Art. 3,6, 7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Decreto Supremo N 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de :
- | Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
h - | en Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

_ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

" Denominacién del Procediml_emb'hldr.ﬁi:r.listra‘tivo i
“LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS (NIVEL LE RIESGO BAJO -IYSE POSTERIOR)"
Cédigo: PE102739212 :

I Descripcién del 'pr&cedimi&ﬁ%

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de .
. su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y
. compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
* en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter !
. obligatorio, Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detactandose y siendo éstas
. subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiente definitiva de manera au tica y gratuita dentro del plazo de los diez
- (10} dias calendario. : :

I Rsﬁﬂisitos

' 1. Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamienta, con caracter de Declaracién Jurada, : . . ; !
. En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto sacial,
. accionistas y representante legal: informacion de la ubicacion del establecimiento.

2.~ Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Gondiciones de Seguridad en Edificaciones
| establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. :

- Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros

© cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, confarmadas por uno o més ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
b la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I':': Formuiarios =

- -Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento

ago por derecho de tramitacién

o : ; Caja de la Entidad
i ) i ‘Efectivo:
‘Soles

zo de atencion I Calificacién del procadimiento

* 5dias habiles :  Aprobacién automéatica: La solicitud es considerada aprobada desde él mismo momento de su presentacion ante la
; entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I "':S.edes y horarios. de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de .o_rg_anizacién dond@__s

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS 1 Teléfono: -
MUNICIPALES Anexo: -

Correo: gme.sgciacusco@email.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
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Autoridad compaetente

Piazo maximo de o aplica No apli_E:i:

presentacion )

Plazo méximo de No aplica No aplica o

respuesta J
l Base legal

4 P " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Art. 6 Ley General de Bodegueros. Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20,21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros | Decreto Suprema N 010-2020- 14/05/2020 1
2 5 : PRODUCE A
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Texto Unico de .Procedimientos Administrati\.'os - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denomlnacién del Procedlmlento Admmrstratwo

"TR?NSFERENCIA DE LICENC!A UE FUNCIONAMIENTO O CAMEIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA
JURIDICA"

Céadigo: PE10273B979

; I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
- lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. Ef procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
comercial de la persona jundlca y es de aprobaclén automatica.

I Requisitos

1.- Formato da declaracidn jurada para licencia dé funcionamiento.

. 2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

. Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. -

| _"f::_ch___:éies de atencién

ago por dérar.ho_ de tramitacion

? : ‘Caja de la Entidad
¢ Monto - Sf 154.00 ‘Efectiva:
i : . * Soles

| Plazo de atencién

! 2 dias habiles ;| Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ané
! ' entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con Ios requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencion

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 1600,

QUINTO PARADERO DE TTIO ) Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
PAMPA, DEL CASTILLO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE ' Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14.00 a 16:00.
CONVENCIONES p

PALACIO MUNICIPAL ' Lunes a Viemes de 08:00 a 14:00.

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unid:ad de organizacién donde se presenta la documentaclén

l Unld d de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consi.ll'ta___'_'s'obre el procedimiento
| GERENCIA DE DESARRCLLO ECONOMICO Y SERVICIOS Taléfono: -
¢ MUNICIPALES - Anexo: -

Correo: gme.sgeiacusco@email.com

I Instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracion - i Apelacion
Autorigad competente
Plazo maximo de Mo aplica - . No aplica
presentacion %
Plaze maximao de No aplica No aplica
respuesta

l Baselagal

! ’ ) Fecha
Articulo Denominacién Tipo Hamero Publicacion
Art 13 - |Texto Unica Ordenado de la Ley N° 28376, Ley Marco de |Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
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b,__,,..._ inacisn del Prac edir : nto Administrativo
" "CESE DE ACTIVIDADES" i
Cédigo: PE102734DAS

| oeser

| Procedimiento a través del cual, foda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
© actividades puede ser solicitado por un tercera con legitimo intarés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento .
. es de aprobacion automatica. ; :

peion del ﬁm:_cedim.lam:}

..'_....... e s A e : ."- 4

- Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmice y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industiia y Artesania

o de tramitacién I Modalidad de

' Gratuito : : ‘Caja de la Entidad
: ‘Efectivo:
‘Soles

I Plaz_n de ateﬁnién

dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momentao de su presentacin ante la
¢ | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. I . Sedes y horarios de

GALERIAS TURISTICAS : Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00,

idad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : l Consulta sobre el péofq:é&imi'é'n'_l

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS- ; - Teléfono: -

MUNICIPALES . : . Anexo: -

: Correa: gme.sgciacusco@email.com
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
Plazo méximo de Mo aplica . Mo aplica
presentacion
Plazo méximo de_ No aplica Mo aplica
respuesta
[ [ ' I I
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Declaracion Jurada.

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

= 4 Fecha
Articulo Denominaclén Tipo Nimero Publicacién
1Art. 14 : Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marca de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM | 03/10/2020
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exto Unico de Procedimis

tos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Dgnaml'n:acién del F}éce.dimie_nto Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES QUE CUENTAN CON CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL (ITSE BAJO - MEDIO,
ALTO-MUY ALTO" e - T o

Cédigo: PA8720D965

I Descripcion del procedimiento

' Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales en
' un establecimiento con nivel de riesgo bajo.medio, alto-muy alto y que ya cuenta con al Certificade de Defensa Civil. Rebida fa solicitud, la :
. Municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos.La licencia tiene vigencia indeterminada.

l . 'Req_ufi_a.s_itos_ :

1.- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento

2.- Consignar el nGmero de Certificado de Inspeccién Técnica en Edificaciones ITSE vigente y numero de Resolucién Directoral.

Forrn;.l'lafios e

I ‘Canales de é_'te.'._c:i@n

Atencion Presencial: Gerencia de Desarrolio Econdmico ¥ Servicios Municipalas — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

> de tramitacién

i ITSE BAJO-MEDIO ‘Caja de la Entidad
i Monto - S/ 156.00 i Efectivo:

Soles

© ITSE ALTO-MUY ALTO ;

© Manto - S/ 180.00

l - Calificacion del procedimiento

Apraobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y eniregue la
_documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

l' ' Sedes y horarios de atencién

L Y N e e R B N0 111 =8 WA i e e

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

d de organizacién donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Uridad de org.. '

GERENCIA DE DESARRCLLO ECONOMICO Y SERVICIOS
MUNICIPALES

I Instancizs de resolucion de recursas

acién respansable de ap bar fa solicitud I Consuita

Teléfono: -
Anexo: -

Cotreo: gme.sgciacusco@email. com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacidn
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta i
1
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l Base legal

f -
; R .Fecha
i B Ti ¥ .
Miculo g Der_\om nacién ipo Nu_mero Publicacién
13 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley 28976 05/02/2007
45 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

.Danominacién del Procedimiento Admin'Is.tra'tivo T
“DUPLICADO DE LICENCiA DE FUNCIONAMIENTO™
Codigo: PAST2061F9

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de la Licencia otorgado por haberlo extraviado o deteriorado, ;
previa presentacion de la denuncia a la Policia Nacional o el document original, y copia del Certificado de Defensa Civil actualizado.

. 2.- Copla simple de la denuncia por extravio de la Licencia de funcionamiento de la Policia Nacional.
3.- Consignar el nimero del Certificado de Defensa Civil

: Notas:

* 1.-En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracian jurada acerca de su autenticidad.

I Formularios

. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento

I Canales de atencién :

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollc Econémico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

recho de trtmltacléﬁ = : : ' Modalidad de pagos

5 : : !Caja de la Entidad
- ‘Monto - S/ 49.00 ; ‘Efectivo:
: r ‘Sole

| : P:I;a:'zo de atencion I Calificacién det procedimiento
| 2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante laqilo‘"
! | i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la o Ay
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. i ?P'
I-:'_':'Sé'des y h:@_rarios de atencion =
GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de.14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS vige
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre .ei:'ﬁ}écéa_imipnto
© GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS | Teléfono: -
- MUNICIPALES : ; Anexo: -
; . : . Correo: gme.sgciacusco@email.com
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién

Autoridad compeatente
Plazo maximo de Ne aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
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UNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I  Base legal :

B ; s * Fécha
Articulo Denominkcién Tipe FReimqr Publicacién
Anexo N*01 Aprueba procedimientos estandarizados Decreto Supremo 200-2020-PCM 19/12/2020
2 Aprobacion de Formatos actualizados de Declaracién Jurada. | Decreto Supremo 063-2020-PCM 03/10/2020
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: I  Unidad de organizacion dﬁfi(_fe se .hresenta la ducum@ﬁl_‘é;‘:ién

* Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrolio de una -
¢ actividad econdmica en un establecimiento determinado con nivel de niesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la soficitud determina el .
! nivel de riesgo bajo en funcidn a la mairiz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorgala
! licencia de funcionamiento. En el plazo de dos {2} dias habiles emite y natifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia Indeterminada. :
. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de !
' nueve {9) dias habiles. El certificado [TSE se renueva cada dos (2) afes. ) :

I Requisitos .

: 1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre re;amduccidnj con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado ¥ suscrite por el
- administrado o por el representante (acreditada). 4 .

- 2.- En caso que el administrado sea una persona juridica presentar declaracién jurada de representante legal, seflalando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita fa misma. :

| 3.- Presentar declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de Ja bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en -
i Edificaciones establecidas por el Ministeric de Vivienda, Construccian y Saneamiento, ;

Motas:

| 1.- Sako se otorga flicencia Temporal de funcionamiento a los establecimientos, calificados de riesga bajo, conformadas por uno o mas ambientes
. contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde fa via publica; y, ubicadas en el primer o segtindo piso de la misma.

I Canales de ate|

© Atencién Presencial: Divisién de Licencias de la Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales

: ' 5 ‘Caja de la Entidad
i Monto - S/ 154.00 ; :Efectivo: -
i i ‘Soles

| " Plazo de atenclén :

| 3 dias habiles _ Aprobacidn automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenta
i . entidad compstente para conoceria, siempre que el administrado cumpta con los requisitos y entregue la
documentacidén completa, exigidos en el TUPA de Iz entidad. ]

| Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00-a 16:00.

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I _ U_n!dad de organizacién raspon;ah;le.de éprohar fa s_olicitud l Consulta sobre el pro = imiento :
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS ; Teléfono: -
MUNICIFALES ; - Anexo: -

Correo: gme.sgcelacusco@email.com

I Instancias de resolucién de recursos . . .

Reconsideracion Apelacién -I
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“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL C

Autoridad éémpetente

Plazo maximo de iNo aplica No apkica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesta .
l Baselegal .. ;

Articulo Denominacidn Tipe ‘Nimero Ft?cha .
p ) Publicacién
20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo 002-2018-PCM . 05/01/2018
5 en Edificaciones :

33 Aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa Decrsto Legislativo 1246 10/11/2016
Anexo N*01 Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencias | Decreto Supremo 200-2020-PCM 19/12/2020
g A de Funcionamiento.

2 Aprobacion de Formatos actualizados de Declaracion Jurada. | Decreto Supremo 063-2020-PCM 0310/2020 1'

Oficina de Planeamiento

Pag. | 348
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NICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

b npmih___a_;;iér_n_:d_e_k Froc_'_é_c'ﬂmigmo:._i\ ministrativo
““ANUNCIO PUBLICITARIO™
Cédigo: PAST20D891

I Descripcion del r.l.r:_o'.t‘:m::tl|11it.'.-ntélI -

* Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para un anuncio publicitario siempre y cuando cuente con
. Licencia de Funcionamiento y se acoja al Reglamento del Plan Maestro del Centro Historica en lo que respecta a Avisaje Comercial.

’ Requisitos

| 1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento — Fotocopiada de Licencia.
2.- Esquema de ubicacion del inmueble, Disefio y modela del Anuncio con Leyenda.

| 3.- Cuando el disefio este aprobado presentar 03 fotografias del avisaje (06 ¢m. ancho x 07 cm de altura),

I Formularios

| canates de atencion |

I Méﬁalidad de pagos

‘Caja de la Entidad

- Monto - 8/ 223.00 : Efectivo:
: : ‘Soles
; I __Plé___;o de atencién I Calificacion del p'rm" dimient
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante fa

entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de aténcién

GALERIAS TURISTICAS

I " Consulta sobre el procedimiento

GERENC!A DE DESARROLLO ECONGMICO Y SERVICIOS  Teléfono: -
MUNICIPALES ) i _ Anexo: -
: © Correo: gme.sgciacusco@email.com

ﬁt'_ancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion ' Apelacion -

Autoridad competente

Plaze maximo de No aplica . No aplica
presentacion

Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta

l Base legal
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o : Fecha
Articulo Denominacién Tipo i Publicacién
13 . Ley Marco de Llcenci'a. de Funcionamiento ;  |Ley - 28976 . 05/02/2007
45 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Suprama 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General !
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'MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Texto Unico de I:’l:ocedimié.ﬁ_t:'d;‘Admln_lstra_'ﬂv :

* “OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS"

_ﬁénb_r_ninaciéﬁ del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PABT205413

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el administrado solicita el otorgamiento de constancia

I Requisitos

_ 1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de deciaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente Henado y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado). : 5

2.. Pago de derecho de tramitacién.

I Formularios

I ~ Canales de atencién

- Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Econamica y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania -

I_ Pago pgt.d_élféchp_ d.e tramitacién _ I Modalidad de pégas

Caja de fa Entidad

| Monto - §/20.00 ' Efectivo:
! 'Sales
I..-._-._P.Iazt_: de atencion I Caklﬁcacié:g"l d_éi procédiﬁ_'ii_

:

5 dias habiles i Evaluacién previa — Sitenclo Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion .
: ; it se considera aprobada.

_:es y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS " Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organiz'ac'i'éﬁ.fés:ﬁé'i;_s:afﬁl‘e de aprobar la solicitud I Cons':l.l_i_t_é_"s:_ b re el procedirr_!i'oﬁtc.o i
-GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS Teléfono: -
MUNICIPALES : : Anexo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad compeiente Gerente de Desarrolio Economico y Servicios Municipales - | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS ]

MUNICIPALES
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plaza maximo de 15 dias habiles i 15 dias habiles
respuesta :

El recurse de reconsideracion se interpandré ante el mismo Grganc que dicté el primer acto que es materia de la impugnacin y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacidn se interpondrd cuande la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
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ICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

derecho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jsramuico,

i‘ Bass legal

1 Fecha
, D inacién Nimero
Articulo enominaciol Tipe | pubticacién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Suprema T 004-2018-4US 25/01/2019

Procedimiento Administrative General
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la sb'i.'l'

De nomi_r{.acidl:"i. del Procedimiento Administrativo
AUTORIZACION DEL USO DE LA VIA PUBLICA NO RIGIDA (gor dia)™
Codigo: PABT201AFA

l Dsécripcién del procedimlento

Procedimiento mediante sl cual se otorga la autorizacién del usa de la via piblica ne rigida {por dia).

1.- Selicitud yfo formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidaments Henado y suscrito por el
. administrade o por el representante (acreditado).

2.- Croquis del fugar y del drea que se peticiona

3.- Pago por derecho de tramitacion

' Modaﬂdad de pagos -

Presentaciones teatrales ECaja_do la Entidad
| Monte - S/ 107.00 : : -Efectivo:
L ' ! ‘Soles

Exposiciones con venta de productos y/o gratuitos
¢ Monto - S/ 156,00

© Otros similares
i Monto - 8/ 128.00

I Plazo de atencion . I Calificacion del p.rocadirqi:

. 10 dias habiles : Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativa: Si vencido sl ptazb de atencion, no obtiene respuesta, puede
i interponer los recursos administrativos.

IZ'- Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS

l Unidad :ieﬂorgar.'lizécién donde se pr o'é:_i.'lmantgpié_n i

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I _Consulta obre edimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS : Teléfono: -
MUNICIPALES Anexo: -

Correo; gmc sgctacusco@emall cam

I " Instancias de resolucién de recursos '

Reconsideracidn I Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrolio Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales -
GERENCIA MUNICIPAL GERENCIA MUNICIPAL
Piazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

|

Eirc:ur-—ade receasideracidn e

<:7ondrd ante el mismo drgana gue 2ictd o aimer acle que as materia de fa impucnacidn v dehard ~estantarse en nuava nruaba

El recurso de apalacion se mlerpondré cuando [a |rnpugnacnén se susiente en difersnts interpratacion de tas pruebas producidas o cuandno se trate de cueslmnas de puro

deracho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve fo actuado at superior jerarguico.
I ..:._.Bas. kga! ............
. Fecha
icul D inac Ti N :

Articulo enominacién po mero Publicacién

53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS : 25101'12019__ ;
Procedimiento Administrativo Genera :

40, 83 numeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

~AUTORIZAGION ESPECIAL DE BAJADA DE REYES, SEMANA SANTA, DIA DE LA MADRE, CORPUS CRISTI, TODOS LOS SANTOS Y |

. Procedimiento madiants el cual se da autorizacion especial de Bajada de Reyes.. Semana Santa, dia de la Madre, Corpus Cristi, todos fos Santos y '
. Navidad (por persona). ] ;

l - Requisitos

' 1.- Solicitud yfa formato FUT {(de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado). !

2.- Exhibir DN! ) :
3.- Copia simple del Carné Medico Municipal (Vigente). solo venta de Alimentos pre élabaradcs, envasados, con registro sanitaria.
4.- Aprobar el curso de Capacitacién (Asistencia obligatoria del titular). .

5.- Declaracién jurada de no tener locales comerciales (tiendas, galerias.-Elc.) en la ciudad de Cusco.

6.~ Declaracién jurada de Compromiso en el cual indique &l giro de negocio de acuerdo a la fecha tradicional.
7.- Pago por derecho de tramitacién.
Notas:

1.- En los documentos gue se solicite copia simpie, deberé adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad,

Atencitn Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

Modﬁidad_ de |::_ag_os' :

‘Caja de la Entidad
¢ Monto - S/ 27.00 ! :Efectivo:
' :Soles
de atencion I _:_callﬁ-_ ion det pr fimiento :
© §dias habiles : Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la T :

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en et TUPA de la entidad.

I '.'_;'-_.‘._éd.t__a's y horarios de ale.'ri;:'ién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:0Q a 16:00,
. GFICINADE TRAVITE DOCUMENTARIO DE LA NUNICIALIDAD : GALERIAS TURISTICAS
l Unidad de organizacién rasponsa_!_:le de.aprobar _Ié solicitud I Consulta scbre el procedimiento
ENENGACEDEARROLO ROV SRS, | \Tams . .
MQNICIPALES égﬁig:-gmc_sgctacusco@emaii.com
I Instam.-;i_as_._de !_'_e_sql__l_mién de recursos
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nico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competerite . ; ; : . s et . = e R
- | Plazo maximo de No aplica . No aplica

presentacion

Plazo maximo de _|No aplica N No aplica

respuesta i

I Base legal

Articule ' Denominacién Tipe Numero Pu:l?:::I.ém
48,53,117,124 Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo : 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo Generat

9498 Ley General de la Salud Ley ! 26842 1500711997

40,83 numelral 3.2 Ley Orgéniéa de Municipali'dades Ley 27972 27/05/2003

h Aprueba diversas medidas de simpiificacion administrativa Decreto Legislative 1248 09/10/2016

Oficina de Planeamiento Pag. | 356



Texto Unico de Procedimientos Administratis ALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Dsnommacléﬂ del Procedlmlento Admmlslrativo

" "AUTORIZACION PARA COLOCAC ION DE AFICHI;&- EN PMARRINES MUNICIPALES, DESTRIBUCIGN DE VOLANTES ;2 SIM!LARES {por 3
dias)™ ; : ) ;

Cédigo: PAST208FCC

I Descripcion del procedimiento

' Procedimiento mediante &l cual se otorga autorizacién para colocacién de afiches en pizarrines municipales, distribucion de volantes y similares (por

: 3 dias).

I Requisites

1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

administrado o por el representante (acreditada).

" 2.- En caso de que el administrado sea una persona juridica, presentar declaracién jurada de representante legal, sefialando que cuenta con |

representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3.- Disefio del afiche, sefialando las dimensiones.

4 - Croquis de tugares de colocacion. _

5.- Declamdén jurada en el que se compromete a retirar la publicidad, vencido el plazo de autorizacion.

6.- Pago por derecho de tramitacién

I Formularios

Menmén Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comerclo, Industria y Artesania

I Pago por a{mcho de tramitacién - Seox | Modalidad de pagos

: Caja de la Entidad
| Monto - S/57.00 : : ‘Efectiva:

:Soles

120 de. at.'é:rjéiér.l I Ca.!_ll_ﬂ_:g,..a_::@-.l_ cedimiento

3 dfas habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian ante la
T _ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. :

I Unidad de ﬁgéﬁizadén donde se pre#'_eq'té _Ea.éiqct_.lme%i:t__acién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la soll" . I Consulta édh_re el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS Telsfono: -
MUNICIPALES : Anexo: -

Cofreo: gmc. sgmacusoc@amaﬂ com

l . Instancias de resolucion de recursos

L =___/

....OOﬁiiﬁ.ﬂﬁ.ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ.OOOGﬁﬁﬁGG....00036699..0.0&99

Reconsideracion ' . Apelacion
Autoridad comaetente
Plazo maximo de Mo aplica MNo aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

presentacion
Placo msi 4g |Neo aplica
- {respuesta
I Base legal
Articulo ; 2 Denominacién : Tipe Ndmero F&.echa“

; Publicacion

53,117,124 T.exto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley deliDecrato Supremo " 004-2019-JUS 25{01!2d19

' Procedimiente Administrativo General

5 Medidas de simplificacion administrativa : Decreto Legislativo 1248 091012016

40,83 numeral 3.2 -|Ley Organica de Municipalidades Ley . 27472 27/05/2003

Oficina de Planeamiento ' Pag. | 358



I Instancias de re.soluci_ﬁ"_ _':

Denommamon del Prooedlmlenw Adniinistrative
“AUTORIZACION PARA COLOCACION DE BAMBALINA& {por3 dias)"" :
c&igp. PAS?ZMGSB_ ;

I Descripcion del _pméédlmie nto

I : Ré&uisltoé.

1.- Salicitud yta formato FUT (de libre reproduccién} con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suserito por el |
i administrado o por el representante (acred{tado}

! Ley Orgénica de Municipalidades.

2 .- Disefio de la bambalina, sefialando las dimensiones y materiales de fabricacién.

¢ 3.- Croquis del lugar y/o lugares de colocacién

© 4. Declaracién jurada en el que se oomprometeé retirar las bambalinas,vencido el plazo de autorizacion

' 5.- Pago por derecho de tramitacion

l : f;':_n_:nularius

| canatos de atencisn -

Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Serviclos Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

]' Modalidad de pagas

Por bambafina (por tres dias) ; ‘Caja de la Entidad
Maonta - S/ 5? : ' Efectiva:

] : i Soles

- Por cada dia adicional

Monto - S/ 12.00

5 dlas habiles \ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde s{ mismo momento de su presentacion ante la i
i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpta con los reqmsdos y entregue la \ ~
. i 1 documentacion completa exigidos en ei TUPA de la entidad. " :

I Sedes y horarios de atencion -

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I- Ui'tid.a_d_'.'t'!.; 6rganizacibg‘if&bnﬂg_se pr ta I.a:-_‘i.- L tacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacion respons_abl'a de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMECO Y SERVICIOS | Teléfone: -
MUNICIPALES . Anexo: -

" Carreo: gme.sgciacusco@email.com

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PR

/INCIAL DEL CUSCO"
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta : _
I Base legal
" . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS 254’01!201.9
Procedimiento Administrative General
40,83 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 | 27/05/2003
40,83 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
5 | Medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 09/10/2016
'g s
2
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Texta Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

- 2.-Copia simple de contrato de alquiler de propiedad privada utilizada como local de ser ef caso,

Denom%naclon del Proc to Admlnistrativo

"AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CULTURALES EDUCATNOS SORTEOS. RIFAS DIAS
FAMILIARES ¥ OTROSEN P EDAD PRIVADA O Via POBLICA™

Codigo: PAB72000E5

l__Dascrlpcién dd""'bﬁi:__:adih'liep'to SR

. Procedimiento mediante el cual se otorga autorizacién para realizar espectaculos publicos no deportivos, culturales, educativos, sorteos, rifas, dfas
familiares y otros en propiedad privada o via publica.

l Requisitos

" 1. Solicitud yio formato FUT (de fibre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
. administrade o por el representante (acreditado).

. 3.- Consignar el nimera de Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - [TSE.
4.- Declaracion jurada de compromiso para no vender bebidas alcohdlicas. :

5.- Pago por derecho de tramitacion. '

Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, deberé ad]untar la declaracion jurada acerca de st autenticidad.

: ;' 15 dias habiles

1 l Instancias de resolucién de recursos

Atencwn Presenctal Gerencna de Desarrolio Ecmémtco y Servicios Munlcxpaias - Sub Gerencia de Comercio, industria y Artesania

2 En et Centro Historico

I -Muodalidad de pagns :

: Ca}a de [a Entidad
i -Monto - S/ 332.00 | Efectiva:
; 'Soles
. Fuera del Centro Histdrico ;
. Monto - S/ 243.00
. Por Espectaculos musicales ) ;

_Manto S/3867.00

I Plazo de atencion I : Gg_{_i_ﬁ__c_a_::ién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vendcida el plazo de atencién, no obtiene respussta, puede

GALERIAS TURISTICAS

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:00 a 16:00.-

I__ -Unidad de orga_i'iizacién donde se presenta Ia 'dcicumentacién

- OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNIC!PALIDAD GALERIAS TURIST&CAS

l :_"Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS
MUNICIPALES

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: gme., sgclacusco@ematl com

Reconslderacién

Apelacion

. Oficina de Planeamiento
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" Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Gerente de Desarrollo Econémico y Servicios Muriicipales -

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales -
] ' GERENCIA MUNICIPAL GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles . 15 dia; habiles '

presentacion i

Plazo méximo de 30 dias habiles 30-dias habiles

respuesta

El recursa de recansideracion se interpondra ante ef mismo drgano que dictd et primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacion se sistente en difsrente interpretacion de las pruebas producidas o

do sa frate de

deracho, debienda dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superlar jerdrquico.

de puro

I. Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

Publicacidn
53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
|Procedimiento Administrativo General

40,83 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades. Ley 27472 27/05/2003
10 Inspecciones ITSE Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUS

: Codlgo PABT20C342

Denommacién del Proced(mlento Admmnstratwo

; CULTURALES, PUBLICOS GRATUI‘TOS SIN FINES DE LUCRO"

'. _..D.é's'éripclbn del procedimienta

' Procedimiento mediante el cual se otorga exoneracién al pago del impuesto a instituciones publicas para realizar eventos, informativos, educativos, |

f culturales, publlcos gratuitos, sin fines de lucro.

I Requisitos

1.- Sohcatud y/o formato FUT {de fibre reproduccién) con cardcter de declaracién Jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el

4

administrado o por el representante (acreditado).
2.- Copia simple de la Resolucién ylo autorizacion del sector compstente.
; 3.- Consignar el nimero de Certificado de Insped:ic‘un Técnica de Seguridad en Edificaciones - [TSE..
' 4.- Pago por derecho de framitacion .
Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, deber4 adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2 - El procedimiento procede previa informe de exoneraclén de pago de uso de la via publica emitido por las genenclas inherente de acuerdo asus |

¢ competencias.

I Fomu!:a.riés

l ' _gaﬁales de fa.ge.n_c':ié'ri

Atencmn Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Mumc;pales Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

l P_:h_fjp por derecho de tramitacion v I Modatrdati de pagos i

5 : ; g ‘Caja de la Entidad
. Monte - 5/ 27.00 ! | Efectivo:
; ; 530|ES

l Plazo de atencion I Caﬂﬁcacién del procedimiento .

a

. 30 dias habiles

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

 de atencién

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organ acién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I Unidad de organizacién responsable de aﬂrnb_:ar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS Teléfono: -

MUNICIPALES i . Anexo: -
= Correo: gme.sgciacusco@email.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién 5 Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Cuondmico y Servicios Eu!unicipﬁles -
GERENCIA MUNICIPAL GERENCIA MUNICIPAL
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 Texto Unico.gig_'_l__.’.rdé:é'dimle ntos 'Ac'lh’iin[g_t_r'_;a_t_[yos - "MUN

Plazo méximo de
 presentacicn

15 dias habiles

15 dias habiles

P'iaz.o mé.ximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recursa de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano dua dictd el primer acto que &s materia de la impugnacién y debera sustentarse en nugva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié et acto que se impugna para qua eleve lo actuado al superior jerarguico.

. i 5 Fecha
Articulo . Denominacion Tipo Nimero Publicacion

53.117.124 Texto Unica Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Dacreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General '

40,83 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 274972 27/05/2003

10 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto. Supremo 002-2018-PCM '05/01/2018
Edificaciones,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

- "AUTORIZACION PARA COLOCAC_le DE MEDIDOR DI: AGUA LUZ TELEFONO Y LETREROS AL !NTERIOR DE MERCADOS DE

 Monto-$/100.00 ‘Efectivo:

‘Denominacién del Pmcedimiento Admmstral: '

ADMINISTRACION MUNICIPAL"
Cédigo: PAB72018A3

I Dascripcion del procedimienta

. Procedimiento mediante el cual se otorga autorizacion para colocacién de medidor de agua, luz, teiéfono y letreros al interior de mercados de :
! administracion mumc;pai :

I " Requisitos

. 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llsnado y suscrito por el
; administrade o por el representante (acreditado).

; 2.- Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

I Pago por derecho de tramitac

: I Modalidad de pagos .

\Caja de la Entidad

‘Soles

I IPIazo__dé afencién ] I Calificacién del procedlmiento 3

25 dias hablles i Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
! .| interponer los recursos admlnlstrauvcs

GALERIAS TURISTICAS . Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. . '

I  Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consu!taf: obre et procedtmiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS 5 Teléfona: -

MUNICIPALES i - Anexo: -
; Correo gmc sgcmcusco@amad .com

I Instancias de resolucién de recursos’

Recansi&erat}ién ; ~pelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales -
- | GERENCIA MUNICIPAL : GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion :
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de raconsideraclén se interpondea ante &l mismo drgano que dicld el primer acto que es mataria de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba,

~ El recurso de apelacién se interpondrd cuands la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cuestiones de puro
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_ Texto Unico de Procedimicntos Administrativos - "MUNIC IPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

derecha, dabiendo difigirse a 2 misma alttoridad que expidio el acto que se impligna pars qie &leve lo actuada al supatior jerdrquico.
i 5% i 4 Base legal
: : Fecha
iculo Denominacién Tipo Niimero

Rtinys inacia : : ° Publicacién

53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
: ; Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Denomlnaclén dei Procedlmiento Admln!stratwu
"AUTORIZACION DE CONDUCC!ON Df: PUESTO AL INTERIOR DE ME.RCADOS DE ADMINISTRAC]ON MUN!CiFAL"
Cédigu PA37201FF8 ' :

I Descnpclén del procedimiento

| Procedimiento mediante el cual se otorga autorizacion de conduccién de puesto al interior de mercados de administracion municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud ylo formato FUT (de fibre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalda, debidamente llenado y suscrito por el
: admmistrado o por el representante (acred:tado]

. 2.- Pago por derecho de tramitacion,

I - ?di_i'riu!a,rios

I Canales de a‘tencidn

Atencién Presencial: Sub Gerencia de Comercio industria y ArtesanfaAv. Sol s/n - Galerias Turisticas.

5 57 : Caja de la Entidad
.+ Monto - S/ 304.00 : ; ‘Efectiva:
) ; ‘Sales

" 'Plazo de atencién

- 25 dlas habiles : Evaluacién pre.'vna— Silencio Administrativo ngatwo ‘Sivencido el plazo de atencidn, no obtiens respuesta, puede
: i interponer los recursos adn-unlstratlvos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I U:;iitgi:ad d&-éf@g’_éﬁiiééiaa responsable de aprobar ié solicitud l Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS ; : " Teléfono: -

MUNICIPALES : Anexo: -
i Correo gmc sgciacusco@email.com

I Instancias de rééé_lu__

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econémico y Servicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales -
GERENCIA MUNICIPAL. =~ " | GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dfas habiles 30 dias habiles
respuasta ]

- Ef recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano aue ~ictd el primer acto que es materia de |a impugnacion y debera suistentarse en nueva prueka.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la Imjugracion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de ctiestiones de puro
derache, debiende dirigirse a la misma autoridad que expidia el acto que se impugna para que eleve lo actuado al suparior jerdrquico.
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ocedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

I. S R T
T TR :
- Sy e B éiss - Fecha
- T NG
Articuio . ’ Denominacion ipo umero Publicacién
53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|{Decreto Supremo - 004-2012-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ; ;
(g ET
ey
| /) F
la f:g
\ 27
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Texto Unico ¢

2.- Deciaractén jurada de la persona que reemplaza en su ausencia, de ser necesario.

l " Plazo de atencion

Denommacmn del Pmcedlmlentu Admims

: "'PERMIBO TEMPORAL PARA AUSENLU\ EN LA'.LUNDUCCION DE Plh:& To P‘OR MOTWOS DE SALUD Y OTROS EN MERCAI]U-‘.: DE
kDMINlSTRACION MUNPC!PAL" :

Codigo: PA&_?Z BBD -

: Procedimiento mediante el cual se otorga permiso temparal para ausencia en la conduccidn de puesto por motivos de salud y otros en mercados de
Admmls1rsclon Municipal. "

l Raqutsttos

1.~ Solicitud ylo formato FUT {de libre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por e! :
. administrado o por el representante (acreditado). .

3.- Pago por derecho de tramitacion,

I Formularios

| Canabesd atenclén

Atencic'm Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmica y Servicios Muﬂicipales - Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

| Modalsdad de pagos S

: ' ' _ fCaja de la Entidad
i Monto - 8/ 236.00 : ‘Efectivo:
; ; :SO'EIS

5 dias habiles ¢ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
; ! | entidad competente para conoceria, siempre que ef administrado cumpla con los raquisﬂos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I  Sedes y horarios da'é_t_ ncrén o

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

OFECINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD ; GALERIAS TURISTICAS

I Uﬁ_ltjad de organizacién responsable de aprobar la s_olicilud s I Consulta sobre_ ét pfoc_edlmiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS  Teléfono: -

MUNICIPALES ! . Anexo: -
i Correo: gme.sgciacusco@eamail.com

I 'I;_\__stam:ia_’s_‘dé resolucion de recursos

Reconsideracién j Apelacién

Autoridad competente

Piazo méximo de " |No aplica _ No aplica

presentacion i

Plazo maximo de No aplica _ ' : No aplica

respuesta
1
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I:d_le _Procedimigpt' :

g

I Base legal
1
Articulo Denominacién Tipo Ndmero recﬁa. i
! ; Publicacion
53,117.124 Texto Unico Ordenado _de la Ley N° 27444, Ley deljDecreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
40,83 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 25/01/2019
1 3
&
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‘Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos . "MUN!CIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco”

s Solicitud yfo formato FUT {de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por %{:"

'Denominaclé . .del_ Procedimiento Administrativo

"AWORRACION ESPEC!AL TEMPORAL POR 'US0 DE PLATAFORMAS EN I..OS DIFI:RENTES MERCADOS DE AOMENISTRALIGN :
MUNICIPAL" =

codlgo: PASTZO.MBE

I Descripeidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorga autorizacién aspacial temporal por uso de plataformas en los diferentes Mercados de Adm;mstraclén
; Munlclpal ;

| _ Requlsitos

. administrado o por el representante (acreditado)..
2.~ Croquis del lugar y del area que se peticiona

3.- Pago por derechao da tramitacion.

l ; __F_B;mularios

Atencidn Preseﬁdai: Gerencia de Desarrolio Econdmico y Servicios Municipales — Sub Gerencia de Comercio, Industria y Artesania

I :.Pago_ por derecho de tramitacién. I . Moﬂaﬁda&ﬂe pagos

. : Caja de fa Entidad
: Monte - S/ 300.00 : © Efectivo:
i ‘Soles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obfiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos. y

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I  Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS

I . Unidad de o:rgaﬁi:;éﬁtén_msponsable _c!e a_prot_:ar la solicitud I Consulta sobre el prcce&irhféhtlé i
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS i " Teléfono: -

MUNICIPALES . Anexa: -
e 3 ! - Correo: gmce.sgciacusco@email.com

stancias de resolucién de recursos

Reconsideracion . : Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Sar\ncms Municipales - | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA MUNICIPAL )

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta ;

El recursa de reconsideracion se interpondra ante el mismo drganc que dictd el primer acto gue &s materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
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os Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacion se sustenre. en dlferéﬁte'intammlacidn de las pruebas producidas o cuando se trata de cuestiones de pure
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impuana para que eleve lo actuado al superior jerdrquico. ;
: I Base 'Iegél
; i b Fecha
Art i i Ti N
rticulo . Denominacion po Namero Publicacién
53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
40,83 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades ~ |Ley 27972 27/05/2003
.‘h
~
\\M
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Texto Unico de.Proc_qc_l__

nientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procedi t .Adl—" istrativo

MERCADO O Via PUBLICA {Por dos dlas)
Caodigo: PABT20FA83

I Descripcion del pracedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorga autarizacién para promocion mévrl de productos, degustacaén yfo exhibicién de productos al interior del
. mercado o v[a pubhca (por dos dias). ;

" 1.- Solicitud y.fo farmato FUT (de libre reproducc&én] con caradcter de declaracion 1urada dirigido al Alcalde, debldamente llenado y suscrito por al
~ administrado o por el representante (acreditado).

.: 2.- Copia del croquis de fa ruta mavil y/o ubicacidn, suscrita por el administrado .

3.- Pago por derecho de tramitacion .

I Modatidad de pagos

Et':aja de la Entldad

:Efectivo:
‘Soles
I ?."-'I"lazo de atencién
3 dias habiles © ¢ Aprobacion automatica: La solicitud es mrisiderada épmbada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
. | entidad competents para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘" documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l " Sed s y horarios de atencién

GALERIAS TURISTICAS

idad de organizaéi'én.:i'ésponsabln de aprobar la solicil ﬁd I Cun_sulta"sobre el piuce'dl.!"nie.nto :

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SERVICIOS : Teléfono: -
- MUNICIPALES i  Anexo: -

. Correo: gme.sgciacusco@email.com

I : lnsfﬁnclas de 'rs__soluciéri ;:.h:e'recursos ;

Reconsideracidn : Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Setvicios Municipales - | Gerente de Desarrollo Econémico y Servicios Municipales -
GERENCIA MUNICIPAL : GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 115 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“_MUN|cI_l;-;}ﬂj‘:.LiDAb':rﬁ-\.Rgv'l.ﬁC‘AL ot cusco .

E! recurso de reconsideracion se hﬂ{arpondré ante al mismo érgano que dicts el primer acto que ss materia de la impugnacion y dabers sustentarse en nueva prueba.
El recursn de anglacidn se interpondra cuanda la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirss 2 la misma asutoridad que @xpidid el acto que se impugie para que eleve lo actuado al superior jerarquico. :

s ft s Fecha
Articulo Denominacian . Tipo Dby Publicacién
53,117,124 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley.del Decreto Supreme 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiente Administrativo General .
40,83 numeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

‘Denominacién del Procedimi .tJiAdm'i'l_iist.rativ.o
“AUTORIZACION PARA SOBREVOLAR AERONAVE PILOTADA A msmun‘tﬁiﬁ"naousf POR UNA HORA™
Cédigo: PA87208D48 :

l Dsscﬂpciéﬂ déf"ﬁro(:ediﬁlienta

Procedimiento mediante el cual se otorga autorizacién para sobrevolar aeronave pilotada a distancia "DRONE" en el centro historico de la ciudad .
- {Por una hora} i i

l Requisi o

¢ 1.- Solicitud ylo formate FUT (de fibre reproduccion) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el -
: administrado o por el representante (acreditado).

2.~ Presentar copia simp}é de la acreditacién de Operador de aeronave pilotada a distancia “Drone”.

3. Presentar copia simple de la tarjeta de registro del Operador de aeronave pilotada a distancia,otorgado por DGAC. (Direccion General
i Aeronautica Civil)

4.- Propuesta y/o plan de vuelo.
' 5,- Pago de derecho de tramitacion.
- Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

I .ZIZ.Ca_rl_aEes de atencion

Atencién Presencial: Sub Gerencia de Comerclo Industria y Artesania

Mo

‘Caja de la Entidad
‘Efactivo:
‘Soles

30 dias habiles © Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si \rancido.ed'plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
! ; interponer |0s recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I":':jﬂﬁidad de organizacion donde se presenta la dqcﬁhenﬁacién

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD : GALERIAS TURISTICAS .
I Unidad de organizacién _resp.pnsable'de aprobar la Solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLC ECONOMICO ¥ SERVICIOS ; Teléfono: -
MUNICIPALES ! - Anexo: - !
. Correo: gmce.sgciacusco@email.com
I i iﬁ‘stancias d'é._f%oluéién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS | GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
: MUNICIPALE S - GERENCIA DE DESARROLLO '
ECONOMICO Y SERVICIOS MUNICIPALES
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Texto Unic

Procedimientos A_dministratl_\fp;__. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL cusco"
Plazo maximo de 15 dias habiles : # o 15 dias habiles
presentacion : ]
Plazo méximo de 30 dias habiles ' |30 dias habiles
respuesta ]

E| recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgana que dictd ef primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuanda la impugnacion se sustante en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve Io actuado al superior jerdrguico.

ase legal
. i : Fecha
Articul D inacié Ti N
iculo enominacion ipo mero Publicacién

53,117 .. Texto Unica O_rdeﬂadé de [a Ley N® 27444, Ley c_iel Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

1 Norma técnica complementaria ‘Requ{sitoé para las Résolucinnde_ 501-2015-Mtc/12 | 03/11/2015
operaciones de sistemas de aeronaves pilotadas a distancia | Superintendencia

95.2 Ley de Aeronautica Civil Ley 27261 . 10/05/2000 (

WAL
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denomlnaclon del Frocedlmlnnto Admimstratlvo
“DEVOLUCION DE DECOMESOS Y!O REIENCIONES DE PRODUCTOS PI:RECIBLES Y NO PEREC!ELES o
Cédigo: PAB?2OB?89

I Descripcion del 'ﬁtég_édimientu .

Procedimiento mediante el cual se realiza la devolucion de decomisos yfo retenciones de productos perec:bles y no perecibles

I Requisltos 3

'1 Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracloa jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por sl
! administrado o por el representante {acreditado).

| 2.- Exhibir DN,

g Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios

l Canales de atencién

: Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Econdmice y Servicios Municipales - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana -

I Pago por derecho de tramitacion

| : : {Caja de la Entidad
; Monto - 8/ 34.00 :Efectivo:

:Soles

I Plazo de atencién I ; Caliﬁcak:i_én del procedimiento

1 dias habiles : : Aprobacién automéuca La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
: o zntldad col cretente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
! ocumenta

on comp&ela. exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I 'Unidad de organizacién donde se present 1 la dgduﬁientacidn

lDFIC INA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURIST?CAS AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

mdad de organi:aclén responsable de aprobar la solicitud I Consuita sob ocedimlento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS ' Teléfono .
MUNICIPALES | Anexo: -
i . Correo: -

| 3 insiancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo méximo de 30 dias habiles ; 30 dias habiles
respuesta

I ' Base legal

Oficina de Planeamiento - Pag. | 377




Texto Unico de Proc ntos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

.
: . Fecha
" : - NG
Articulo Denominacion Tipo umero Publicacién |

|48.49.117. Decrato Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba EI TUO de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
La Ley N°® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo '
General. :
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominaridn del Pmcadsmlenio Administrativo
“COPIA DE EVIDENCIAS DE lMAGEN DE WDEO CAMARAS bE SI:GUR!DAD CIUDADANA"
Cédige: PAB?ZOF?BT

I Descripcién del procedimiento

5 Procadlmlentn mediante el cual a peticién del administrado, se emite la copia de evidencias de imagen de video camaras de seguridad ciudadana
dentro del Distrito de Cusco i

I Requis itds

* 1.- Solicitud yfo tormatoe FUT (de libre repruduccaon) con cafécter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debldamente Hlenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado).

2.- Pago de derecho de tramitacién.

I Formularios

l . Canales de atencién

Atencién Presencial: Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana de la Gerencia de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales.

I ‘Pago por derecho de tramitacién e l Modalidad de pagos

ECa[a de la Entidad

! Monio - §/ 33.00 1 | Efectivo:

: i Soles

I Plazo de alencién I".'-;_f:a!iﬂcacién dsl procedimiento

2 dias habiles : Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenkacldn ante la :

entidad competente para conocerla, siem ?Upgue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documenlacmn completa, exigldos en el de la entidad.

I :__':.S__e__é__e__s y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.

l Unidad de organiz.aci'éi_\_f'déhdé se pr'_@_é%a'n_t'a la documentacién

OFICiNA DE TRAMITE DOCUME NTARJO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimientb .

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS Teléfono: -

MUNICIPALES Anexo: -

- : Correo:
|_' Instancias de resolucién da recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica ; No aplica

respuesta
l Base legal [ : : i
f I I I I ]
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. v Fech
Articuio Denominacidn Tipo Ndmero o a- ’
i Publicacion
53,117 . TUO de la Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo | Decrelo Supremo 004-2018-JUS i 254’0!#2619
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Formularios

Dénominacion del Procedimiente Administrativo
“EMISION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO"
Cédigo: PAB??OQCA_& .

Procedimiento medlante el cual a peticion del administrado, se emite el certificado domiciliario, para realizar tramites administrativos como: F'csluiar a
- un trabajo, matrimonios, divorcios, adopciones, matricular en centros educativos, universidades pamculares para obtencion de becas por orfandad,
. trémites judiciales. u otros trémites. ¢

l Requisitos

. 1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracidn jurada dmgado al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por e[
' administrado o por el representante (acreditado).

- 2.- Exhibir DNI

3.- Copia simple de recibo de agua y luz,

4.- Declaraciones Juradas en caso de procesos jddiciales.
5.- Croquis de Ubica;ién del domicilio del_solicitante.

6.- Pago por derecho de tramitacion.

| Notas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompariar la declaracién jurada acerca de su autenticidad.

l_ :f:'_.'-c__;a_r__i'ales de atencién

Alencion Presencial: Gerencia de Desarrolfo Econdmico y Servicios Municipales - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana -

I Modal:dad de pagos

Ca]a de fa Entidad
:Efectivo:
iSoles

| 3 dias habiles | Evaluacién previa — Silencio Administrative Pesitive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta la petici
! i se considera aprobada.

l Sedes y horarlos de atsnclon

QUINTCO PARADERO DE TTIO

ese pres'eni_a_ 1a doquﬁ'l_entacién .

OFICSNA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103: QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organizadiér:: responsable de aprobar Ia solicitud I "‘bonsuita'_spbre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS Teléfona: -
MUNICIPALES Anexar -
Correq: -

I _Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente | Gerente de Desarrollo Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SERVICIOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

MUNICIPALES
Piazo maximo de 15 dies hébiies _ 45 dizs habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles : X 30 dias héabiles
respuesta y
El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l misma érgana que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacion y deberd sustenlarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, dabiendo dirigirs‘e ala misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarqui
I Base legal
§ Fecha
Articulo Denominacion i Tipo Nimero .c -
. Publicacion
49,53, 117 TUO de la Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Texto Unico de Procedimientos Administr MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

" Denominacién del Procedirniento:-__A_dminiét'r'afi.i?b'- :

"GCELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL ¥/0 COMUNITARIO"
Cédigo: PABT20DDAB i S

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la celebracién de matrimonio civil yfo comunitario

Oficina de Planeamiento _ Pag. | 383




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

FL4,
%oV
25 .- Los requisitos establecidos para mayores de edad, menores de adad, divorciados, viudes y por pader, seglin que corresponda en cada caso. %ﬂ

UMATRIMONIO CIVIL SOLTEROS MAYORES DE 18 ANOS u
. 1.- Copia certificada de Ias parfidas nacimiento de ambas confrayantas, {6 meses vigencia). : )
| 2.- Constancia de solteria de ambos contrayentes, actualizado. obtenida en el Jugar de Nacimiento (06 meses de antigliedad).

. 3.- Exhibir documentos de in_jentidad (DNI, PASS, CE y otros) de ambos contrayentes.

| 4. Certificado ylo declaracion Jurada del .domicit'm de los contrayentes (minimo uno de ellos debera residir en el cercado del Cusco).
5.- Certificado médico, expedido con fecha no anterior a 30 dias.
. 6.-Dos testigos mayores de edad que conozcan a los contrayentes méas de tres afios (Exhibir DNle CE y PASS u ofro).

. 7.- Publicacion del edicto matrimonial en el periddica judicial del medio (posterior a la presentacién del Expediente) o soficitud de dispensa de
- publicacién de edicto debidamente sustentado.

MATRIMONIO CIVIL SOLTEROS MENORES DE 18 AROS
- 8.- Los requisitos establecidos para mayores de edad segin corresponda.

9.- Asentimiento expreso notarial de los padres o abuelos o autorizacion del juez de famifia,

. EN CASO DE SER DIVORCIADOS (AS). .
. 10.- Los requisitos establecidas para mayores de edad segun corresponda.

| 11.- Copia certificada de ia partida de matrimonio anterior con la anotacion marginal de disclucién del vinculo matrimenial y/o copia certificada de
© sentencia de divorcie. : ;

12 - Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada de tener o no hijos bajo su patria potestad o que no tienen bienes.

i 13.-ta mujer divorciada, debe acreditar haber transcurrido por lo menos 300 dias desde la disolucién del vincula matrimonial anterior, si desea ;
. contraer matrimonio civil antes del tiempo establacido, deberd presentar certificado médico del centra de salud de no hallarse embarazada.

. EN CASO DE SER VIUDO (A)
: 14.- Los requisitos establecidos para mayores de edad segin corresponda.

| 15.- Copia certificada de la partida de 8efunci_én del conyugue anterior y acta de matrimonio anterior (éctuaﬁzado).

16.- Inventario judicial de bienes yfo declaracion jurada de tener o no hijos bajo su patria potestad o que no tiene bienes.

17.- La mujer viuda debe acreditar haber transcurrido por lo menos 300 dias de haber enviudado si desea contrasr matrimonio civi antes del tiempo
establecido, debara presentar certificado médico det centro de salud de no hallarse embarazada.

EN CASO DE SER EXTRANJEROS _ & N
. 18-Los requisitos establecidos para mayores de edad segun corresponda . ,% b
' : = bk
_ 19.- Copia certificada de partida de nacimiento y constancia de solteria, debidamente certificado o apostillada oficialmente segln sea el caso. {'} F’-"ﬁh
* 20.- Exhibir documento de identidad, pasaporte o camnet de extranjeria. 5 >

21 .- Los divorciados (as) o viudos (as), presentaran los documentos sefialados, debidamente certificado o apostillada coficialmente segin sea ef caso. ™
MATRIMONIO DE SER EL CASO POR PODER ' .

1 _ 3 : )
23 .- Autorizacién especial por especial por escritura pliblica debidamente inscrita en SUNARP del apoderado. ; ?

24 - Exhibir documento de identidad ds! apoderado.

; CELEBRAGION DEL MATRIMONIO-MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO

%6, Deciaracion jurada del domicilio de los contrayentes {formatos prepoarcionados por OREC) (minimo uno de ellos debera residir en el cercado del
. Cusco).. - . : - :

27 .- Certificado médico, expedido con fecha no anterior a 30 dias,
28.- Publicacién del edicto matrimonial en el pizarrin de la OREC o soficitud de dispensa de publicacién de edicto debidamente sustentado.

Notas: )
' 1.- Se podra requerir documentos, informacion escrita adicional 2 los requisitos presentados, que se considere indispensable para la mejor
. comprensién, interpretacion o calificacién en concordancia a las normas.

2.-La OREC, enirega el edicto para la publicacién. i
3.- En caso se opte ia reafizacion de la ceremonia por el Alcalde debera gestionarse en primera instancia en la Oficina de Alcaldia la fecha horay
lugar, a fin de no frastocar la agenda de actividades que cumple el Alcalde. X :
4 - En los documentos que se solicita copias simples, debera acompatiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad
5. De estar en otrc idioma deberdn estar traducidas al idioma castellano por traductor juramentado, Que'las mismas hayan sido previstas por
nuestra legistacion,
gU 3i uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero, el pader serd expedido por el consulado Peruano del lugar. y debidamente inscrito en

: ARP. ;

l Formularios

I Canales de atencion

1 Atencidn Presencial: Oficina de Registro Civil

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

22 - Los raquisitos establecidos para mayores de edad segin corresponda. : va“
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”

. Celebracion Matrimonio Comunitario : ' .Caja de la Entidad
i Monto - 8/ 70.00 ol Efs.;clwu: )
Soles

* En local Municipal de lunes a viernes de 09.00 am'a 14.00 pm Ceiebrado
por Alcalde ' ;
: Monto S/ 294.00

En local Municipal de lunes a viernas de 15 00 pm a 18. 00 p m
: Celebrado por Alcalde
Monto - S/ 334.00

_ Fuera del local Municipal de lunes a viernes de 09.00 am a 18. 00 pm
. Celebrado por Alcalde
© Monto - 5/ 433.00

| En local Municipal de lunes a viernes de 08.30 am a 15.00 pm Celebrado
i por jefe de OREC -
i Monto - S/ 190.00

' En local Municipal de lunes a viernes de 15.30 pm a 18.00 pm Celebrado
' por jefe de OREC
: Manto - S/ 232.00

| Fuera dal local Municipal de lunes a viernes de 10.00 am a 20. 00 pm
i Celebrado por jefe de GREC
i Monto - S/ 329.00

! Fuera del. local Mumcspal Sabados de 10.00am a 20.00 pm Caiabrado
. por jefe de OREC
. Monto - S/ 443.00

l Plazo de atencion | I Calificacién det procedimiento

5 dias habiles L Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
¢ | entidad competente para conocerla, s:em1pre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién compieta, exlgidos en el TUPA de la entidad.

| sedes y horarios de

PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes éViernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
' CONVENCIONES )

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion,

 OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N"103: PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE
CONVENCIONES

I Unidad de organizac'_?i'_  res

OFICINA DE REGISTRO CIVIL : ; - Teléfono: 084-261415
: - Anexa: -
. Correo: registrocivilcusco@gmail.com

‘ Instancias de resolucién de recursos’

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente | Gerente de Desarroflo Econdmico y Servicios Municipales - | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICC Y SERVICIOS '
MUNICIPALES
Plazo maximo de 15 dias habiles : 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles - : 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpandra ante el mismo 6rgano que dictd ef primer acto que as materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de dpelacion se interpondra cuando 1a impugnacién se sustenle en difsrents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirgirse a la misma autoridad que expidia el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerarquico.

| i Bﬁe‘legél :
Articulo Denominacién Tipo Niwriers Fecha. _
: : _ Publicacién
44 Inc. b), 248, 250 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 y modificatorias | 24/07/1984
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Texto Unico de ﬁroc.é'dll_jl_‘l__i_

tos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO" .

15, 32 Reglamento de Inscripciones RENIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
44 Inc. b), 45.48 Texto Unico Crdenado de__ta: Ley N 27444, Ley aei]Decreto Supremo 004-z078-JUS | 25/01/2019
1 ‘Procedimiento Administrativo General.
20 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872 27/05/2003
Unico Aprueba el convenio suprimiéndola exfgencia de legalizacion Résoluciﬁn Legisiaﬁvé 29445 - 16/11/2009
de los documentos plblicos extranjeros.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

' Monto - S/ 46,00 . Efectivo:
: : : :Soles
I " Plazode _a_té_r!éiéé ; .f.l’ca:tzién del procedimiento
. 1 dfas hdbiles - ; " Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desds el mismo momento de su presentacién ante la
_ ] entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion cumpl_a!a‘ exigidos en el TUPA de a entidad.
Sedes y horarios de atencion ; -?$°_M n

Nancminacion det Brocedimiente Administrativo
“POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO™
Codigo; PASTZ0E5BS '

I Des’&ipciéﬂ del procedimiento_'__

Procedimiento mediante el cual se realiza el tramite de postergacion de matrimonio a peticidn de cualguiera de los contrayentes
. {Por unica vez, con anticipacién minima de 72 horas y hasta por un lapso de 30 dias calendarios).

I'_ " Requisitos

1.- Solicitud yfo formato FUT (de libre rapraducciéﬁ) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el 3
. administrado o por el representante (acreditado). c

2.- Pago por derecho de framitacicn.

I Formularios

I Canales de atencion

: Atencién Presencial: Oficina de Registro Civil

go por derecho de tramitaciun s

I : -:'r_dbdail'ic!ad de pagos

' Caja de la Entidad

PALACIO MUNICIPAL, CENTROC DE - Lunes a Viernes de 0800 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
CONVENCIONES

| unidad de organizacion donde se pr

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AY EL SOL N°103 : PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE
; CONVENCIONES

l_ "Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedim
OFICINA DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 084-261415
Anexo: -

Comreo: registrocivilcusco@gmail.com

I instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién - Apelacién
|Autoridad competente
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
" | presentacion )
Plazo maximo de . Mo aplica Mo aplica
respuesta i
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Texto Unlco de Pro:c';éﬂiri_i_iijaj_:nt_bg.-Admih} {

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO'

i o ey . i ilag . R o Fg;;';.::“{ Tt
Articulo . Denominacidn Tipo Nimero Publicacion
248 Cadigo civil : Resolucion Legislativa 295 24/07/1984
55 Texto Unico Ordenado de la Ley 'N°® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento ‘Administrative General
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Texto Unico de Procedirnlentos Admlnlstl'atl\?os . “MU N|C|PAL|DAD PRO\"NC!ALDEL cusco”

Denaminacian del Procedimiento Administrativo
"OPOSICION AL MATRIMONIO™ S
Codigo: PAST20DF48

‘ Descripcién del praqgu_ignig@fg,_'

Procadimiento mediante el cual la autoridad o interesado justifique el impedimento de un matrimanio.

I'. ."':.-.'Reqtillsit&s 5

/

1. Oficio, solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion} con cardcter de declaracién jurada dirigido at Alcalde, debidamente llenado y suscrito p
. el administrado o por el representante (acreditado). :

. 2.- Pago par deracho de tramitacion.

I Formularios

l Canales de atencién * .

Atencion Prasencial: Oficina de Registro Civil

l [Pago por derecho dﬁ__t'r_ Y I Modalidad de-pagos ;

Caja de la Entidad

| Monto - S/ 50.00 : ‘Efectivo:

‘Soles

I Plazo de atenci_c_"a_" i

IS - it ;
;5 dlas hébiles | Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma mamenta de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre qua el administrado cumpla con los requisites y entregus la
documentacion completa, exigides en el TUPA de la entidad.

s

| sedesy horarios de atencf

PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
2 CONVENCIONES .
| ":'::'i:ih:ida_ acién donde se presenta la documentaéi&n o

i OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE
- CONVENCIONES

I Consulta _so__b_ﬂ_.-'_gl_ procedimiento

OFICINA DE REGISTRO CIVIL i Teléfono; 084-261415
Anexo: -

l- " Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plaze maximo de No aplica ) : ‘| Mo aplica
presentacidn

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I  Base legal
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} : : : " Fecha
Articulo Denominacién Tipo ﬂumaru : Publicacién
1253, 254, 255, 256, 257| Cedigo civil  |Resolucion Legisiativa 205 | 240711984
y 258, i g 7
53 |Texto Unico Ordenado de la Léy N° 27444, Ley del|Decreto Supremo _ 004-2019-JUS 250112019
Procedimiento Administrativo General. :
Oficina de Planeamiento Pag. | 390




Texto Unico & Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

n~minaclién del Procedimiento Administrativo
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Cédiga: PAS720A4B6 o

- Descripcian del prof:‘gdlmle_nto'

I Requisitos

. 1.- Salicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con carécter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el ;
i - administrado o por el representante {acreditado). ' 2 : 1

- 2.- Pago por derecho de tramitacién.

| Formutarios

I Car_gaies de atencion

Atencion Presencial: Oficina de Registro Civil

| Modatidad

l _ Pago por derei_:ﬁ' de tramitacion

: - 5 iCaja de la Entidad

i Monto - S/ 48.00 i Efectiva:

: : * Soles

I.:._;-Plazo deatem: 1 I Calificacién del procedimiento

2 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con os requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedesy horarios de al

. PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:00 a 16:00.
| CONVENCIONES i . =4

OFICINA DE TRAMITE DOGUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE
CONVENCIONES E

l Unidad de organizacién es .:o'i_;l_'s_a'b!'e de aprobar la solicitud

OFICINA DE REGISTRO CIVIL ; Teléfono: 084-251415 -
' Anexo: -
Correo: registrocivilcusco@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién . Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica : ' No aplica
prasentacion

Plazo maximo da No aplica No aplica
respuesta

| Base legal
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nientos Adﬁll'ﬂ_léizé‘i!o# - "MUNICIPALIDAD PROVIN

Articulo Denominacién Tipo Nimero : ?cha“
bR il | Publicacian
248252 Cédigo civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
55 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25!01!2019
Procedimiento Administrativo General. :
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 Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Denom'iqaé n del Proradimiento Administrativo
“PUBLICAGION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITAUA EN OTRAS MUNICIPALIDADES"

Cédigo: PA8T20D26E

l Dascr!hcién det prmqimiento

Procedimiento mediante el cual, se efectua la publicacién de edictos matimoniales de ofras municipalidades por diversidad de domicilio, a solicitud
~ de la institucién o administrado. :

1.- Oficio o solicitud yfo formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente lenado y suscrito por
. el administrado o por el representante (acreditado}. / i

2.- Pago por derecho de tramitacidn.

| Canaiesds a__t'e'ncié'n:"

Alencion Presencial: Oficina de Registro Civil

| . Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos .

iCaja de la Entidad
- Monto - 5/ 30.00 iEfectivo:
: ‘Soles

I_a_;;;_iér_!del ﬁfécddimisnto L

5 dias habiles s - Aprobacin automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante
: ' entidad competente para conacerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en a TUPA de la entidad. '

l :__Sadéi"jﬁ.héfa_ﬁo:s de a;enéié’

PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00-a 16.00. %i
CONVENGIONES : %,r

I ”Unigtad de organizacién donde se presenta la documentacién

I: Unidadﬁeorganlza n responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobré'ei'bi'qi;ﬁdimiento _
OFICINA DE REGISTRO CIVIL 5wl | Telsfono: 084-261415

. Anexo: -
. Correo: registrocivilcusco@gmail.com

l Instancias de resolucion de recurses

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion |

Ptazo maximao de Mo aplica No aplica

respuesta
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g — A i Fecha
Articulo Denominacidn _ Tipo Numert_) . BublicaciAn
251 Codigo civit _ | Decreto Legistativo 295 24/07/1984
53 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General. g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

: I Descripcion def procedimiento

Denor!ii;iiaclén del Proce'dlmiémn Administrativo ;
“DESESTIMIENTO Y RETIRO DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL®
Codigo: PABT208827

. Procedimiento mediante el cual los cuht:'ayentes desisten del matrimonia por lo que solicitan el retiro del expediente matrimonial.
: {Hasta 72 horas antes de la ceremonia)

Requisitos

" 1.- Soficitud yio formato FUT (de libre l;eproduccic‘ln) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente flenado y suscrito por ef b
' administrado o por el representante {acreditado

2.- Pago por derecho de tramitacidn.

I Formularios

‘ Canales de atencién

Atencién Presencial; Oficina de Registro Civil

I P: :tipor de_iééhi:_:

: Mddal'l._diad de pagos,

. .Caja de Ia Entidad
| Monto - S/ 20.00 Efectivo:
e EE ; ‘Scles

I Calificacién del procedimiento

! 3 dias habiles - Aprobacitn automatica: La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
; i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

© PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y.de 14:00 a 16:00.
CONVENCIONES

OFICINA DE REGISTRO CIVIL ; lﬁiéfano: 084-261415
f . Anexo: -
Correo: registrocivilcusco@gmail.com

tancias de resolucién de recursos

Reconsideracién ' . Agpelacion

Autoridad competente

Pfazo maximo de No aplica ! No aplica
presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I " Base :le'gal._

f T T T : T 1
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- Articulo Denominacién Tipo Nimero F?cl_aa”
: ? ; Publicacion
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS .  25/01/2019
Procedimiento Administrative General. ' :
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_ #n gl Pracadimiento Administr&iiyp__
"EXPEDICION DE DOCUMENTOS DE GESTION REGISTRAL {(MATRIMONIO)"
‘Cédigo: PAST200ET73 : : s

I -Descripcién del procedimiento .

Procedimiento mediante el cual emiten diversos documentos de actos civiles (matrimonios).

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caraoter de daclaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por &l
. administrado o por el representante {acreditado). ) ; f

 2.- Pago por derecho de tramilacién.

I " Formularios

I Canales ds atencion

| Atencion Presencial: Oficina de Registro Civit

;Caja de la Entidad

:Efectivo:
‘Soles
azo de atencion I Calificacion del prut:edlmi_enid o

: 5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la-
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de'atencién_-__._.;

PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
CONVENCIONES *

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE
- CONVENCIONES

l Unidad de .organizacién respons’aﬁ 5§rnbar la solicitud ‘ '.C.onsulté?sobre el procedimiento -

OFICINA DE REGISTRO CIVIL | Teléfono: 084-261415

; : : Anexo: -
Cortreo: registrocivilcusco@gmaill.com
I : irléianctas de rés'bltjtién de recursos
Reconsideracidn ' ' Apeiacion

Autoridad competente
Plaza méaximo de 1 No aplica ) : No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I_:":.'Bass legal
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Articulo Denominacién " Tipe Niamero
153,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Sup'rer'm 004-2519—JUS
' Procedimienta Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO” :

De-sowr~r-‘-n del Procad;mlento Administrativa
“ENSCRIPCEON RECONOCIMIENTO Yo REG!STRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES -RUOS"
Cﬁdlgﬂ PABT20EFAS

I Déscripcién del prc:e&il;ﬁlento

. Procedimiento mediante el cual, se realiza la renovacidn, ratificacion o modificacién de juntas directivas de organizaciones sociales.

I Re_quisitos o

| 1.- Solicitud /o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por gl -
; administrado o por el representante (acreditado).

2.- Copia simple del acta de fundacion o de constitucion,

:_ 3.- Copia simple del estatuto y acta de .su aprobacion del Organo Directivo.
4.- Copia simple del acta de eleccion del cuerpa directivo.

| 5.- Nomina de miembros de la organizacidn (15 miembros como minimo)
- B.- Croquis de ubicacién.

. 7.- Exhibir documentos de identidad de los miembros del érgano directivo
8.- Pago de derecho de tramitacitn.

Notas:

;_ 1.- En los documentos que se solicita copias ssmples debera acompaiiar con la declaracion jurada acerca de su autentlcldad

I -Formularios

I_- ___Canaieé de aféncién L

:

. Atencion Presencial: Gerencia de Desarrolio Humano

I 'Pago por derecho detramltaclon :
S ot : '. , —— = s
; _ GROVING

i : - ‘Caja de la Entidad A
| Monto - S/ 20.00 - Efectiva: . 59 ;
! . Soles i

|' " Plazo de atencién I .(_:__'al_iﬁcadén del pror:ed_l__hienlo

! 20 dias habiles b Evaluacion previa — Silencio Admlmstratwo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion 9\:
se considera aprobada. 3"{

L SRR, S

E -t A

I Sedes y horarios de atencién ! i g : e : %%

=t e e el ;i = ; AN
7N
2 \

GALERIAS TURISTICAS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. i

l  Unidad ‘_i_e_organlzaéi.é"ﬁ donde se presenta la documentacién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNIC!PALIDAD GALERIAS TURISTICAS

I . Un_ldad de organi cion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre e! proccdlmienlo o

GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL " Teléfono: -
_ Anexo: -
Comreo; -

I Instancias de resolucién de recursos -

Reconsideracidn -Apelacién

lAu{uridad competente | Gerente de Desarrollo Humano - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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: Text_q_l]niéo de .P_f_é';_:_g_dimie'rit;é .Adp‘plq_igtiatwos im

OVINCIAL DEL cusco"

DESARROLLO HUMANQ Y SOCIAL

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habilas

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante e} mismo drgano que dictd el primef acio qua es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva pruaba,
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

) I ._Ba'st_a Ieg;al

] Fecha
: i iG NG
Articulo Denominacién Tipo HIALD, Publicacién

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

7353 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 26.!’0512003\

3 Reglamento de la Ley que declara de pr1oritéric interés | Decreto Supremo 041-2002-PCM 26/05/2002
nacional la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de
Leche, Comedores Populares Autogestionarios y otras
organizaciones sociales de base,

16 Aprueba el Registro de Organizaciones Soclales (RUOS} Ordenanza Municipal 018-2015-MPC 17/08f2015
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denomunacnun del F'mcedimlento Admlmstrahvo :
- "RENOVAUCION, RATIFICACION O MODIF]CACION DE .IUH“l AS DlR : CTNAS DE ORGANIZAClONES SOCIALES"
C&daga PAS87207126

| " Descripcién del procedimiento

Prcoedlmlento mediante el cual se realiza la Inscripcion, reconocimiento yio regfstro de arganizaciones sochales.

I : Eequlsitos

1.- Soﬂcrtud ylo formato FUT {de libre repruducc:on} con caracter de declaracién jurada dirigido al Aécalde debidamente llenado y suscrito por
i administrado o por el represertante {acreditado).

. 2.-Ndmina de miembros,
3.- Copia simple del acta de eleccién del comité electoral, de ser el caso.
4 .- Capia simple del acta de eleccién del Organo Directivo.
.- Exhibir documentos de identidad de fos Directivos
6.- Pago por deracho de tramitacién
k. Natas:

- 1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompanar con la declaracién ]urada acerca de su autenticidad.

uf.a.mitacidn. : l Modallda_d;.de_pagos

:Caja de la Entidad
-Efectivo:
‘Soles

20 dias habiles - ; Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pcsmw} Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la petimén
{ . se considera aprobada. y

I Sedesy horarios de alerl :

GALERIAS TURISTICAS . Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacion -

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALiDAD GALERIAS TURISTICAS

I Unldad de organiza:ién responsable d y _probar la solicitud l ‘Consulta sobre el ﬁ‘_ocedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL f Teléfono: -
E Anexo: -

Correo: -

I - Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion X Apelacién
Autoridad compatente | Gerente de Desarrollo Humano - GERENCIA DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL - :
Plazo maximo de 15 dias habiles A - 15 dias habiles
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~ Texto Unico 'd_e__E'qggdlmlentos-Administ_ra‘ti'\fﬁ

UNIC!PALIDAD PROVINCIAL DEL cusco"

presentacion

Plize méime de
respuesta

30 dias habilez

) gias hihiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que -‘.‘hcio el primer acto que es mate.na de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacitn se interpendra cuando la impugnacion se sustanté en diferente |ntarpratauon de las pruebas producidas o cuanda se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve o _actuado al superior jararquico.

‘ "."_Bas'e legal
Articulo Dahomina‘cidn Tipo Numsro Fe.chal =
. ) Publicacién
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019 I#
i Procedimiento Administrativo General ¥
735.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872
3 Reglamenta de la Ley que declara de prioritario interég Decreto Supremo 041-2002-PCM
nacional ta labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de 4
Leche, Comedores Populares Al]logestionarios_y ofras
organizaciones sociales de base.
16 Aprueba el Registro de Organizaciones Sociales (RUOS) Ordenanza Municipal 018-2015-MPC 17/08/2015
i VN
EQQ‘?O.»A.C‘?( J
Uy
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CU

. Denominacién del Procedimiento Administrative

“CONTROL DE COMUNICACION ACUSTICA POR MEDICION O DENUNCIA™ '
Codigo: PAST20781B '
I Descripcion del procedimlente

ruido ambisntal a solicitud del interesado.

Procedimiento mediante el cual la Municipalidad de Cusco, de acuerdo a su competencia realiza mediciones de la presidn sonora para determinar el

| Requisitos

1.- Solicitud y/o formate FUT {de libre reproduccién} con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el 4
administrado o por el representante (acreditado). . ;
2 .- Declaracion jurada del predio sujeto a control.

' 3.- Pago por derecho de tramitacion.

I Formularios

| . Canales de a_témién

| Atencién Presencial: Gerenciz de Medio Ambiente

de \_lr_a'mit_ac_iér_'n: i

E'Caia de la Entidad
‘Efectivo:
‘Soles

l Ca'l_ifica_cltﬁﬁ'.'dé[ procedimiento -
4 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion campleta, exigidos en el TUPA de la entidad, -

I Sedes y horarios de atencion

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Urq_l_d_é;i_ _:'.ie_ _@fg_an'izaqiéﬁ.'fiéﬁfi_e. se presenta la documentaciéﬁ" 7
" OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERO DE TTIO
I Unidad de organizacibn'r_gépbﬁéa'lilé'da aprobar la solicitud I " Consulta sobre el procedimient _
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Teléfono: -
> Anexo: -
Correo: -
I - Instancias de_'i-esolucié_'n de Eecﬁrs_qg_:- s
Reconsideracién . Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica ‘| No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respussta
I Base legal
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" Texto Unico de rocedimientos Administrati

- "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™ -

Procedimiento Administrativo General

Articulo Denominacién Tipa Némero Ft?cha'
' - ' e 2 Publicacidn
4,49.1.1, 53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, f.ey del|Decreto Supremo - 004-2019-JUS 25/01/2019

Titulo 1. Cap.1 art.10

Reglamento de los Estandares Nacionales de Calidad
Ambiental para el Ruido.

Decreto.Supremu

085-2003-PCM 24/10/2003
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o Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

I Unidad de organizacién

_Denom_inacié_r'_f'd_e_l':P_rp;edlmiénto Adm_i_nlstratiito

*APROBACGION DEL ESTUDIO DE IMPACTC AMBIENTAL SEMI DETALLADOC (EIA-sd) PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS” - :

Caodigo: PAST2077CE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual la Municipalidad de Cusco de acuerdo a su competencia aprueba el estudio de Impacte Ambiental SEM!
DETALLADO {ElA-5d) para la construccion de infraestructura de residuos sélidos municipales y proyectos de recuperacién y reconversian de dreas |
. degradadas, con la finalidad de prevenir, mitigar y controlar los posibles impactos que se podrian generar en los medios fisicos, bidticos y :
. paisajisticos en las fases de construccidn y operacién :

I R.e}tiuié'itos

* 1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccidn)} con caricter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrita por et
- administrado o por el representante (acreditado), .

. 2.-Un (01) ejemplar impreso del IGA o un {01) ejemplar en formato electronico, suscrite por lasfos profasionales responsables cuyo contenido de
- ser desarrollado conforme a lo establecido en los Témminos de Referencia aprobades, seglin corresponda

* 3.- Copia simple del Ceriificado de Inexistencia de Restos Arqueclégicos (CIRA), otorgado por la autoridad competente; segln corresponda,
. acuerdo a las normas sobre la materia, que considere la ubicacién y coordenadas del area del poligono del proyecto.

. 4.- Adicionalmente, en el caso de infraesiructuras de disposicion final, son requisitos de admisibilidad para la evaluacién del IGA ia presentacién de
i los siguientes documentos: ] ]
| ¢) informe de Evaluacién de Riesgos de desastres (derrumbes, inundaciones, deslizamientos, etc.), respecto a ia ubicacién del proyecto, elaborado
: por un/a profesional inscritofa en el Registro Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado por el Centro Nacionat de Estimacion, Prevencion y :
© Reduccion del Riesgo de Desastres (CENEPRED). : :
! dj Estudios topograficos, geolagicos, geotécnicos, hidrolégicos e hidrogeclogicos del drea de influencia dei proyecto, suscritos por las/os :
i profesionales responsables en dichas materias :

| 5.- Page por derecho de tramitacidn.

I * Canales de atenéién'_

© Atencitn Presencial: Gerencia de Medio Ambiente

| Pagoporderechodetramitacion =~ | Modatidad de pagos
o ‘Caja de la Entidad
. Monto - 5/ 4135.00 .1 Efectivo:

‘Soles

zo de atencién. I  Calificacién del procedin

© 30 dias habiles . i Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atsncién, no obtiene respuesta, puede
. interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘QUINTO PARADERQ DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I _':.l.Jnidad de brganizaci_i;::_

nde se p;eserita la i_io_t_:umsntal:ién

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALEREAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERC DE TTIO

ablede p af)b:'éjf"la' solicitud I Consulta sobre el procedimiento

- GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE i Teléfono: -
Anexo: -
Carren: -

I . Instancias de resolucidn de recursos

£ T L
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Texto Unico d

cedimientos Ad__mtnist;ati:.\..f.o:é.:-'."'v;‘l'uméiPALibAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente o Media Amoing - GERENCIA DE MEDIC
AMBIENTE

BERENTE MUNICIFAL - GERENCIA MUNICIFAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxima de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma organe que dicto 2l primer acto que as materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

£l recurso de apelacion se interpondra cuando fa impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia el aclo que se impugna para qua eleve lo acluado al superior jerdrquica.

I Base legal

s . Fecha 5
5 s Ti X 15
Articulo : Denc_mmaclon. po Nimero Publicaciéré
=
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019%
Procedimiento Administrativo General ;
g v
15 Reglamento del DL 1278 que aprueba la Ley de Gestién|Decreto Supremo 014-2017-MINAM 21122017
Integral de RRSS
41,50 Reglamento de la Ley del Sistema Macional de Evaluacion de | Decreto Supremo 018-2009-MINAN 25/09/2009
Impacto Ambiental ;
55 Reglamento de Intervenciones Arqueoldgicas Decreto Supremo . 003-2014-MC 04/10/2014
1 Guia para la expedicion del Certificado de Inexistencia de|Resolucidn de 238-2017-VMPCIC- | 28/12/2017
Restos Arqueolégicos - CIRA Direccion Ejecutiva . MC .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "_MI_JNICj_BéLEDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

" "GLASIFICACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES {EVAP}Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

Denominacién del Procedimlenlo Admmistratlvo

Caodigo: PAST20EF46

I Descripcion del procedimiento

Aprobar los términos de referencaa {TDR) para la clasificacion anticipada de proyectos de infraestructura de residuos solidos en el marco del Sistema
. Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental (SEIA), para las diferentes categorfas de estudios ambientales de acuerdo a la nurmatwidad vigente

I Requisitos

1.~ Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente IIeﬂadc y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado).

2.-Un (01) e]emmar impreso del ESTUDIO DE EVALUACION PREVIA (EVAP). Perfil del proyecto que incluya el Resumen Ejecutivo y Marce légico, .”
. Los TDR segtin corresponda. un {01) ejemplar an formato electronico, suscrito por lasfos profesionales responsables.
i i
3. Declaracién jurada indicando la autenticidad de los documentos presentados en copia simple, de conformidad con io establecido en el articulo :
. del DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS

4 - Pago por derecho de tramitacion.

| ‘Modalidad de pagos

'Caja de la Entidad

| Monto - §/ 1810.00 Efectivo:

] : Soles

I I_’Ia_;io de atencion I .Ca!if_l'céi:i_én_ del procedimiento . 3 v o i ¢

. 20 dias habiles . Evaluacién previa- Silencio Administrative Negamvc Si vencido el plazo de atencwén no obtiene respuesta, puede
! interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO : Lunes a Viernes de 08:00 a2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

' Unidad de orgsniz&cié.l_)'donde se presenta la d tacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIQ SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N*103 : QUINTO PARADERQ DE TTIO

I Unida "dé.p;.ganizacién responsable de aprobar la solicitud I - Consulta sobre el prot_;g:_dimié_r_l'tq
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ' Teléfono: -
Anexo: «

Correo: -

I _ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién ] Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Medio Ambiente - GERENCIA DE MEDIO Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
AMBIENTE
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo méximo de 30 dias habiles : 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO®

Lﬁpuesta t
£} recurso de reconsideracicn g2 i ~ré ontd ef mismo organa que dictd el pﬁmnr_aﬁ.to Mg ~e ia de la imp cidn y rfghara sustantarse en nueva prueba.
E! recurso de apelacion se inlerpondra cuando fa impugnacién se sustente an diferante interpretacion de las _pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura
derecho, debienda dirigirse a fa misma autoridad que expidio ef acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
l Base legal
5 g 2 : Fecha
Articuio Denominacion Tipo Namero o ek
49.1.1, 53117 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|{Decreto Supremo . 004-2013-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
15 Reglamento def DL 1278 que aprueba la Ley de Ge,'s'tién Decreto Supremo 014-2017-MINAM 2111212007
Integral de RRSS i _
41,4750 Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de | Decreto Supramn. 019-2009-MINAN | 250972009974 '
g Impacto Ambiental ' :
o
oV
3> uﬁ .
’%”
_ T 7
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Dénom r 6n del Procedimiento Administrativo

~APROBACION DEL ESTUDIO DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS®

Cédigo: PABT204877

I - Descripcién del procedimiento

| Procedimiento mediante el cual la Municipalidad de Cusco de acuerdo a su competencia aprueba el estudio en la categoria de Declaracion de
| Impacto Ambiental (DIA), para la construccion de infraestructura de residuos sdlidos municipales y proyectos de recuperacién y reconversion de
. &reas degradadas, con la finalidad de prevenir, mitigar y controlar los posibles impactos que se podrian generar en los medios fisicos, bidticos y

paisajisticos an las fases de construccidn y operacién.

1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion} con caractar de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por @
| ‘administrado o por el representante (acreditado).

. 2. Un (01) ejemplar imp%esu del IGA o un (01) ejemplar en formate electrdnico, suscrita por las/os profesionales responsables cuyo contenido debe
. ser desarrollado conforme a lo establecido en los Términos de Referencia aprobados, segun corresponda, Norma :

' 3- Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueatdgicos (CIRA}, otorgado por la autoridad competente; segdn corresponda, de |
- acuerdo a las normas sobre la materia, que considere la ublcacién y coordenadas del area del poligono det proyecto. :

4 .- Adiclonalmente, en el caso de infraestructuras de disposicion final, son requisitos de admisibilidad para la evaluacién del IGA la presentacion de |
- los siguientes documentos: ) ;
e} Informe de Evaluacién de Riesgos de desastres (derrumbes, inundaciones, deslizamientos, etc.), respecto a la ubicacién del proyecto, elaborado .
. ‘por unfa profesional inscritofa en el Registro Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado por el Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
' Reduccion del Riesgo de Desastres (CENEPRED). ; :
| f) Estudios topograficos, geoldgicos, geotécnicos, hidrolégicos e hidrogeologicos del area de influencia del proyeclo, suscritas por las/os
| profesionales responsables en dichas materias, : ; :

'5.-. Pago por derecho de tramitacién.

l Formul

I Canales de at_ehcién :

Atencion Presencial: "Gerencia de Medio Ambiente

I Pag Qparﬁé rgb_ho de

_; T {Caja de la Entidad
- Monto - S/ 2705.00 4 - : :Efectivo:
i ‘Soles

'" Plazo de atencion j I___;:_.Ca_ﬁﬂcacién del procadlrn

© 30 dias habiles i Evaluacion previa- Sitencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
i ’ interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO

. QOFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organizac éponsable de apmbér Ia solicitud l Consi.lltai sobre el procedimiento

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE y i Teléfono: -
: : :  Anexo. -
- Correo: -

I ‘Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSC

Reconsideracién

Apelacién

rAutoridad compatants

GERENE ©-= MEDIO AMBIENTE - GERE
AMBIENTE

GERENTE MUNIGIPAL - GERZNSIA MUNICIPAL - i

respuesta

Plazo maxima de 15 dias habiles No aplica
. i presentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra anta el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera suslentarse en nueva prusba.

El recursa de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecha, debiendo dirigirss 2 la misma autaridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado &t superior jerarquico.

A0

I Base legal
A D Ty Ti 1
Articulo enominacion o D Publicacion
183,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General ;
15 Reglamento del DL 1278 que aprueba la Ley de Gestion|Decreto Supremo 014-2017-MINAM 2111212007
Integral de RRSS ;
41,50 Raglamento de la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de |Decreto Supremo 018-2003-MINAN 25/09/2009
impacte Ambiental
55 Reglamento de Intervenciones Arqueclégicas Decreto Supremo 003-2014-MC 04/10/2014
o | Guia para la expedicién del Certificado de Inexistencia de|Resolucion de 238-2017-VMPCIC- | 28/12/2017
Restos Arqueclogicos - CIRA ' Direccidn Ejecutiva MC
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~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

=APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-d) PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES Y RECUPERACION O RECONVERSION DE AREAS DEGRADADAS" T

Cédigo: PAST20A016

I Descripcién del procedimiento . it T S

Procedimiento mediante el cual la Municipalidad de Cusco de acuerdo a su competencia aprueba el estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d}
para la construccion de infraestructura de residuos sélidos municipales y proyectos de recuperacion y reconversion de dreas degradadas, con la
finalidad de prevenir, mitigar y controlar los posibles impactos gque se podrian generar en los medios fisicos, bidticos y paisajisticos en las fases de
. construccion y operacion

I Requisitos

" 1.- Solicitud y/o formate FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrita por 3
' - administrado o por el representante (acreditada). : ; :

 2-Un {01) ejemplar impreso def IGA o un (01) ejemplar en formato electrénico, suscrito por lasfos profesionales responsables cuyo contenido debe :'
. ser desarrollada conforme a lo establecido en los Términos de Referencia aprobados, segln corresponda. !

: 3.- Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclégicos (CIRA), otorgado por la sutoridad competente: segln corresponda, de |
. acuerdo a las normas sobre la materia, que considere |a ubicacion y coordenadas del area dei poligono del proyecto. ; ;
© 4.- Adicionalmente, en el caso de infraestructuras de disposicién final, son requisitos de admisibilidad para la evaluacion del IGA la presentacion de -

. los siguientes documentos: - : ] ;

- a) Informe de Evaluacion de Riesgos de desastres (derrumbes, inundaciones, deslizamientos, etc.), respecto a la ubicacion del proyecto, elaborado !
por un/a profesional inscrito/a en el Registro Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado por el Centro Nacional de Estimacion, Prevencidn y

;- Reduccion del Riesgo de Desastres (CENEPRED). ) ;

¢ b) Estudios topografices, geoldgicos, geotécnicos, hidrolégicos e hidrogeolgicos del drea de influencia del prayecto, suscritos por lasfos |

- profesionales responsables en dichas materias, ’ ; :

5.- Page por derecho de tramitacién.

Atencion Presencial: Gerencia de Medio Ambiente

: | Pago por derecho de tramitacion ! ‘Modalidad de pagos

{Caja de Ia Entidad
. Monto - 5/ 4279.00 | Efectiva:
; ) : iSoIea

I Plazo de a':tgp'c_ién I Ca_llficaclén_ del procadimiento

" 30 dias habiles . Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido sl plazo de atencién, no obfiene respuesta, puede
Interponer los recursos administrativos. :

' - Sedes y horarlos de atencion

QUINTO PARADERQ DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacion donde se 'presenta la documentacion

RADERO DE TTIO .

| OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL éOL N°103 : QUINTO PA

I Unidad de organizacién_re_s_ponsébl__e de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimiento
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE - Taléfona: -
© Anexo: -
Correa: -

I . Instancias de resolucién de recursos

i’
s o
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exto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO™

Reconsideracion -

Apelacion

Ffutoridad cumpslzois

1 GERENTE DE MEDIO AMBITNTE - GERTNTIA DE MEDIO

AMBIENTE

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hablies

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurse de reconsideracion se interpondra ante el misme drgano que dicto el primer acto gue es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prusba.

El recurso de apelacion Se interpondrd cuando fa impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro -
derecho, debiendo dingirse a |a misma autoridad que expidio el acio que se impugna para gue éleve lo actuado al superier jerdrguico.

I Base legal X
4
Articulo Denominacién Tipo Némero chh"&é\ g
: Publicacién
: .
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019 !:f
Procedimiento Administrativo General
15 Reglamento del DL 1278 que aprueba la Ley de Gestion | Decreto Supremo 014-2017-MINAM 21/1212007
Integral de RRSS ;
41,50 Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de | Decreto Supremo 019-2009-MINAN 031122019
Impacto Ambiental
55 Reglamento de Intervenciones Arquecldgicas Decreto Supremo.. 003-2014-MC 04/10/2014
1 Guia para |a expedicién del Certificado de i_nexistencia de | Resoclucién de - 238-2017-VMPCIC- | 28/12/2017
Restos Arqueoclégicos - CIRA Direccion Ejecutiva MC
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© Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denorﬁinacién del Procedimiento Adminisj_.raii_vq

“INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS ADMINISTRADORAS DE  SERVICIOS DE SANEAMIENTO (JASS)"
Cédigo: PAST20EF98 ; : ;
| Descripcion del procedimiento

" El Procedimiento de Inscripcion, Registro y Reconacimiento de las Juntas Administradoras de Servicios de Saneamiento (JASS) del Distrito del

| Cusco, forma parte de las funciones y obligaciones que las JASS deben de cumplir de acuerdo al Decrato Legislativo N° 1280 que aprueba la "Ley
© Marco de la Gestién y Prestacién de los Servicios de Saneamiento” y a la Resolucion Ministerial N® 337- 2016 - VIVIENDA , que aprueba los -
! "Lineamientos para la inscripcién, recanacimiento, registro y actualizacion de las organizaciones comunales constituidas para la administracion de
" los servicios de saneamiento en los centros poblados rurales” e

I ' Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con cardcter de declaraclén jurada dirigido al Alcalde, debidamente lienado y suscrito pof ef |
administrado o por el representante (acreditado). i L

© 2.-Copia simple del Acta de Constitucién de la JASS.

| 3.- Copia Simple det Acta de aprobacion en asambiea ganeral del Estatuto y Reglamento Interno de la JASS.

o 4. _Copia Simple del Acta de eleccion del Consejo Directivo y Fiscal.

5.- Exhibir DNI del Presidente del Consejo Directivo de la JASS,

6.- Pago por derecho de.tramilacic‘un. .

Notas: :

: 1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracién jurada acerca de su autenticidad

: gi- Egte procedimiento deberéd hacer la JASS cada 2 afiosde preferencia al inicio de su eleccion, ya que, ese es el tiempo en que dura una junta
~ directiva electa. it :

' Formularios

- Atencion Presencial: Gerencia de Medio Ambiente

I Pago por de_req:hq de tramitacion

g : ‘Caja de {a Entidad
;. Monto - S/ 35.00 ; ) -Efectivo:

‘Soles

20 dias habiles ' Evaluacién previa - Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
: se considera aprobada.

I -'_:Sqdﬁ y horarios de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta |la documentacidn s

. OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar I3 solicitud l Consulta sobre el procedimiento . .
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE A Teléfona: -
: - Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MU NICIPALIDAD PROVINCIAL DE_L;-;?.:?USCO-“

Reconsideracion - Apelacién
Autoridad competente "] Gererite de fdedio Ambiente - GERENCiA DE McDra Gerente Municipal - GERENCIA MURICIPAL
AMBIENTE ;
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de recc

ion se int

El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién se sustanta en diferente interp

de las prueb

derecho, dabiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el actn que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

rpondrd ante ol mismo drgano gue dicld ol primer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prusba.
producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

; - Fechd
icul 2l .
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicatiﬁ« :
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley deliDecreto Supremo 004-2019-JUS 25;0”201}35;
Procedimiento Administrative General
441,442 Lineamientos para la inscripcién, reconocimiento, registro y | Resolucion de 35?-2015-VIVIENDA 03/10/2018

actualizacién de las organizaciones comunales constituidas
para la administracidn de los servicios de saneamiento en los
centros poblados rurales -

Direccidn Ejecutiva

Oficina de Planeamiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

R—

Denominacién del Procedimiento Administrativo AP e

* ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE JUNTAS ADMINISTRADORAS DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO (JASS)"
Codigo: PAB7202956 ' : ' s

I : "'Descri.;_:.él.én dsl procedimiento

Saneamiente” y a la Resolucion Ministerial N° 337- 2016 - VIVIENDA , que aprueba los "Lineamientos para la inscripcion, reconocimiento, registro y

l Regquisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracidn jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito p
i~ administrado o por el representante (acreditado). :

| 2.- Copia Simple del Acta de eleccién del Consejo Directivo y Fiscal.
3.- Exhibir DNI del Presidente del Consejo Directive de la JASS,
4.- Pago por derecho de tramitacian.

- Notas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompariar conta declaracion jurada acerca de su autenticidad

I - Formularios

I : Can.a__l:ésf_de qféhb_lér;

Atencién Presencial: Gerencia de Medio Ambiente

I - Pago por dere#héi_dg_tr_amitgcién -

;3 ‘Caja de Ia Entidad
- Monta - 8/ 15,00 : ‘Efectivo:
i : 'S_o%es

: l Plazo de atencion I"-'éa!iﬁcé'_ ion el i:.'rocédimig_l'\_:tq__ :

| 12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peti@dh.-
H s& considera aprobada. 2

I .:'Seda._s y horarios de atencion

QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I : _____Ll'nidad de organizacién donde se presenta la documentacién

iad de drgan.i_z_.'a'c_i_c‘a'n }'ué_p'l:'_l_ﬁ;s.}iﬂe de aprobar ja sollcitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ! " Teléfono: -
. . : . Anexo: -
- Correq: -

I . Instancias de résolucion de recursos

Reconsideracion : Apelacion
Autoridad competente | Czrente de Medio Ambiente - GERENCIA DE MEDIO Gerente Munjcipal.- GEZENCIA MUNICIPAL
AMBIENTE ; i :

. El Procedimiento de Actualizacion del Reconocimienta de las Juntas Administradoras de Servicios de Saneamiento (JASS) del Distrito del Cusco,
: forma parte de las funciones y obligaciones que las JASS deben de cumplir Ia cual debe estar previamente Inscrita, Reconocido y Registrada en la
| Municipalidad, ya que todo cambio que realice fa Organizacion Comunal en una junta vigente debe ser comunicado al municipio con fines de !
' actualizacion de registro de acuerdo al Decreto Legislative N° 1280 que aprueba la “Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Servicios de !

. actualizacion de las organizaciones comunales constituidas para la administracion de los servicios de saneamiento en los centros poblados rurales”
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respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion j
Plazo méximo de 30 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante ol misine drgana que diclo ef primar aclo que 6s matsria de 1a impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
Et recurso de apelaciﬁn ‘se interpondra cuando la Impugnacion se sustente en diferente interpretacion de tas pruebas producidss o cuando se trate de cuestiones de puro
derecha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I_ Basa legal
Articulo Denominacion Tipo Mdmero Fecha. n
; Publicacion
48,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley dél|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General £
451,452 Lineamlentos para la inscripcion, reconocimiento, registro y|Resclucion de 337-2016-VIVIENDA | 03/1 0!201&.: " >
ac_tualizacién de las organizaciones comunales constituidas | Direccidn Ejecutiva . . >
para la administracion de los servicios de saneamiento en los | =
centros poblados rurates. i
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Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Procsdlrmento Admlmstrativo

e e

“REGISTRO Y FORMM.EZACION DE LAS GRGANIZACIONES DE RECICLADORES“
Codigo: PAST20ABBY

I Des_cripcifm dei procedimiento

' Procedimiento mediante el cual a solicitud de asociaciones independientes de recicladores, se reanza el regtstra ¥ fcrmal!zacton de las
i Organlzaclones de Recicladores.

© 1.- Solicitud y/o formato FUT {de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenade y suscrito por el
. administrado o por el representante (acreditado).

2 - Copia simple de la ficha registral de personeria juridica
3.- Copia simple de Padrén de afiliados, con datos personales.
© 4.~ Indicar el nimero de licencia de Funcionario del cantro de acopio (opcional).

© 5.-Consignar & nimero de registro de DIGESA si se trata de Empresa Comercializadora de residuos sélidos.

'6.- Pago de derecho de tramitacion.
Notas:

1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompaiar con la declaracicn jurada acerca de su autenticidad.

I " Formularios

ales de atencién

Atencion Presencial: Gerencia de Medio Ambiente

[ e

; : ‘Caja de la Entidad
. Manto - Sf 37.00 ) ; : -Efectivo:

RN : = ! -Soles

por derecho de tramitacién I qu_alldad de pagos .

I_ Unidad de organizacién donde se presenta la documeﬁt'_a;';ii‘):n
* OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS, AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

nidad de organizacién resi:orisa_ble de aproha'_r.f'l 1 I Consuita _s_obra el prﬁpé’di'r_niemq /

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ; © Teléfoneo: -
. Anexo; -
Corren: -

I " Instancias de resolucion de recursos -

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente | Gerente de !Jla_d?o Ambiente - GERENCIA DE MEDIO
AMBIENTE -

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administ

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

130 dias héblles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer 2t que &8 materia de la imp ..,, 1

in y debars sust

tarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente an diferente interpretacian de las pruebas producidas o i se trate de o de puro
derecho, dabiendo dirigirse a la misma autoridad que expldid el acto qua se impugna para que elave Io actuade al superior jerdrquico.
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ntimere 3 ]

: : Publicacion

48,5317 Texto Unico Ordenado de [a Ley N° 27444, Lay del Decreto Supremp 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General /

T Reglamento de la Ordenanza Municipal N°016-2015-MPC Decreio Ley 002-2018-MPC 12/07/2016
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Texto Unico de Procedimie s - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

ion. del Procedimiento Administrative

ARA LA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS EN EL BOTADERO PARA USUARIOS PARTICULARES™

rocedimiento

Procedimiento mediante el cual, se otorga la autorizacién para la d’téposicién final de residuos en el botadero para usuarios particulares

l " Requisitos’

¢ 1.~ Solicitud ylo formato FUT {de libre reproduccian) can caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrita por e
| administrado o por el represeniante {acreditado).

2.- Evaluacion del tipo de residuo a cargo de la GMA.
3.- Pesaje de los residuos solidos mediante balanza certificada.

'\ 4.- Pago por derachos finalas de residuos sdlidos por cada TM

: Atenclén Presencial: Av. 28 de Julio - Quinto paradero de Tio, Tercer pisa - Gerencia de Medio Ambiente

| Pago por derecho do tramitacien | Modatidad de

| Gratuito ; ‘Caja de la Entidad
! ! ‘Efectiva:
-Soles

5n del procedimiento

Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobads desde el mismo momento de su presentacion antela 'om
entidad competents para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la :
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO Lunes a Vie_»rnes de 08:00 a 13.00 y de 14:00 a 16.00,
PAMPA DEL CASTILLO Lunes a Viernes de OE‘._UO a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
QUINTO PARADERO DE TTIO - Lunes a Viernes de 08:00 a 13:05 y de 14:00 a 16:00.
PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE ’ Lunes a Viama§ de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
CONVENCIONES :
PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viemes de 08:00 a 14:00.

GALERIAS TURISTICAS ' Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00,

I Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE " Teléfono: -
; ; : L Anexg: -
: Comreo; -

I ._Instancias de resolucién de recursos

Raconsideracidn Apelacién
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{ ]Au‘taridad competente
Plazo méximo de " INo aplica No aplica
presantacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta :
) iy e : Fecha
Articula Denaminacién - Tipo Numero Publicacién
117 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS _25!01!’2019
Procedimiento Adminisirativo General '
23 Aprueba la Ley de Gestion de Residuos Solidos Decreto Legisiativo 1278 231212016
80 Ley Organica de Municipalidades Ley ' 27972 06/05/2003
. 3 Importe de |a tasa de disposicion de residuos sdlidos en la|Ordenanza Municipal 049-MC 28/02/200
Ciudad del Cusco :
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Texto Unico de Procec 'l'ﬁieﬁid's._Admlhiéti' _

Denominacion del Servicio

"Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguri
Cédigo: ES657857DAC i

ficaciones "

I Descripcion del Servicio

| Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado. del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones |
. {ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

I Réqulsltos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por e} derecho de tramite.

I Formularios -

-

Atencion Presencial: Oficina de Defensa Civil

‘Canales de a!e'r'u;:"_iﬁn

derech:p"glé._#_ahltacién < i

‘Caja de la Entidad

© Monto - S/ 140,00 } ‘Efectivo:
: ;Soies
4 dias hablles
| sedes y horarios de atencion
QUINTO PARADERO DE TTIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I. Uni dad de iizacian donde se presenta la documentacién

I _U_nl'd.ad de org z_adién'wsponsaﬁ_lb de '_:_a'prhbar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 064-253474

‘Anexo: -
Correo: -
3 . Fecha
G s : Niineis
Articula _ Denominacién Tipa ume Publicacién
Numeral 43.2 del|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenade de | Decreto Supremo N 004-2019-JUS 25/01/2019
articulo 43 y articulo 118 |la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa
: General
Anexo 1.Pag.24 |Decreto Supremo que aprueba procedimientos|Decreto Supremo 043-2021-PCM 121032021
administrativos y un servicio prestade en exclusividad
estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones cuya tramitacidn es de competancia de los
Gaobiernos Locales
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'_'_,l"J__r'tj_co de ?rov_.:edlmientos Adj:rﬁ‘__

vos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denommacién del Semcio
'DDNACION DE PLANTAS ORNAMENTALES {Hasta 50 Unidades de planlones) o
Oodlgo PAﬂnﬂE?ﬂF TR

I Descripcién del Servicio

. Procedimienta mediante el cual la Municipalidad del Cusco dona plantones y plantines a las instituciones piblicas "hasta 50 Unidades de péantcmes {
con la finalidad de promover acciones de forsstaclén y crnamentacion de areas verdes, con especies nativas y especies adaptadas a la zona (su;elo i
. a evaluacién).

l . Requisitos

! 1.- Salicitud yfa formato FUT (de libre reproduccion) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, dab:damenla llenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditada). i

; 2.- Croquis del lugar donde se realizar la piantacién
3.- Pago por derecho de tramitacion.

| Formutarios

I Canalesdealenclgri-' L

Atencion Presencial: Gerencia de Medio Ambiente

3 I Paga por derecho de tramitacisn

‘Caja de la Entidad
fectivo:
‘Soles

 Monto - S/55.00

| 6 dias habiles

des horarios de atam::én

QUINTO PARADERO DE TTIO

' Unidad de organiz

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARiO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SOL N°103 : QUINTO PARADERO DE TTIO

I Consulta sbre el

Teléfono: -
‘Anexo: -
iCorreo; -
| Base legal
: - i Fechs
Articulo Denomi:iacian Tipo Nimero Publicacién
1V-1,13, 53,117 Texto Unico Ordenade de la Ley N* 27444, Ley dei|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
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o de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO"

Denominacién del Servicio ;
“REGISTRO DE CANES PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS"
Cédigo: SE8720DB96

: I Descripcién del Servicio :

© Servicio mediante el cual se realiza el registro de canes para la tenencia responsable de canes en la ciudad de Cusco, en cumplimiento de la
. Ordenanza Municipal N°013-2018-MPC y de acuerdo a la Ley 27596, " : : i

| Requisitos

© 1. Solicitud ylo formato FUT (de libre reproduccién) con cardcter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente Hlenado vy suscrito por el
| administrado o por el representante (acreditade). ) :

: 2 - Exhibir DN del propietario o poseedor.
3.- Copia simple de los documentos veterinarios, Tarjeta de Vacunacién y desparasitacion .
4 - Dos (02) fotografias tamafio jumbo de cuerpo entero y a color del animal (frontal v lateral).

5.- Declaracion jurada de no haber sido condenado por delitos de homicidio, lesiones, torturas, contra la libértad o contra la integridad moral, la

. libertad sexual y la salud publica, asociacién con banda armada o de narcotrafico, asi como ausencia de sanciones por infracciones en materia de
! tenencia de canes potencialmente peligrasos a nivel local, regional, nacional e internacional (Peruanos y extranjeros). {
| 8.- Copia simple del certificado de aptitud psicolégica otorgado por un profesional de |a especialidad.

i 7.- Pago por derecho de tramitacion. )

¢ Motas: ;

| 1. En los documentos que se solicita copias simples, debera acompanar con la declaracidn jurada acerca de su autenticidad.

. 2.- Elregistro debe de renovarse cada cuafro afios y en caso de robo o extravio de la documentacion obligatoria del can, el propietario habra de !
| proceder a la salicitud del correspondiente duplicado en el plazo de 10 dias habiles desde su das:faricién, i
- Los requisilos 5 y 6 son para el registro de los canes peligrosos de acuerdo & la O.M. N°13-2018-MPC ;

4.- Las razas de canes consideradas potencialmente peligrosas de acuerdo a lo establecido en ia Resolucién Ministerial N° 1776-2002-SA/DA y la

. O.M, N*13-2018-MPC, son las siguientes: - ;i
* Rottweiler, Pit bull tetrier, Dogo argentino, Fila brasilerie, Tosa japonesa, Doberman, Bullmastiff , Bull terrier, American sttafordshire terrier

I _Canales de atencién

I Modalidad de pago

iCaja de la Entidad

i Camet 1

i ‘Monto - 8§/ 25.00 | ‘Efectivo.

; i ‘Saoles
Camet con Chip 1

. Monto - S/ 150.00

| 5 dias habiles

| ‘Sedes y horarlos de atencién

QUINTO PARADERO DE TTIO . Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I . Unidad de organizacién donde se presenta fa doéumgntaci'én

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO SITO EN GALERIAS TURISTICAS. AV EL SUL N°103 : QUINTQ PARADERO DE TTIO

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ? Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Base legal
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Articulo Deneminacién . Tipo Nimerc Publicacion
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-201%-JUsS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General d _
4.1.2, 4.1.3, 4.1.4,|Ordsnanza que regula la tenencia responsable de canes en|Ordenanza Municipal 013-MPC 28/06/2018
4.4.5 143, 14.4 la Provincia de Cusco . i
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: ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
i ; EW\LUACIGN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN. EbPECTACULOS PUBLICUS DEFORTIVOS Y NO
i DEPORTIVOS - ECSE '
1.- INFORMAGION GENERAL
L1.7IPO DE ITSE 1.2.- ECSE
LOGOTIFO ITSE POSTERIOR AL SNICKD DE ACTIVIDADES | ) IITSE PREVIA AL INICKD DE ACTIVIDADES { ) . ; [} k
DEL ORGANO EJECUTANTE 13.- FUNCION
ALMACEN{ ) ‘comencm[ ) IEnucAcmm }Imcusmc( } |Hospenm[ i lmmsmmu } OFL‘:'L”!;?,MW 2 ) SALUD( )
14.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGOD '
ITSERissgobajo [ ) | TSE Riesgo medio { } | {TSE Riasga alto [ } } \TSE Riasgo muy alts | )
(ORGANO EJECUTANTE: : ;
N* EXFEDIENTE: !
FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCHA DE ITSE: EFEOHJ\ PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:
- DATOS DEL SOLICITANTE
PROPIETARIO | } l REPRESENTANTE LEGAL { i CONDUCTOR ! ADMINISTRADOR [} l CRGANIZADOR | PROMOTOR({ §
NOMBRES Y APELLIDOS ¢

N - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N

[TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES { )

DOMICHLIO:

ICORRED ELECTRONICO: TELEFONOS:

|- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

|RAZGN sGCIAL: RUC N

NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:

[DIRECCION / UBICACION: |REFERENCIA DE DIRECCION;
LOCALIDAD: DISTRITO: : l PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
|GIRC O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:

AREA OGUF ADA TOTAL M2): |H9MER0 DE PiS0S DE LA EDIFICACION: PIS0 DONDE SE ENCUENTRA UBIADO EL ESTABLEGHMIENTO OBJETG DE INSPECCION,

V.- DOCUMENTOS PRESENTADOS
ECSE HASTA 3000

PERSONAS{ } ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procegimienta Administrative
General,
Indicar Resolucidn da la Conformidad de Dbra:

la) Recibo de pago [ a} Declaracién Jurada suscrita por el sobcitante; en el caso de persona juridica o de
i D Zon Jurada de Cumplimienta de Condiciones gz Sequridad e la persona natural que actie med) itn, el rag tante legal o apoderad ]
Edificacién t debe consignar los datos reg’slrahesdasupodsrysa‘\aiafwese encuenta vigen:a.
{ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES{ ) b} Croquis de ublcacion del kigar o recinto donde se tiene previsto reafizar el Especticulo. [ ]
. ", h ) Plano de 2 args indicando la distribucidn del escenario, mobiliario y otros, asi
a) Croquds de wbicacien, { s i 5 {0}
; B o L (ot d) Memora Descriptiva, inchiyendo un resumen de ka pmgamw‘dn de actividades, dal
4y
:L:aru: de arquitectra de [z distribucion existente y detalie de cllculo de; : { cla munta}e o acnnxﬁmn Ganits i lis 86 . instabaciones. skéchicas, 3
: ; da sequridad y p i conira incendios y
<) Flano de distribuclon de Tableros Eleciricos, Diagramas Unifilares y Cuadro ( &) Profocoln de madicion del sistema de puesta a fiers con vigencia no menor 2 un {1} afio,
de cargas. fan caso haga uso de instalaciones etéclricas. £}
d} Cerfificade vigente de medicion de resistencia del sistema de puess a G ia de operatividad y de extinfores, fimado por la empresa .
f ; { pos pri t }
Tierra. esponsable. )
: ; i lg) Plan de Seguridad para ¢f Evenio, que incluya el Plano de sedalizacion, rulas de :
y Inspeccion : ,
2} Pian de Sequridad del Otjeto de ) { itn y ubicaciin de zonas seguras para kis asistantas al evento. f @D uc‘qt
f} Mamoria o pratocokos de pruebas da operatividad ylo mantenimiento de los| ( ih) Declarzcion Jurada de instalacion sequra det sislema de gas icuade de patroles (GLP), : <
uipos de ion cantra Incendia. _}en caso carrespond,
) No son exigibles el croguis 1d pianas a que se refieren los lerales a), b y| 2
c} pracedente en el casa de edificacionas que cusntan conformidad de obra v/
no han sufide modificacionas, siempre que se trate de documentos que
uercn presentados & l8 Muricipalidad durante los cinco (5) afios anteriores| () 1} En caso de uso de juegos yha gl Anico i descriptiva de () ey
de conformidad con lo ido en el articule 46 del Textn !

seguridad de la instalacion ds fas estructuras e nstalaciones eidctricas.

FRENO’\I’ACION DEL CERTIFICADO DE{ESE( }

) Certificado da TSE, i se trala de un establecimiants o recinta, en casa ne o haya)

o mismo Organo Ejecutants. En caso Gontrarie, sa deba consignar la numeracion)

ITSE POSTERIOR{ } MSEPRFVUA( ) el mismo en el formato de soliciud. k¥
) Recbo de pago | 1 Indicar numeracién del Certificado de [TSE: ;
b Dechradiin kunda e 1 e o AN tadiens 6 v e Cormbcinns 8 o idad que |F 2Cha ¥ hora de Iniclo del Espectacul: Fecha y hora de Termina del Espectacula:

sustentaron el plorgarmiento det Certificade de [TSE( )

Dietalle o descripeion de documentos presentadas:

Detalie o descriptidn de docimentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Selle v Firma
Persona auterizada por st Gobiemo Local : Firma
Nombres y Apelidos: {Nombres y Apelidos:
Cargo: WL CE.:
Facha y Hora: Facha:
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Anexa dcl chlamcnta de la Ley de Transparencia y Acceso ala Informncinn Publica
: ANEXO - DECRETO SUPREMO N°® 072-2003-PCM

{Ei Decreto Supremo de Ia referencia se put&i:cé en la edicion del 7 de agosto de 2003, pﬁgina 249373}

. [logotipodeta e i
.ﬂtidad y escudo | ; _ N® DE REGISTRO
| macional) | SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA L
; (Yexto Unico Qrdenado de la Ley N° 27806, Ley de i
| FORMULARIO @ Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 3 probado XAXXXXX
XXX por Decreto Supremo N° 843-2003-PCM) C
I FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION : eSS
i, DATOS DEL SOLICITANTE: T g B 755
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL " DOCUMENTO DE IDENTIDAD TR 3
: - §omu.wceromo
DoMICLIO | ey
AVICALLE/JR /PSJ, NYDPTO/NT. | DISTRITO CUTTTTTTTTUURBANRZAGION. T e
PROVINGIA 'DEPARTAMENTO Correo alectrénico TELEFONO EoE
HIL INFORMACION SOLICITADA: E _ Py
Ao . : : b,
37 “\v-
ey £
_____ oy el 5
zv DEPENDENGIA DE LA CUAL SE REQUIERE (A INFORMACION:
: E
g
v, FQRM:\ DE ENTREGA DELA msoamcwm { (MARCAR CON UN ‘X" 5 i N S )
'COPIA SIMPLE .| DISKETTE f €D ;' Comm slectrnico ! QTRO
| APELLIDOS Y NOMBRES . FECHA ¥ HORA DE RECEPCION
5 Fi R{\QA ........ VTN - . i 1 '
i TR e i 1 - R N P (U )1 001 o3 e et R S
OB S ERVACIONE S oo rrersbassasesss s ris s b 221 aos s ma b e
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DEL CASTILLO N°126

SEDES _DIRECCION HORARIG DE ATENCION
< . : vi : : 100
GALERIAS TURISTICAS CPSCO CUSCO - CUSCO - AVEL SOL Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 2
; i N103 16:00.
- - - A de 08: : de 14:
PAMPA DEL GASTILLO CUSCOQ - CUSCO - CUSCO - CALLE PAMP Lunes a \iernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a

16:00.

QUINTO PARADERO DE TTIO

WANCHAQ - CUSCO - CUSCO - AVENIDA 28
DE JULIO SIN

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
16:00.

PALACIC MUNICIPAL

CUSCO - CUSCO - CUSCO - CENTRODE -
CONVENCIONES

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

PALACIO MUNICIPAL, CENTRO DE
CONVENCIONES

CUSCO - CUSCO - CUSCO - CALLE SANTA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
16:00.

TERMINAL TERRESTRE - CUSCO

TERESA S/N

SANTIAGO - CUSCO - CUSCO - AV VIA
EVITAMIENTO N°429

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2
16:00. )

PUMACURCO

CUSCO - CUSCO - CUSCO - CALLE
PUMACURCO N°470

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a
16:00.
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